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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Accidente comun-AC

Evento de salud repentino no relacionado con el trabajo, incluye sucesos en el hogar , via publica, y entre
otros.

Glosario ESDEG V2019

Accidente de trabajo

Accidente de trabajo todo suceso repentino que sobrevenga por causa 0 ocasion del trabajo, y que
produzca en el trabajador una lesion orgéanica, perturbacién, funcional o psiquiatrica, una invalidez o muerte.
Es también accidente de trabajo aquel que se produce durante la ejecucion de 6rdenes del empleador, o
contratante durante la ejecucién de una labor bajo su autoridad, aun fuera del lugar y horas de trabajo.
Igualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca durante el traslado de los trabajadores o
contratistas desde su residencia a los lugares de trabajo o viceversa, cuando el transporte lo suministre el
empleador. También se considerara como accidente de trabajo el ocurrido durante el ejercicio de la funciéon
sindical aunque el trabajador se encuentre en permiso sindical siempre que el accidente se produzca en
cumplimiento de dicha funcién. De igual forma se considera accidente de trabajo el que se produzca por la
ejecucion de actividades recreativas, deportivas o culturales, cuando se actie por cuenta o en
representacion del empleador o de la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores de empresas de
servicios temporales gue se encuentren en mision.

Ley 1562 de 2012

Accidente de trabajo-personal militar

Se entiende por accidente de trabajo todo suceso repentino que sobrevenga en el servicio por causa y razon
del mismo, que produzca lesién organica, perturbacion funcional, la invalidez o la muerte. Es también
accidente de trabajo aquel que se produce durante la ejecucion de érdenes impartidas por el comandante,
jefe respectivo o superior jerarquico, o durante la ejecucién de una labor bajo su autoridad, aun fuera del
lugar y horas de trabajo. Igualmente lo es el que se produce durante el traslado desde el lugar de residencia
a los lugares de labores o viceversa, cuando el transporte lo suministre la Institucion, o cuando se establezca
que la ocurrencia del accidente tiene relacion de causalidad con el servicio.

Decreto 1796 de 2000

Accion correctiva

Accion para eliminar la causa de una no conformidad ( 3..6.9) y evitar que vuelva a ocurrir.

ISO 9000 : 2015

Accién de mejora

Accion encaminada a identificar oportunidades de mejora en los procesos con el fin de optimizarlos,
aumentando su capacidad para cumplir con los requisitos y evidenciandolo con los resultados obtenidos.

Informacién documentada proceso
So01

Accién integral

Integracién de las Fuerzas Militares con los campos politico, econémico y social de manera conjunta
coordinada, interinstitucional, interangencial y combinada, en apoyo al progreso e interés de la Nacion.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Accibn preventiva

Accion tomada para eliminar la causa no conformidad ( 3.6.9) potencial u otra situacion potencial no
deseable.

ISO 9000 : 2015

Acciones de mejora continua individual

Son las actividades que define el duefio de proceso en le registro de implementacion acciones de mejora
continua por proceso, tendiente a eliminar la causa raiz de un hallazgo evidenciado al sistema integrado de
gestion.

Glosario ESDEG V2019

Acciones de mejora continua por
proceso

Son las actividades que define el duefio de proceso en el Registro de implementaciéon acciones de mejora
continua por proceso, tendiente a eliminar la causa raiz de un hallazgo evidenciado al Sistema Integrado de
Gestion.

Glosario ESDEG V2019

Acto por el cual el Estado adopta y hace publico el reconocimiento que los pares académicos hacen de la

10 afos para programas y de 6 a 12 afios para instituciones.

Acreditacion comprobacion que efectla una institucion sobre la calidad de sus programas académicos, su organizacion y MEN
funcionamiento y el cumplimiento de su funcién social.

Acreditacion previa Tipo d(_a, acreditacién previa y obligatoria pqra lo dg los pr'ogramas de_ educacioén. La aqreditacién de MEN
educacién se otorga por una sola vez, y no exige los mismos niveles de calidad que la voluntaria.
Tipo de acreditacién en la cual las instituciones de educacion se comprometen en un proceso voluntario,

Acreditacion voluntaria para alcanzar los mas altos estandares de calidad. Es muy exigente y de caracter temporal. Se otorga de 3 a MEN

Acta de cierre

Este documento se elabora después de recibir ofertas, en el cual se deja constancia de los oferentes que
atendieron la convocatoria.

Glosario ESDEG V2019

Acta de Cierre del Expediente

Es el documento donde se deja constancia de la terminacion de las garantias que hubieren respaldado el
contrato, técnicas y juridicas, encontrandose a paz y salvo por todo concepto entre las partes (contratista y
contratante).

Informacién documentada proceso
A03

Acta de convenios

Reiniciar el procedimiento de un convenio o acuerdo inter - institucional de cooperacién ya caducado, previo
acuerdo de las partes.

Glosario ESDEG V2019

Acta de Inicio

Es el documento suscrito por el supervisor o interventor y el contratista en la cual se estipula la fecha
de inicio para la ejecucién del convenio. A partir de dicha fecha se contabiliza su plazo de ejecucion, si asi se
pacto6 en el convenio.

Informacién documentada proceso
MO03

Acta de liquidacién del contrato

Es el documento de corte de cuentas entre las Partes, en el cual se deja constancia de lo ejecutado por el
Contratista, los pagos efectuados, los ajustes, reconocimientos, revisiones, multas aplicadas, los descuentos
realizados, los acuerdos, conciliaciones, transacciones a que llegaren las Partes, saldo a favor o en contra
del Contratista y las declaraciones de las Partes acerca del cumplimiento de sus obligaciones.

Informacién documentada proceso
A03

Acta de Posesion del supervisor del
contrato

Es el documento en el cual se deja constancia del inicio de las actividades del supervisor del contrato.

Informacién documentada proceso
A03

Acta de recibo a satisfaccion bien y/o
servicio final

Documentos mediante el cual el supervisor del contrato certifica la satisfaccion final de los bienes o servicio
del objeto del contrato.

Glosario ESDEG V2019

Acta de recibo a satisfaccién bien y/o
servicio parcial

Documento mediante el cual el supervisor de contrato certifica parcialmente la satisfaccion de la calidad del
bien o servicio del objeto del contrato.

Glosario ESDEG V2019

Actividad

Aquello que se encuentra facultado para obrar, o que se encuentra en pleno proceso de hacer algo esta
llevando a cabo una accion.

Informacién documentada proceso
A04

Cédigo: MDN-COGFM-S01-ESDEG-FU.95.1-46 TRD:32.1 Versiéon4 24/0CT/2024

“Documento propiedad SIG - ESDEG. Version vigente en la Suite Vision Empresarial SVE. Se autoriza impresion total o parcial, como documento no controlado.”



FORMATO GLOSARIO DE TERMINOS, CONCEPTOS Y SIGLAS

Pagina 3 de 138

TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Actividad

<Gestion de Proyectos> El menor objeto de trabajo identificado en un proyecto (3.4.2).

ISO 9000 : 2015

Actividades de aula

Estan relacionadas con las estrategias pedagdgicas y didacticas que se utilizan, las ayudas educativas
disponibles, realizada de manera presencial en el aula asignada para el periodo de clase presencial

Glosario ESDEG V2019

Actividades de visibilidad nacional o
internacional

Todas aquellas actividades, como participacidn en seminarios, realizacion de conferencias, eventos
académicos, en los cuales el docente, el estudiante o el investigador participen y que enaltezcan y den
reconocimiento a la Escuela Superior de Guerra.

Informacién documentada proceso
Mo1

Actividades extra-aula

Eventos que acompafian el desarrollo de los programas y que constituyen procesos paralelos al desarrollo
de las areas. Estas actividades pueden ser seminario, talleres, foros, simposios, trabajos de campo visitas
de estudio, practicas geoestratégicas, catedras Colombia e institucional.

Glosario ESDEG V2019

Activo

En relacion con la seguridad de la informacion, se refiere a cualquier informacion o elemento relacionado con
el tratamiento de la misma (sistemas, soportes, edificios, personas etc.) que tenga valor para la organizacion.

Informacién documentada proceso
A04

Activo de informacién

Es todo aquello que representa valor para la Entidad desde software, hardware, informacién, servicios y

Informacién documentada proceso

personas. A04
. N . - i - . . Informacién documentada proceso
Activos Fijos Bienes adquiridos por el ente publico, para utilizarlos directamente en el desarrollo de su cometido estatal. A03 P
Acto Hecho o accion/ Poner en accion las operaciones que realiza una persona. MDN

Acto administrativo

Manifestacion de la voluntad de la administracion, tendiente a producir efectos juridicos ya sea creando o
modificando o extinguiendo derechos para los administrados o en contra de estos , tiene como presupuestos
esenciales su ejecucion al orden juridico y el respeto por las garantias y derechos de los administrados.

Cd Contencioso Administrativo

Acto Administrativo

El acto administrativo es toda manifestacion de voluntad de quién esta habilitado para ejercer la funcion
administrativa, con el fin de producir efectos en derecho. La expedicion de estos actos estara regulada por
las normas de derecho publico y en consecuencia, estan sometidos al control de legalidad, por la jurisdiccion

Informacién documentada proceso

contencioso-administrativa. es el medio a través del cual la administracion publica cumple su objetivo de MO1
satisfacer los intereses colectivos o publicos. Es la formalizacién de la voluntad administrativa, y debe ser
dictado de conformidad con el principio de legalidad.
Conjunto de decisiones y operaciones que emanan de las autoridades administrativas cuando sed ocupan
. - . mediante el ejercicio de su potestad de mando, de cumplir los cometidos estatales, prestar
Actuacion administrativa MDN

satisfactoriamente los servicios publicos y hacer efectivos los derechos e intereses legalmente reconocidos a
los administrados.

Acuerdo de Cooperacion Académica

Acuerdo de voluntades mediante el cual las partes interesadas, partiendo de un fin, objetivo o producto
comun, establecen compromisos e intenciones generales o especificas de cooperaciéon mutua, para
desarrollar en forma planificada actividades de interés, relacionadas con la academia.

Informacién documentada proceso
MO03

Acuerdo Marco

Es el acuerdo de voluntades suscrito entre Colombia Compra Eficiente y los Oferentes adjudicatarios.

Informacién documentada proceso
A03
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Adaptabilidad

Capacidad de amoldarse a diversas circunstancias.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Adenda

Acto Administrativo por el cual se modifica o aclara una parte o condicion dentro de unos pliegos de
condiciones. Este documento se expide si las preguntas de los posibles oferentes, dan origen a aclaraciones
0 modificaciones a las condiciones establecidas en la invitacion a presentar.

Glosario ESDEG V2019

Administracion

Correcta disposicién de bienes y recursos para potencializar su desarrollo en la consecucion de utilidad o
ganancia. Proceso de dirigir, definir estrategias, movilizar recursos humanos y materiales, implementar y
hacer seguimiento de los diferente procesos y aspectos de una organizaciéon, de manera sistematica y
deliberada, con el fin de lograr los objetivos deseados. / Proceso de planificar, organizar, dirigir y controlar el
uso de los recursos y las actividades de trabajo con el propésito de lograr los objetivos 0 metas de la
organizacion de manera eficiente y eficaz.

MDN / Informacién Documentada
ESDEG

Administracion

Planificar, organizar, dirigir, y controlar el uso de los recursos y las actividades de trabajo con el propdsito de
lograr objetivos 0 metas de la organizacién de manera eficiente y eficaz.

Informacién documentada proceso
A03

Administraciéon de archivos

Conjunto de estrategias organizacionales dirigidas a la planeacion, direccién y control de los recursos fisicos,
tecnolégicos, financieros y del talento humano, para el eficiente funcionamiento de los archivos.

Programa de Gestion Documental -
MDN

Administracién de Log

Proceso mediante el cual se realiza la generacién, transmisién, almacenamiento, analisis, monitoreo y

Informacién documentada proceso

laboral efectiva.

reporte de los Logs. A04
Estudio de la forma en que las organizaciones obtienen, desarrollan, evaltan, mantienen conservan el
Administracion de recursos humanos [numero y el tipo adecuado de trabajadores. Su objetivo es suministrara a las organizaciones una fuerza MDN

Administracion del riesgo

Conjunto de elementos de control que al interrelacionarse, permiten a la entidad publica evaluar aquellos
eventos negativos, tanto internos como externos, que puedan afectar o impedir el logro de sus objetivos
institucionales o los eventos positivos que permitan identificar oportunidades para un mejor cumplimiento de

Guia para la Administracion del

a ellos.

su funcion. Se constituye en el componente de control que al interactuar sus diferentes elementos le permite Riesgo DAFP
a la entidad publica autocontrolar aquellos eventos que puedan afectar el cumplimiento de sus objetivos.
. L . Estilo administrativo en los cual los tomadores de decisiones responden a los problemas, en vez anticiparse
Administracion reactiva MDN

Administrador de Plataforma

Responsable de la actualizacion, operacion y modificacion de plataformas cuyo enfoque son los procesos de
formacion.

Informacién documentada proceso
A04

Administrador de Plataforma

Rol de la persona encargada de gestionar y administrar la plataforma LMS por parte de la Escuela Superior
de Guerra, quien contara con privilegios técnicos superiores a fin de poder parametrizar tanto cursos
como usuarios en sus diferentes roles.

Informacién documentada proceso
M01

Administradoras de Riesgos
Laborares (ARL)

empresa publica o privada que tienen como objetivo prevenir, proteger y atender a los trabajadores contra
accidentes de trabajo y enfermedades profesionales que puedan ocurrir en el desarrollo de cualquier trabajo.

Informacién documentada proceso
AO01

Admisioén

Acto mediante el cual el aspirante adquiere el derecho a matricularse en un programa académico, una vez
ha sido seleccionado por el comando de fuerza o el Consejo Académico segun sea el caso.

Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Adquisicién de competencia

Proceso para alcanzar competencia.

MDN

Adquisicion de recursos humanos

Funcién del personal que se descompone en reclutamiento, la selecciéon y la contratacién de nuevos
empleados. Generalmente, esta funcion corresponde a un Director especifico en los grandes departamentos
de recursos humanos.

Glosario ESDEG V2019

Aviso impreso que incluye un disefio que privilegia la imagen sobre el texto y se utiliza para comunicar un

Informacién documentada proceso

Afiche mensaje con fines informativos. EQ02

AFP Administradoras de fondos de pensiones. Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Agresion Uso Qe I.::%s fuerzas armadas por parte Qe un Estado contra otro sin justificacion de defensa propia o Plan Estratégico Militar - PEM 2042
autorizacion por parte del consejo e seguridad.

ALC Sigla con que se denomina el American Lenguage Course. Glosario ESDEG V2019

Alcance al Estudio Previo

Documento anexo al estudio previo en el cual se justifica y motiva la modificacién segun la causal que lo
justifigue.

Informacién documentada proceso
A03

Alcance de la auditoria

Extension y limites de una auditoria.

GTC-1SO 19011:2018 Directrices para
la auditoria de los sistemas de gestion

Alcance o extensién

Relacion que exige entre el numero de partidas individuales examinadas y el numero total de partidas sujetas
a ser evaluadas.

MDN

Alianzas

Conjunto de naciones o Estados, que acuerdan términos para el logro de los fines comunes.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Alianzas suscritas

Entendiéndose como convenio marco, acuerdo inter - institucional de cooperacién académica,
interadministrativo, declaracion de intenciones, memorando de entendimiento, y demas que sean admitidas;
entre la Escuela Superior de Guerra con instituciones de educacion superior - IES nacionales e
internacionales, Escuelas de Guerra y academias de Defensa.

Glosario ESDEG V2019

Alistamiento Proceso y resultado de la operacién y disposicién de las fuerzas para desarrollar una operacion. Plan Estratégico Militar - PEM 2042
Estructura administrativa encargada de orientar y ejecutar las funciones de almacenamiento, control,
Almacén custodia y suministro de bienes; de acuerdo con las politicas definidas para el manejo de los recursos fisicos | Informacién Documentada ESDEG

de las unidades del Ministerio de Defensa Nacional.

Almacenamiento de registros

Accion de organizar los registros en condiciones que permitan asegurar su estado, su facil identificacion y
recuperacion, Medio en que se encuentran un registro.

Informacién Documentada ESDEG

Alta direccién

Integrada por el Director de la Escuela Superior de Guerra y el Subdirector de la Escuela Superior de Guerra.
La Alta Direccién son la Linea Estratégica en la 72. Dimension: Control Interno del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién MIPG.

ISO 9000 : 2015 / MECI / Resolucién
Roles SIG ESDEG

Alta Direccion

Persona o grupo de personas, del maximo nivel jerarquico que dirigen o controlan una entidad. La Alta
Direccion de la ESDEG esté integrada por el Director y el Subdirector.

Informacién documentada proceso
S01

Alternativo (del termino escenario)

ES altamente probable, aunque menos que el tendencial; dad su proximidad a la tendencia situacional puede
materializarse con cambios menores en las variables estratégicas.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Alto comisionado de las naciones
unidas para los refugiados - acnur

Organismo internacional que se ocupa, a través de una agencia especializada, de prestar asistencia y
proteccion a las personas que tienen que abandonar su territorio de origen para asilo en un Estado, por
causa del conflicto armado, persecucién o regimenes autoritarios. EL ACNUR fue creado en 1949y
concentraba su atencion en los refugiados. Actualmente se ocupa también de las personas obligadas a
desplazarse dentro de su propio pais.

MEN

AlU

Es el valor que destina el Proveedor para cubrir los gastos de administracion, imprevistos y utilidad propios
de la ejecucion de la Orden de Compra expresado como porcentaje.

Informacién documentada proceso
A03

Ambiente de control

El entorno de control comprende la actitud, la conciencia y acciones de los directores y administracién
respecto del sistema de control y su importancia en la entidad.

MECI

Ambiente de trabajo

Conjunto de condiciones bajo las cuales se realiza el trabajo.

ISO 9000 : 2015

Amenaza Indicio de probable violencia o dafio futuros Plan Estratégico Militar - PEM 2042
Factor externo que aprovecha una debilidad en los activos de informacion y puede impactar en forma L
. ) . L e . Informacién documentada proceso
Amenaza negativa en la organizacion. No existe una Unica clasificacion de las amenazas, lo importante es

considerarlas todas a la hora de su identificacion.

AO4

Amenaza externa

Si el origen tiene lugar allende las fronteras

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Amenaza interna

Cuando el origen del indicio ocurre de las fronteras hacia adentro

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Amenaza no armada

Si el dafio resulta de acciones diferentes al uso de las armas, e incluso de fendmenos espontaneos como los
desastres naturales

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Amenaza trasnacional

Cuando el agente potencial actlia a través de varias naciones

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Amenazas

Tendencias econdémicas, sociales, politicas, tecnolégicas y competitivas, asi como hechos que son
potencialmente dafiinos para la posicion competitiva presente o futura de una organizacion.

MDN

Amenaza armada

Si se prevé que el posible dafio se cause mediante el uso de las armas.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Andlisis Académico

Conjunto de actividades que permiten la formulacion, disefio curricular, identificacién del uso de tecnologias,
identificacion de agentes educativos, seleccion de medios educativos, formulacion de estrategias
evaluativas, y la creacion de contenidos programaticos para la implementacion de un programa virtual

Informacién documentada proceso
Mo1

Analisis Administrativo y Financiero

Conjunto de actividades que permiten presupuestar los costos de implantacion del programa asa como las
fuentes de financiacion del mismo.

Informacién documentada proceso
MO1

Analisis coyuntural

Es el estudio de los hechos que ocurren en la actualidad relacionado con la Seguridad y Defensa Nacionales.

Glosario ESDEG V2019

Andlisis de componentes principales

Técnica utilizada para reducir la dimensionalidad de un conjunto de datos. Intuitivamente la técnica sirve
para hallar las causas de la variabilidad de un conjunto de datos y ordenarlas por importancia.

Informacién Documentada ESDEG

Analisis de correlaciones

El andlisis de correlacién emplea métodos para medir la significacién del grado o intensidad de asociacion
entre dos 0 mas variables

Informacién Documentada ESDEG
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SIGNIFICADO

FUENTE

Andlisis de correspondencia simple

Cuando estudiamos dos 0 mas variables cualitativas cada una de ella tiene una serie de valores posibles, de
valores que en realidad son categorias, son valores nominales (es por esto que a las variables cualitativas se
les denomina también categéricas o nominales). El analisis de correspondencia simple consiste en analizar
tablas de contingencias resultantes del cruce de las modalidades de dos variables de este tipo

Informacién Documentada ESDEG

Andlisis de datos textuales

técnica de andlisis disefiada para el estudio de datos netamente textuales. Corresponde a la extraccion de
las ideas globales enmarcadas en un conjunto de textos para determinar lo mas relevante en ellos.

Informacién Documentada ESDEG

Analisis de informacién

Conjunto de actividades realizadas para representar el contenido de un documento dentro de un sistema de
informacién que permita y facilite la consulta y recuperacién de un documento.

Glosario ESDEG V2019

Analisis de Log

Estudio de los Logs para identificar eventos de interés o suprimir entradas de eventos insignificantes.

Informacién documentada proceso

A04
. Conjunto de actividades que Identifican el campo de interés de la oferta del programa virtual, las Informacién documentada proceso
Analisis de Mercado . , . , . . .
expectativas y areas de interés de la audiencia esperada en el mismo. MO1

Andlisis del riesgo

Elemento de control que permite establecer la probabilidad de ocurrencia de los eventos positivos y/o
negativos y el impacto de sus consecuencias, calificandolos y evaluandolos a fin de determinar la capacidad
de la entidad publica para su aceptacién y manejo. Se debe llevar a cabo un uso sistematico de la
informacion disponible para determinar qué tan frecuentemente pueden ocurrir eventos especificados y la
magnitud de sus consecuencias

Guia para la Administracion del
Riesgo DAFP

Andlisis factorial multiple

técnica de la estadistica multivariada que permite el andlisis conjunto de grupos de variables de datos de
diferente tipo: continuos, tablas de contingencia, datos cualitativos, etc. Se trata de la realizacién de multiples
analisis en componentes principales para los distintos grupos de variables en forma separada y conjunta
pudiendo analizar las dos estructuras conjuntamente.

Informacién Documentada ESDEG

Analisis multivariado de datos

Método estadistico utilizado para determinar la contribucién de varios factores en un simple evento o
resultado

Informacién Documentada ESDEG

Andlisis prospectivo

Herramienta de cualificacion para la toma de decisiones que identifica escenarios futuros posibles con base
en condicionantes del pasado, tendencias estructurales e intereses de los actores, con el propésito de
evidenciar rutas alternativas para lograr condiciones deseados o evitar circunstancias indeseadas

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Analisis regional

Se refiere a la observacion en el hemisferio americano de los acontecimientos relevantes para Seguridad y
Defensa Nacionales.

Glosario ESDEG V2019

Andlisis univariado de datos

Analisis univariado de datos permite analizar los datos de una variable numérica realizando varios analisis y
graficos estadisticos. Las opciones de este analisis permiten calcular las estadisticas resumen tales como
media y desviacion estandar, percentiles, e intervalos de confianza.

Informacién Documentada ESDEG

Animacion

Se refiere a un efecto visual en donde se puede modificar varios aspectos de un elemento gréafico para
animarlo: posicion, tamafio, rotacion, color, transparencia. Al ir generando cambios en la imagen, se produce
en el usuario la sensacion de movimiento.

Informacién documentada proceso
E02
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SIGNIFICADO

FUENTE

Anteproyecto

Es una parte de la programacién presupuestal, que permite adelantar las actividades previstas en el Marco
de Gasto de Mediano Plazo (MGMP) y dar cumplimiento a las metas y disposiciones del Plan Nacional de
Desarrollo (PND)

Informacién documentada proceso
EO1

Anteproyecto de investigacién

Documento que contiene una exposicion razonada de un tema o problema que se quiere investigar,
presentando los elementos minimos necesarios para dar cuenta del estado de elaboracién al que el
aspirante ha llegado en su definicion conceptual, asi como sus conocimientos sobre lo que se ha hecho en
ese campo tematico.

Glosario Investigaciones UNAL

Anteproyecto de presupuesto

Es la proyeccién de ingresos y gastos al nivel de desagregacion utilizado en la formulacion del Presupuesto
General de la Nacién, para una determinada vigencia fiscal.

Min Hacienda

Son recursos entregados al contratista, para que éste invierta en la ejecucion del contrato y por ello no

Sentencia Consejo de Estado.

aseguramiento como de consultoria

Anticipo ingresa al patrimonio del contratista sino que sigue perteneciendo a la entidad que lo gira Seccion Ill. MP: Olga Mélida Valle De
La Hoz. Rad. 36878. 7/09/2015.
. . - - _ o L " Informacién documentada proceso
Antivirus En informatica los antivirus son programas cuyo objetivo es detectar o eliminar virus informéticos. AQ4
El valor se genera mediante la mejora de oportunidades para alcanzar los objetivos de la organizacion, la
Afadir / agregar valor identificacién de mejoras operativas, y/o la reduccién de la exposicion al riesgo, tanto con servicios de MECI

Es el hecho de abrir los sobres y efectuar una seleccion a fin de separar la correspondencia, de la que tiene
clasificacion de seguridad y la de rutina, y comprobar a la vez existencia de anexos y elementos adjuntos

Glosario ESDEG V2019 - Informacion

las capacidades de la ESDEG. El Aporte puede ser en dinero, especie 0 en gestion.

Apertura enunciados en cada momento. En caso de faltar algin documento relacionado se recibe, se deja constancia
. . . . : . . . Documentada ESDEG
del faltante y se da inmediato aviso al jefe de la dependencia, quien debe tomar la accién correspondiente.
Entendida como la influencia de los conceptos vistos en la ESDEG, que al adaptarlos, apropiarlos y usarlos
Aplicabilidad adecuadamente en las tareas asignadas, ya que mejoran el desempefio del Oficial y de los profesionales Glosario ESDEG V2019
que egresan de los programas.
L Programas de computador que tienen por objetivo desempefiar tareas de indole practica, en general ligadas [ Programa de Gestién Documental -
Aplicaciones .
al procesamiento de datos MDN
Aporte Es la tasacion de la colaboracién que entregan los suscriptores del CONVENIO, para el fortalecimiento de | Informaciéon documentada proceso

MO3

Aporte en dinero

Es el aporte que realizan los suscriptores del convenio a través de las cuentas de Fondo interno de la
ESDEG; estos se entregaran en moneda legal corriente.

Informacién documentada proceso
MO03

Aporte en especie

Se refiere a los aportes en bienes y/o servicios adquiridos directamente por los suscriptores del convenio 0 a
través de un tercero ejecutor, por tal razén la ESDEG debera contabilizar el ingreso de estos, de acuerdo con
los lineamientos establecidos por el MDN.

Informacién documentada proceso
MO03

Aporte en gestion

Entiéndase como aquellos aportes, que entregan los suscriptores del convenio, que involucran, tareas,
trabajos, 0 misiones para la consecucién del objetivo comun perseguido.

Informacién documentada proceso
MO03
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Aprendizaje experimental

Técnica en la que los participantes aprenden al experimentar durante el periodo que enfrentaran en su
puesto de trabajo.

MDN

Aprobacion

Accion y efecto de dar consentimiento sobre algo.

Informacién documentada proceso

A04
Aprobacion Actividad de control sobre la conveniencia y la adecuacion del documento para el SIG, previa a su Informacién documentada proceso
P publicacion y uso. S01

Aprobacién de documentos y/o
registros

Accién mediante la cual el Duefio de Proceso aprueba y firma el documento donde garantiza la ejecuciéon de
lo alli establecido.

Glosario ESDEG V2019

Apropiacién

Autorizaciones maximas de gasto, que deben ser comprometidas durante la respectiva vigencia fiscal.

Informacién documentada proceso
A03

Apropiacién social del conocimiento

Es la que se genera mediante la gestion, produccién y aplicacion de ciencia, tecnologia e innovacion,
permitiendo a los ciudadanos, intercambiar sus saberes, conocimientos y experiencias, promoviendo
entornos de confianza, equidad e inclusion para transformar sus realidades y generar bienestar social.

Informacién documentada proceso
MO03

Apuesta (del termino escenario)

Panorama ideal, en el que las oportunidades se materializan en logros y se minimizan los efectos negativos
de las amenazas

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Archivo

Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material, acumulados en un proceso
natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de su gestion, conservados respetando
aquel orden para servir como testimonio e informacién a la persona o instituciéon que los produce y a los
ciudadanos, o

como fuentes de la historia. También se puede entender como la institucién que esta al servicio de la gestion
administrativa, la informacion, la investigacion y la cultura.

Programa de Gestion Documental -
MDN

Archivo central

Unidad administrativa donde se agrupan documentos transferidos o trasladados por los distintos archivos de
gestion de la entidad que siguen siendo vigentes y objeto de consulta.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Archivo de gestion

Lugar donde reposan los documentos generados por cada dependencia. El tiempo de permanencia de la
documentacién, depende fundamentalmente del tramite y de las normas internas indicadas en las TRD,
para luego decidir el traslado al archivo central.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Archivo electronico

Conjunto de documentos electrénicos producidos y tratados conforme a los principios y procesos
archivisticos

Programa de Gestion Documental -
MDN

Archivo fisico

Conjunto de documentos fisicos, producidos y tratados archivisticamente por la dependencia del MDN que
corresponda, acumulados en el transcurso de la gestion; opera para las dependencias que no tengan un
sistema electronico para el manejo de la correspondencia 0 comunicaciones oficiales

Programa de Gestion Documental -
MDN

Archivo general de la nacién — AGN

Establecimiento publico encargado de formular, orientar y controlar la politica archivistica nacional. Dirige y
coordina el Sistema Nacional de Archivos y es responsable de la salvaguarda del patrimonio documental de
la nacién y de la conservacion y la difusion del acervo documental que lo integra y del que se le confia en
custodia.

Programa de Gestion Documental -
MDN

Archivo total

Concepto que hace referencia al proceso integral de los documentos en su ciclo vital.

Programa de Gestion Documental -
MDN
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Area de investigacion

El area de investigacion en la Escuela Superior de Guerra se consolida en la seguridad y defensa nacionales
y todos los campos de conocimiento asociados a ella

Glosario ESDEG V2019

Area misional

Grupo de actividades que un sector debe realizar de manera efectiva contribuir al cumplimiento de los
objetivos nacionales

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Area Protegida

Son los lugares donde se encuentran activos de informacion que en el caso de ser vulnerados afectarian la
Seguridad y Defensa nacional, la imagen institucional y/o el desarrollo de las actividades propias de la
institucion.

Informacién documentada proceso
A04

ARL

Administradora de Riesgos Laborales.

Glosario ESDEG V2019

Articulo

Cada una de las disposiciones numeradas de un tratado, ley, reglamento, acto administrativo o texto legal.

Glosario ESDEG V2019

Articulo de investigacion

Es un escrito de corte investigativo que recoge los aspectos generales del trabajo de investigacion formativa.

Glosario ESDEG V2019

Articulo de reflexion (derivado de
investigacion)

Documento que presenta resultados de investigacién terminada desde una perspectiva analitica,
interpretativa o critica del autor, sobre un tema especifico, recurriendo a fuentes originales.

Directiva de Investigacién

Aseguramiento de la calidad

Parte de la gestion de la calidad (3.3.4) orientada a proporcionar confianza en que se cumplirdn los requisitos
de la calidad (3.6.5)

ISO 9000 : 2015

Asesoria

Esta actividad ofrece informacion a quien lo requiera, para dirimir o absolver temas relacionados con la
aplicacién de normas, leyes y reglamentos en materia de derecho. ocupando todas las ramas de esta.

Informacién documentada proceso
EO1

Asesoria interna

Organismo asesor de la administracion en asuntos de control con independencia respecto a sus métodos y
frente a las actividades e informes.

MDN

Asesoria Juridica

Actividad desarrollada por un profesional del derecho para atender y orientar los diferentes cuestionamientos
de orden legal.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Asesoria profesional

Ayuda que proporcionan expertos para que cada empleado pueda encontrar curso profesional y los objetivos
mas idéneos.

MDN

Asistente

Persona que participa a un acto o eventos sociales, culturales, académicos entre otros.

Informacién documentada proceso
A04

Asociacion

<satisfaccion del cliente> organizacion (3.2.1) formada por organizaciones o personas miembro [ORIGEN:
ISO 10003:2007, 3.1]

ISO 9000 : 2015

Aspectos por Evaluar

Son los atributos o elementos relevantes de las caracteristicas, que pueden variar de acuerdo con la
naturaleza de las instituciones y los campos de accién del conocimiento y las profesiones.

Informacién documentada proceso
S02

Se considera aspirante a la persona que manifiesta su deseo de ingresar a los programas académicos
formales y de educacion no formal, sin que medie ninguna obligacion de admision por parte de la Escuela

Informacién documentada proceso

Aspirante . . . ; .
P Superior de Guerra. También se considera aspirante a las personas propuestas por las distintas Fuerzas MO1
para adelantar estudios formales y no formales en la Escuela.
: Se considera aspirante a la persona que manifiesta su deseo de ingresar a los programas académicos, sin .,
Aspirantes P P q g brog Informacién Documentada ESDEG

que medie ninguna obligacion por parte de la Escuela
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SIGNIFICADO

FUENTE

Asumir un riesgo

Luego de que el riesgo ha sido reducido o transferido puede quedar un riesgo residual que se mantiene, en
este caso el duefio del proceso simplemente acepta la pérdida residual probable y elabora planes de
contingencia para su manejo.

Glosario ESDEG V2019

AT

Sigla con que se define Accidente de Trabajo

Glosario ESDEG V2019

ATEL

Sigla con que se define Accidente de trabajo y/o Enfermedad Laboral.

Glosario ESDEG V2019

Atencién al ciudadano

Es el conjunto de servicios que se presta a las personas que requieran en un momento dado de la
colaboracién y amabilidad para que se les guie, asesore y oriente hasta obtener una respuesta satisfactoria

MEN

Atencion integral y sistematica

Desde la intra e intersectorialidad:

Conjunto de acciones coordinadas que pretenden satisfacer tanto las necesidades esenciales para preservar
la vida, como aquellas que dicen relacién con el desarrollo y aprendizaje humano, acorde a sus

caracteristicas, necesidades e intereses, tanto permanentes como variables.

Desde la corresponsabilidad:

Las familias, la sociedad y el Estado son responsables del cumplimiento de dichos derechos. Son sus
principios orientadores: la solidaridad, la flexibilidad, la integralidad de los servicios, la participacion, la
sostenibilidad y la intersectorialidad

Desde las dimensiones del desarrollo humano infantil:

Socio-afectiva, comunicativa, corporal, cognitiva, estética, espiritual, ética.

MEN

Atributos personales-empatico

Capacidad de entendimiento sélido entre dos personas, en consecuencia, es fundamental para comprender
en profundidad el mensaje del otro y asi establecer un dialogo.

Glosario ESDEG V2019

Atributos personales-escucha asertiva

Capacidad para recibir la informacion de manera profesional, sin agredir al expositor o0 someter su conviccion
0 pensamiento al mismo.

Glosario ESDEG V2019

Atributos personales-ético

Capacidad para orientar su vida basada en principios y valores organizacionales y sociales.

Glosario ESDEG V2019

Atributos personales-mentalidad
abierta

Capacidad para defender sus puntos de vista asertivamente (persona que no agrede ni se somete a la
voluntad de otros), pero al mismo tiempo sabe escuchar a los demés y reconoce los consejos que otras
personas pueden darle.

Glosario ESDEG V2019

Atributos personales-observador

Capacidad para observar e inferir del entorno.

Glosario ESDEG V2019

Atributos personales-seguro de si

mismo

Capacidad para aceptarse tal como se es y actuar en concordancia con lo que se piensa, analizando con
objetividad el entorno.

Glosario ESDEG V2019

Atributos personales-sinérgico

Capacidad para sumar los esfuerzos de tal manera que el resultado sea superior a la suma de los esfuerzos
individuales.

Glosario ESDEG V2019

Atributos personales-tolerante

Capacidad para respeta ideas y formas de actuar de los demas, aun cuando no las comparte.

Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
S Mecanismo de participacion, que utiliza como instrumento el dialogo social entre las autoridades y la Informacién documentada proceso
Audiencia Publica . . , . o > A
ciudadania, con el fin de informar y hacer seguimiento a la gestién de la funcién publica EOL
L Son los diferentes publicos que reciben los mensajes enviados a través de los medios. Son importantes al
Audiencias o S L MEN
momento de disefiar una programacion para poder distinguir las clases de programas
Auditado Proceso o persona que es auditada / organizacion que es auditada Informacién Documentada ESDEG /
NTC - ISO 9000 : 2015
Auditor Persona que lleva a cabo una auditoria. / Persona con la competencia (3.14) para llevar a cabo una auditoria | Informaciéon Documentada ESDEG /

(3.1)

NTC - 1SO 9000 : 2015

Auditor interno

Persona con la competencia para llevar a cabo una auditoria.

Glosario ESDEG V2019

Auditor lider

Persona con la competencia para liderar un equipo de auditores. Puede ser un funcionario de la ESDEG o un
profesional contratado para tal fin.

Glosario ESDEG V2019

Auditoria

Proceso sistematico, independiente y documentado para obtener evidencias de la auditoria y evaluarlas de
manera objetiva con el fin de determinar el grado en que se cumplen los criterios de auditoria.

NTC-ISO 9000:2015

Auditoria combinada

Auditoria (3.13.1) llevada a cabo conjuntamente a un Unico auditado (3.13.12) en dos 0 més sistemas de
gestion (3.5.3)

NTC-ISO 9000:2015

Auditoria conjunta

Auditoria (3.13.1) llevada a cabo a un Unico auditado (3.13.12) por dos o mas organizaciones (3.2.1)
auditoras

NTC-ISO 9000:2015

Auditoria de campo

Teniendo en cuenta la revision previa de la documentacion y el establecimiento de las preguntas sobre las
actividades a verificar y sus evidencias (auditoria de escritorio), los auditores internos se trasladan a los
puntos a auditar para realizar la verificacién del cumplimiento sobre los criterios establecidos. Se puede
definir como el hacer y verificar de una auditoria.

Glosario ESDEG V2019

Auditoria de entrenamiento

La ESDEG puede desarrollar este tipo de auditorias para fortalecer la experticia del equipo auditor interno.
Los hallazgos derivados de dicha auditoria se les dard el tratamiento establecido por el sistema pero no
hacen parte de la estadistica del mismo.

Glosario ESDEG V2019

Auditoria de escritorio

Es aquella en la que el funcionario capacitado como auditor lee y revisa la documentacién proporcionada de
cada proceso, y basado en esto establece las listas de verificacién para implementar durante la auditoria
interna de la calidad. Se puede definir como el planear de una auditoria.

Glosario ESDEG V2019

Auditoria interna

Es una actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consulta, concebida para agregar valor y
mejorar las operaciones de una entidad. Ayuda a una entidad a cumplir sus objetivos aportando un enfoque
sistematico y disciplinado para evaluar y mejorar la eficacia de los procesos de gestion de riesgos, control y
gobierno.

MECI

Auditorias de tercera parte

Son las efectuadas para la certificacion de un sistema.

Glosario ESDEG V2019

Auditorio

Sala destinada a conciertos, recitales, conferencias, coloquios, lecturas publicas, etcétera.

Informacién documentada proceso
A04
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SIGNIFICADO

FUENTE

Aula de Produccion

Corresponden a réplicas de las aulas semilla aprobadas por los jefes académicos del programa, las cuales
se crearan segin el periodo académico correspondiente y donde se inscribirdn tanto estudiantes como
docentes segun la programacién académica establecida en la escuela para cada programa académico.

Informacién documentada proceso
MO1

Aula Semilla

Un curso o aula semilla en el AVAFP hace relacién a un curso/materia o saber creado por un docente-autor
0 gestor, quien acompafiado por el administrador funcional AVAFP y los demas docentes titulares o
personas asignadas por la escuela o unidad, cargan en un aula virtual modelo llamada “Aula Semilla", todos
los elementos disciplinares, metodolégicos y pedagdgicos acordes con el contenido programatico (syllabus)
expuesto por la malla curricular del programa al que pertenece este curso/materia o saber, segun
corresponda.

Informacién documentada proceso
Mo1

Aula Virtual

Corresponde a un Entorno Virtual de aprendizaje el cual permite alojar Materiales didacticos en mudltiples
formatos, escenarios de comunicacién e interaccién social entre docentes y estudiantes, apoyado en
herramientas de Informacién y comunicacion como son chat, foro, wiki, espacio de entrega de actividades,
mensajeria entre otras.

Informacién documentada proceso
Mo1

Ausentismo involuntario

Es el ausentismo laboral del funcionario por causa médica.

Glosario ESDEG V2019

Ausentismo laboral

Es la suma de los periodos en los que los empleados de una organizaciéon no esta en el trabajo segun lo
programado, con o sin justificacion.

Glosario ESDEG V2019

Auto de inicio de investigacion

Decision adoptada por el funcionario competente, quien de oficio o previo informe recibido, una vez evaluado
el contenido del documento, decide ordenar la apertura del proceso disciplinario académico debido a la
presunta comision de una falta de caracter gravisima, grave o leve por parte del estudiante; o en el caso
respectivo la apertura de un proceso administrativo.

Glosario ESDEG V2019

Autocontrol

Capacidad que deben desarrollar todos y cada uno de los servidores publicos de la organizacion,
independientemente de su nivel jerarquico, para evaluar y controlar su trabajo, detectar desviaciones y
efectuar correctivos de manera oportuna para el cumplimiento de los resultados, que se esperan en ejercicio
de su funcién, de tal manera que la ejecucion de los procesos actividades y tareas bajo su responsabilidad,
se desarrollen con fundamento en los principios de la constitucién politica

Glosario Sistema de Gestion MIPG

Autoevaluacion

Proceso sistémico y riguroso que busca obtener informacion, fundamentado en la participacién, la cual
vincula a toda la comunidad educativa en la reflexion y andlisis de los distintos factores que inciden en el
cumplimiento de la mision institucional. La autoevaluacién permite la autorregulaciéon y guia la toma de
decisiones al juzgar alternativas que permitan consolidar la proyeccion institucional, como elemento
orientador de las politicas de mejoramiento y transformacion. / La autoevaluacion es un proceso de
evaluacion mediante el cual una unidad, programa o institucion, redne y analiza informacion sustantiva sobre
la base de sus propésitos declarados y a la luz de un conjunto de estandares previamente definidos y
aceptados.

Informacién Documentada ESDEG
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SIGNIFICADO

FUENTE

Autoevaluacion de la calidad educativa

Proceso de analisis estructurado y reflexivo, que permite comprender la dinamica educativa y emitir juicios
de valor sobre la calidad académica lograda, proporcionando para mejorar y ajustar la acciéon educativa que
se desarrolla en la Escuela Superior de Guerra. En este nivel se evaldan las condiciones de calidad para
efectos del registro calificado de los programas a crear, los que estan en funcionamiento, o para acceder a la
alta calidad, revisando los factores relacionados con los objetivos de los programas, contenidos curriculares,
pedagogia y la calidad del desempefio del docente, estudiantes, la organizacién de las actividades
académicas, la investigacion, la evaluacion del conocimiento, la articulacién con el entorno y la mejora
continua.

Glosario ESDEG V2019

Autoevaluacion de la gestiéon
institucional

Entendida como las actividades organizadas que propician la corresponsabilidad de todos los integrantes de
la Escuela en la toma de decisiones dirigidas al logro del desarrollo institucional, a través de la organizacién
de mecanismos de verificacion y retroalimentacion a los planes de desarrollo institucional; retroalimentando
la planeacién estratégica para propender por la calidad y el mejoramiento continuo de la gestion
administrativa institucional. En este nivel se realiza el diagnostico institucional, la estructuracién de los planes
de mejora institucional, el desarrollo de los planes de mejora y el seguimiento y retroalimentacion al proyecto
educativo institucional.

Glosario ESDEG V2019

Autoevaluacion institucional

Es un proceso, de reflexion, analisis y toma de decisiones, que lleva a cabo el rector y el equipo directivo,
con la comunidad educativa de manera autbnoma y colectiva, con el objeto de examinar y valorar de qué
manera la institucién educativa va progresando hacia las metas fijadas por ella misma en el cumplimiento de
los objetivos propuestos en el PEI; y de qué forma puede capitalizar las fortalezas encontradas o enfrentar
las debilidades para cumplir con la mision acordada por la comunidad educativa / Proceso dinamico de
comparacion valorativa y proyectiva de la realidad académica de la Escuela, frente a las metas y exigencias
de la mision, vision y objetivos estratégicos, a la luz de la legislacion nacional vigente y frente a los avances
cientificos, tecnolégicos y metodolédgicos de la institucion, el pais y el mundo.

MEN

Capacidad de toda organizacién publica para interpretar, coordinar, aplicar y evaluar de manera efectiva,

Autogestion eficiente y eficaz la funcibn administrativa que le ha sido asignada por la Constitucion, la ley y sus Glosario Sistema de Gestion MIPG
reglamentos.
Autonomia Control que se ejerce sobre labores propias. MDN

Autonomia estratégica

Capacidad de sostener operaciones con medios y recursos propios durante el tiempo necesario para
neutralizar, disuadir y/o mitigar una amenaza sin que la accesibilidad a los recursos se vuelva una variable
causante de fracaso

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Reconocimiento consagrado en la Constitucion Politica de Colombia que le da a las universidades el derecho
a darse y modificar sus estatutos; designar sus autoridades académicas y administrativas; crear, organizar y
desarrollar sus programas académicos; definir y organizar sus labores formativas, académicas, docentes,

Autonomia universitaria o . . . i MEN
cientificas y culturales; otorgar los titulos correspondientes; seleccionar a sus profesores, admitir a sus
alumnos y adoptar sus correspondientes regimenes; y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el
cumplimiento de su misién social y de su funcién institucional.

Autor Persona natural que crea la obra REGLAMENTO
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Poder con que se cuenta o que se ha recibido por delegacion. / Poder legitimo. Crédito y fe que se otorga a
Autoridad una persona. Persona revestida de poder, mando o magistratura. Facultad para mandar y tomar decisiones MDN

de obligatorio cumplimiento.

Autoridad para disponer gestién de la

decision autoridad de decision

Formato que se debe anexar a los diferentes expedientes para la elaboracion de actos administrativos, de
conformidad con la Circular Presidencial vigente, en concordancia con la Directiva Presidencial vigente.

Glosario ESDEG V2019

Autorizacion de presidencia

Formato que se debe anexar a los diferentes expedientes para la elaboracion de actos administrativos, de
conformidad con la Circular Presidencial vigente, en concordancia con la Directiva Presidencial vigente.

Glosario ESDEG V2019

Autorregulacion

Capacidad de la organizacion para desarrollar y aplicar en su interior métodos, normas y procedimientos
que permitan el desarrollo, implementacién y fortalecimiento incremental del Sistema de Control Interno, en
concordancia con la normatividad vigente.

Glosario Sistema de Gestion MIPG

Autorregulacion autoevaluacion
institucional

Es un sistema de autocontrol voluntario, por el cual se establecen los compromisos frente a una serie de
acciones gue permiten optimizar el trabajo y mejorar la calidad de vida de todos.

Informacién Documentada ESDEG

Autorregulacion.

Es un sistema de autocontrol voluntario, por el cual se establecen los compromisos frente a una serie de
acciones gue permiten optimizar el trabajo y mejorar la calidad de vida de todos.

Informacién documentada proceso
S02

Auxiliar de ruta

Rol que desempefian los Oficiales o Suboficiales de Planta de la ESDEG, quienes cumpliran labores de
coordinacién, apoyo logistico y protocolario, siendo el funcionario encargado de comunicarse con los Puntos
Oficiales de Contacto (POC) antes de las visitas que realizara la comitiva, para organizar la logistica del
transporte; coordinacién y verificacién de los protocolos de seguridad en las rutas terrestres, aéreas,
maritimas y/o fluviales; adelantar los tramites administrativos y documentales antes, durante y posterior a la
visita académica; y organizar el cronograma diario de la comitiva.

Informacién documentada proceso
MO03

Es la valuacién de los bienes con el propdsito de establecer el valor de realizacién de los bienes, establecido

Avallo mediante aval(o técnico practicado por autoridad competente, con estricta sujecién a las disposiciones Informacién Documentada ESDEG
legales vigentes

Backbone Es_tr_u_ctura principal de la red LAN, esta compuesta por los equipos de conectividad en los pisos y en los dos Glosario ESDEG V2019
edificios de la ESDEG.

Backup Sigla con que se determina una copia de respaldo. Copia de seguridad parcial o total que se encuentra en el Glosario ESDEG V2019

computador en alguna unidad de almacenamiento.

Baja de bienes

Es el retiro definitivo de un bien, tanto de forma fisica como de los registros del patrimonio de la entidad, por
obsolescencia, por inservible

Informacién Documentada ESDEG

Banco de hojas de vida docente

Base de datos digital, de aspirantes que cumplen el perfil docente requerido, no es un concurso de meritos y

Informacién documentada proceso

no genera ningun tipo de obligacién contractual con la institucion. A01

Es una coleccién de informacién organizada de forma que un programa de computador pueda seleccionar | Informacion documentada proceso
Banco de preguntas . :

rdpidamente los fragmentos de datos que necesite. MO1
Banner Pieza grafica con fines publicitarios en Internet. Su objetivo fundamental es atraer trafico hacia el sitio web | Informaciéon documentada proceso

del anunciante que paga por su inclusién. E02

. . Informacién documentada proceso

Base de Datos Conjunto organizado de datos personales. AO1 P
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Bases bibliograficas con comité
cientifico de seleccion (BBCS)

A diferencia de los indices Bibliograficos, centran su objeto en la seleccion de articulos de investigacion
publicados en revistas arbitradas; poseen un comité de seleccion, encargado de evaluar la pertinencia con
respecto al interés tematico de la base y la calidad de los articulos, asi como el cumplimiento de las normas
editoriales internacionales exigidas para la publicacion de articulos cientificos. Estas bases son construidas o
avaladas por asociaciones cientificas, universidades, instituciones académicas o institutos especializados en
el analisis de la informacion cientifica (Minciencias, 2020, p.31).

Informacién documentada proceso
MO02

BCFM

Biblioteca Central de las Fuerzas Militares.

Glosario ESDEG V2019

Bibliografia

Relacion de fuentes documentales registradas en cualquier formato solicitado por los usuarios.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Biblioteca y centro documental de las
fuerzas militares

Biblioteca central y centro documental de las fuerzas militares. Espacios que proporcionan al personal de las
Instituciones Militares los medios bibliograficos para impulsar su desarrollo cultural y profesional, facilitando
los elementos de consulta en forma permanente, garantizando a la comunidad académica el acceso a la
informacién necesaria para el desarrollo de sus actividades docentes, de investigacion y de extension,
actualizacién en los campos de la Ciencia y la investigacion, de a cuerdo a las innovaciones tecnoldgicas.

Glosario ESDEG V2019

Bien

Son los bienes tangibles e intangibles que posee el Ministerio de Defensa Nacional para el desarrollo de su
cometido estatal.

Informacion Documentada ESDEG

Bienes de Aseo y Cafeteria

Es el conjunto de insumos, elementos, equipos y maquinaria utilizados para realizar labores de limpieza en
las instalaciones, en las cuales opera una Entidad Estatal y para preparar y ofrecer bebidas calientes y frias
a sus funcionarios, contratistas y visitantes

Informacién documentada proceso
A03

Bienes de consumo

Son todos aquellos bienes no retornables que se necesitan para el normal funcionamiento del Ministerio. Se
caracterizan porque se consumen con el primer uso que se hace de ellos, o porque al ponerlos, agregarlos o
aplicarlos a otros se extinguen o desaparecen, como unidad o materia independiente y entran a formar parte
integrante o constitutiva de los nuevos. No son objeto de depreciacion, provisiones y amortizaciones.

Glosario ESDEG V2019

Bienes devolutivos

Se clasifican en este grupo aquello bienes que no se consumen con el primer uso que se hace de ellos,
aunque se deterioren y perezcan con el tiempo por razén de su naturaleza, y que su vida probable es
superior a un afio. También, porque deben ser devueltos por los funcionarios o contratistas, a quien la
administracion se lo entreg6 para su uso y cumplimiento de las funciones asignadas.

Glosario ESDEG V2019

Bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes

Bienes y servicios de comun utilizacién con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad
iguales o similares, que en consecuencia “ pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para
su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Informacién documentada proceso
A03

Bienestar universitario

Conjunto de actividades que se orientan al desarrollo de las dimensiones fisicas, psico-afectivas,
espirituales, culturales y sociales de los estudiantes, docentes y personal administrativo. Este bienestar debe
ser concebido como un aporte al proceso educativo, mediante acciones intencionalmente formativas.

Informacién Documentada ESDEG
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Boletin seguridad y defensa

Documento en el cual se plasman los articulos generados por los investigadores, a su vez articulos
académicos externos como apoyo a la investigacién dentro de la Escuela Superior de Guerra.

Glosario ESDEG V2019

Conjunto de soluciones fundamentales para la nutricibn y sobrevivencia de una marca en el mercado.

Informacién documentada proceso

Branding Engloba todas las cuestiones desde su formacion hasta su gestién continua, como identidad visual, £02
estrategias de posicionamiento y relacién con el publico
Brecha Diferencia entre la demanda o necesidad y la existencia o capacidad Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Brigada de emergencia

Es un grupo de personas capacitadas y entrenadas para atender situaciones de emergencia.

Glosario ESDEG V2019

Brigadas

Grupo organizado y capacitado en una o mas areas de operaciones de emergencia.

Programa de Gestion Documental -
MDN

Brochure

Es un documento gréfico o folleto que pertenece a una determinada empresa y que sirve para identificarla.
Es decir, que el Brochure mantiene un vinculo muy estrecho con la identidad corporativa que toda compafiia
posee.

Informacién documentada proceso
EO02

Calendario académico

El sistema de distribucion racional del tiempo destinado a la planeacion, organizacion, ejecucion y evaluacion
de actividades curriculares en los establecimientos educativos de educacion preescolar, basica y media.

El calendario académico debe determinar las fechas precisas de iniciacion finalizaciéon de las siguientes
actividades.

1. Para docentes y directivos docentes:

1.1. Cuarenta (40) semanas de trabajo académico con estudiantes, distribuido en dos periodos semestrales
1.2. Cinco (5) semanas de actividades de desarrollo institucional

1.3. Siete semanas de vacaciones

2. Para estudiantes:

2.1. Cuarenta (40) semanas de trabajo académico, distribuido en dos periodos semestrales

2.2. Doce (12) semanas de receso estudiantil.

MEN

Calibracion

Conjunto de operaciones que establecen, bajo condiciones especificas, la relacién entre los valores de las
magnitudes que indique el instrumento de medicidon o un sistema de medicion, o valores representados por
una medida materializada o por un material de referencia, y los valores correspondientes determinados por
medio de patrones

Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Calidad

Grado en el que un conjunto de caracteristicas inherentes cumple con los requisitos. / Es un principio para
darle a la comunidad lo que por derecho espera. Se basa en el principio de que la calidad es la solucién a un
problema, lo que hace que mejore el desempefio de un sistema de personas y maquinas, y al mejorarla se
disminuyen los desperdicios, los costos y se incrementa la productividad, llegando a un producto final de
calidad con gran competitividad. La calidad comienza en el sefialamiento de métodos y/o objetivos.

Ajustar los requerimientos y especificaciones del producto o servicio que ofrece la empresa para que
cumplan con las expectativas de los clientes. La calidad permanente s6lo ocurre con un sistema en el cual la
prevencion es una norma basica de trabajo.

ISO 9000 : 2015 - MECI / MDN

Calidad de aire

En el medio ambiente, sobre todo en las grandes ciudades, hay presencia de gases contaminantes de la
atmosfera, los cuales son agentes de deterioro o dafio. Estas sustancias reaccionan con el agua contenida
en los materiales y en el ambiente formando &cidos que degradan al papel.

Programa de Gestion Documental -
MDN

Calidad de vida laboral

Condiciones ambientales y biofisicas favorables al trabajador y que promuevan un estado de salud
favorable para el cumplimiento de su proyecto de vida en el marco del trabajo.

Glosario ESDEG V2019

Calidad educativa

El grado de excelencia personal, académica e institucional alcanzado a través del desarrollo del PEI, frente a
la satisfaccion de las necesidades de los estudiantes de las aulas, de todos los usuarios directos, de las
FF.MM. como partes interesadas y de la comunidad en general como beneficiarios de los procesos de
formacién que se lideran. / Se refiere a los efectos positivamente valorados por la sociedad respecto del
proceso de formacién que llevan a cabo las personas en su cultura.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion

Documentada ESDEG

Calidad y Pertinencia

Importancia del desarrollo de esta funcion para la responsabilidad social, que debe tener toda institucion de
educacion superior.

Informacién documentada proceso
MO03

Calificacién del riesgo

Se logra a través de la estimacion de la probabilidad de su ocurrencia y el impacto que puede causar la
materializacion del riesgo.

Glosario ESDEG V2019

Cambio

Modificacion de un proceso, instalacion, equipo o maquinaria (incluye nueva adquisicion), que pueda alterar
las condiciones de seguridad y salud en el trabajo de manera significativa.

Informacién documentada proceso
AO01

Cambio climatico

Variacion significativa y duradera de los patrones locales o globales del clima. Sus causas pueden ser
naturales o por influencia de actividades humanas

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Campanfa publicitaria

Se realizan con el objetivo de posicionar un producto o servicio a partir del llamado de atencion o interés
generado en un determinado grupo objetivo. Apunta a intereses, emocionalidades o formas de pensar de
ese grupo para generar elementos de fascinacion, deseo, identificacién y sensacion de pertenencia.

Informacién documentada proceso
EO02

Capacidad

Aptitud de un objeto (3.6.1) para realizar una salida (3.7.5) que cumplira los requisitos (3.6.4) para esa salida

ISO 9000 : 2015

Capacidad de una entidad

Aptitud de una entidad, sistema o proceso para realizar un producto o prestar un servicio que cumple los
requisitos para ese producto o servicio.

Glosario ESDEG V2019

Capacidades

Habilidad de realizar una tarea bajo ciertos estandares, a través de una combinacién de diferentes modos y
medios, componentes estos que se agotan en el tiempo y/o se consumen tras su uso

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Capacitacion

Proceso que desarrolla y provee conocimientos, habilidades y conductas para alcanzar los requerimientos de
calidad / Desarrollo del proceso intelectivo y de habilidades técnicas y operativas en alguna area del
conocimiento

Programa de Gestion Documental -
MDN / MDN

Capitulo de libro resultado de
investigacion

Publicacion original e inédita que es resultado de investigacién y que forma parte de un libro de colaboracién
conjunta. Se entiende por "capitulo de libro" cualquier parte principal del mismo que se pueda asumir como
un texto que presenta un tema por abordar, que lo desarrolla y que llega a conclusiones, de tal manera que
presente una unidad tematica en si mismo" (Minciencias, 2021, p. 65).

Informacién documentada proceso
MO02

Caracteristica

Rasgo diferenciador

ISO 9000 : 2015

Caracteristica de la calidad

Caracteristica (3.10.1) inherente a un objeto (3.6.1) relacionada con un requisito (3.6.4)

ISO 9000 : 2015

Caracteristica metrol6gica

Caracteristica (3.10.1) que puede influir sobre los resultados de la medicion (3.11.4)

ISO 9000 : 2015

Caracteristicas

Son las cualidades y propiedades mas relevantes que determinan aspectos a evaluar esenciales y
diferenciales, de la Institucién y de los programas académicos. El conjunto de caracteristicas le dan cuerpo y
sentido a cada uno de los factores.

Informacién Documentada ESDEG

Caracteristicas técnicas

Descripcion detallada de cada uno de los elementos que componen cada equipo.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Caracterizaciéon

Es un documento que esquematiza el conjunto de actividades que desarrolla un proceso. / Fase del ciclo de
mejoramiento, que busca identificar el cruce de factores y los los aspectos criticos que afectan el
desempefio institucional e inciden en los resultados de los estudiantes

Glosario ESDEG V2019 / MEN

Carta de Intencion

Es un documento que describe un acuerdo entre dos 0 mas partes, que contiene compromisos que mas
tarde pueden formalizarse mediante un convenio o carta de acuerdo, segun sea el caso.

Informacién documentada proceso
MO03

Carta de invitacién

Documento oficial a través del cual se informa convoca a otras las Instituciones de Educacién Superior
nacionales e internacionales y/o a los institutos, escuelas, academias, colegios de formacion superior militar
nacionales e internacionales, autoridades de los paises aliadas de la ESDEG o colombianas en el exterior,
la oportunidad de participar como estudiante, docente o investigador en los Programas Académicos y/o
Curso de Ascenso Reglamentario ofertados, y ampliar su campo de estudio, conocer otra cultura, practicar
un idioma y desarrollar habilidades para crecimiento personal y profesional, durante un periodo de tiempo
determinado.

Informacién documentada proceso
MO03

Caso especifico

<plan de la calidad> tema del plan de la calidad (3.8.9)

ISO 9000 : 2015

Catalogo

Es la ficha que contiene (a) la lista de los bienes y/o servicios; (b) las condiciones de su contratacion que
estan amparadas por el Acuerdo Marco, incluyendo el precio o la forma de determinarlo; y (c) la lista de log
Proveedores gue hacen parte del Acuerdo Marco.

Informacién documentada proceso
A03

Catalogo en linea

También llamado OPAC (On Line Access Catalog). Es el conjunto de registros bibliograficos en forma
legible, que permite el acceso interactivo por medio de terminales que estan en comunicacion directa y
continua con un servidor. Esta base de datos tiene por nombre PMB.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Curso de alto nivel, tanto a nivel de pregrado como de posgrado, ofrecidos por académicos de reconocido
prestigio y reconocimiento internacional, y que estan centrados en una temética de interés general

Catedra : . L - . Lo . Informacién Documentada ESDEG
considerada importante para la formacion académica y/o profesional, en el &mbito de una o de varias
disciplinas cientificas y tecnol6gicas

Causa Raiz Situacién (es) que origina o puede conducir a situaciones indeseables y al incumplimiento de un requisito -No | Informacién documentada proceso

Conformidad.

S01

Causas (factores internos o externos)

Son los medios, las circunstancias y agentes generadores de riesgo. Los agentes generadores se entienden
como todos los sujetos u objetos que tienen la capacidad de originar un riesgo. Estas causas se originan de
acuerdo a las debilidades y amenazas del formato Matriz DOFA.

Glosario ESDEG V2019

Causas criticas

Son las causas que dan origen a los problemas que busca enfrentar a través de los programas,
subprogramas o proyectos. Enfrentarlas soluciona substancialmente el problema identificado.

MDN

Causas objetivas (del termino conflicto)

Fendmenos observables y medibles a cuyos efectos o consecuencias se atribuyen el origen y la continuidad
del conflicto.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

CCE

Siglas para referirse a la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente.

Informacién documentada proceso
A03

CCI (del termino concepto estratégico)

Acrénimo de conjunto, coordinado e interagencial, que define el concepto estratégico del PEM 2030.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

CCVT Circuito cerrado de television. Glosario ESDEG V2019
CD/DVD Dispositivo de almacenamiento de informacion. Informacion doc:g;fentada proceso
CDC Sigla para determinar el Comité Directivo de la Calidad. Glosario ESDEG V2019

Cedula de ciudadania

Es el documento de identificacion por medio del cual los colombianos mayores de 18 afios se identifican en

Informacién documentada proceso

todos los actos civiles, politicos, administrativos y judiciales en todos los escenarios presenciales. A02
Celeridad Agilidad y oportunidad para la ejecucion de los actos publicos. MDN
Centro de cableado Es un cuarto donde se encuentran los gabinetes que contienen las unidades de rack donde estan alojados | Informaciéon documentada proceso
los equipos pasivos y activos de red. A04
. Es la ubicacion donde se concentran todos los recursos necesarios para el procesamiento de informacién de | Informacion documentada proceso
Centro de cémputo o
una organizacion A04

Centro de costos

Unidad de la entidad que es responsable por todos los costos y gastos en los que incurre para el desarrollo
de sus actividades; revisa constantemente sus metas y controla las operaciones de su centro con miras a
alcanzar sus objetivos. Son ejemplos de centro de costos, cada una de las divisiones, departamentos o
secciones de una entidad.

Informacién documentada proceso
EO1

Centro de trabajo

Se entiende por centro de trabajo a toda edificacion o area a cielo abierto destinada a una actividad
econdmica en una empresa determinada

Guia Técnica de Implementacion para
MIPYMES Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud En El Trabajo (SG-
SST)
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Certificacién horas auditor

Documento expedido por el Representante de la Direccion y el Subdirector de la Escuela, donde dan
constancia del tiempo invertido por el auditor lider o auditores internos en las actividades de auditorias
internas realizadas al sistema de gestion de la calidad de la Escuela.

Glosario ESDEG V2019

Certificaciones de la procuraduria
general de la nacién

Documento que se debe anexar a los diferentes expedientes para la elaboracion de actos administrativos, de
acuerdo a la Directiva Ministerial permanente que se encuentre vigente, en la cual se indican los
antecedentes disciplinarios del servidor publico a destinar en comision, cuando se trata de personal de la
Fuerza Publica.

Glosario ESDEG V2019

Certificado

Documento que se extiende a los participantes que han cubierto la totalidad del programa académico.

Informacién documentada proceso
MO01

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

Es el documento expedido por el Jefe Seccion Administrativa y Presupuesto o quien haga sus veces, con el
cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacién para la asuncién
de compromisos. Todos los actos administrativos que afecten las apropiaciones presupuestales deberan
contar con certificados de disponibilidad previos que garanticen la existencia de apropiacion suficiente para
atender estos gastos.

Informacién documentada proceso
A03

Certificado de Registro Presupuestal -

CRP

Registro Presupuestal. El registro presupuestal es la operacion mediante la cual se perfecciona el
compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no sera desviada a ningun
otro fin.

Informacién documentada proceso
A03

Certificado Plan Anual de
Adquisiciones

Es el documento expedido por fe Oficina de planeacion, en el cual avala que el servicio o bien a contratar se
encuentra incluido en el plan de compras de la presente vigencia

Informacién documentada proceso
EO1

Certificado revision tecno mecanica

Es un procedimiento que permite a las autoridades de transito asegurarse del buen funcionamiento de los
vehiculos automotores (carros, motos, buses) que circulan en el pais, para evitar accidentes por fallas
mecanicas, asi como para apoyar las medidas de cuidado al medio ambiente.

Informacién documentada proceso
A02

CESAC

Sigla con que se determina el Centro Simulacion y Andlisis de Crisis.

Reglamento Administrativo

CFD

Sigla con que se determina Curso Formacion de Docentes.

Glosario ESDEG V2019

Chat institucional

Canal de comunicacion escrita realizada de manera instantanea a través de internet entre los ciudadanos y

Informacién documentada proceso

una entidad para atender consultas de orden general sobre la entidad EO02
. o : Actividades desarrollados en el ciberespacio para contrarrestar las acciones de la amenaza y apoyar la Informacién documentada proceso
Ciber contrainteligencia - . o
recoleccion de informacion. A02

Ciberdefensa

Conjunto de medidas técnicas, politicas y organizativas enfocadas a proteger los sistemas de informacion,
comunicaciones y control ante ciberataques de cualquier indole

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Ciberespacio

Entorno no fisico creado por equipos de informética y telecomunicaciones unidos para operar en red, en
forma integrada y en tiempo real o diferido

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Ciberseguridad

Conjunto de tecnologias, procesos, procedimientos y servicios encaminados a proteger los activos (fisicos,
I6gicos, o de servicios) de una empresa u organismo, que dependan en alguna medida de un soporte de la
tecnologia de informacion y las comunicaciones

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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mejoramiento de su calidad: Unos referentes -los estandares- de lo que los estudiantes deben alcanzar para
el desarrollo de sus competencias; un foco de mejora - los resultados de las evaluaciones de las
competencias- y una estrategia institucional para lograr elevar la calidad -los Planes de Mejoramiento

TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
La calidad de la educacion tiene que ver con los procesos de la ensefianza por parte del maestro, los
procesos de aprendizaje por parte de los estudiantes, los ambientes y materiales propios para que se den
estos procesos y los referentes necesarios de lo que se espera ensefar y aprender.

Ciclo de calidad El ciclo de calidad establece una ruta para lograr a partir del punto en que se encuentra una institucion, el MEN

Ciclo de radicacioén

Proceso establecido por el Ministerio de Educacion Nacional para la radicacién de propuestas de programas

Informacién documentada proceso

pasa por secuencias identificables (ciclos). La edad cronolégica es un criterio relativo, pues el desarrollo no
puede entenderse solamente como un conjunto de comportamientos asociados con la edad.

académicos y/o tramites de las instituciones de educacion superior. MO1
Los cambios y novedades propias del desarrollo, en tanto proceso, ocurren de manera secuencial y
progresiva hacia estructuras mas complejas en las formas de relacién con el mundo. Asi mismo, se
considera el desarrollo humano como un proceso continuo y acumulativo en el cual cada momento es
Ciclo de vida importante y critico por sus implicaciones; si bien se reconocen diferencias individuales, el que se desarrolla MEN

Ciclo vital del documento

Etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos desde su produccién o recepcion, hasta su
disposicion final25

Programa de Gestion Documental -
MDN

Es el Cadigo Industrial Internacional Uniforme establecido por la Comisién Estadistica de Naciones Unidas,

Informacién documentada proceso

Cliu para clasificar uniformemente las actividades econémicas por procesos productivos y busca permitir la A03
comparacion de cifras econémicas a nivel internacional.

CIM Sigla para designar al Curso de Informacion Militar Glosario ESDEG V2019

CIMPOR Sigla para designar el Curso de Informacion Militar para Profesionales Oficiales de la Reserva Glosario ESDEG V2019

Circulo Virtuoso ESDEG

Interaccion constante entre las distintas areas y actividades de la ESDEG, con el objetivo de mejorar la
eficiencia, efectividad y transparencia en la gestién institucional. Al ser un circulo virtuoso, el proceso genera
retroalimentacién positiva que impulsa el rendimiento y el cumplimiento de metas, lo que contribuye a la
sostenibilidad organizacional, la optimizacion de recursos y la satisfaccion de las partes interesadas.

Informacién documentada proceso
EO1

Persona natural o juridica (publica y privada) que interactia con las entidades de la Administracion Publica
con el fin de ejercer sus derechos y cumplir con obligaciones a través de; (i) la solicitud de accion, tramite,

Ciudadano informacidn, orientacion o asistencia relacionada con la responsabilidad del Estado; y, (ii) el establecimiento Glosario ESDEG V2019
de las condiciones de satisfaccién en la provisién de dichos servicios

Clase Categoria o rango dado a diferentes requisitos (3.6.4) para un objeto (3.6.1) que tienen el mismo uso ISO 9000 : 2015

Clases Forma pedagdgica mediante la cual se transmite conocimientos en un salén de clase. Glosario ESDEG V2019

Clases de investigacion

El Sistema de Investigacion de la Escuela Superior de Guerra contempla dos tipos de investigacion: la
Investigacion Formativa y la Investigacién Profesional o cientifica.

Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Clases de riesgos

Cada proceso teniendo en cuenta el contexto estratégico, debe analizar y clasificar el riesgo que va a
manejar, los cuales pueden ser: Riesgo Estratégico, Riesgos de Tecnologia, Riesgos de Imagen, Riesgos
Financieros, Riesgos Operativos, Riesgos de Cumplimiento.

Glosario ESDEG V2019

Clasificacion de la Informacion

Es el ejercicio por medio del cual se determina que la informacion pertenece a uno de los niveles de
clasificacion estipulados en la Entidad. Tiene como objetivo asegurar que la informacién recibe el nivel de
proteccion adecuado.

Informacién documentada proceso
A04

Clasificacion documentacion

Es el grado de clasificacién con que llegan los documentos la Escuela, puede ser restringida, secreta,
ultrasecreta o reservada.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Clasificacion documental

Fase del proceso de organizacion documental, en la cual se identifican y establecen agrupaciones
documentales de acuerdo con la estructura organica y funcional de la entidad productora por fondo, seccion,
series y/o asuntos26

Programa de Gestion Documental -
MDN

Clasificacion Medio Tiempo

Es la vinculacién para desarrollar funciones de docencia, investigacion y/o gestiébn académica durante veinte
(20) horas semanales. Esta dedicacioén incluye la disponibilidad para la realizacién de actividades
relacionadas con actualizacion, capacitacion y perfeccionamiento, preparacion de clases, calificacién de
examenes y trabajos de grado; direccion de trabajos, asesorias, tutorias y atencién de estudiantes. con la
debida distribucién para cada una de ellas. (Reglamento Docente de la Escuela Superior de Guerra).

Informacién documentada proceso
A0l

Clasificacion Tiempo Completo

Es la vinculacién para desarrollar las funciones de docencia, investigacion, extensién y/o gestion académica
con una dedicacién de cuarenta (40) horas semanales. Esta dedicacién incluye la disponibilidad para la
realizacién de actividades relacionadas con actualizacién, capacitacion y perfeccionamiento, preparacion de
clases, calificacion de exadmenes y trabajos de grade; direccién de trabajos, asesorias, tutorias y atencion de
estudiantes, con la debida distribucién para cada una de ellas. (Reglamento Docente de la Escuela Superior
de Guerra).

Informacién documentada proceso
AO01

Clasificador de bienes y servicios

Es el sistema de codificacion de las Nacionales unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por
las siglas UNSPSC.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Clausulas del Convenio

Conjunto de proposiciones contenidas en el convenio en las que se establecen posiciones acerca de lo que
se quiere acordar en el desarrollo de este.

Informacién documentada proceso
MO03

Cliente

Organizacion, entidad o persona que recibe un producto y/o servicio. / Persona u organizacién (3.2.1) que
podria recibir o que recibe un producto (3.7.6) o un servicio (3.7.7) destinado a esa persona u organizacion o
requerido por ella. / Organizacion, entidad o persona que recibe un producto y/o servicio. / Toda
organizacion, entidad, comunidad o persona que requiera los servicios o productos de una organizacion,
consumidor final que utiliza el servicio, benefactor.

/1SO 9000 : 2015 / MECI / MDN

Cliente de la auditoria

Organizacion o persona que solicita una auditoria.

Glosario ESDEG V2019

Coautor

Es la personal natural que se vincula a la creacion de una obra con el fin de formar con sus aportes una sola
creacion o unidad para ser explotada conjuntamente.

REGLAMENTO

Cadigo de conducta de la satisfaccion
del cliente

Promesas hechas a los clientes (3.2.4) por una organizacion (3.2.1) relacionadas con su comporta-miento,
orientadas a aumentar la satisfaccion del cliente (3.9.2) y las disposiciones relacionadas

ISO 9000 : 2015
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
Disposiciones voluntarias de autorregulacion de quienes ejercen el gobierno de las entidades, que a manera
Cadigo de ética y buen gobierno de compromiso ético buscan garantizar una gestion eficiente, integra y transparente en la administracion MEN

publica

Cdédigo QR

es un cédigo de respuesta rapida, este es la evolucién del cédigo de barras y permite, al ser escaneado, ver
la informacién gue contiene o que se debe diligenciar.

Informacién documentada proceso
A02

Cédigos cubs

Catélogo Unico de bienes y servicios. Son cédigos que cred la Contraloria para los bienes y servicios, los
cuales se encuentran registrados en el sistema de vigilancia para la contratacion estatal (SICE).

Glosario ESDEG V2019

COGFM

Sigla con que se denomina el Comando General de las Fuerzas Militares.

Glosario ESDEG V2019

Coherencia

Relacion estrecha entre las necesidades institucionales, nacionales y globales, y los objetivos de los
programas educativos que se desarrollan en la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Colombia Compra Eficiente (CCE)

Es una Entidad descentralizada de la rama ejecutiva del orden nacional, con personeria juridica, patrimonio
propio y autonomia administrativa y financiera, adscrita al Departamento Nacional de Planeacion (DNP) que
es el rector del Sistema de Compra Publica de Colombia.

Informacién documentada proceso
MO03

Comandante de aula / curso

Cargo adicional asignado a un Oficial Superior de Grado Coronel, Capitan de Navio, Teniente Coronel o
Capitan de Fragata, organico de la ESDEG, quien se encarga de ejercer el mando y control del personal
militar de estudiantes ante el Vicedirector Académico, hacer seguimiento del avance de las clases y
cumplimento de los syllabus correspondientes a las materias contempladas en la malla curricular.

Informacién documentada proceso

Responsable de fortalecer los conocimientos teéricos adquiridos en sus clases con la finalidad de desarrollar Mo1
un pensamiento critico, gracias a su experiencia previa como Unidades Mayores Navales e integrante de los
Estados Mayores de las diferentes Unidades Militares.
a través de la Inspeccién General de las Fuerzas Militares y sus Inspecciones Delegadas en cada Fuerza,
Comandante General de las Fuerzas |mantiene una visién integral de las Fuerzas Militares, con respecto al cumplimiento de su planeamiento REGLAMENTO

Militares

estratégico, las fortalezas, las limitaciones que se presentan y su interaccion con el entorno.

Comando Superior

Sigla con que se determinan las unidades de mayor nivel y las cuales tienen mayor poder de decision.

Glosario ESDEG V2019

Combinado (del termino concepto
estratégico)

Identifica una accién militar en la que participa al menos una fuerza militar (colombiana) y una extranjera

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Comité Coordinador del Convenio

Esté integrado por representantes de las partes interesadas en suscribir el futuro convenio, participan en su
estructuracion, verificacion de ejecucion y posibles ajustes o modificaciones.

Informacién documentada proceso
MO03

Comité curricular

Organo colegiado de caracter académico, consultivo y asesor de la gestion académica, investigativa, y de
proyeccion social de los cursos y programas académicos que ofrece la Escuela. Tiene como finalidad
disefiar, proponer, revisar, actualizar y evaluar continuamente el desarrollo integral de los programas o
cursos académicos, con el fin de mejorar la calidad educativa en términos de su fundamentacion, los
propdsitos de formacion, las competencias, los perfiles, el plan de estudios, la interdisciplinariedad, la
flexibilidad, los lineamientos pedagdgicos y didacticos y los contenidos entre otras condiciones que integra el
curriculo.

Informacién documentada proceso
M01

Comité de admisiones y transferencias

Organo colegiado de caracter académico, consultivo y asesor para la admision de aspirantes a los
programas académicos que ofrece la Escuela

Reglamento Académico ESDEG
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Comité de admisiones, reingresos,
homologaciones y equivalencias

El Comité es un 6rgano académico que tiene por objeto analizar, aprobar o rechazar las solicitudes
recibidas, previo concepto del programa respectivo y de conformidad con los requisitos establecidos en el
presente acto administrativo.

Informacién documentada proceso
Mo1

Comité de Adquisiciones

Se encarga de asesorar y formular recomendaciones al Ordenador del Gasto en los procesos de
contratacion que adelante la ESDEG, de acuerdo con las funciones sefaladas en el acto administrativo de su
creacion y las normas que lo modifiquen o sustituyan. Relacionado comité esta conformado por el comité
estructurador y evaluador y este a su vez se integra por servidores publicos o por particulares contratados
para el efecto, acreditando formacion profesional y técnica en relacién con el bien o servicio que se va a
contratar.

Informacién documentada proceso
M01

Comité de archivo

Grupo asesor de la Alta Direccion, responsable de cumplir y hacer cumplir las politicas archivisticas, definir
los programas de gestion de documentos y hacer recomendaciones en cuanto a los procesos administrativos
y técnicos de los archivos27

Programa de Gestion Documental -
MDN

Comité de Autoevaluacion Institucional

Es una instancia definida para velar por la eficiencia del proceso y la continuidad de este en todos los
programas académicos, a través de funciones claramente definidas y establecidas.

Informacién documentada proceso
S02

Comité de bienestar

Equipo de trabajo presidido por el Subdirector de la ESDEG vy los funcionarios relacionados en la Directiva
Transitoria Plan de Servicio de Moral, Bienestar y Capacitacion. En donde su funcién principal es proyectar y
evaluar el desarrollo de los programas de bienestar y capacitacion.

Glosario ESDEG V2019

Comité de docentes

El departamento nombra un comité de docente con el fin de unificar los contenidos y criterios de evaluacion,
esta conformado por los docentes de cada departamento y tiene como fin la unificacién de criterios
conceptuales y evaluativos de las materias.

Glosario ESDEG V2019

Comité de Internacionalizacion

Reunién establecida dentro de la directiva estructural No. 116667, cuyo objetivo es el de centralizar y
dinamizar la actividad de internacionalizacién de la Escuela Superior de Guerra con el fin de articular a toda

Informacién documentada proceso

la institucidon de cara a la implementacion y ejecucién de la Politica de Internacionalizacién ESDEG. Alli se MO03
enuncian funciones e integrantes.

Comité de investigacién del programa Qrgamsmo de crea_uon, liderazgo, fortalecimiento y desarrollo de los pilares del proceso de investigacion de REGLAMENTO
tipo formal y formativa desarrollada en cada programa.

Comité de investigacion SIIA Organismo de creacion, liderazgo, fortalecimiento y desarrollo de los pilares del proceso de investigacion REGLAMENTO

Comité evaluador DEESD

El comité evaluador estara conformado por un (1) jurado externo y un (1) jurado interno del DEESD, afines al
area de estudio del estudiante (ya sea en el componente tedrico o tematico), quienes evaluaran el examen
comprehensivo componente escrito y componente oral.

Informacién documentada proceso
M02

Comité funcional

Permite presentar ante el Ministerio de Defensa Nacional (MDN), DNP y Ministerio de Hacienda y Crédito
Puablico (MHCP); las necesidades de presupuesto de los proyectos de inversién para la siguiente vigenciay a
su vez socializar las estrategias de la ESDEG a corto y mediano plazo.

Informacién documentada proceso
EO1
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Comité Institucional de Gestion y
Desempefio (CIGD)

Organo de coordinacion y seguimiento dentro de las entidades publicas de Colombia, encargado de
promover y garantizar el adecuado desempefio de los procesos de gestién publica, asegurando la alineacion
con los objetivos institucionales, la eficiencia en la ejecucion de politicas y la mejora continua. Este comité se
encuentra contemplado en la normatividad relacionada con la Gestion del Desempefio y es responsable de
analizar los resultados de los procesos, tomando decisiones para optimizar la operacion y mejorar la calidad
de los servicios ofrecidos por la entidad.

Informacién documentada proceso
EO1

Comité interno de investigacion
DEESD

El comité interno de investigacion DEESD estara conformado por los Docentes Ocasionales del programa, el
jefe del programa y los docentes de la ESDEG que cumplan como docentes del programa doctoral. El
docente que funja como tutor del estudiante evaluado participara en el comité, pero no conformara el comité
evaluador. El comité interno de investigacién DEESD, evaluara la lista bibliografica y establecera un banco
de preguntas de las cuales el estudiante escogera una al azar el dia de la presentacién del examen
comprehensivo: componente escrito; asimismo, designaré a los docentes como jurados evaluadores mas
adecuados para el comité evaluador.

Informacién documentada proceso
MO02

Comité Revision SNIES

Organo colegiado de caracter administrativo/académico, que recopila y organiza la informacién relevante
sobre la Escuela, permitiendo hacer planeacion, monitoreo, evaluacion, asesoria, inspeccion y vigilancia, por
parte del Ministerio de Educacién Nacional; este comité tiene como finalidad hacer la verificacion previa al
cargue de la informacién, con el animo de garantizar la correcta alimentacion del Sistema.

Informacién documentada proceso
MO1

Comités evaluadores

Funcionarios encargados de evaluar las ofertas que presente los proponentes, con el fin de escoger la oferta
mas favorable para la entidad.

Glosario ESDEG V2019

Community Manager

Es la persona responsable dentro de las empresas de gestionar las redes sociales y las comunidades que se
retnen alrededor de estas. Es responsable de crear, gestionar y fidelizar las audiencias en las diferentes
redes sociales en las que una empresa 0 marca presencia (creadas por ellos o por terceros)

Informacién documentada proceso
E02

Compartir o transferir el riesgo

Reduce su efecto a través del traspaso de las pérdidas a otras organizaciones, como en el caso de los
contratos de seguros 0 a través de otros medios que permiten distribuir una porcién del riesgo con otra
entidad, como en los contratos a riesgo compartido.

Glosario ESDEG V2019

Competencia

atributos personales y aptitud demostrada para aplicar conocimientos y habilidades. / Capacidad para aplicar
conocimientos y habilidades con el fin de lograr los resultados previstos. / Aptitud demostrada para aplicar
conocimientos y habilidades. / Conjunto de conocimientos, actitudes, disposiciones y habilidades (cognitivas,
socio-afectivas y comunicativas), relacionadas entre si para facilitar el desempenio flexible y con sentido de
una actividad en contextos relativamente nuevos y retadores. Por lo tanto, la competencia implica conocer,
ser y saber hacer. / Atributos (conocimientos, destrezas, actitudes) que moviliza un grupo humano para
resolver los problemas que enfrenta en su vida cotidiana con un resultado satisfactorio, de acuerdo con las
pautas culturales de su medio y aplicando los conocimientos y tecnologias disponibles. Habilidad

demostrada para aplicar conocimientos y aptitudes.

NTC ISO 19011 : 2002 /ISO 9000 :
2015/ [/ MEN/ Glosario ESDEG
V2019
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Competencias ciudadanas

Son el conjunto de conocimientos, habilidades cognitivas, emocionales y comunicativas que articuladas entre
si, hacen posible que el ciudadano actle de manera constructiva en la sociedad democrética

MEN

Competencias laborales

Son el conjunto de conocimientos, habilidades y actitudes que aplicadas o demostradas en situaciones del
ambito productivo, tanto en un empleo como en una unidad para la generacién de empleo por cuenta propia,
se traducen en resultados efectivos que contribuyen al logro de los objetivos de la organizaciéon o negocio.
Las competencias laborales pueden ser generales o especificas

MEN

Competencias laborales especificas

Son las que estan orientadas a habilitar a un individuo para desarrollar funciones productivas propias de una
ocupacion o funciones comunes a un conjunto de ocupaciones. En el sector educativo, estas competencias
han sido ofrecidas tradicionalmente por las instituciones de educacién media técnica

MEN

Competencias laborales generales

Son las requeridas para desempefiarse en cualquier entorno social y productivo, sin importar el sector
econdmico, el nivel del cargo o el tipo de actividad, pues tienen el caracter de ser transferibles y genéricas.
Ademas, pueden ser desarrolladas desde la educacién bésica primaria y secundaria, y por su carcter,
pueden coadyuvar en el proceso de formacion de la educacién superior y, una vez terminado este ciclo, a
una vida profesional exitosa

MEN

Competente contractual

Ordenador del Gasto o Jefe del Departamento Administrativo.

Glosario ESDEG V2019

Componentes de interaccién y
relevancia social

Mecanismos de articulacion para responder efectivamente a los cambios propios del contexto y a las
necesidades de formacién para toda la vida, asi como a las demandas propias de los cambios sociales,
culturales, ambientales, tecnoldgicos en los niveles local, regional, nacional y global. (Lineamientos CNA
Acreditacion Institucional — octubre 2022).

Informacién documentada proceso
MO03

Comportamiento Militar

El militar ajustara su comportamiento a la ética, disciplina, condicién, principios, valores y virtudes
caracteristicos de las Fuerzas Militares.

Informacién documentada proceso
A02

Comprobante de ingreso

Documento contable que refleja los flujos percibidos por el ente publico en el periodo contable, que refleja la
obtencién de recursos originados en el desarrollo de la actividad financiera, econdmica y social, basica o
complementaria, susceptible de incrementar el patrimonio publico.

Glosario ESDEG V2019

Compromiso

Participacién Activa (3.1.3) en, y contribucion a, las actividades para lograr objetivos compartidos
(3.7.1)

ISO 9000 : 2015

Transferencia de informaciéon comprendida de una a otra persona. Proceso por el cual se muestran unos

Comunicacion resultados y son conocidos por otras personas, permitiendo compartir e intercambiar ideas y opiniones con el MDN
objeto de mejorar la ejecucion de una actividad que sea juzgada y evaluada.
L . Situacién en la que los integrantes de la organizacion se sienten libres para comunicar todos los mensajes
Comunicacioén abierta MDN
relevantes.
L . Capacidad de expresarse de manera apropiada, tanto en forma verbal como escrita ante las situaciones que
Comunicacién efectiva P P prop q REGLAMENTO

se presentan, dando respuestas adecuadas y planteando soluciones acertadas

Comunicacién Estratégica

Herramienta fundamental para alcanzar el logro de los objetivos estratégicos a través de actividades
encaminadas a la construccion de vinculos con los diferentes publicos de interés y a la generacion de un
relacionamiento estratégico para dar a conocer no solo la gestién sino también para fortalecer la imagen
institucional

Informacién documentada proceso
E02
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Comunicaciones oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las funciones asignadas legalmente a una entidad,
independientemente del medio utilizado

Programa de Gestion Documental -
MDN

Comunidad académica

Conjunto de personas que forman parte, influyen y son afectadas por el &mbito educativo .Esta conformada
por los estudiantes matriculados en los diferentes programas académicos; el personal docente e
investigador; el personal directivo y administrativo; los empleadores y los graduados.

Informacién Documentada ESDEG

Comunidad Fuerzas Militares

Conformada por todas las personas vinculadas a las diferentes fuerzas que componen el sistema militar
colombiano como el Ejercito Nacional, Armada Nacional y la Fuerza Aérea.

Glosario ESDEG V2019

Concepto de idoneidad

Verificacién previa a la vinculacion del contratista, de los requisitos académicos y de experiencia relacionada
del contratista con el area o dependencia que requiera los servicios por parte de la ESDEG.

Informacién documentada proceso
A03

Concepto de viabilidad

Documento que contiene el estudio sobre la viabilidad (juridica, administrativa y financiera) que emite el
profesional Juridico del Departamento de Internacionalizacion, el Jefe de Planeacion Estratégica y la
Vicedireccion Administrativa de la ESDEG, para asegurar la asuncion de obligaciones derivadas de los
convenios con aportes econdmicos en dinero, de acuerdo con la capacidad institucional de la ESDEG. Este
concepto se emite una vez se cuente con el concepto previo por parte de la Direccion de Planeacién y
Presupuesto del Ministerio de Defensa Nacional.

Informacién documentada proceso
MO03

Concepto estratégico

Curso de accion aceptado como resultado de la apreciacion de la situacion estratégica. Es una declaracion
genérica suficientemente flexible que se puede aplicar para enmarcar las acciones militares.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Concepto juridico

Pronunciamiento efectuado por un profesional del derecho respecto de un asunto relacionado con el
contenido, alcance e interpretacion de una norma juridica. (Regulado en el articulo 25 del Caddigo
Contencioso Administrativo). / Documento que permite ubicar y categorizar juridicamente problemas
cotidianos de los cuales la ley no otorga una solucién expresa y que la Escuela Superior de Guerra debe
asumir una posicién de conformidad con el marco legal aplicable, asi como el control de legalidad de los
actos administrativos que expide la institucion

Glosario ESDEG V2019 /Informacién

Documentada ESDEG

Concepto juridico ESDEG

Documento que permite ubicar y categorizar juridicamente, problemas cotidianos de los cuales la ley no
otorga una solucién expresa y que la Escuela Superior de Guerra debe asumir una posicién de conformidad
con el marco legal aplicable; asi como también, el control de legalidad de los actos administrativos que
expide la institucién.

Informacién documentada proceso
EO1

Concepto presupuestal

Documento que se debe anexar a los diferentes expedientes para la elaboracion de actos administrativos, de
acuerdo a la Directiva Ministerial permanente que se encuentre vigente, emanado por las dependencias
competentes para cumplir politicas relacionadas con el control de la ejecucién del presupuesto del Ministerio
de Defensa Nacional.

Glosario ESDEG V2019

Concepto Previo

Concepto anterior a la suscripcion del convenio que emite la Direccion de Planeacién y Presupuesto del
Ministerio de Defensa Nacional, cuando se pretenda suscribir un convenio donde se reciban recursos o
aportes, bien sea en dinero o especie, con el fin de llevar el debido control de ingreso de recursos o
prestaciones en especie; lo anterior, en virtud del numeral 2.2. de la Resolucion 4130 del 16 de junio de 2022
Manual de Contratacion y de Convenios del Ministerio de Defensa.

Informacién documentada proceso
MO03
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE

Felicitacion, reconocimiento, congratulacion, elogio, que manifiesta el usuario frente a los servicios que se | Informacion documentada proceso
Conceptos favorables N

prestan o sobre aspectos de la gestion institucional. A05

Concesion

Autorizacion para utilizar o liberar (3.12.7) un producto (3.7.6) o servicio (3.7.7) que no es conforme con los
requisitos (3.6.4) especificados. / Autorizacion para utilizar o liberar un producto y/o servicio que no es
conforme con los requisitos especificados. / Consiste en una autorizacion escrita para liberar el producto o
servicio gue no cumple con los requisitos especificados

ISO 9000 : 2015 - / Informacion
Documentada ESDEG

Conciliacién bancaria

Es un proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la entidad tiene registrados, de una cuenta
de ahorros o corriente, con los valores que el banco suministra por medio del extracto bancario

Informacién Documentada ESDEG

Conclusiones de la auditoria

Resultado de una auditoria (3.13.1), tras considerar los objetivos de la auditoria y todos los hallazgos de la
auditoria (3.13.9). / resultado de una auditoria (3.1), que proporciona el equipo auditor (3.9) tras considerar
los objetivos de la auditoria y todos los hallazgos de la auditoria (3.4).

ISO 9000 : 2015 - NTC ISO 19011 :
2002

Condicion de discapacidad

Es entendida como el conjunto de condiciones ambientales, fisicas, biolégicas, culturales, econémicas y
sociales, que pueden afectar el desempefio de una actividad, individual, familiar o social en algin momento
del ciclo vital.

Glosario ESDEG V2019

Condiciones de Calidad

Son condiciones previas que expresan la manera como los programas académicos de formacion en la
educacion superior en Colombia deben responder a unos criterios y niveles especificos de calidad. Estas
condiciones formalizan e indican el nivel de aceptabilidad de un programa académico al establecer ciertas
caracteristicas, niveles y formas de estructuracion y organizacion. Las condiciones minimas de calidad son
un instrumento del Estado para definir la vigencia o existencia de un programa. Conducen a una accién
regulativa o normativa del quehacer institucional y representan un compromiso social con los parametros de
calidad establecidos.

Informacién documentada proceso
S02

Condiciones de clasificacion

Es el conjunto de criterios para evaluar la calidad de las revistas especializadas de CTel que solicitan la
admision y permanencia de titulos en el indice Bibliogréafico Nacional-IBN Publindex. Entre las condiciones se
incluye la tipologia de los articulos que conforman una revista de estas caracteristicas y sefialan los tipos de
articulos por los gue se indexa una publicacién (Minciencias, 2020, p. 31).

Informacién documentada proceso
M02

Condiciones inseguras

Son los factores del medio ambiente de trabajo, que pueden provocar un accidente.

Informacién documentada proceso
AO01

Conexién de WI-FI

Es una tecnologia que permite a los dispositivos electrénicos conectarse a una red o a internet mediante
ondas de radio. El término Wi-Fi es una abreviatura de Wireless Fidelity (fidelidad inalambrica en inglés).

Informacién documentada proceso
AO4

Conferencia

Es una reunion de personas en las que se trata un tema especifico, bien sea de interés social, religioso,
politico, corporativo, académico o de otro tipo. Generalmente, esta dirigida por una o varias personas con un
alto grado de experticia 0 conocimiento en el tema a debatir.

Informacién documentada proceso
AO4

Confiabilidad

Capacidad para desempefiar cémo y cuando se requiera [ORIGEN: IEC 60050-192, modificada — Las notas
se han eliminado]

ISO 9000 : 2015

Confidencialidad

Propiedad de la informacion restringe su disposicion o revelacion a individuos, entidades o procesos no
autorizados

Informacién documentada proceso
A04
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Configuracion

Caracteristicas (3.10.1) funcionales y fisicas interrelacionadas de un producto (3.7.6) o servicio (3.7.7)
definidas en la informacién sobre configuracion del producto (3.6.8)
[ORIGEN: ISO 10007:2003, 3.3, modificada — Se ha incluido el término “servicio” en la definicién]

ISO 9000 : 2015

Configuracion de referencia

Informacién Sobre Configuracion Del Producto (3.6.8) aprobada, que establece las caracteristicas (3.10.1)
de un producto (3.7.6) o servicio (3.7.7) en un punto determinado en el tiempo, que sirve como referencia
para actividades durante todo el ciclo de vida del producto o servicio. [ORIGEN: ISO 10007:2003, 3.4,
modificada — Se ha incluido el término “servicio” en la definicion]

ISO 9000 : 2015

Confirmacion metrol6gica

Conjunto de operaciones necesarias para asegurarse de que el equipo de medicién (3.11.6) es conforme
con los requisitos (3.6.4) para su uso previsto. / Conjunto de operaciones necesarias para asegurar que el
equipo de medicién cumple con los requisitos para su uso previsto

ISO 9000 : 2015

Conflicto

<satisfaccion del cliente> desacuerdo, que surge de una queja (3.9.3) presentada a un proveedor de PRC
(3.2.7). / Confrontacién entre el Estado colombiano y actores al margen de la ley que derivé en el surgimiento
de toda suerte de violencias superpuestas (politica, mafiosa, criminal, etc.)

ISO 9000 : 2015 / Plan Estratégico
Militar - PEM 2030

Conformidad

Cumplimiento de un requisito

Informaciéon Documentada ESDEG /
- 1SO 9000 : 2015 - Glosario ESDEG
V2019

Confrontacion

Accién de cotejar una cosa frente a otra para averiguar la verdad o falsedad de ambas.

Glosario ESDEG V2019

Congresos-Seminarios-Talleres-
Conferencias

Su finalidad es tratar o examinar temas que contribuyan a desarrollar o fortalecer competencias para trabajar
en diversas areas del conocimiento mediante la actualizacién permanente. Son programas especializados,
en el que se abordan esencialmente temas de andlisis. Puede incluir talleres. Su duracion va entre 2 y 30
horas.

Informacién documentada proceso
Mo1

Conjunto (del termino concepto
estratégico)

Identifica una accién militar en la que participan dos o mas fuerzas militares (colombianas)

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Consejo Académico

El Consejo Académico es la maxima autoridad académica.

Informacién documentada proceso
M01

Consejo de la medalla “Escuela
Superior de Guerra”

Integrado por el Comandante General de las Fuerzas Militares como Presidente, Director ESDEG como
Vicepresidente, Subdirector de la ESDEG como Vocal y el Oficial de personal como Secretario.

Glosario ESDEG V2019

Consejo Directivo

El Consejo Directivo es el 6rgano maximo de gobierno y direccién de la Escuela Superior de Guerra.

Informacién documentada proceso
M01

Consejo editorial

Equipo de asesores de la Revista Fuerzas Armadas conformado por sefiores Generales y Almirantes en uso
de buen retiro, ex comandantes de Fuerza, o que han ocupado altos cargos dentro de las Fuerzas Militares y
de Policia. Asi mismo por las directivas de la ESDEG y por miembros activos representantes del Comando
General de las FFMM

Informacién Documentada ESDEG

Conservaciéon de documentos

Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas
para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos de archivo3

Programa de Gestion Documental -
MDN

Conservacion de un registro

Son las condiciones ambientales apropiadas para que la documentacion del Sistema de la Calidad se
conserven durante un tiempo determinado en las condiciones requeridas para su posterior consulta
(seguridad, control y facil acceso).

Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Conservacion preventiva

La conservacion preventiva en archivo, es el conjunto de

politicas, medidas y estrategias orientadas a reducir el nivel de riesgo al cual estan
expuestos los documentos al interior de cualquier tipo de entidad. La conservacion
preventiva se caracteriza por tener un enfoque global e integral frente a la proteccion
documental, esto implica la articulacion de practicas de conservacion en la estructura de
las entidades y en su respectiva dinamica de funcionamiento

Programa de Gestion Documental -
MDN

Consolidacion

Proceso a través del que se acompafia y asegura la evolucién de las condiciones de seguridad en un teatro
de operaciones hacia la situacion paz del posconflicto

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Constancia académica

Es un documento en el que se hace constar algin hecho académico.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Consulta

Peticién que hace una persona natural o juridica, publica o privada relacionada con los temas a cargo de la
Escuela y dentro del marco de su competencia, cuya respuesta es un concepto que no es de obligatorio
cumplimiento o ejecucion.

Informacién documentada proceso
A05

Consulta en sala

Accién y efecto de leer, investigar y/o consultar datos, definiciones, descripcién y orientaciéon sobre temas y
autores en las salas de lectura o dependencias entregando el material el mismo dia de solicitud.

Glosario ESDEG V2019

Consulta de los registros

Disponibilidad o accesibilidad a cada registro en particular, para garantizar los niveles de seguridad de la
informacion. Los registros pueden ser consultados por personal diferente a los cargos indicados, bajo la
responsabilidad y con la autorizacion del duefio del proceso.

Glosario ESDEG V2019

Consultas

Ocurre cuando la peticion se presenta ante las autoridades para que manifiesten su parecer sobre aspectos
relacionados con sus atribuciones

Informaciéon Documentada ESDEG

Consultor del sistema de gestion de la
calidad

Persona que ayuda a la organizacion (3.2.1) en la realizacion de un sistema de gestién de la calidad (3.4.3),
dando asesoramiento o informacion (3.8.2) Nota 1 a la entrada: El consultor del sistema de gestién de la
calidad puede también ayudar en la realizacion de parte del sistema

de gestion de la calidad (3.5.4). Nota 2 a la entrada: La Norma 1SO 10019:2005 proporciona orientacion
sobre como distinguir un consultor de sistema de gestion

de la calidad competente de uno que no lo es. [ORIGEN: ISO 10019:2005, 3.2, modificada]

ISO 9000 : 2015

Consultoria

Actividad mediante la cual se analizan hechos concretes, en busca de soluciones legales que blinden a la

Informacién documentada proceso

institucion factica y juridicamente. EO01
Sistema de registro ordenado y sistematico de todas las transacciones de una entidad con el fin de
Contabilidad estructurar y presentar estados financieros que muestren los resultados de un periodo y su estado MDN

econémico en una fecha determinada.

Contexto de la organizacion

Combinacion de cuestiones internas y externas que pueden tener un efecto en el enfoque de la
organizacion (3.2.1) para el desarrollo y logro de sus objetivos (3.7.1)

ISO 9000 : 2015
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SIGNIFICADO

FUENTE

Contexto estratégico

Elemento de control que permite establecer el lineamiento estratégico que orienta las decisiones, frente a los
riesgos que pueden afectar el cumplimiento de sus objetivos. Es producto de la observacién, distincion y
andlisis del conjunto de circunstancias internas y externas que pueden generar eventos de riesgo, y define
las relaciones de una organizacién con el entorno, en funcién de su misién, el conjunto de la organizacion,
los aspectos operativos, técnicos, juridicos y financieros.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Contrasefia (clave o password)

Conjunto de caracteres alfanuméricos y simbolos que forman una serie secreta que permite a un usuario
tener acceso a un archivo, a un ordenador, 0 a un programa.

Informacién documentada proceso
A04

Contratar externamente

Establecer un acuerdo mediante el cual una organizacién (3.2.1) externa realiza parte de una funcién o
proceso (3.4.1) de una organizacién

ISO 9000 : 2015

Contratistas

Persona Natural o Juridica que contrata con la ESDEG, la realizacién de obras, el suministro de bienes o la
prestacion de servicios.

Glosario ESDEG V2019

Contrato

Acuerdo vinculante

ISO 9000 : 2015

Contrato de Prestacién de Servicios y

de apoyo a la gestién

Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran
celebrarse con personas naturales o juridicas, que, por su demostrada idoneidad y experiencia, estén en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, sean de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria,
asi como los relacionados con actividades logisticas operativas o asistenciales. Los Contratos de Prestacion
de Servicios y de apoyo a la gestién, solo podradn celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta destinado a la ESDEG, o se requieran
conocimientos especializados, con los que no cuentan tales servidores publicos. En ninglin caso estos
contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el termino estrictamente
indispensable.

Informacién documentada proceso
A03

Contrato laboral a término fijo

El contrato de trabajo a término fijo es aquel donde se pacta una duracion determinada, con reglas
especiales para su renovacion o terminacion. (la norma establece lo siguiente CAdigo sustantivo de trabajo,
ARTICULO 46. CONTRATO A TERMINO FIJO. El contrato de trabajo a término fijo debe constar siempre
por escrito y su duracion no puede ser superior a tres afios, pero es renovable indefinidamente. 1. Si antes
de la fecha del vencimiento del término estipulado, ninguna de las partes avisare por escrito a la otra su
determinacion de no prorrogar el contrato, con una antelacién no inferior a treinta (30) dias, éste se
entendera renovado por un periodo igual al inicialmente pactado, y asi sucesivamente. 2. No obstante, si el
término fijo es inferior a un (1) afio, Unicamente podra prorrogarse sucesivamente el contrato hasta por tres
(3) periodos iguales o inferiores, al cabo de los cuales el término de renovaciéon no podra ser inferior a un (1)
afio, y asi sucesivamente. PARAGRAFO. En los contratos a término fijo inferior a un afio, los trabajadores
tendran derecho al pago de vacaciones y prima de servicios en proporcién al tiempo laborado cualquiera que
éste sea.

Informacién documentada proceso
Mo1
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SIGNIFICADO

FUENTE

Control

Cualquier medida que tome la direccion y otras partes para gestionar los riesgos y aumentar la probabilidad
de alcanzar los objetivos y metas establecidos. La direccion planifica, organiza y dirige la realizacion de las
acciones suficientes para proporcionar una seguridad razonable de que se alcanzaran los objetivos y metas /
Accién mediante la cual se verifica que se esta cumpliendo con un marco normativo, un programa, unos
objetivos. / Dispositivo con que se regula la accion de un mecanismo. Inspeccion, fiscalizacion, dominio,
mando.

MECI / MDN

Control adecuado

Es el que esta presente si la direccion ha planificado y organizado (disefiado) las operaciones de manera tal
gue proporcionen un aseguramiento razonable de que los objetivos y metas de la organizacion seran
alcanzados de forma eficiente y econdmica.

MECI

Control contable

Proceso mediante el cual la administracion asegura la incorporaciéon de todos los registros de las
operaciones financieras, la correcta cuantificacion de los activos, pasivos y patrimonio y la confiabilidad de la
informacidn contable.

MDN

Control de cambios

actividades para controlar las salidas (3.7.5) después de la aprobacion formal de su informaciéon sobre
configuracién del producto (3.6.8) [ORIGEN: ISO 10007:2003, 3.1, modificada]

ISO 9000 : 2015

Control de gestion

(Art. 12 Ley 42/93). Es el examen de la eficiencia y eficacia en las entidades de la administracion de los
recursos publicos, determinada mediante la evaluacion de sus procesos administrativos, la utilizacién de
indicadores de rentabilidad publica y desempefio y la identificacion de la distribucion del excedente que éstas
producen, asi como de los beneficiarios de su actividades.

MDN

Control de la calidad

Parte de la gestion de la calidad (3.3.4) orientada al cumplimiento de los requisitos de la calidad (3.6.5)

ISO 9000 : 2015

Control de legalidad

(Art. 11 Ley 42/93). Es la comprobacion que se hace de las operaciones financieras, administrativas,
econdmicas y de otra indole de una entidad para establecer que se hayan realizado conforme a las normas
que le son aplicables.

MDN

Control de registros

Se refiere a los controles necesarios para la identificacion, la legibilidad, el almacenamiento, la proteccion, la
recuperacion, el tiempo de retencién y la disposicion de los registros.

Glosario ESDEG V2019

(Art. 13 Ley 42/93). Es el examen que se realiza para establecer en que medida los sujetos de la vigilancia

en las transacciones y operaciones que los originaron, se observaron y cumplieron las normas prescritas por
las autoridades competentes y los principios de contabilidad universalmente aceptados o prescritos por el
Contador General.

Control de resultados logran sus objetivos y cumplen los planes, programas y proyectos adoptados por la administracion, en un MDN
periodo determinado.
Control del estado (Art. 75 C.P.N.). Poder que tiene el Estado para controlar una actividad econémica o de servicios. MDN
(Art. 10 Ley 42/93). Es el examen que se realiza, con base en las normas de auditoria de aceptacion general,
para establecer si los estados financieros de una entidad reflejan razonablemente el resultado de sus
) . operaciones y los cambios en su situacién financiera, comprobando que en la elaboracién de los mismos y
Control financiero MDN
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
(Art. 267 y 268 C.P.N. y Art. 4 Ley 42/93). Funcién Publica a cargo de la Contraloria para vigilar la Gestién
fiscal de la administracion y de los particulares o entidades que manejan fondos o bienes del Estado en

Control fiscal todos sus ordenes y niveles. El control fiscal sera de caracter posterior y selectivo. Se fundamenta en MDN

determinar la eficiencia, la economia, la eficacia, la equidad y la valoracién de los costos ambientales

Control interno

Se entiende por control interno el sistema integrado por el esquema de organizacion y el conjunto de los
planes, métodos, principios, normas, procedimientos y mecanismos de verificacién y evaluacion adoptados
por una entidad, con el fin de procurar que todas las actividades, operaciones y actuaciones, asi como la
administracion de la informacion y los recursos, se realicen de acuerdo con las normas constitucionales y
legales vigentes dentro de las politicas trazadas por la direccion y en atencion a las metas u objetivos
previstos.

Ley 87 de 1993

Control interno eficaz

El control interno puede considerarse eficaz en cada una de las tres categorias, respectivamente, si la
direccion tiene seguridad razonable de que:

- Conocen en qué medida se estan alcanzando los objetivos operacionales de la entidad.

- Los estados financieros publicos se han preparado en forma fiable y se esta siendo transparente a la hora
de rendir cuentas.

- Se estan cumpliendo las leyes y normas que le son aplicables a la unidad.

MECI

Control politico

(Art. 114, 112 y 138 C.P.N.) Le corresponde al congreso ejercer control politico sobre el gobierno y la
administracion, para determinar el cumplimiento de objetivos del gobierno.

MDN

Control posterior

(Art. 267 C.P.N.) Examinar las operaciones ejecutadas contra cuentas y documentos y registros
comprobando aspectos huméricos legales.

Examen y evaluacién constructiva y objetiva de las operaciones y actividades de la administracién para
detectar tareas criticas, dar recomendaciones y , si es el caso, iniciar juicios fiscales e investigaciones.
/Evaluar resultados, cumplimiento de objetivos, eficiencia, eficacia, economia, equidad, razonabilidad de
estados e informes y efectividad del Control Interno./ Funcién Publica ejercida por la Contraloria General de
la Republica, la cual vigila la gestién fiscal de la administracion y de los particulares o entidades que
manejan fondos o bienes de la Nacion. Dicho control se ejerce en forma selectiva conforme a los
procedimientos y principios que establezca la ley... de acuerdo con lo estipulado por el articulo 267 de la
Constitucién de 1991

MDN

Control presupuestario

Proceso mediante el cual la administracion asegura la captacion de recursos y su empleo eficaz y eficiente
en procura de objetivos.

MDN

Control selectivo

(Art. 267 C.P.N.) Lo ejerceran las contralorias basada en programas preestablecidos para mejorar los
resultados del control mediante el muestreo técnico de la estadistica.

MDN

Control Social

Es el derecho y el deber de los ciudadanos a participar de manera individual o a través de sus
organizaciones, redes sociales e instituciones, en la vigilancia de la gestién publica y sus resultados

Informacién documentada proceso
EO01

Control territorial

Capacidad del Estado para garantizar que los ciudadanos puedan ejercer sus derechos fundamentales y sus
actividades sociales, econémicas y culturales en el territorio al que pertenecen

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Controles detectivos

Estan orientados a detectar la presencia de amenazas o riesgos. Estan asociados a los recursos, objetivos o
metas.

MDN
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Son medidas encaminadas a desanimar a las personas, para que lleven a cabo acciones que podrian

Controles disuasivos transformarse en amenazas para la operacidon. Por ejemplo, mensajes de no utilizacion de elementos MDN
inflamables dentro de las areas de computo.
Medidas encaminadas a evitar la materializacion de amenazas. Generalmente estan ubicados de tal forma
que entran a operar cuando los controles disuasivos no han funcionado. Por ejemplo, medidas de control de

Controles preventivos acceso a las areas donde se manejan los papeles valores o archivos valiosos de la entidad. MDN

Contundencia

Capacidad de generar consecuencias de grandes proporciones

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Convalidacion

Reconocimiento que el gobierno colombiano efectia sobre un titulo de educacién superior otorgado por una
institucion extranjera indicando el titulo y la denominacioén a la que es equivalente en el sistema colombiano

MEN

Conveniencia

Grado de alineacion o coherencia del objeto de revision con las metas y politicas organizacionales

Glosario ESDEG V2019

Convenio

Alianza suscrita con entidades académicas.

Informacién documentada proceso
A0l

Convenio de Administracion de
Proyectos

Son los regulados en el articulo 9 del Decreto-Ley 591 de 1991 y tienen como propdsito encargar a un
tercero idéneo para llevar a cabo actividades de ciencia, tecnologia e innovacion, la gestién y ejecucion de
un proyecto en estas materias.

Informacién documentada proceso
MO03

Convenio de Asociacion

Son celebrados con entidades sin &nimo de lucro, regulados en el marco del decreto 092 de 2017.

Informacién documentada proceso
MO03

Convenio de cooperacion académica

Acuerdo de voluntades mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales o
especificas de cooperacién mutua, para desarrollar en forma planificada actividades de interés y beneficio
comun, relacionados con la academia.

Informaciéon Documentada ESDEG

Convenio de pasantia

Son aquellos acuerdos de voluntades mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones
generales o especificas de cooperaciéon mutua, para desarrollar en forma planificada actividades de interés y
beneficio comun.

Informacién documentada proceso
AO01

Convenio Especial De Cooperacion

Es celebrado para asociar recursos, capacidades y competencias interinstitucionales, y puede incluir el
financiamiento y administracién de proyectos. El convenio especial de cooperacién esta regulado en los
articulos 6, 7 y 8 del Decreto-Ley 393 de 1991 y en el articulo 17 del Decreto-Ley 591 de 1991, para
desarrollar actividades de ciencia y Tecnologia.

Informacién documentada proceso
MO03

Convenio Especifico

Es aquel mediante el cual las partes establecen compromisos determinados de cooperacién, cuyo objeto
primordial sea el de ejecutar, implementar, desarrollar, etc. una accion o actividad concreta, precisa y
determinada. Implicaran la asuncién de obligaciones de hacer y/o econémicas en forma directa.

Informacién documentada proceso
MO03

Cédigo: MDN-COGFM-S01-ESDEG-FU.95.1-46 TRD:32.1 Versiéon4 24/0CT/2024

“Documento propiedad SIG - ESDEG. Version vigente en la Suite Vision Empresarial SVE. Se autoriza impresion total o parcial, como documento no controlado.”



FORMATO GLOSARIO DE TERMINOS, CONCEPTOS Y SIGLAS

Pagina 36 de 138

TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Convenio Interadministrativo

Son herramientas del derecho publico, especialmente de la rama del derecho administrativo, cuya finalidad
consiste en facilitar y convertirse, en un medio idéneo para agilizar y hacer mucho mas viable y expedita la
contratacion entre entidades publicas, de una forma excepcional, si puede llamarsele de esta forma, a la
regla general que existe para las demés modalidades de contratacion, que se encuentran en la Ley 80 de
1993, Estatuto General de la Contratacion Estatal. Los convenios interadministrativos permiten, acorde al
espiritu de la Ley 489, que se dé una transferencia de competencias entre entes estatales, para cumplir con
los fines de la actividad publica, y por ende con los fines del Estado, que se encuentran en el articulo 2° de la
Constitucién Politica.

Informacién documentada proceso
MO03

Convenio Marco

Es un acuerdo por el que se crea un espacio de colaboracion comun entre las partes firmantes, que
posteriormente, se concretara en acciones determinadas, a través de la firma de convenios especificos.

Informacién documentada proceso
MO03

Convivencia ciudadana

Promocién del apego y la adhesion de los ciudadanos a una cultura ciudadana basada en el respeto a la ley,
a los demas y a unas normas bdasicas de comportamiento y de convivencia social.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Coordinacion Académica

Departamento encargado de realizar todo lo referente a la coordinacion de planes y programas académicos

Informacién documentada proceso
MO1

Coordinado (del termino concepto
estratégico)

Identifica una accion militar en la que participa al menos una fuerza militar (colombiana) y la Policia Nacional

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Coordinador de investigacion de los
programas académicos

Son los investigadores que se encargaran de gestionar la investigacion de tipo formal y formativa al interior
de los programas académicos.

REGLAMENTO

Coordinador de materia

Docente designado por el jefe de departamento para unificar los parametros que se llevaran en cada materia

Informacién Documentada ESDEG

Coordinador de ruta

Rol que desempefian los Oficiales de planta de la ESDEG con el propdsito de asesorar al jefe de ruta y
comandante de aula en los procesos que se llevan a cabo durante la visita / practica internacional. Asi
mismo, mantener el contacto permanente con las Agregadurias de Defensa, Militares, Aéreas y Navales
para las coordinaciones pertinentes antes, durante y después de las actividades, planear los encuentros con
las autoridades civiles y militares anfitrionas, establecer y construir la agenda académica de seguimiento a
los temas de interés trazados por la Alta Direccion de la ESDEG, mantener informados a los estudiantes
sobre la programacion de cada ruta, coordinar los aspectos logisticos, y aquellos que permitan proyectar las
capacidades de las Fuerzas Militares de Colombia como un referente regional y global. En algunos casos
podra ser nombrado por el Comandante General de las Fuerzas Militares un Oficial General o de Insignia.

Informacién documentada proceso
MO03

Coordinador logistico

Es el cargo a desempefiar por el personal de suboficiales designado para cada ruta.

Glosario ESDEG V2019

COPASST

Sigla que se refiere al Comité Paritario Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Glosario ESDEG V2019

Copia Controlada de un Documento

Copia sobre el cual existe control y responsabilidad para informar y suministrar las actualizaciones que se
realicen.

Informacién documentada proceso
S01
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FUENTE

Copia de respaldo

También llamado backup o copia de seguridad. Es una réplica que nos permite recuperar la informacién en
caso de ser necesario. Hacer una copia consiste en guardar en un medio extraible (para poder guardarlo en
lugar seguro) la informacién sensible referida a un sistema. Esta se puede realizar tanto en ordenadores
personales como en servidores. Este medio puede ser un disco duro externo, un CD-ROM, grabable, cintas
de datos (DAT), o cualquier otro dispositivo de almacenamiento.

Informacién documentada proceso
A04

Copia No Controlada de un Documento

Documento sobre el cual no existe responsabilidad de comunicar sus cambios y actualizaciones. También
son copias no controladas las impresiones parciales o totales de los documentos del SIG de la Escuela
Superior de Guerra.

Informacién documentada proceso
S01

Correccién

Accién tomada para eliminar una no conformidad detectada. Es decir, es de caracter inmediato tendiente a
corregir. / Accion para eliminar una no conformidad (3.6.9) detectada

Glosario ESDEG V2019 / Informacion

Documentada ESDEG/ ISO
9000:2015 / MDN

Correccion de estilo

Es el procedimiento mediante el cual se corrigen fallas de gramatica y redaccion de los articulos que seran
publicados.

Glosario ESDEG V2019

Correo Electrénico

Es un servicio de red que permite a los usuarios enviar, recibir mensajes y archivos rdpidamente mediante

Informacién documentada proceso

sistemas de comunicacion electrénicos. E02
. Son todas las comunicaciones de caracter privado que llegan a las entidades, a titulo personal, citando o no | Programa de Gestion Documental -
Correspondencia . . L N
el cargo del funcionario. No generan tramites para las instituciones MDN

Se considera costo el consumo de recursos (materias primas, mano de obra, costos indirectos, etc.) que se
requieren para desarrollar actividades relacionadas con la produccion de bienes o la prestacion de servicios.

Informacién documentada proceso

Costo El beneficio generado por el sacrificio de estos recursos se obtendra una vez se venda o se entregue el EO1
producto final.
Cuantificacion econémica del impacto por el uso o deterioro de los recursos naturales y el ambiente; y la

Costos ambientales evaluacion de la forma como se cumple la gestién de proteccion, conservacion, uso y explotacién de los MDN

mismos.

Costos Estimados

Es un sistema de predeterminacion de costos en el cual la entidad calcula los costos que se incurrirdn en un
periodo determinado de manera anticipada, teniendo como base para el calculo, los costos incurridos en
periodos anteriores los cuales se ajustan de acuerdo con los cambios en la economia o en el mercado.

Informacién documentada proceso
EO1

Costos fijos

Son aquellos costos que permanecen constantes a lo largo del tiempo, independientemente de la cantidad
de bienes o servicios producidos. Estos costos no cambian con el volumen de produccién o las actividades
realizadas por la entidad, por lo que deben ser cubiertos incluso si la produccién o actividad es nula.

Informacién documentada proceso
EO1

Costos psicoldgicos

Factores de tension y ansiedad que pueden afectar a una persona durante un periodo de cambio.

MDN

Costos Variables

Son aquellos costos que varian directamente en funcion de la cantidad de produccion o el nivel de actividad
realizada. A medida que aumenta o disminuye la produccion, estos costos también aumentan o disminuyen.
Son costos directamente asociados con la produccién o prestacion de servicios y dependen del volumen de
operaciones.

Informacién documentada proceso
EO1
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SIGNIFICADO

FUENTE

Es la Oferta presentada por el Proveedor en la Operacién Secundaria como respuesta a una Solicitud de

Informacién documentada proceso

Cotizacion o . . . .
Cotizacion, generada por la Entidad Compradora en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. A03
o . . . . L . Informacién documentada proceso
Coyuntura Combinacion de factores y circunstancias que caracterizan una situacion en un momento determinado. S02
Creacion Acto por el cual el Consejo Directivo aprueba un programa académico en la Escuela Superior de Guerra, al | Informaciéon documentada proceso
validar la justificacion y la malla curricular de la propuesta académica presentada. MO1
o . . . . . I o Informacién ment r
Crédito Académico Unidad de medida del tiempo que el estudiante invierte en el aprendizaje. ormacio dOC'\L/JIOf ada proceso

Criterios

Principios que sirven como base para el andlisis valorativo de la calidad, los cuales son: universalidad,
integridad, equidad, idoneidad, responsabilidad, coherencia, transparencia, pertinencia, eficacia y eficiencia.

Informacién documentada proceso
S02

Criterios de auditoria

conjunto de politicas, procedimientos o requisitos / conjunto de politicas (3.5.8), procedimientos (3.4.5) o
requisitos (3.6.4) usados como referencia frente a la cual se compara la evidencia objetiva (3.8.3)

NTC ISO 19011 /1SO 9000 : 2015

Criterios de Elaboracion del Curriculo

Principios, directrices y condiciones bajo los cuales se disefia y organiza el contenido, la estructura y la
metodologia de los programas académicos. Estos criterios buscan garantizar que los planes de estudio sean
pertinentes, de calidad y estén alineados con las necesidades del entorno social, econémico y laboral. (art.
33 Dec. 1860/94)

Informacién documentada proceso
MO1

Criterios de evaluacion

Parametros o patrones utilizados para designar la base de referencia para el juicio de valor que se establece

Informacién documentada proceso

al evaluar. S02
Cronoarama Documento en el cual la entidad estatal establece las fechas, horas y plazos para las actividades propias del | Informaciéon documentada proceso
9 proceso de contratacién y el lugar en el que estas deben llevarse a cabo. A03
Csedn Sigla con la que se determina el “Centro de Estudios Estratégicos sobre Seguridad y Defensa Nacionales”. Reglamento Administrativo

Cuadro de distribucién de materias

Representacion grafica del plan de estudios de un programa o curso y su distribucion semanal.

Glosario ESDEG V2019

Recopilacién de material audiovisual y fotografico de un hecho en particular que se planificé y organiz6 con

Informacién documentada proceso

Cubrimiento antelacion E02

Cubs Sigla con que se denomina “Catalogo Unico de Bienes y Servicios”. Glosario ESDEG V2019
(Art. 155 Ley 42/93). Para efecto de la presente ley se entiende por cuenta el informe acompafiado por los

Cuenta documentos que soportan legal, técnica, financiera y contablemente las operaciones realizadas por los MDN

responsables del erario.

Cuenta de red

Todo usuario de la red debe poseer una cuenta (usuario/clave) de acceso a servicios informéticos, con la
gue puede identificarse para poder hacer uso de los equipos de gestion de la red, ademas de otros accesos,
como acceder al correo electrénico, Internet, etc.

Informacién Documentada ESDEG

Cuenta fiscal

Informacién sobre las actuaciones contables, financieras y de gestion que se ha realizado en la
administracion-en un periodo determinado

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Cuenta por pagar

Es radicar el documento soporte principal en sistema SIIF Nacion que puede ser factura, contrato, planilla,
ndémina y resolucion entre otros, es decir que al radicar garantiza el recibo de este y genera el derecho de
turno del tercero beneficiario. Inicia desde la desagregacion del presupuesto conforme al plan de
adquisiciones aprobado hasta la elaboraciéon de informes, estados financieros y consolidacién de la cuenta
fiscal

Informacién documentada proceso
A03

Cuenta recaudo nacional

Es un tipo de servicio bancario que es utilizado con el fin de poder captar a nivel nacional los recursos
propios de la unidad con el fin de agilizar procedimientos administrativos.

Glosario ESDEG V2019

Conjunto de preguntas que guardan concordancia con los mecanismos de Control Interno y buscan

miembros de una organizacion, como el modo correcto de percibir, pensar, sentir y actuar y que estos
puedan reforzarlos.

Cuestionarios = MDN

establecer el grado de cumplimiento.
. : . Forma estandarizada, preparada con anterioridad, orientada a la obtencion de informacién especifica sobre

Cuestionarios de analisis de puestos MDN
puestos.
Es el conjunto de presunciones basicas que desarrolla un grupo dado, a medida que va aprendiendo a
enfrentarse con sus problemas de adaptacion externa e integracién interna, y que han ejercido la suficiente

Cultura influencia como para que puedan considerarse validas y en consecuencia puedan ensefiarse a los nuevos MDN

Cultura organizacional

Corresponde a la misién, visién, principios, valores, politica de la calidad, objetivos de la calidad,
establecidos en el Estatuto Interno de la Escuela y en cualquier otro documento interno que los defina. /
Formas de conducta aprendidas y compartidas por los miembros de una organizacién que constituyen su
principal instrumento de adaptacion, y que se consideran validas o como el modo correcto de percibir,
pensar, sentir y actuar para el cumplimiento de sus finalidades sociales.

REGLAMENTO / Glosario ESDEG
V2019

conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracion y giro de recursos realizados por los 6rganos que

Informacién documentada proceso

actualizar en un tema especifico a profesionales y estudiantes, en modalidad presencial y/o virtual.

CUN Iy .
conforman el Presupuesto General de la Nacion. (Articulo 2.3.1.1. Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015) A03
Es el conjunto de criterios, planes de estudio, programas, metodologias y procesos que contribuyen a la
Curriculo formacion integral y la construccién de una identidad cultural nacional, regional y local, incluyendo también | Informacion documentada proceso
los recursos humanos, académicos y fisicos para poner en practica las politicas y llevar a cabo el proyecto MO1
educativo institucional.
Curso Programa de educacién de corta duracion, hasta 60 horas, de caracter tedrico o teérico-practico, que busca | Informacidon documentada proceso

MO1

Curso Académico

La propuesta de estudio, en un area especifica del conocimiento, no conducente a titulo académico segin la
reglamentacion del Ministerio de Educacion Nacional.

Informacién documentada proceso
M01

Curso Agregados Militares - CAMI

Busca actualizar y generar los conocimientos que permitan a los Oficiales actuar con eficiencia como
asesores de los Embajadores en aspectos relacionados con la seguridad y defensa nacionales, y facilitar las
relaciones militares biliterales, en procura de favorecer la politica exterior del gobierno nacional y los
objetivos de la Fuerza Publica

Informacién Documentada ESDEG
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Curso de Altos Estudios Militares -
CAEM

Programa regular de estudios militares para ascender al grado de Brigadier General o Contralmirante, que
deben adelantar los Coroneles o Capitanes de Navio que hayan cumplido las condiciones generales y
especiales establecidas por Ley y posean el titulo de Oficial de Estado Mayor.

Glosario ESDEG V2019

Curso de ascenso reglamentario

Es una de las condiciones generales y especiales que determina el Gobierno Nacional para el ascenso
dentro de la carrera militar. A través de la Escuela Superior de Guerra se dicta el “Curso de Altos Estudios
Militares” —-CAEM- para el ascenso a Brigadier General, Contraalmirante o Brigadier General del Aire; el
“Curso de Estado Mayor” —CEM- para ascender al grado de Teniente Coronel o Capitan de Fragata, y el
“Curso de Informacion Militar” —CIM— para los oficiales del Cuerpo Administrativo y del Cuerpo de Justicia
Penal Militar, para ascender al grado de Teniente Coronel o Capitan de Fragata., Curso de Informacion
Militar para profesionales Oficiales de la Reserva (CIMPOR) y Curso Avanzado de Informacién Militar para
oficiales de la Reserva (CAIMPOR).

Informacién documentada proceso
Mo1

Curso de Estado Mayor - CEM

Programa regular de estudios militares para ascender al grado de Teniente Coronel o Capitdn de Fragata.
Para ingresar al curso los aspirantes seleccionados por los Comandos de Fuerza, deberan someterse a
pruebas de admisién en la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Curso de Informacion Militar - CIM

Programa académico que reciben los Oficiales del Cuerpo Administrativo y del Cuerpo de Justicia Penal
Militar, para ascender al grado de Teniente Coronel o Capitan de Fragata, previa seleccién de los Comandos
de Fuerza.

Glosario ESDEG V2019

Curso de informacion militar para
oficiales profesionales de la reserva -
CIMPOR

Programa académico previsto para los Oficiales Profesionales de la Reserva, como uno de los requisitos
exigidos para ascender al grado de Teniente Coronel o Capitan de Fragata de reserva.

Glosario ESDEG V2019

Curso de orientacion sobre Seguridad
y Defensa Nacionales - CODENAL

Programa académico de extension para integrantes de las instituciones del Estado, instituciones privadas,
particulares y estudiantes de Ultimo semestre de las diferentes universidades, comprometidos con el futuro
de la Nacién y su problemética, encaminado a sensibilizar a los profesionales de las instituciones en
aspectos que conciernen a los procesos de Seguridad y Defensa Nacionales para que contribuyan desde su
campo de accién a la solucién integral de la problemética nacional.

Glosario ESDEG V2019

Curso formacién de docentes

Programa dirigido a los oficiales en actividad o en retiro vinculados como docentes en la ESDEG, con el
objetivo de capacitarlos y actualizarlos en practica docente y curriculo en su desempefio como profesores de
la Entidad.

Glosario ESDEG V2019

Curso Integral de Defensa Nacional -
CIDENAL

Programa académico militar para ascender al grado de Brigadier General o Contralmirante, que deben
adelantar los Coroneles o Capitanes de Navio del Cuerpo Administrativo y del Cuerpo de Justicia Penal
Militar, que hayan cumplido las condiciones generales y especiales establecidas por Ley.

Informacién documentada proceso
M01

Curso Regional de Seguridad y
Defensa nacional

Curso dirigido a sensibilizar a la comunidad sobre aspectos relacionados con la Seguridad y Defensa
Nacionales.

Glosario ESDEG V2019

Es una parte designada de la entidad, un cargo, proceso, o grupo de trabajo encargado de administrar y

Informacién documentada proceso

Custodio hacer efectivos los controles de seguridad que el propietario de la informacién haya definido, tales como 04
copias de seguridad, asignacién privilegios de acceso, modificacion y borrado.
DAFP Sigla con la cual se denomina el Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Glosario ESDEG V2019
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L L . . Informacién documentada proceso
Dato personal Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas. AO1

Datos

Hechos sobre un objeto (3.6.1)

ISO 9000 : 2015

Debido Proceso

Conjunto de garantias sustanciales y procedimentales previstas en el ordenamiento juridico a través de las
cuales se busca la proteccion del individuo, incurso en un proceso O una actuacién investigativa
administrativa (entiéndase en la jurisdiccion disciplinaria, administrativa y acciones constitucionales),
adelantadas por la Escuela Superior de Guerra, para que. durante su tramite se respeten sus derechos y
garantias procesales. se logre la aplicacion correcta de la justicia que se imparte segun la jurisdiccion
respectiva.

Informacién documentada proceso
EO1

Debilidades

Ausencia de condiciones internas representadas en recursos humanos, fisicos y axiolégicos que limitan o
dificultan el éxito de la organizacion.

Son caracteristicas internas importantes para la operacién, de poco desarrollo o inexistentes y que limitan o
inhiben el éxito general de una organizacion.

MDN

Decisiones administrativas

Se refieren a la estructura de los recursos de la institucion de un modo tal que crea un maximo potencial de
realizacion ; sus problemas conciernen a la estructura de las relaciones de autoridad, de responsabilidad, de
grupo de trabajo, de flujo de informacién, de canales de distribucién etc.

MDN

Decisiones operativas

Se refieren a la toma de decisiones del dia a dia, generalmente absorben la mayor parte de atencién y
energia de la institucién ya que son las mas simples y las mas rutinarias.

MDN

Decreto

Resolucion, decisién o determinacion del Jefe del Estado, de su Gobierno o de un Tribunal o Juez sobre
cualgquier materia 0 negocio.

MDN

Deducciones

Son los diferentes aportes legales que se le deben
establecidos por el gobierno.

retirar al proveedor por los diferentes impuestos

Glosario ESDEG V2019

Defecto

No conformidad (3.6.9) relativa a un uso previsto o especificado

ISO 9000 : 2015

Defensa (del termino diplomacia)

Uso de las fuerzas armadas en operaciones de no guerra y aplicacion de sus conocimientos en capacitacién
y disciplina para alcanzar los objetivos nacionales en el extranjero en torno a las politicas de seguridad y
defensa. Fusiona la contribucioén civil y militar para promover la interoperabilidad de las fuerzas armadas, las
buenas relaciones de defensa entre los paises participantes y genera confianza entre ellos

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Defensa del proyecto doctoral

La defensa del proyecto doctoral comprende la Gltima instancia del proceso desarrollo y defensa del proyecto
doctoral. El estudiante doctoral debe defender su proyecto doctoral ante un Tribunal de defensa, conformado
por los jurados evaluadores, el jefe del programa doctoral, el tutor de tesis y un secretario. La aprobacion de
la defensa del proyecto doctoral le permite al estudiante doctoral pasar de ser aspirante a doctorado, a
candidato a doctor en estudios estratégicos, seguridad y defensa.

Informacién documentada proceso
MO02

Defensa Nacional

Integracién y accion coordinada del poder nacional para perseguir, enfrentar y contrarrestar toda amenaza
que comprometa los valores que conforman la nacionalidad (soberania e independencia de la Nacion,
integridad y orden constitucional)

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Delegacion de autoridad

El proceso de conferir a varias personas la responsabilidad de varias funciones. Requiere que el dirigente
asigne deberes, garantice autoridad, cree un sentido de responsabilidad y pida informes.

MDN
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SIGNIFICADO

FUENTE

Delincuencia organizada transnacional
(DOT)

Redes delictivas organizadas fluidas que se benefician de la venta de productos ilegales en mercados
ilegales internacionales anénimos y complejos. Manejan negocios que trascienden fronteras culturales,
sociales, linglisticas y geogréficas relacionados con, entre otros, narcotrafico, cibercrimen, trata de
personas, migracion ilegal, medicamentos adulterados; trafico ilicito de armas, de recursos naturales y , de
flora y fauna silvestres.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Denuncia

Es la puesta en conocimiento ante una autoridad competente de una conducta posiblemente irregular, para
que se adelante la correspondiente investigacion penal, disciplinaria, fiscal, administrativa - sancionatoria. Es
necesario que se indiquen las circunstancias de tiempo modo y lugar, con el objeto de que se establezcan
responsabilidades.

Informacién documentada proceso
A05

Departamento administrativo de la
aerondutica civil

Es el organismo estatal colombiano encargado del control y regulacién de la aviacion civil en Colombia.

Glosario ESDEG V2019

Departamento respectivo

Corresponde a la unidad encargada de la ejecucién del ejercicio de simulacion o juego de guerra (Armada,
Ejército, Fuerza Aérea).

Glosario ESDEG V2019

Depdsito Legal

Tramite que, por disposicién del Decreto 460 de 1995, deben realizar los editores de obras impresas,
productores de audiovisuales, productores de fonogramas, y videogramas, de entregar dos copias de
ejemplares de obras impresas, audiovisuales, y fonogramas publicados en el pais, para garantizar su
conservacion e incrementar la memoria cultural (Minciencias, 2020, p. 31).

Informacién documentada proceso
MO02

Depreciacion

Reconocimiento racional y sistematico de la pérdida de capacidad operacional de la propiedad, planta y
equipo, por el uso u otros u otros factores normales, teniendo en cuenta su vida Util estimada y el costo
ajustado por adiciones y mejoras

Informaciéon Documentada ESDEG

Derecho de autor

Disciplina juridica que busca otorgar a los creadores de obras literarias y artisticas el control sobre las
mismas, concediéndoles unas prerrogativas morales y patrimoniales que conforman un derecho de
propiedad privada con caracteristicas especiales.

REGLAMENTO

Derecho Pecuniario

Son los costos establecidos mediante resolucion para los distintos servicios educativos.

Informacién documentada proceso

obra inédita, entre otras. A través de esta prerrogativa, los autores obtienen un derecho inalienable,
perpetuo o irrenunciable sobre las obras.

A03
Es la suma regulada por la autoridad competente, con la cual las familias que pueden hacerlo, contribuyen
- de manera solidaria para atender los costos de los servicios educativos distintos de los salarios, prestaciones
Derechos académicos : . o o . MEN
sociales del personal requeridos por los establecimientos estatales para la formacién integral de sus hijos
durante el afio académico
Facultad que la ley reconoce a los artistas intérpretes y ejecutantes sobre su interpretacion o ejecucion, a los
Derechos conexos organismos de radiodifusion sobre sus emisiones, y a los productores de fonogramas sobre sus fijaciones. REGLAMENTO
Independientemente de los derechos de explotacion que tenga un autor o propietario, éste siempre tiene el
derecho moral a que se le reconozca como autor, a que su obra no se deforme o mutile y a mantener su
Derechos morales q d Y REGLAMENTO
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
Constituyen todos los derechos de explotacion que adquiere el autor en principio, o cualquier otra persona
diferente al autor ya sea por disposicion legal, contractual o sucesor al, para que su obra, con previa
autorizacion, pueda ser editada, transformada, comunicada publicamente y, en general,

Derechos patrimoniales cualquier forma de explotacién que se pueda hacer de una obra. Se trata de una exclusividad que se REGLAMENTO

adquiere para autorizar o prohibir la reproduccién, la comunicacion publica, la distribucion, la transformacién
y cualquier otra utilizacion, conocida o por conocer, de las obras. Los derechos patrimoniales pueden ser
cedidos 0 negociados, total o parcialmente, por el creador

Desagregacion de Presupuesto

Detallar los valores asignados por la ley de presupuesto en los niveles establecidos en el plan de cuentas al
maximo nivel de desagregacién o uso presupuestal.

Informacién documentada proceso
EO1

Desarrollo

Actividades que preparan a un empleado para ejercer responsabilidades en el futuro.

MDN

Desarrollo del proyecto doctoral

El desarrollo del proyecto doctoral corresponde a la etapa de trabajo del estudiante doctoral en el que, en
compafiia con su tutor doctoral-, configura, escribe y presenta el proyecto doctoral para ser evaluado por los

Informacién documentada proceso

; MO02
jurados evaluadores.

Desarrollo organizacional Estrat_egla que utiliza procesos de grupo para centrarse en la totalidad de la organizacion a fin de producir VDN
cambios planeados.

Desarrollo profesional Suma de experiencias, acciones propias y oportunidades el individuo para lograr sus objetivos profesionales. MDN

Desastre

Evento o suceso que ocurre, en la mayoria de los casos, en forma repentina e inesperada y causa
alteraciones significativas, como pérdida de vidas o de bienes, y/o dafios severos sobre el ambiente.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Desastre natural

Originado por la manifestacion de un fenébmeno natural

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Desastre provocado por el hombre

Causado por accién, u omision, intencional o accidental de una persona

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Descripcién del puesto

Especificacion por escrito que incluye los deberes laborales y otros aspectos de un puesto determinado.

MDN

Descripcién del riesgo

Se refiere a las caracteristicas generales o las formas en que se observa o manifiesta el riesgo identificado.

Glosario ESDEG V2019

Descripcién documental

Fase del proceso de organizacion documental que consiste en el analisis de los documentos de archivo y de
sSus agrupaciones, y cuyo resultado son los
instrumentos de descripcion y de consulta

Programa de Gestion Documental -
MDN

Informacién documentada proceso

Desechar Accién tomada sobre un producto o servicio no conforme para impedir su uso inicialmente previsto. S01

Desecho Ac_:c_lon tomada _sobre un producto (3.7.6) o servicio (3.7.7) no conforme (3.6.9) para impedir su uso 1SO 9000 : 2015
inicialmente previsto

Desempefio Resultado medible 1SO 9000 - 2015

Desertor Corresponde a aquel alumno que por retiro formal o no formal no esta en condiciones de ser evaluado y ha MEN

abandonado el sistema educativo

Desinfeccion

conjunto de operaciones que tienen como objetivo la reduccion temporal del nimero de microorganismos
Vvivos, y la destruccion de los patégenos y alterantes. Sin embargo, Gnicamente con la esterilizaciéon se
obtendra un medio completamente exento de gérmenes.

Informacién documentada proceso
A03
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SIGNIFICADO

FUENTE

Desmovilizado

Aquel que por decision individual abandone voluntariamente sus actividades como miembro de
organizaciones armadas al margen de la ley, esto es grupos guerrilleros y de autodefensa, y se entregue a
las autoridades de la Republica (decreto 128 de 2003)

MEN

Desplazado

Es desplazado "toda persona que se ha visto forzada a migrar dentro del territorio nacional abandonando su
localidad de residencia o actividades econdmicas habituales, porque su vida, su integridad fisica, su
seguridad o libertad personal han sido vulneradas o se encuentran directamente amenazadas, con ocasion
de cualquiera de las siguientes situaciones: conflicto armado interno, disturbios y tensiones interiores,
violencia generalizada, violaciones masivas de los derechos humanos, infracciones al derecho internacional
humanitario u otra circunstancia emanadas de las situaciones anteriores que puedan alterar o alteren
drasticamente al orden publico". (Ley 387 de 1997, articulo 1)

MEN

Desvinculado

Es aquel menor de 18 afios que ha participado en las acciones de guerra orientadas por un grupo armado
irregular, con una motivacion politica, sean éstas de inteligencia, logisticas o combate... y ha sido capturado,
se ha entregado voluntariamente o ha sido entregado por el grupo armado irregular al Estado u otra entidad
nacional o internacional (definicion del ICBF)

MEN

DETAH Departamento de Talento Humano. Glosario ESDEG V2019

Deterioro Alteracién de los materiales constitutivos de un objeto, el deterioro puede ser fisico - mecanico, fisico - [ Programa de Gestién Documental -
guimico o guimico. MDN

Deterioro por mal uso Dafio estético menor que no afecta de ninguna forma la funcionalidad del recinto. Informacion doc:g;fentada proceso

Determinacion

Actividad para encontrar una 0 mas caracteristicas (3.10.1) y sus valores caracteristicos

ISO 9000 : 2015

DGSM

Sigla que se refiere a la Direccién General de Sanidad Militar.

Glosario ESDEG V2019

Diagramacioén

Es el proceso por el cual se disefia la publicacion.

Glosario ESDEG V2019

Digitalizacion

Técnica que permite la reproduccion de informacién que se encuentra guardada de manera analégica en
soportes como papel, video, casetes, cinta, pelicula, microfilm y otros, en una que sé6lo puede leerse o
interpretarse por computador

Programa de Gestion Documental -
MDN

DIH Sigla con que se determina Derecho Internacional Humanitario. Glosario ESDEG V2019
. Documento autorizado por la Decanatura Académica, en donde consta que un estudiante cursd y aprob6 en .

Diploma . : por'a d yap Glosario ESDEG V2019
un periodo de tiempo especifico.
Herramienta contributiva de la politica exterior, acorde con los intereses nacionales, que busca acercar

Diplomacia posiciones con Estados afines e incrementar la confianza con aguellos con los que exista un desacuerdo Plan Estratégico Militar - PEM 2042
Proceso de educacion no formal que tiene como finalidad profundizar o actualizar los conocimientos o

Diplomado desarrollar competencias o habilidades especificas para el desempefio profesional, son cursos inferiores a | Informaciéon documentada proceso

160 horas, que conducen a una constancia de asistencia. Los costos seran establecidos en la resolucion
respectiva.

MO1
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Diplomado de familia

Previsto para las esposas de los alumnos de los Cursos de Altos Estudios Militares y de Estado Mayor, con
el propésito de promover el desarrollo integral de su dignidad como mujer y de los valores familiares, para
fortalecer la familia de los huevos comandantes.

Glosario ESDEG V2019

Diplomado en Seguridad y Defensa
Nacional

Programa académico de extension dirigido a funcionarios del Ministerio de Defensa, oficiales militares
extranjeros y civiles, que tiene como objetivo difundir la cultura de la Seguridad y Defensa Nacionales.

Glosario ESDEG V2019

Direccion

Elemento de la Administracién mediante el cual se logra la realizaciéon de la Planeacion, con autoridad para
la toma de decisiones bajo su control directo.

MDN

Direccionamiento estratégico

los planes de accion de una institucién, con anticipacion a previsibles acontecimientos futuros, mediante el
uso de herramientas que desencadenen en actividades eficientes y efectivas

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Direcciones IP

Es una etiqueta numérica que identifica, de manera logica y jerarquica, a un interfaz (elemento de
comunicacién/conexion) de un dispositivo (habitualmente una computadora) dentro de una red que utilice el
protocolo IP.

Glosario ESDEG V2019

Directiva

Directriz, conjunto de instrucciones y politicas del Jefe del Estado en materias de especial interés para el
desarrollo de sus programas.

MDN

Directiva anual de actividades
académicas

Es el documento que regula las actividades académicas de la Escuela determinando la programacion anual
de cada uno de los cursos y de los postgrados, de conformidad con lo establecido en el Proyecto Educativo
Institucional.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Directiva transitoria practica
geoestratégica internacional

Lineamientos dados por el Decano Institucional para la programaciéon de actividades con los Departamentos
y/o Dependencias que interactlan en la ejecucion de la Préactica Geoestratégica Internacional.

Glosario ESDEG V2019

Docente encomendado para dirigir, asistir, orientar, recomendar y verificar un trabajo de grado, tesis,
monografia o un documento que recopile resultados de investigacién, un programa de computador, una

Director de trabajo de grado L . . . ) s . . REGLAMENTO
composicién musical, una escultura o cualquier otra creacion o invencion a cargo de uno o mas estudiantes.
Docente o servidor de la Escuela que dirige, asesora orienta el desarrollo de una tesis, de un trabajo de

Director o asesor |nve§t|ga0|on, de uqa monografia, memoria, obra de arte, 0 del modelo l6gico de un sistema de informacion, REGLAMENTO
mediante sugerencias sobre el tema, la forma de estructurarlo y desarrollarlo, y que da como resultado una
obra elaborada directamente por el estudiante y de responsabilidad de éste.

Disciplina Accion Administrativa dirigida a garantizar el cumplimiento de las normas de la organizacion. MDN

Disefio Curricular

Casarini (2007, pp.6-7) define el Disefio Curricular como la “planeacién tanto de los fines—resultados de
aprendizaje para los programas de posgrado- como de los medios educativos para obtenerlos. En la
categoria de medios caben la planeacion de todos los componentes de disefio de un programa curricular
para la conduccion de los procesos de ensefianza — aprendizaje de cualquier nivel educativo.”

Informacién documentada proceso
Mo1

Disefio de subcampafias
Institucionales

Son las estrategias que nacen de una iniciativa macro o campafia, tienen como objetivo dar a conocer un
producto o servicio especifico, son disefiadas para atender otras necesidades de las diferentes areas que
componen la Institucion.

Informacién documentada proceso
EO2
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Disefio y desarrollo

Conjunto de procesos que transforma los requisitos de una politica, programa, proyecto o cliente en
caracteristicas especificadas o en la especificacion de un proceso o sistema, producto y/o servicio / Conjunto
de procesos (3.4.1) que transforman los requisitos (3.6.4) para un objeto (3.6.1) en requisitos mas detallados
para ese objeto

ISO 9000 : 2015

Propiedad de que la informacion sea accesible y utilizable por solicitud de una entidad autorizada, cuando

Informacién documentada proceso

Disponibilidad . . .
P ésta asi lo requiera. AO4
Podemos referirnos a la disposicién como el libre ejercicio de nuestra libertad para decidir sobre nuestras
Disposicién pertenencias, como cuando se decide vender o donar algo de nuestra propiedad. En este sentido se habla Informacién documentada proceso

de disposicion de Ultima voluntad la que hace el causante en un testamento, donde manifiesta lo que desea
que se haga con sus bienes.

AO01

Disposicion de registros

Accién por tomar cuando se ha cumplido el tiempo de retencién establecido para los registros (por ejemplo:
destruir, enviar al archivo histérico, devolver al cliente, microfilmar entre otros)

Informacién Documentada ESDEG

Disposicion final

Es el proceso de aislar y confinar los residuos solidos en especial los no aprovechables, en forma definitiva,
en lugares especialmente seleccionados y disefiados para evitar la contaminacion, y los dafios o riesgos a la
salud humana y al ambiente. (Ley 1672 del Congreso de la Republica, 2013)

Informacién documentada proceso
A03

Disposicion final de documentos

Decisién resultante de la valoracién hecha en cualquier etapa del ciclo vital de los documentos, registrada
en las tablas de retencion y/o tablas de valoracién documental, con miras a su conservacién total,
eliminacién, seleccién y/o reproduccién

Programa de Gestion Documental -
MDN

Disposicion final de registros

Se refiere a los procesos que se deben aplicar una vez vencidos los términos en los archivos de gestion y
central.

Glosario ESDEG V2019

Distinciones y estimulos académicos

Para incentivar y reconocer los méritos académicos militares, deportivos y personales, segun sea al caso, la
Escuela establece distinciones, premios y estimulos para los estudiantes que cumplan con los requisitos
correspondientes y se hagan acreedores a los mismos.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Actividad que comprende el desarrollo de las materias asignadas dentro del aula, dentro de las cuales se

Docencia tienen en cuenta el desarrollo de talleres, analisis de tematicas entre otros. De igual manera comprende las REGLAMENTO
actividades de asesoria de trabajos de investigacién y las tutorias.
Son docentes de la Escuela Superior de Guerra, personas naturales con titulo de formacién universitaria y
titulo de posgrado conforme a las normas de educacién superior vigentes y que han sido vinculados en o
. . , . Informacién documentada proceso
Docente cualquiera de las modalidades, segun las normas previstas en el reglamento docente para desarrollar

simultanea o alternativamente, actividades de docencia, investigacién, extension y proyeccion social y de
gestion académica.

MO1

Docente Adjunto

Es el académico que, en reconocimiento a sus calidades, se incorpora ad-honorem para prestar servicios de
asesoria académica, direcciones de tesis y trabajos de grado o para participar en actividades de docencia,
investigacion o proyeccion social en el campo del saber militar. Este tipo de vinculacion no genera
remuneracion.

Informacién documentada proceso
M01

Docente evaluador

Persona designada para planear, elaborar y responder por los examenes a presentar

Informacién Documentada ESDEG
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SIGNIFICADO

FUENTE

Docente Hora Catedra (DHC)

Es la vinculacion del profesional designado por horas, de acuerdo con las necesidades académicas de la
Escuela. Quien sera designado mediante la modalidad de contratacion laboral que la Escuela Superior de
Guerra establezca para tal fin, para desarrollar hora catedra presencial y/o virtual. Esta dedicacién incluye la
disponibilidad para la realizacion de actividades relacionadas con actualizacion, capacitacion y
perfeccionamiento, preparacion de clases, calificacion de examenes y trabajos de grado; direccion de
trabajos, asesorias, tutorias y atencién de estudiantes, con la debida distribucién para cada una de ellas.
(Reglamento Docente de la Escuela Superior de Guerra).

Informacién documentada proceso
A01

Docente investigador

Los docentes investigadores de la Escuela Superior de Guerra juegan un papel fundamental en el desarrollo
de la investigacion. La investigacion hace parte integral de la docencia y por lo tanto, tiene que estar ligada a
los programas desarrollados en la Escuela.

Glosario ESDEG V2019

Docente Ocasional (DO)

Es la vinculacion de aquellos que con dedicacion de tiempo completo o de medio tiempo, sean requeridos
transitoriamente para un periodo inferior a un afio de acuerdo con el Articulo 74 Ley 30 de 1992. En su plan
de trabajo tendran una dedicacion preferente a las actividades de docencia. (Reglamento Docente de la Escuela
Superior de Guerra).

Informacién documentada proceso
A01

Docente Ocasional Investigador (DI)

Es la vinculacion de aquellos que demuestran capacidad tutorial basada en experiencia activa en el campo
de la investigacion. serdn docentes ocasionales aquellos que con dedicacién de tiempo completo o de medio
tiempo, sean requeridos transitoriamente para un periodo inferior a un afio de acuerdo con el Articulo 74 Ley
30 de 1992. En su plan de trabajo tendran una dedicacion preferente a las actividades de investigacion.
(Reglamento Docente de la Escuela Superior de Guerra).

Informacién documentada proceso
AO01

Docente oficial control

Es el oficial designado para supervisar el examen en un aula determinada.

Glosario ESDEG V2019

Docente suplente

Son docentes suplentes los que cubren las funciones docentes en caso de presentarse ausencia por parte
del docente asignado en el horario.

Glosario ESDEG V2019

Docente Visitante

Son aquellas personas que por su conocimiento y/o experticia en el ejercicio de una actividad o profesién o,
que por su contribucidon como servidor publico en altos cargos del Estado en sus diferentes niveles, y en
atencioén a los procesos de formacion, capacitacion y/o extension, pueden ser invitados por la ESDEG, para
desarrollar actividades de docencia y/o extension académica, previa justificacién de las necesidades ante el
comité de Clasificacion y Categorizacion de Docentes e Investigadores.

Informacién documentada proceso
Mo1

Doctorado

programas de posgrado que otorgan el titulo de mas alto grado educativo y que tienen como propdésito la
formacion de investigadores con capacidad de realizar y orientar en forma autonoma procesos académicos e
investigativos en el area especifica de un campo del conocimiento.

Glosario ESDEG V2019

Doctorado en Estudios Estratégicos,
Seguridad y Defensa

El programa se propone formar analistas, asesores e investigadores multidisciplinares, integrales y éticos
capaces de orientar la toma de decisiones estratégicas y la implementacion de politicas publicas en
seguridad y defensa.

Informacién documentada proceso
M01

Doctrina militar

Conjunto fundamental de principios que guia a las fuerzas militares para el logro de los objetivos de
seguridad y defensa nacionales

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Documentacioén clasificada

Es un tipo de informacién sensible que esté restringida por leyes, se requiere una habilitacion formal de
seguridad para manejar y acceder a documentos clasificados.

Informacién documentada proceso
A02
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L Es la que se recibe a través de la ventanilla de correspondencia, valijas y correo certificado, dirigida a | Programa de Gestion Documental -
Documentacion de entrada . : :
cualquier dependencia de la entidad MDN

Documentacion del sistema de gestion
de la calidad

Son aquellos soportes que garantizan el sostenimiento y mejoramiento del Sistema de Gestion de la Calidad
suministrando informaciéon a los procesos sobre la dindmica del Sistema y son entre otros: Manuales,
Caracterizaciones por procesos, Procedimientos, Instructivos, Guias, Registros, Documentos externos.

Glosario ESDEG V2019

Documento

Informacion y su medio de soporte / Informacion (3.8.2) y el medio en el que estd contenida. / Es el
testimonio material de un hecho o acto realizado en el ejercicio de sus funciones por instituciones o personas
fisicas, juridicas, publicas o privadas, registrado en una unidad de informacién. Es informacion y su medio de
soporte. / Informacién que ha quedado registrada de alguna forma con independencia de su soporte o
caracteristicas

ISO 9000 : 2015 / Informacion
Documentada ESDEG /Programa de
Gestion Documental - MDN

Documento controlado

Es aquel documento que al ingresar al Sistema de Gestion de Calidad posee un cédigo, una version y fecha
de aprobacion.

Glosario ESDEG V2019

Documento de apoyo

Documento generado por la misma oficina o por otras oficinas o instituciones, que no hace parte de sus
series documentales pero es de utilidad para el cumplimiento de sus funciones

Programa de Gestion Documental -
MDN

Documento de archivo

Informacién contenida en cualquier soporte y tipo documental, producida, recibida y conservada por
cualquier organizacién o persona en el ejercicio de sus competencias o en el desarrollo de su actividad -
récord

Programa de Gestion Documental -
MDN

Documento electrénico de archivo

Registro de la informacion generada, recibida, almacenada, y comunicada por medios electrénicos, que
permanece en estos medios durante su ciclo vital; es producida por una persona o entidad en razén de sus
actividades y debe ser tratada conforme a los principios y procesos archivisticos

Programa de Gestion Documental -
MDN

Documento Externo

Es aquel que no se elabora en la Escuela Superior de Guerra, pero que se incluye como parte del Sistema
Integrado de Gestién, bien sea por requerimiento de otras entidades u organismos externos, o porque guian
el desarrollo de los procesos.

Informacién documentada proceso
S01

Documento maestro

Documento que recoge de manera ldgica, secuencial, actualizada y verificable el estado actual de un
programa, atendiendo a las 15 condiciones de calidad que exige actualmente el Ministerio de Educacién
Nacional y que se constituyen en el contenido de este documento. Su extensién no debe superar las 100
paginas

Informacién documentada proceso
Mo1

Documento no controlado

Es aquel documento que no esta normalizado por el Sistema de Gestién de la Calidad y son utilizados por
los procesos como apoyo a sus actividades.

Glosario ESDEG V2019

Documento Obsoleto

Es aquel documento que derivado de un cambio, eliminacién o inactivacion, pierde vigencia. En el SIG, los

Informacién documentada proceso

documentos obsoletos se identifican como “Inactivo”. S01
. Fuente primaria de informacién con todos los rasgos y caracteristicas que permiten garantizar su | Programa de Gestion Documental -
Documento original = : .
autenticidad e integridad MDN
A Documento otorgado por un funcionario publico en ejercicio de su cargo o con su intervencion Programa de Gestion Documental -
Documento publico VDN
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SIGNIFICADO

FUENTE

Documentos presupuestales

Documentos que entregan las oficinas de presupuesto de cada Fuerza y que se debe anexar a los diferentes
expedientes para la elaboracién de actos administrativos, de acuerdo a la Directiva Ministerial permanente
que se encuentre vigente. Componen los documentos presupuestales el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, Cotizaciones de pasajes, Cuadro de liquidacion de haberes, viaticos y pasajes, Certificaciones
de viaticos y pasajes.

Glosario ESDEG V2019

Dominio

Es una red de identificacién asociada a un grupo de dispositivos 0 equipos conectados a la red de Internet

Informacién Documentada ESDEG

Duefio de Proceso

Es el funcionario directamente responsable del proceso y del logro de su objetivo. Es quien cumple y hace
cumplir los lineamientos establecidos para el SIG y por lo general corresponde a funcionarios que son
nombrados como jefe de oficina, de departamento o de dependencia dentro del primer nivel de la estructura
organizacional de la Escuela. Un duefio de proceso puede tener bajo responsabilidad uno o varios procesos,
siempre y cuando tengan dependencia jerarquica funcional.

Informacién documentada proceso
So01

Economia

Ciencia que estudia la administracion prudente y recta de recursos, bienes y servicios mediante la
produccion, distribucion y consumo./ Estudio de la asignacién que hacen las entidades publicas encargadas
de la produccién de bienes y la prestaciéon de servicios, de sus recursos humanos, fisicos y financieros entre
sus diversas actividades, para determinar si dicha asignacion es la mas conveniente para maximizar sus
resultados en un periodo determinado. / Analisis de efectos dinamicos y estadisticos de las actividades de
los organismos del Estado que tienen entre si 0 sobre otros agentes econdémicos que interactdan con ellos;
buscando variables cualitativas o cuantitativas que indiquen consecuencias en la toma de decisiones
administrativas.

MDN

Editor

Persona encargada de coordinar la organizacion cientifico-administrativa, composicién y calidades del comité
editorial y del comité cientifico, del grupo de arbitros y de los autores, de evaluacién de los materiales que
presentan a la revista y de la coordinacion para su publicacion (Minciencias, 2020, pp. 31-32).

Informacién documentada proceso
M02

Editorial ESDEG

Es el procedimiento por el cual la Escuela busca la optimizacién de la produccién académica, se busca la
mejora, en términos de calidad, de los contenidos de los productos difundidos, el aumento de la visibilidad a
nivel nacional e internacional y el control de los contenidos académicos de la producciéon de la Escuela
Superior de Guerra. La Editorial ESDEG se encuentra bajo la direccién y la administracion de la
Vicedireccion de Investigacion.

Glosario ESDEG V2019

Corresponde a la identificada en el articulo 356 de la Constitucion Politica como educacion primaria y

Educacion bésica secundaria: comprende nueve grados y se estructura en torno a un curriculo comun, conformado por las MEN
areas fundamentales del conocimiento y de la actividad humana. (Ley 115. Art.19)

Educacién basica primaria Corresponde al ciclo de los cinco (5) primeros grados de la educacion béasica. (Ley 115. Art. 21) MEN

Educacién basica secundaria Corresponde al ciclo de los cuatro (4) grados subsiguientes de la educacion bésica. (Ley 115. Art. 22) MEN

Educacion continua

Aprendizaje para toda la vida que busca profundizar, complementar y actualizar conocimientos en aspectos
académicos y laborales, asi como contribuir al fortalecimiento de habilidades, actitudes y destrezas.

Informacién documentada proceso
MO03
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Educacion formal

Aquella que se imparte en establecimientos educativos aprobados, en una secuencia regular de ciclos
lectivos, con sujecién a pautas curriculares progresivas, y conducente a grados vy titulos.

Glosario ESDEG V2019

Educacion informal

Todo conocimiento libre y espontaneamente adquirido, proveniente de personas, entidades, medios masivos
de comunicacion, medios impresos, tradiciones, costumbres, comportamientos sociales y otros no
estructurados.

Glosario ESDEG V2019

Educacion inicial

Periodo de inicio de la accion educativa en funcién de los nifios y se refiere a los procesos educativos
oportunos y pertinentes que se generan a partir de las necesidades, intereses y caracteristicas de los
mismos, a fin de favorecer aprendizajes significativos que aporten al desarrollo de todas sus capacidades
fisicas, (bioldgico) psicologicas (afectivo y cognitivo), y sociales (ambiental)

MEN

Educaciéon media

Constituye la culminacién, consolidacion y avance en el logro de los niveles anteriores y comprende dos
grados, el décimo y el undécimo. Tiene como fin la comprensién de ideas y los valores universales y la
preparacion para el ingreso del educando a la educacién superior y al trabajo. (Ley 115. Art. 27).

MEN

Educaciéon media técnica

La educaciéon media técnica prepara a los estudiantes para el desempefio laboral en uno de los sectores de
la produccion y de los servicios, y para a continuacién en la educacién superior.

Esta dirigida a la formacién calificada en especialidades tales como: agropecuaria, comercio, finanzas,
administracion, ecologia, medio ambiente, industria, informatica, mineria, salud, recreacion, turismo, deporte
y las demas que requiera el sector productivo y de servicios. Debe incorporar, en su formacién tedrica y
practica, lo mas avanzado de la ciencia y de la técnica, para que el estudiante esté en capacidad de
adaptarse a las nuevas tecnologias y al avance de la ciencia. (Ley 115. Art. 32)

MEN

Educacion no formal

Aquella que se ofrece con el objeto de complementar, actualizar, suplir conocimientos y formar en aspectos
académicos o laborales sin sujecion al sistema de niveles y grados.

Glosario ESDEG V2019

Educacién para adultos

Comprende la alfabetizacién y la educacién basica para jovenes y adultos que por cualquier circunstancia no
ingresaron al servicio educativo o desertaron prematuramente del mismo. Pretende brindar la formacion en
competencias béasicas de lenguaje y comunicacion, matematicas, ciencias sociales, ciencias naturales y
competencias ciudadanas, empleando programas curriculares y metodologias ajustados a las caracteristicas
psicol6gicas de su desarrollo personal y a las condiciones socio-culturales del medio, con horarios flexibles y
generalmente de caracter semipresencial, apoyada con materiales educativos de autoaprendizaje

MEN

Educacion preescolar

Corresponde a la ofrecida al nifio menor de seis (6) afios, para su desarrollo integral en los aspectos
bioldgico, cognoscitivo, sicomotriz, socio-afectivo y espiritual, a través de experiencias de socializacion
pedagogicas y recreativas. (Ley 115. Art. 15).

Este nivel comprende minimo un grado obligatorio llamado de Transicién. Los dos grados anteriores se
denominan respectivamente prejardin y jardin

MEN
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
Es aquella que ofrece programas de formacion en ocupaciones, profesiones o disciplinas, programas de
especializacion, maestrias, doctorados y postdoctorados.

Educacion profesional Son universidades las reconocidas actualmente como tales y las instituciones que acrediten su desempefio MEN
con criterio de universalidad en las siguientes actividades: La investigacion cientifica o tecnoldgica; la
formacién académica en profesiones o disciplinas y la produccion, desarrollo y transmisién del conocimiento
y de la cultura universal y nacional. (Ley 30 de 1993)

Sistema de programas académicos de formacion, capacitacion y entrenamiento, en todos los niveles,
estructurado para asegurar que todos los oficiales, suboficiales, soldados y personal civil, cuenten con los
conocimientos necesarios para innovar y producir las soluciones y los cambios que las Fuerzas Militares
necesitan

Proceso de formacién permanente, personal, cultural y social que posibilita el desarrollo de las

potencialidades del ser humano de una manera integral, se realiza con posterioridad a la educacion media y
tiene por objeto el pleno desarrollo de los estudiantes y su formaciéon académica o profesional. A la
Educacion superior educacion superior corresponde, primordialmente, el cultivo de la ciencia, la investigacion y el desarrollo MEN
tecnolégico, con un enfoque pedagdgico y curricular que capacite al estudiante como persona y ciudadano, a
la vez que ofrece a la sociedad y al pais la formacion del talento humano que requiere su progreso en todos
los campos del conocimiento.

Es aquella que ofrece programas de formacién en ocupaciones de caracter operativo e instrumental y de
Educacion técnica profesional especializacion en su respectivo campo de accion, sin perjuicio de los aspectos humanisticos propios de MEN
este nivel. (Ley 30 de 1993)

Es aquella que ofrece programas de formacién en ocupaciones, programas de formacion académica en

Educacion profesional militar Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Educacion tecnologica profesiones o disciplinas y programas de especializacion. (Ley 30 de 1993) MEN
Medida del impacto de la gestién tanto en el logro de los resultados planificados, como en el manejo de los
recursos utilizados y disponibles. / Concepto que involucra la eficiencia y la eficacia, consistente en alcanzar
los resultados programados a través de un uso 6ptimo de los recursos involucrados. / Es el resultado de la
Eficiencia y la Eficacia y no la sumatoria o multiplicacion. Consiste en alcanzar los resultados programados a
través de un uso éptimo de los recursos involucrados. Permite medir si la organizacion esté haciendo lo que MECI / MDN / Glosario ESDEG
Efectividad debe o qué tan adecuadamente logra los resultados de acuerdo con el propésito esperado en el tiempo [V2019 / Plan Estratégico Militar - PEM
previsto. / Es un término que se aplica a la conjuncion entre eficiencia y eficacia. Se entiende como eficiencia 2030
la relacion inversa entre los esfuerzos requeridos y los logros alcanzados, es decir que una actividad
eficiente tiene lugar cuando se utilizan menos recursos para lograr el objetivo. De otra parte, la eficacia se
define como el nivel de consecucidn de metas y objetivos o la capacidad de lograr los propdsitos
Efectividad de las acciones Cuando se evidencia que las acciones desarrolladas han eliminado la causa raiz de la No Conformidad | Informacién documentada proceso
desarrolladas identificada. S01
Capacidad para garantizar de manera rapida y confiable el desarrollo eficaz de las tareas asignadas y las
Efectividad en la ejecucion responsabilidades del cargo, logrando maximos niveles de calidad en respuesta a las necesidades REGLAMENTO

institucionales
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Efectos o consecuencias

Constituyen las consecuencias de la ocurrencia del riesgo sobre los objetivos de la entidad; generalmente se
dan sobre las personas o los bienes materiales o inmateriales con incidencias importantes tales como: dafos
fisicos, fallecimientos, sanciones, pérdidas econdmicas, de informacion, de bienes, de imagen, credibilidad,
de confianza, interrupcién del servicio y dafio ambiental.

Glosario ESDEG V2019

Informacién documentada proceso

financieros, humanos y técnicos necesarios, teniendo en cuenta que la relacion entre los beneficios y costos
gque genere sea positiva. / Es la relacion entre los recursos utilizados y los bienes o servicios producidos.

Eficacia Grado en el que se realizan las actividades planificadas y se logran los resultados planificados. S02
Esta intimamente ligado al modo de manejar los recursos disponibles. Se enfoca al control de los recursos.
Logro de un objetivo al menor costo unitario posible. Se refiere al uso éptimo de recursos en programas,
subprogramas y proyectos. / Relacién entre el resultado alcanzado y los recursos / Capacidad de producir el
Eficiencia méaximo de resultado con el minimo de recursos, energia y tiempo. / Optimizar el uso de los recursos |[Glosario ESDEG V2019/ -1SO 9000

: 2015/ MECI / MDN

(Art. 356 C.P.N.) Que la administraciéon produzca resultados al menor tiempo en el menor costo

con la debida fluidez, evitando asi la pérdida de tiempo

Eficiencia administrativa - . . . . MDN
administrativo para asi participar de los recursos nacionales.

Eficiencia fiscal (Aft._ 350 C.N.P.)_ Relamon en_tre el control fiscal y la administracion para hacerlo productivo y lograr el MDN
maximo de beneficios compartidos.
Capacidad demostrada por el sistema educativo para retener la poblaciéon matriculada hasta que termine con

Eficiencia interna todos sus grados establecidos para el nivel respectivo, y para promover esa poblacién de un grado a otro MEN

Persona natural que ha cursado y aprobado satisfactoriamente la totalidad del plan de estudios

Informacién documentada proceso

actividades bésicas y complementarias adelantadas en el cumplimiento de la gestién social, operacional y
administrativa, susceptibles a reducir el patrimonio Publico.

Egresado . o . L
g reglamentados para un programa o carrera, pero gue aun no ha recibido el titulo académico. MO03
Corresponden a los importes monetarios no recuperables en que incurren los entes publicos en el periodo
contable, necesarios para la obtencién de los bienes y servicios requeridos en el normal desarrollo de las .
Egreso P y . Glosario ESDEG V2019

Ejecucion presupuestal

Corresponde al cumplimiento de contratacion de recursos de inversidon aprobados en el Plan Anual de
Adquisiciones.

Informacién documentada proceso
EOL

El azul

Es el emblema de la lealtad, la representacion de la serenidad, la majestad y la realeza

REGLAMENTO
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
El educador es el orientador en los establecimientos educativos, de un proceso de formacion, ensefianza y
aprendizaje de los educandos, acorde con las expectativas sociales, culturales, éticas y morales de la familia
y la sociedad.
Como factor fundamental del proceso educativo:
El educador MEN
Recibird una capacitacion y actualizacion profesional;
No sera discriminado por razén de sus creencias filosoficas, politicas o religiosas;
Llevara a la practica el Proyecto Educativo Institucional, y
Mejorara permanentemente el proceso educativo mediante el aporte de ideas y sugerencias a través del
Consejo Directivo, el Consejo Académico y las Juntas Educativas. (Art. 104 Ley 115 de 1994)
El libro Es el simbolo del estudio, orlado en oro, es nobleza, luz, sabiduria y constancia y el color gules le da los REGLAMENTO

atributos de la fortaleza.

Elaboracion de documentos y/o
registros

Esta actividad es desarrollada por el Responsable de la Documentacion por proceso o0 quien haga sus veces
en funcién de digitar el esquema del documento conforme a la “Guia de elaboraciéon de documentos y
registros”.

Glosario ESDEG V2019

Elementos

Concepto bésico que concurre a la informacién del sistema de Control Interno. Su conjunto estructura el
sistema.

Estudio de las actuaciones de la Administracion tendiente a identificar los receptores de su accion
econOmica, para asi determinar la forma como se distribuyen equitativamente los costos y beneficios de
dicha accidn entre los distintos sectores sociales y econdmicos en las diversas regiones del pais.

MDN

Elementos de la vision

Los elementos basicos que se deben observar para la determinacién de una Visién son: Formulada por los
lideres, con una dimensién de tiempo, integradora, amplia y detallada, positiva y alentadora, debe ser lo mas
realista posible, debe ser consistente y debe ser difundida interna y externamente.

Glosario ESDEG V2019

Eliminacion documental

Actividad resultante de la disposicion final sefialada en las tablas de retencion o de valoracién documental
para aquellos documentos que han perdido sus valores primarios y secundarios, sin perjuicio de conservar
su informacién en otros soportes

Programa de Gestion Documental -

MDN

Emisor

Corresponde a la totalidad de los procesos de la Escuela Superior de Guerra quienes emiten informacion
institucional al publico interno y externo. / Persona que enuncia el mensaje en un acto de comunicacion

Glosario ESDEG V2019 /Informacién

Documentada ESDEG

Empleadores

Son quienes reciben a los graduados, fruto del proceso de formacién, asi mismo quienes interactian con los
procesos resultantes de las funciones de investigacion y extension del programa académico y de la
Institucién en general. Ellos tienen una vision de la pertinencia y de la idoneidad del programa académico, y

evidencian el grado de interaccion y comunicacién para el desarrollo social, cientifico y tecnolégico, en que
se halla comprometido el programa académico.

Informacién Documentada ESDEG

Encuestas de actitud

Métodos sistematicos para determinar qué piensan sobre su organizaciéon los empleados., Estos sondeos se
llevan a cabo generalmente mediante cuestionarios. La retroalimentacién que pueda proporcionar a los
propios responsables es de gran importancia. Generalmente, a este proceso lo siguen acciones para la
identificacién y solucion de problemas en areas especificas.

MDN
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Enfermedad general - EG

Todo estado patolégico que no esta considerado como enfermedad profesional.

Glosario ESDEG V2019

Enfermedad laboral - EL

Es la enfermedad laboral contraida como resultado de la exposicion a factores de riesgo inherentes a la
actividad laboral o del medio en el que el trabajador se ha visto obligado a trabajar.

Ley 1562 de 2012

Enfoque basado en procesos

Gestion sisteméatica de la interaccion e interrelacion entre los procesos empleados por las entidades para
lograr un resultado deseado

Glosario ESDEG V2019

Compromiso o interaccion voluntaria de un publico con determinado contenido o marca. Hoy en dia, es uno

Informacién documentada proceso

Engagement . o - .
g9ag de los mayores desafios para las organizaciones que buscan la gestién de redes sociales. E02
Enmiendas Solicitudes de modificacion al proyecto de presupuesto para la siguiente vigencia, por adicion, reduccion, | Informacion documentada proceso
traslados y cambio de recurso. EOL

Enrolamiento de Huella

Es el momento en que se crea un registro principal en una base de datos que demuestra la identidad de un
individuo, mediante su lectura biométrica se determina una serie de accesos los cuales se autorizan por un
determinado tiempo.

Informacién documentada proceso
A02

Determinacion (3.11.1) de acuerdo con los requisitos (3.6.4) para un uso o aplicacién previsto especifico

Ensayo ISO 9000 : 2015
Entidades E(r)lct)egs de la Rama Ejecutiva del poder publico y otros prestadores de servicios cubiertos bajo la Ley 872 de Glosario ESDEG V2019
Entrada Es el documento que acredita la entrada real del bien al almacén de la unidad. Es este el documento idéneo Informacién documentada proceso

que certifica la entrada de los bienes al almacén y soporta los registros Contables.

A03

Entrevista semiestructurada

Es la entrevista que se disefia con algunas preguntas guias y que contempla la posibilidad de incluir otras
preguntas que no han sido necesariamente preparadas, pero que surgen de la misma dinamica de dicha
entrevista.

Glosario ESDEG V2019

Entrevistas de evaluacion del

Sesiones de verificacion del desempefio que proporcionan retroalimentacion a los empleados sobre su

~ ~ : MDN
desempefio desempefio o sobre su potencial futuro.
Epigrafe Resumen que ge suele precgder a cada uno de Iog pgpitulos u otras divisiones de una obra cientifica o MDN
literaria 0 a un discurso o escrito que no tenga tales divisiones.
EPS Sigla que se refiere a la Entidad Prestadora de Salud. Glosario ESDEG V2019
Exige que los costos y beneficios de la accién econémica del Estado sean asumidos y recibidos de acuerdo
Equidad con el caracter redistributivo para favorecer regiones o sectores o grupos de poblacion especificos, MDN

combinando aspectos generales con la Justicia.

Equipo activo de red

Son dispositivos 0 equipos que permiten comunicacion entre otros equipos en una red

Informacién Documentada ESDEG

Equipo asesor SGC

Conjunto de funcionarios que hacen parte de la Oficina de Planeacion, los cuales tienen como funcién
orientar a los diferentes procesos en el establecimiento, documentacion, implementacién, mantenimiento y
mejora continua del SGC.

Glosario ESDEG V2019

Equipo auditor

Una o mas personas que llevan a cabo una auditoria con el apoyo, si es necesario, de expertos técnicos. /
Para la Escuela Superior de Guerra, el equipo auditor es aquel conformado por el auditor lider, los asesores
del SGC, los auditores internos y auditores observadores del sistema de gestion de la calidad.

Informacién Documentada ESDEG /
ISO 9000 : 2015 - NTC I1SO 19011 :
2002 / Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
Equipo de personas responsables de los procesos estratégicos de la institucion y que lideran los Planes de
Equipo de gestion Mejoramiento. En la instituciéon educativa esta compuesto basicamente por el Rector y los coordinadores MEN

Equipo de medicion

Instrumento de medicion, software, patron de medicion, material de referencia o equipos auxiliares o
combinacion de ellos necesarios para llevar a cabo un proceso de medicion (3.11.5)

ISO 9000 : 2015

Ergonomia

Estudio de las relaciones biotécnicas entre las caracteristicas fisicas de un puesto de trabajo. El objetivo es
lograr la reduccion de tension fisica y mental, a fin de incrementar la productividad y la calidad del entorno
laboral.

MDN

Escala de valoracién

Consiste en una serie de categorias ante cada una de las cuales el observador debe emitir un juicio,
indicando el grado en el cual se haya presente una caracteristica en la actuacion del alumno o la frecuencia

Informacién documentada proceso

) S02
con que ocurre determinada conducta.
Sistema de clasificacion de los docentes y directivos docentes de acuerdo con su formacién académica,
experiencia, responsabilidad, desempefio y superacién de competencias, constituyendo los distintos grados
Escalafén docente y niveles que pueden ir alcanzando durante su vida laboral y que garantizan la permanencia en la carrera MEN

docente con base en la idoneidad demostrada en su labor y permitiendo asignar el correspondiente salario
profesional. (Articulo 19 del Decreto 1278 de 2002)

Escenario

Representacion y proyeccion de diferentes entornos caracterizados en condiciones y circunstancias que
ayuda a comprender cédmo la toma de decisiones y la ejecucién de acciones actuales repercuten a futuro

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Escuela nueva

Modelo educativo que permite ofrecer primaria completa en escuelas multigrado con uno o dos maestros,
integra de manera sistémica, estrategias curriculares, comunitarias, de capacitacion, seguimiento y
administracion donde se, promueve el aprendizaje activo, participativo y cooperativo y se fortalece la relacion
escuela - comunidad. Dispone de un mecanismo de promocion flexible adaptado a las condiciones y
necesidades de vida de la nifiez campesina y los proyectos pedagdgicos productivos, la cual permite que los
alumnos avancen de un grado o nivel a otro y desarrollen a plenitud unidades académicas a su propio ritmo

MEN

ESDEG Sigla con que se denomina la Escuela Superior de Guerra. Glosario ESDEG V2019
ESM Sigla que se refiere al Establecimiento de Sanidad Militar. Glosario ESDEG V2019
ESP Sigla con que denomina el Estudio de Seguridad Personal. Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Especialidad

Forma en que se imparte la educacion y que contribuye a establecer areas de profundizacion tales como el
agro, lo comercial y lo industrial.

Especialidad Académica: Busca capacitar al estudiante para realizar estudios intermedios, superiores o
universitarios y/o desempefiar méas eficientemente una determinada funcién en su comunidad. Integrada por
las areas de ciencias naturales, ciencias sociales, educacioén artistica, ética, fisica, religiosa, humanidades,
matematicas, entre otras y ademas comprende como minimo doce grados.

Especialidad Técnica: Contiene las siguientes especialidades:

Especialidad Agropecuaria: Integrada por las areas de produccion agropecuaria (pecuaria y agricola),
desarrollo rural (organizaciones juveniles y administracion rural) y taller y construcciones rurales (taller,
maquinaria y construcciones).

Especialidad Comercial: Integrada por las areas de secretariado (mecanografia. taquigrafia, etc.), contable
(contabilidad) y legislacion (de tipo laboral, comercial y politica)

Especialidad Industrial: Integrada por las areas de teoria, practica y administracién industrial.

Especialidad Pedagdgica: Atenderd las &reas propias de la especialidad normalista conformada por las
areas de fundamentacién pedagdgica (vocacionales y técnicas) y la de practica docente. Busca capacitar al
estudiante para el ejercicio del magisterio en el nivel elemental.

Especialidad Promocion Social: Busca capacitar personal que ejecute tareas adecuadas tendientes a
mejorar los servicios de la comunidad, a elevar el nivel de vida del individuo y a desarrollar el espiritu de
cooperacion social, a fin de estimular cambios en la mentalidad de los miembros componentes de la
sociedad y lograr su desarrollo integral. Se fundamenta en las areas de trabajo de ayuda y servicio a la
comunidad

MEN

Especializacién en Comando y Estado
Mayor

Programa académico formal que tiene como objetivo fundamentar la concepcion, planificacion y conduccion
de operaciones, en especial las operaciones conjuntas, asi como capacitar al oficial en las funciones de
direccion y comando y contribuir a la formacién de lideres capacitados para asumir nuevas
responsabilidades frente a la sociedad y el estado.

Glosario ESDEG V2019

Especializacién en Seguridad y
Defensa nacionales

Programa académico formal que tiene como objetivo desarrollar en los estudiantes las competencias
profesionales propias de quien analiza e intenta orientar el ejercicio de la seguridad y defensa nacionales,
fortaleciendo en los oficiales la responsabilidad y el compromiso con la sociedad, asi como el deseo de
participar activamente en la transformacion de la realidad nacional.

Glosario ESDEG V2019

Especificacion

Documento que establece requisitos

MECI / MDN / Glosario ESDEG V2019

Especificacién Normativa Disponible

Documento normativo voluntario de caracter transitorio, que suministra requisitos o recomendaciones y

Informacién documentada proceso

(END) representa el consenso y la aprobacion dentro de un comité técnico. A03

Espionaje Actividad encaminada a obtener informacion clasificada o informacién de interés para quien la conserva o la Informacién documentada proceso
busca. A02

Esquema organizacional Comprende el conjunto de niveles de autoridad y funciones que tiene una entidad. MDN
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SIGNIFICADO

FUENTE

Estabilizacion

Esfuerzos posconflicto para afianzar la paz y la seguridad en una regién o pais, se enfoca en regenerar el
tejido social descompuesto

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Estacion de trabajo

Es un computador destinado para realizar trabajo o tareas especificas.

Informacién documentada proceso
A04

Estado

Conglomerado social, politica y juridicamente constituido, asentado sobre un territorio determinado, sometido
a una autoridad que se ejerce a través de sus propios 6rganos, y cuya soberania es reconocida por otros
Estados.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Estado de conservaciéon

Identificacion de las alteraciones de los materiales constitutivos, causadas por factores mecanicos, fisicos
y/o quimicos gue van en detrimento de la permanencia y funcionalidad del documento

Programa de Gestion Documental -
MDN

Estandares de desempefio

Patrones contra los cuales se evalla el desempefio del empleado.

MDN

Estrategia

Plan para lograr un objetivo (3.7.1) a largo plazo o global. / Determinacién de los objetivos a largo plazo y la
eleccion de las acciones y la asignaciéon de los recursos necesarios para conseguirlos.

ISO 9000 : 2015

Estrategia pedagoégica

Accién que desarrolla el docente (métodos, técnicas de ensefianza y ayudas pedagdégicas) para facilitar y
promover las diferentes formas con que los estudiantes abordan su tarea de aprendizaje y logran los

Informacién documentada proceso

. L . MO1
resultados definidos en el disefio curricular.
Se refiere a tacticas sobre cémo lograr los objetivos propuestos ; por consiguiente se refleja en planes,
programas y proyectos.
. Opciones 0 maneras elegidas por la entidad para utilizar sus recursos y dirigir los esfuerzos hacia el logro de
Estrategias P 9 P P yding 9 MDN

los objetivos, considerando sus propias fortalezas y debilidades y las oportunidades y amenazas que
caracterizan su entorno.

Estructura de fuerza

Tamafio y disposicién organizacional 6ptimos, medidos en términos de capacidad, que debe construir una
fuerza militar con el fin de asegurar que las misiones criticas se puedan lograr con altos estandares de
efectividad

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Estructura de la entidad

Distribucion de las diferentes unidades o dependencias con sus correspondientes funciones generales,
requeridas para cumplir la funcién de la entidad dentro del marco de la Constitucion y la Ley. / NOTA: La
estructura organizacional implica establecer responsabilidades, autoridades y relaciones entre el personal de
manera coherente con los procesos y las estrategias de la entidad.

Glosario ESDEG V2019

Estructura del subsistema

Definicion de lo que comprende el sistema de informacion en un contexto global.

Glosario ESDEG V2019

Dar cumplimiento al proceso de identificacion de la cadena de valor del proyecto (objetivo general, objetivos

Informacién documentada proceso

Estructurar e - .
especificos, productos, actividades y metas de producto), para su registro en la PIIP. EOL
Persona natural que posee matricula vigente para un programa académico y que siendo centro destinatario
del proceso educativo, recibe la formacion a través del acceso a la cultura, al conocimiento cientifico y L
. . o o " . L - o Informacién documentada proceso
Estudiante técnico, a la apropiacion de valores éticos, estéticos, ciudadanos y religiosos, que le facilitan la realizacién de

una actividad util para el desarrollo socioecondmico del pais. Persona que se encuentra matriculada par un
periodo académico, en uno de los programas que ofrece la institucion.

MO1

Estudiantes

Son los sujetos protagénicos y a la vez los destinatarios del proceso formativo de los programas académicos

Informacién documentada proceso
S02
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SIGNIFICADO

FUENTE

Estudio de seguridad

Es el proceso que el Departamento de Seguridad ESDEG a través de los organismos de Inteligencia de la
Fuerza, hace a todos los alumnos aspirantes a la Maestria en Ciberseguridad y Ciberdefensa

Informacién Documentada ESDEG

Estudio de Seguridad Personal

Estudio que se realiza a las personas con el fin de determinar la confiabilidad, basado en la informacién

Informacién documentada proceso

consignada en el formato ESP. A02
) o Planeacion de la estructura que tendra el plan de estudios atendiendo a las necesidades del estudiante para | Informacién documentada proceso
Estudio Prefactibilidad o Lo
una formacion integral y al desarrollo del campo disciplinar. MO1
Estudios de tiempos Medicidén de las necesidades de tiempos para llevar a cabo una tarea determinada. MDN

Estudios Previos al Convenio

Documento que contiene el andlisis y la justificacion de la necesidad, conveniencia, oportunidad, objeto y
demas caracteristicas del futuro convenio, suscrito por el gestor del convenio que es el personal de planta de
la seccién/dependencia que origina la necesidad y/o solicita el convenio.

Informacién documentada proceso
MO03

Evacuacion

Se consideran como una emergencia la evacuacion forzada de las instalaciones de la Escuela debido a
atentados, avisos de atentados u otras emergencias.

Glosario ESDEG V2019

Evaluacioén

Actividad sistematica de recoleccion, procesamiento y analisis de informacién y su contraste con propésitos y
criterios de evaluaciéon previamente definidos, para apoyar la toma de decisiones.

Informacién documentada proceso
S02

Evaluaciéon cualitativa

En la evaluacién cualitativa se emite un juicio razonado o una clasificacién en categorias, a partir de un
estudio en profundidad. Proporciona informacion en profundidad, pero sus resultados no son generalizables.

Informaciéon Documentada ESDEG

Evaluacién académica

Es el resultado del Test aplicado a los alumnos aspirantes a curso, con el fin de determinar si integran el
Curso de Estado Mayor.

Informacién documentada proceso
M01

Evaluacién académica y/o de calidad
literaria y artistica

Tendra por objeto precisar la contribucién de la obra, artistica, literaria, académica o cientifica, a la
conservacion, transmision, ampliacion y renovacion del saber o el acervo cultural vigentes. Los evaluadores
consultados emitiran sus apreciaciones sobre el aporte de la obra en materia conceptual, critica,
argumentativa, did4ctica, creativa o de género de escritura y publicacién y sobre su relevancia para la
comunidad a la que se destina. Se acopiaran dos (2) evaluaciones académicas y/o de calidad literaria y
artistica realizadas por expertos tematicos.

Glosario ESDEG V2019

Evaluacién Cualitativa

En la evaluacion cualitativa se emite un juicio razonado o una clasificacién en categorias, a partir de un
estudio en profundidad. Proporciona informacion en profundidad, pero sus resultados no son generalizables.

Informacién documentada proceso
S02

Evaluacién Cuantitativa.

Los resultados de la evaluacién cuantitativa se expresan en cantidades y son comparables y generalizables,
pero sin mayor profundidad. Son enfoques complementarios, y su utilidad depende de los objetivos que se
planteen.

Informacién documentada proceso
S02
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SIGNIFICADO

FUENTE

Evaluacion de competencias

La competencia es una caracteristica subyacente en una persona causalmente relacionada con su
desempefio y actuacion exitosa en un puesto de trabajo.

La evaluacién de competencias sera realizada cada vez que la correspondiente entidad territorial lo
considere conveniente... Se hard con caracter voluntario para los docentes y directivos docentes inscritos en
el escalafén docente que pretendan ascender de grado en el escalafén o cambiar de nivel en un mismo
grado. Se haréa por grados en el escalafon y por cargos directivos docentes. Debe permitir la valoracion de
por lo menos los siguientes aspectos: competencias de logro y accién; competencias de ayuda y servicio;
competencias de influencia; competencias de liderazgo y direccion; competencias cognitivas; vy
competencias de eficacia personal. (art. 35 decreto 1278)

MEN

Evaluacién de desempefio

Evaluar el desempefio de los docentes y directivos docentes, es un proceso por medio del cual se busca
emitir juicios valorativos sobre el cumplimiento de sus responsabilidades en la ensefianza, aprendizaje y
desarrollo de sus estudiantes, previo un seguimiento permanente que permita obtener informacion vélida,
objetiva y fiable para determinar los avances alcanzados en relacién con los logros propuestos con los
estudiantes y el desarrollo de sus areas de trabajo

MEN

Evaluacién de Impacto

Tiene por objeto determinar si el programa produjo los efectos deseados en las personas, instituciones y si

Informacién documentada proceso

esos efectos son atribuibles a la intervencion del programa. S02
"El concurso para ingreso al servicio educativo estatal es el proceso mediante el cual, a través de la
L . evaluacion de aptitudes, experiencia, competencias basicas, relaciones interpersonales y condiciones de
Evaluacién de ingreso . . . . g . MEN
personalidad de los aspirantes a ocupar cargos en la carrera docente, se determina su inclusion en el listado
de elegibles y se fija su ubicacién en el mismo...." (Art.8° Decreto 1278)
i . Diagnéstico de los problemas presentes de los desafios futuros que pueden enfrentarse mediante
Evaluacion de necesidades 9 P P y que p MDN

capacitacion y desarrollo.

Evaluacién de proveedor

Actividad que se desarrolla para la adjudicacion de un contrato; se basa en el consolidado de las
evaluaciones desarrolladas por el comité técnico, juridico y econémico.

Glosario ESDEG V2019

Evaluacién del avance

<gestion de proyectos> evaluacion del progreso en el logro de los objetivos (3.4.2) del proyecto (3.7.1)

ISO 9000 : 2015

(Art. 18 Ley 42/93).Es el andlisis de los sistemas de control de las entidades sujetas a la vigilancia, con el fin
de determinar la calidad de los mismos, el nivel de confianza que se les puede otorgar y si son eficaces y

Evaluacion del control interno eficientes en el cumplimiento de sus objetivos. / El Contralor General de la Republica reglamentara los MDN
meétodos y procedimientos para llevar a cabo esta evaluacion.
e o Proceso de determinar, en la forma mas objetiva posible, como ha cumplido el empleado las
Evaluacién del desempefio MDN

responsabilidades de su puesto.

Evaluacion del impacto

Entendida como el andlisis del resultado de la implementacién de un determinado programa, considerando
gue se determinaran los efectos de los de los distintos cursos y programas educativos, la hacer seguimiento
a los egresados para verificar si lo que hacen corresponde con los propdésitos educativos planeados por la
Escuela y con los fines de las fines de las FF.MM en si mismos.

Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
L . Proceso para determinar el nivel de riesgo asociado al nivel de probabilidad de que dicho riesgo se concrete Informacion documentada proceso
Evaluacién del riesgo . . : L
y al nivel de severidad de las consecuencias de esa concrecion. A01
Evaluacién del sistema de control Actividad desarrollada cuyo objetivo es verificar la existencia, nivel de desarrollo y el grado de efectividad del MECI

interno

Control Interno en el cumplimiento de los objetivos de la entidad publica.

Es el Oficial en servicio activo que dentro de la estructura organica de la ESDEG sea el inmediato superior

Evaluador . - Glosario ESDEG V2019
del evaluado, responsable de su direccion, control y progreso.
Evento Una alerta o notificacién creada por algin componente de la plataforma tecnoldgica de la informacion o | Informacion documentada proceso
herramienta de monitoreo. A04
- Referido a cualquier tipo de reunion, foro, taller, seminario o congreso con fines académicos en temas | Informacidon documentada proceso
Evento académico o A . . LS L
especificos y de corta duracién (inferior a 30 dias), que se realiza sin fines de homologacion. MO3
: . .. |Se refiere a algo que pueda afectar los niveles de riesgo, sin afectar de forma necesaria a la Entidad o a la | Informacién documentada proceso
Evento de seguridad de la informacién |. e
informacion. A04
. L . . Informacién documentada proceso
Evento protocolario Es toda reunidn de dos o0 mas personas, que requiera de un soporte audiovisual. 04
o Es toda reunién de dos o mas personas la cual puede tener la asistencia presencial de los invitados y la | Informaciéon documentada proceso
Evento protocolario hibrido : L
asistencia virtual. AO4
. . Es toda reunién de dos o méas personas la cual requiere la asistencia presencial de los invitados, asi como | Informaciéon documentada proceso
Evento protocolario presencial AP
un espacio fisico para su desarrollo. A04
o Es toda reunién de dos o mas personas que simulan una reunién fisica de forma virtual; permitiendo la | Informaciéon documentada proceso
Evento protocolario virtual C . s
comunicacién a través de plataformas digitales. A04
Eventos Acontecimiento importante y programado que relne a un grupo de personas en un tiempo y lugar Informacién documentada proceso
preestablecidos. Los eventos pueden ser sociales, académicos, artisticos o deportivos. A04

Evidencia de la auditoria

Registros, declaraciones de hechos o cualquier otra informacion que sean pertinentes para los criterios de
auditoria y que sean verificables.

Informacién Documentada ESDEG /
Glosario ESDEG V2019 - ISO 9000 :
2015 - NTC ISO 19011

Evidencia objetiva

Soportes que respaldan la existencia o veracidad de algo. / Datos (3.8.1) que respaldan la existencia o
veracidad de algo

Glosario ESDEG V2019 /Informacién
Documentada ESDEG / 1ISO 9000 :
2015

Evitar el riesgo

Medidas encaminadas a prevenir su materializacion. Es siempre la primera alternativa a considerar, se logra
cuando al interior de los procesos se genera cambios sustanciales por mejoramiento, redisefio o eliminacion,
resultado de unos adecuados controles y acciones emprendidas.

Glosario ESDEG V2019

Examen

Prueba que se hace de la idoneidad de un sujeto para demostrar el aprovechamiento del estudio.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Examen comprehensivo

El examen comprensivo es una experiencia académica que forma competencias relacionadas con la
autonomia, el andlisis critico y propositivo y la capacidad de sintesis; asi como conocimiento suficiente sobre
los campos de los estudios estratégicos, seguridad y defensa. Siendo asi, el examen comprehensivo
corresponde al examen escrito y oral donde se determina la suficiencia tedrica y tematica del estudiante en
areas relacionadas con los estudios estratégicos y la tematica de investigacion seleccionada para su tesis. El
componente escrito del examen comprehensivo sera un ensayo de 4000 a 7000 palabras acerca de un
componente tedrico que estara relacionado con el objeto de estudio de la tesis doctoral de cada estudiante.
En el componente oral del examen comprehensivo los estudiantes sustentaran ante un comité evaluador del
programa doctoral el ensayo presentado previamente. Con ello, el examen comprehensivo del Doctorado en
Estudios Estratégicos, Seguridad y Defensa (DEESD) se encuentra alineado con la tendencia de los
principales doctorados en el mundo, en los cuales el examen comprehensivo se constituye en la validacién y
demostracién por parte de los estudiantes de doctorado de la completa comprension y avance hacia la
integracion conceptual de los estudios estratégicos, seguridad y defensa.

Informacién documentada proceso
M02

Excelencia del servicio

Es un criterio de evaluacion que establece la relacién entre los recursos asignados y los objetivos alcanzados
hasta obtener el mejor de los resultados

MEN

Exito

<organizacion> logro de un objetivo (3.7.1)

ISO 9000 : 2015

Exito sostenido

<organizacion> éxito (3.7.3) durante un periodo de tiempo

ISO 9000 : 2015

Expediente

Unidad organizada de documentos reunidos bien por el productor para su uso corriente, bien durante el
proceso de organizacion archivistica, porque se refieren al mismo tema, actividad o asunto. El expediente es
generalmente la unidad basica de la serie - file

Programa de Gestion Documental -
MDN

Expediente contractual

Son todas las actuaciones del proceso de contratacién, en el reposan todos los documentos archivados
cronolégicamente de las diferentes etapas de precontractual, contractual y pos contractual.

Glosario ESDEG V2019

Experiencia relacionada

Es la adquirida en el ejercicio de empleos o actividades que tengan funciones similares a las del cargo a
proveer.

DECRETO 4476 DE 2007

Experto agregado

Corresponde al personal que viene como invitados de otras entidades para participar en los ejercicios de
simulacion (Defensa Civil, Fiscalia, Prensa, Accion Integral, Universidades, Ministerios, Entidades privadas,
etc.).

Informacién Documentada ESDEG

Experto técnico

Persona que aporta conocimientos o experiencia especificos al equipo auditor

Informaciéon Documentada ESDEG /
ISO 9000 : 2015 - NTC ISO 19011 :
2002

Expertos agregados

Corresponde al personal que viene como invitados de otras entidades para participar en los ejercicios de
simulacion (Defensa Civil, Fiscalia, Prensa, Accion Integral, Universidades, Ministerios, Entidades privadas,
etc.).

Informacién documentada proceso
M01

Exposicion de motivos

Formato que se debe anexar a los diferentes expedientes para la elaboracién de actos administrativos, de
acuerdo a la Directiva Ministerial que se encuentre vigente.

Glosario ESDEG V2019
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Extension

Son programas de educacién continuada como cursos, seminarios, talleres y diplomados destinados a la
difusion de conocimientos, actualizacién, intercambio de experiencias, tendientes a satisfacer las
necesidades de las Fuerzas Militares, instituciones y de la sociedad, estos se encuentran liderados por los
programas académicos o los departamentos de la ESDEG relacionados con su area del conocimiento, o las
capacidades establecidas en el Reglamento Administrativo.

Informacién documentada proceso
MO03

Extracto hojas de vida

Documento que se debe anexar a los diferentes expedientes para la elaboracion de actos administrativos, de
acuerdo a la Directiva Ministerial permanente que se encuentre vigente, emanado por las oficinas de hojas

de vida de las Fuerzas, donde se indican los datos personales, familiares, institucionales del Servidor Publico.

Glosario ESDEG V2019

Factor humano

Caracteristica (3.10.1) de una persona que tiene un impacto sobre un objeto (3.6.1) bajo consideracién

ISO 9000 : 2015

Factores

Son grandes conjuntos o categorias que agrupan caracteristicas o cualidades propias de una institucion o
programa académico y su relacién con el entorno; éstas a su vez adquieren sentido e identidad en la medida
que se integran y fortalecen los procesos formativos que se gestan en los programas académicos. Por ello,
el conjunto de los factores da cuenta del Proyecto Educativo Institucional.

Informacién documentada proceso
S02

Factores de deterioro

Son aquellos aspectos que generan cambios a la estructura fisica y/o quimica del documento, causando su
deterioro, estos se dividen en factores intrinsecos y extrinsecos

Programa de Gestion Documental -
MDN

Factores de motivacion

Elementos en el entorno que provocan el impulso que conduce a la accién del individuo.

MDN

Factores de riesgo

Es esa condicién 6 evento, del ambiente, de la organizacion, o de la persona, capaz de contribuir al
desarrollo de la contingencia o siniestro. (Enfermedad o Accidente).

Glosario ESDEG V2019

Factura

de acuerdo con el articulo 772 del codigo de comercio, la factura es un titulo valor que el vendedor o
prestador del servicio podrd librar y entregar o remitir al comprador o beneficiario del servicio.

Informacién documentada proceso
A03

Factura electrénica

es la evolucion de la factura tradicional, para efectos legales tiene la misma validez que el papel, sin
embargo, se genera, valida, expide, recibe, rechaza y conserva electrénicamente, lo que representa mayores
ventajas. Tributariamente es un soporte de transacciones de venta de bienes y/o servicios. 10.5.

Informacién documentada proceso
A03

Fecha aprobacion

Es el dia, mes y afio en que el documento y/o registro ha sido autorizado para su implementacién, es decir, a
partir de esa fecha se pueden ejecutar las actividades expuestas en los documentos y/o diligenciar los
registros con su nueva version. Los registros diligenciados con la fecha de aprobacion y versiéon anterior
deben permanecer con la informacién ya diligenciada.

Glosario ESDEG V2019

Fecha elaboracién

Indica el dia, mes y afio en que se diligencia el registro por parte del responsable de la documentacion por
proceso.

Glosario ESDEG V2019

Es una expresion de satisfaccion, agradecimiento o similar, en la que se resalta la buena labor y se estimula

Informacién documentada proceso

Felicitacion a los servidores a continuar con su buen desempefio. No requiere respuesta, pero darla proyecta una mejor AO5
imagen, y da la sensacioén de ser atendido.
(Art. 178 C.P.N.) Labor aprobatoria de las cuentas. Funcién de la Camara de Representantes. Examinar la

Fenecimiento cuenta general del presupuesto y del tesoro que le presente el Contralor General de la Republica. MDN
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SIGNIFICADO

FUENTE

Firewall

Sistema de seguridad disefiado para proteccion de intrusos o de accesos no autorizados, tanto internos
como externos. / Un cortafuegos (firewall) es una parte de un sistema o una red que esta disefiada para
bloquear el acceso no autorizado, permitiendo al mismo tiempo comunicaciones autorizadas

Glosario ESDEG V2019 /Informacién

Documentada ESDEG

Flexibilidad

Capacidad de modificar el comportamiento para adaptarlo a nuevas ideas o situaciones, en el marco de la
normatividad y el sentido comun.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Flexibilizacién curricular

Un curriculo flexible es aquel que mantiene los mismos objetivos generales para todos los estudiantes, pero
da diferentes oportunidades de acceder a ellos: es decir, organiza su ensefianza desde la diversidad social,
cultural de estilos de aprendizaje de sus alumnos, tratando de dar a todos la oportunidad de aprender

MEN

Flujo de mejora

Conjunto de pasos que se siguen para llegar a la ejecucion, verificacion y evaluacién de una mejora en el
modulo mejoras de la SVE. Cada paso tiene un responsable y unas acciones asignadas para realizar

Informacién documentada proceso

alrededor de la mejora. S01
La formacién de educadores tendra como fines generales:
1Formar un educador de la mas alta calidad cientifica y ética;
Formacién de educadores 2Desarrollar la teoria y la practica pedagogica como parte fundamental del saber del educador; MEN
3Fortalecer la investigacion en el campo pedagdgico y en el saber especifico, y
4Preparar educadores a nivel de pregrado y de postgrado para los diferentes niveles y formas de prestacion
del servicio educativo. (Art. 109 Ley 115 de 1994).
La formacion, capacitacién, actualizacion y perfeccionamiento de los educadores en servicio debe contribuir
de manera sustancial al mejoramiento de la calidad de la educacién y a su desarrollo y crecimiento
Formacién y capacitacién docente profesional, y estara dirigida especialmente a su profesionalizacién y especializacién para lograr un mejor MEN

desempefio, mediante la actualizacion de conocimientos relacionados con su formacion profesional, asi
como la adquisicion de nuevas técnicas y medios que signifiquen un mejor cumplimiento de sus
funciones.(Art. 38 Decreto 1278 de 2002)

Formato

Es un tipo de documento que contiene campos para registrar datos e informacién que evidencian resultados
obtenidos o la realizacién de una actividad dentro del proceso o procedimiento.

Informacién Documentada ESDEG

Formato externo

Es aquel que no se crea en la Escuela Superior de Guerra, pero que es incluido como parte del Sistema
Integrado de Gestién, porque se requiere como registro para otras entidades publicas, organismos externos,
0 sistemas de gestion

Informacién Documentada ESDEG

Formato obsoleto

Es aquel que derivado de un cambio o de su inactivacion pierde su vigencia

Informacién Documentada ESDEG

Formato Unico de Hoja de Vida
Persona Natural

Es el instrumento técnico dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, para obtener
de manera estandarizada los datos sobre el talento que presta sus servicios a las entidades u organismos
del sector publico. Los contratistas estan obligados a diligenciar el Formato Unico de Hoja de Vida Persona
Natural, previamente a la celebracién del contrato.

Informacién documentada proceso
A03

Formulario de preguntas, y respuestas

Son dudas presentadas por los posibles Oferentes al Pliego de Condiciones definitivo y respuestas por parte
de la Entidad.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Foro multilateral

Mecanismo de relaciones internacionales para promocion y cooperacion de intereses comunes de varios
estados en temas como: seguridad colectiva integral, proteccion de los derechos humanos, estabilidad
politica, desarrollo social y econdmico, proteccién ambiental, lucha contra el crimen transnacional, y
seguridad alimentaria, entre otros.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Foro regional

Espacio académico en el que se integran diversos sectores de la sociedad, donde se debaten temas de
interés nacional, con el fin de generar conciencia ciudadana y contribucion a las politica gubernamentales

Informacién Documentada ESDEG

Foro regional sobre seguridad y
defensa nacionales

Programa académico de Proyeccién Institucional dirigido a sensibilizar a la comunidad sobre aspectos
relacionados con la seguridad y defensa nacionales.

Glosario ESDEG V2019

Fortalezas

Conjunto de cualidades hacia el interior de una organizacion, representadas en la disponibilidad de recursos
humanos, fisicos y axiolégicos, que pueden ser puestos al servicio del cumplimiento de la misién.

MDN

Friccién internacional

Situacion de controversia entre dos o méas Estados cuya prolongacion puede poner en peligro el
mantenimiento de la paz y la seguridad internacionales

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Fuegos (del termino funciones de la
conduccion de la guerra)

Conjunto de sistemas y sus procedimientos de uso para aplicar sus efectos sobre los blancos seleccionados
Sostenimiento Servicios y apoyo para asegurar la libertad de accion, extender el alcance operacional y
prolongar la duracién de los esfuerzos segun se requiera

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Fuentes

Son los referentes documentales y de opinidn que permiten obtener la informacién necesaria para verificar
los indicadores.

Informaciéon Documentada ESDEG

Funcion

Cada una de las responsabilidades inherentes al cargo que debe cumplir el servidor publico para el cabal
cumplimiento de su misién. Accion y ejercicio de un empleo, facultad u oficio.

MDN

Funcion de una entidad

Se entiende como el objeto social o la razén de ser de la entidad

- MECI

Funcién docente

La funcién docente es aquella de caracter profesional que implica la realizacién directa de los procesos
sistematicos de ensefianza - aprendizaje, lo cual incluye el diagnéstico, la planificacion, la ejecucion y la
evaluacion de los mismos procesos y sus resultados, y de otras actividades educativas dentro del marco del
proyecto educativo institucional de los establecimientos educativos.

La funcién docente, ademas de la asignacién académica, comprende también las actividades curriculares no
lectivas, el servicio de orientacién estudiantil, la atenciébn a la comunidad, en especial de los padres de
familia de los educandos; las actividades de actualizacion y perfeccionamiento pedagdgico; las actividades
de planeacion y evaluacién institucional; otras actividades formativas, culturales y deportivas, contempladas
en el proyecto educativo institucional; y las actividades de direccion, planeacion, coordinacion, evaluacion,
administracion y programacion relacionadas directamente con el proceso educativo.

MEN

Funcion metrolégica

Unidad funcional con responsabilidad administrativa y técnica para definir e implementar el sistema de
gestién de las mediciones (3.5.7) [ORIGEN: ISO 10012:2003, 3.6, modificada]

ISO 9000 : 2015
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SIGNIFICADO

FUENTE

Funcién sustantiva de la educacion

Actividad esencial que le es propia o le corresponde a la universidad, sin la cual perderia su naturaleza. Se
han reconocido como funciones sustantivas de la universidad, a la investigacién, la docencia y la extension.

Glosario ESDEG V2019

Funciones de la conduccién de la
guerra

Agrupacion de tareas y capacidades en torno a un propdsito comin que desarrollan y emplean los
comandantes para cumplir una mision

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Funciones del auditor interno

Son funciones del auditor interno entre otras: Revisar la documentacién del proceso a auditar, revisar los
hallazgos de las auditorias anteriores, elaborar de manera oportuna las listas de verificacion, asistir a la
capacitaciéon del equipo auditor sobre los lineamientos establecidos por la Escuela para la actividad de
auditoria, liderar a los auditores observadores en la actividad de auditoria, verificar la conformidad del
sistema de gestidn de la calidad con los requisitos de las normas 1ISO 9001 y NTCGP 1000, presentar de
manera oportuna los informes o reportes requeridos por el sistema de gestion de la calidad.

Glosario ESDEG V2019

Funciones del auditor lider

Son funciones del auditor lider entre otras: Elaborar el programa y el plan de auditorias, capacitar al equipo
auditor sobre los lineamientos establecidos por la Escuela para la actividad de auditoria, revisar las listas de
verificacion, verificar la conformidad del sistema de gestion de la calidad con los requisitos de las normas
ISO 9001 y NTCGP 1000, supervisar la actividad de auditoria.

Glosario ESDEG V2019

Funciones del auditor observador

Son funciones del auditor observador entre otras: Participar en la revision de la documentacion del proceso a
auditar, participar en la revision de los hallazgos de las auditorias anteriores, colaborar en la elaboracién de
las listas de verificacion, asistir a la capacitacion del equipo auditor sobre los lineamientos establecidos por la
Escuela para la actividad de auditoria, colaborar al auditor interno en la auditoria de campo.

Glosario ESDEG V2019

FURAG

Formulario Unico de Reporte y Avance de Gestion

Informacién documentada proceso
S01

Garantia Unica de cumplimiento

Garantia (Pdliza de seguros, Fiducia mercantil en garantia, Garantia bancaria a primer requerimiento,
Endoso en garantia de titulos valores, Depdsito de dinero en garantia), constituida por el oferente para
amparar el cumplimiento del contrato.

Informacién documentada proceso
A03

Gastos de funcionamiento

Son aquellos que tienen por objeto atender las necesidades de los 6rganos para cumplir a cabalidad con las
funciones asignadas en la constitucion y la ley

Informaciéon Documentada ESDEG

Gastos de personal

Corresponden a aquellos gastos que debe hacer el Estado como contraprestacién de los servicios que
recibe, bien sea por una relacién laboral o a través de contratos

Informacién Documentada ESDEG

Gerente de Proyecto

Persona que tiene la responsabilidad total del planeamiento y la ejecucion acertada de cualquier proyecto.

Informacién documentada proceso
M01

Gestion

Actividades coordinadas para planificar, controlar, asegurar y mejorar una entidad. / Actividades coordinadas
para dirigir y controlar una organizacion (3.2.1). / Conjunto de procesos y sistemas que permiten a una
organizacion desarrollarse, resolver problemas y mejorar continuamente. / Proceso que desarrolla
actividades productivas con el fin de generar rendimientos de los factores que en él intervienen. Diligencia
que conduce al logro de un negocio o satisfaccion de un deseo.

- MECI/1S0O 9000 : 2015/ MEN /
MDN
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SIGNIFICADO

FUENTE

Gestion académica

Son las actividades que desarrolla el docente con el objetivo de facilitar al desarrollo de su actividad dentro
de la escuela. Dichas actividades se pueden catalogar como las siguientes: Coordinacion Académica,
reuniones de departamentos, participacion en comités, entre otras. Dentro de este tipo de actividades esta
contemplado el rol de Gestor de Materia, para aquellos docentes que sean designados y cuyas funciones
estan contempladas dentro del reglamento docente vigente.

Informacién Documentada ESDEG

Gestién de documentos de archivo
(récords management)

Area de gestion responsable de un control eficaz y sistematico de la creacion, la recepcion, el
mantenimiento, el uso y

la disposicion de documentos de archivo, incluidos los procesos para incorporar y mantener en forma de
documentos la informacién y prueba de las actividades y operaciones de la organizacion

Programa de Gestion Documental -
MDN

Gestion de la calidad

Gestion (3.3.3) con respecto a la calidad (3.6.2)

ISO 9000 : 2015

Gestion de la configuracién

Actividades coordinadas para dirigir y controlar la configuracion (3.10.6)

ISO 9000 : 2015

Gestion de proyectos

Planificacién, organizaciéon, seguimiento (3.11.3), control e informe de todos los aspectos de un proyecto
(3.4.2) y la motivacion de todos aquellos que estan involucrados en él para alcanzar los objetivos del
proyecto [ORIGEN: ISO 10006:2003, 3.6]

ISO 9000 : 2015

Gestion de riesgos

Un proceso para identificar, evaluar, manejar y controlar acontecimientos o situaciones potenciales, con el fin
de proporcionar un aseguramiento razonable respecto al alcance de los objetivos de la organizacion

MECI

Gestion del cambio

Aplicacion sistematica de procesos y procedimientos para identificar peligros, evaluar, controlar y monitorear
el impacto en la seguridad y salud en el trabajo, de los cambios y nuevos proyectos.

Informacién documentada proceso
AO01

Gestion Documental

Conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la
documentacién producida y recibida por la ESDEG, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de
facilitar su utilizacién y conservacion.

Informacién documentada proceso
S01

Gestibn humana por competencias

Es la visién estratégica de la gestion humana, a través de la cual se concibe este proceso como un
subsistema que interactla con otros componentes de la organizacién para recibir insumos y generar
productos alineados con la misién y la visién. Involucra seleccion, desarrollo y gestién de desempefio

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Gestion integral

Conjunto articulado e interrelacionado de acciones politica, normativas, operativas, financieras, de

planeacién, administrativas, sociales, educativas, de evaluacién, seguimiento y monitoreo desde la

prevencion de la generacidon hasta la disposicién final de los residuos de aparatos eléctricos y electronicos, a
fin de lograr beneficios ambientales. (Ley 1672 del Congreso de la Republica, 2013)

Informacién documentada proceso
A03

Gestor de Calidad del Proceso

Es el servidor publico (persona de planta o a contrato), que esta autorizado por el Duefio de Proceso para
que coordine y cumpla con los requerimientos del SIG, dentro del proceso que corresponde.

Informacién documentada proceso
S01

Gestor de investigacion de los centros

de investigacion, programas
académicos

Son los encargados de gestionar la investigacion de tipo profesional
y/o formativa al interior de los Centros de investigacion, Programas o Departamentos Académicos.

Glosario ESDEG V2019

Gestor de Materia

Docente designado por el jefe del departamento para unificar los parametros que se llevaran en cada
materia. -

Informacién documentada proceso
M01
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Gestor de RAEE

Persona que presta de forma total o parcial los servicios de recoleccion, transporte, almacenamiento,
tratamiento, aprovechamiento o disposicion final de los residuos de aparatos eléctricos y electrénicos
(RAEE) dentro del marco de la gestién integral y cumpliendo con los requerimientos de la normativa
ambiental vigente. (Min ambiente, 2017)

Informacién documentada proceso
A03

Gestor del proceso

Es el servidor publico (funcionario de planta o a contrato), que esta autorizada por el Duefio de Proceso para
que coordine y cumpla con los requerimientos dentro del proceso que corresponde. Por cada proceso deben
existir por lo menos, dos (2) Gestores del Proceso calidad, para que en ausencia de alguno, el otro lo
represente.

Resolucién Roles SIG ESDEG

Gobernabilidad

Estado de equilibrio dinamico entre el nivel de las demandas sociales y la capacidad del sistema politico
(estado/gobierno) para responderlas con legitimidad, representatividad y efectividad

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Google Scholar

Es un buscador de Google especializado en literatura cientifica, enfocado en el mundo académico, y
soportado por una base de datos disponible liboremente en Internet, que almacena un amplio conjunto de
trabajos de investigacion cientifica proveniente de todo el mundo en distintas disciplinas y en distintos
formatos de publicacién. Jerarquiza los resultados usando un algoritmo similar al que utiliza Google para las
busquedas generales, aunque también usa como sefial de calidad la revista en la que se ha publicado. Los
resultados incluyen articulos cientificos, tesis, libros técnicos, resimenes, asi como enlaces a otros articulos
que citan el articulo sefialado. Se utiliza para medir el nivel de citacién obtenido por una revista en Internet
abierta (Minciencias, 2020, p. 32).

Informacién documentada proceso
MO02

Graduado

Persona natural que, previa culminacion del programa académico y cumplimiento de los requisitos de ley y
los exigidos por la respectiva institucion de educacién superior, recibe el titulo académico.

Informacién documentada proceso
MO1

Grandes superficies

Son los establecimientos de comercio que venden bienes de consumo masivo al detal y tienen las
condiciones financieras definidas por la superintendencia de industria y comercio.

Glosario ESDEG V2019

Grupo / curso

Grupo es una congregacion de estudiantes que reciben ensefianza en una misma aula; pueden pertenecer
al mismo o distinto grado y son diferenciables a otros que cursan el mismo grado. Indique la cantidad de
grupos por grado, en esa jornada, en el afio escolar actual. Por ejemplo: Si el grado primero cuenta con
primero Ay B, tiene dos grupos. Es indispensable reportar un registro por cada grado que imparta la jornada,
aungue el numero de repitentes sea igual a cero

MEN

Grupo de investigacion

Se entiende como una comunidad de investigadores que se conjugan a través de la busqueda de solucién a
determinados problemas que se relacionan en un mismo campo o area. Los Grupos de Investigacion en la
ESDEG estan basados en el desarrollo de proyectos de investigacion que alimenten las lineas de
investigacion a la vez que al area de investigacién basadas en el programa creado por Colciencias para las
Fuerzas Militares, programa nacional de Ciencia Tecnologia e Investigacion en Seguridad y Defensa, cuyos
productos resultantes de investigacion establezcan soluciones a problemas reales surgidos en el ambito
militar, y se relacionen de manera directa con la sociedad global.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Grupo de trabajo comunicaciones

Personal que integra la oficina de comunicaciones estratégicas

Informacién documentada proceso

estratégicas E02
Grupo de Valor Medicidn estadistica, mediante la cual se pueden clasificar y asociar conjuntos de personas con Informacién documentada proceso
P caracteristicas similares EOL
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Grupo objetivo

Corresponde al personal que se determina para la difusion de los programas de extension y proyeccion
social; los cuales son: Egresados de los programas académicos, instituciones educativas con convenio y
comunidad cercana a la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Grupos de investigacién

Comunidad de investigadores que se conjugan a través de la busqueda de solucion a determinados

Informacién documentada proceso

responsables entre otros aspectos.

problemas que se relacionan en un mismo campo o area. MO02
s . Informacién documentada proceso
GTC Guia técnica colombiana. P
A03
Documento que establece pautas de accién, recomendaciones o sugerencias en temas determinados. Se
Guia caracteriza por suministrar informacidon especifica para orientar una o varias actividades, recursos y Informacién Documentada ESDEG

Guia de aplicacion del plan estratégico

Conjunto de iniciativas estratégicas que se proyecta desarrollar durante un periodo cuatrienal para
materializar los lineamientos de politica emitidos por el Ministerio de Defensa Nacional a través de su Politica
de Defensa y Seguridad

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Guia de planeamiento estratégico

Documento expedido por la Direccién de la Escuela, que contiene los grandes propdsitos organizacionales.

Glosario ESDEG V2019

Guion

Texto narrativo-descriptivo con vistas convertirse en una representacion audiovisual.

Informacién documentada proceso
E02

Habilidad

Capacidad para aplicar apropiadamente atributos o comportamientos personales para desempefar una
actividad

ISO 9000 : 2015

Habilidades-aptitud analitica y de
sintesis

Capacidad para tomar la informacion del medio y concretarla en un mensaje escrito o verbal corto y
coherente.

Glosario ESDEG V2019

Habilidades-aptitud para aplicar los
requerimientos normativos iso 9001 y
ntc gp 1000 vigentes

Capacidad para conoce y aplicar “los debe” de la norma ISO 9001 y NTC GP 1000 vigentes.

Glosario ESDEG V2019

Habilidades-aptitud para comunicarse
asertivamente

Capacidad para emitir un mensaje sin causar malestar en el receptor del mismo.

Glosario ESDEG V2019

Habilidades-aptitud para establecer
relaciones cordiales con otras
personas

Capacidad y habilidad para relacionarse cordialmente con las demas personas.

Glosario ESDEG V2019

Habilidades-aptitud para identificar y
comprender los productos y procesos
de la escuela

Capacidad para conocer cuéles son los productos y procesos de la ESDEG, para que sirven, quienes son
responsables de su desarrollo y ejecucién, conoce el mapa de procesos de la institucion y la interaccion de
los mismos, sabe quienes son los duefios de proceso. Por lo anterior al encontrar informacion alguna sabe
relacionarlo con el SGC.

Glosario ESDEG V2019

Habilidades-aptitud para manejar
positivamente el conflicto

Capacidad para maniobrar situaciones dificiles.

Glosario ESDEG V2019

Habilidades-aptitud para reconocer la
dindmica y cultura de la escuela

Capacidad para familiarizarse con la Mision y la Visién de la Escuela.

Glosario ESDEG V2019

Habilidades-aptitud para redactar

Capacidad para expresar una idea de manera escrita.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Habilidades-aptitud para trabajar en
equipo

Capacidad para aplicar estrategias, procedimientos y metodologias para que en equipo lograr las metas
propuestas.

Glosario ESDEG V2019

Habitabilidad

Cualidad que, con arreglo a determinadas normas legales de construccién y ergonomia, tiene una instalacion

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Hallazgos de la auditoria

Resultados de la evaluacién de la evidencia de la auditoria recopilada frente a los criterios de auditoria. Los
hallazgos pueden indicar una Conformidad o una No Conformidad. Los hallazgos de la auditoria pueden
conducir a la identificacion de oportunidades para la mejora, o el registro de buenas practicas. / Resultados
de la evaluacion de la evidencia de la auditoria recopilada frente a los criterios de auditoria.

Informacién Documentada ESDEG /
Glosario ESDEG V2019 - NTC ISO
19011

Hashtag

Hashtag en inglés se refiere a una "etiqueta" reconocida como numeral (#), se usa cominmente en internet
en determinadas plataformas y redes sociales como un lenguaje de comunicacion masiva.

Informacién documentada proceso
E02

Hecho Econémico

Es una actividad u operacion que realiza la entidad con fundamento en un acto administrativo que tiene un
efecto econdmico y financiero en la entidad, por lo tanto se debe reconocer, medir, presentar y revelar en los
Estados Financieros. (Ej. adquisicion de bienes y servicios, recaudo de ingresos, movimientos internos de
inventarios).

Informacién documentada proceso
A03

Herramienta de Simulacion

Es una base de datos que comprende la doctrina militar colombiana de personal, armamento,
comunicaciones y carga logistica que tiene el pais sobre una base de datos de caracter ultrasecreto.

Informacién documentada proceso
M01

Hoja avanzada del tema

Documento preparado por el docente responsable de la unidad tematica, el cual contiene la informacién que
el estudiante debe conocer antes del inicio de las clases correspondientes a la unidad temética. Constituye
un instrumento de apoyo para el aprendizaje.

Glosario ESDEG V2019

Hoja de vida del equipo

Archivo o documento que contiene informacion que identifica a un equipo, las partes que lo conforman y sus
caracteristicas.

Informacién documentada proceso
A04

Homologacion

Es el proceso mediante el cual la Escuela, hace equivalente una materia cursada y aprobada en otro
programa académico formal de educacién superior 0 curso reglamentario de ascenso de la Escuela o en otra
Institucion de Educacion Superior nacional o extranjera, con otra contempladas en su plan de estudios,
teniendo en cuenta el nivel de competencias, contenidos, intensidad horaria y promedio académico.

Informacién documentada proceso
Mo1

Homologacion externa

Cuando se homologan materias que el estudiante ha realizado como parte de programas académicos de

Informacién documentada proceso

otras instituciones de Educacién Superior nacionales o extranjeras. MO1
o . - . L Informacién documentada proceso
Homologacion interna Cuando se trata de homologar materias entre programas académicos de la misma institucion. MO

Honorarios

Por este rubro se deberan cubrir conforme a los reglamentos, los estipendios a los servicios profesionales,
prestados en forma transitoria y esporadica, por persona naturales o juridicas, para desarrollar actividades
relacionadas con el cumplimiento de las funciones a cargo del 6rgano contratante, cuando las mismas no
puedan cumplirse con personal de planta

Informacién Documentada ESDEG

Hora catedra

Se pagaran por este rubro, los profesores de catedra u ocasionales que laboren en instituciones de
educacion superior a que se refieren los articulos 73y 74 de la ley 30 de 1992

Informacién Documentada ESDEG
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SIGNIFICADO

FUENTE

Hora de clase fuera de horario (horas
de trabajo independiente) o no

presencial

Actividad Académica que desarrolla el estudiante de manera individual en tiempo no contemplado en el
horario establecido (horario semanal).

Glosario ESDEG V2019

Hora de clase presencial

Espacio académico desarrollado en un aula de clase en donde el estudiante interactia directamente y en
forma personal con el docente.

Glosario ESDEG V2019

Horas catedra

Se pagaran por este rubro, los profesores de catedra u ocasionales que laboren en instituciones de
educacion superior como refieren los articulos 73 y 74 de la ley 30 de 1992.

Informacién documentada proceso

EO1

Hub

Es un dispositivo de transmision de datos, como archivos

Informacién Documentada ESDEG

ID identificador

Las Aulas virtuales para los cursos deben ser organizados por ID y el nombre del curso para su registro.

Informacién documentada proceso

MO1

Identidad corporativa

Representacion ideoldgica que el Instituto genera a partir de la cultura organizacional que la distingue
(discurso corporativo y su simbologia)

REGLAMENTO

Identificacion

Es la codificacion, version y fecha de aprobaciéon que debe lleva todo documento contralado por el Sistema
de Gestion de la Calidad. / Accion que permite reconocer los formatos y registros, y relacionarlos con el
producto, la actividad involucrada o el procedimiento

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Identificacion del peligro

Proceso para establecer si existe un peligro y definir las caracteristicas de este.

Informacién documentada proceso

AO01

Identificacion del riesgo

Se realiza determinando las causas, con base en los factores internos y/o externos analizados para la
entidad en la Matriz DOFA y los efectos de su ocurrencia que pueden afectar el logro de los objetivos y el
curso Institucional. Permite determinar qué, cuando, dénde, porqué y como podria suceder algo.

Glosario ESDEG V2019

IES

Sigla con que se denomina Instituciones de Educaciéon Superior.

Glosario ESDEG V2019

Imagen corporativa

Es el resultante de la interaccién entre la identidad corporativa y la comunicacién externa. Representa la
percepcion de los publicos de la Escuela

REGLAMENTO

Impacto

Se entienden las consecuencias que puede ocasionar a la organizacion la materializacion del riesgo. Se
debe medir a partir de las siguientes especificaciones: 1. Insignificante, 2 Menor, 3 Moderado, 4 Mayor y 5
Catastrofico. / Son los efectos resultantes de la materializacién de los riesgos sobre la operaciones de la
entidad. El impacto corresponde a la medicion de los efectos en términos financieros, ambientales,
magnitud de la interrupcidon operacional o de las desviaciones en el logro de objetivos y metas. Cambio,
observado en la situacion general de la poblacién como resultado de un programa, subprograma o proyecto.

Glosario ESDEG V2019 / MDN

Impacto e influencia

Capacidad para convencer e influir en los demas para que contribuyan a alcanzar los objetivos propuestos.
Est4 basado en el deseo de causar un efecto especifico en los demés, una impresién determinada o una
actuacion concreta cuando se persigue un objetivo

REGLAMENTO
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SIGNIFICADO

FUENTE

Impacto Social

Es la consecuencia de los efectos de acciones, estrategias y proyectos planeados, se refiere al grado de
incidencia, alteracién y cambio que produce un conocimiento resultado de la investigacion, de un proyecto o
un grupo de interventores en el medio ambiente social y natural, que pueden ser directos o indirectos;
tangibles o intangibles cuyos alcances pueden ser benéficos y, por tanto, deben ser proyectados y evaluados
sistematicamente, se relaciona con el resultado académico y profesional aplicado a un contexto. Vinculado al
proceso de investigacion desde la fundamentacion teérica y la préactica, la necesidad, la ejecucion, los
resultados, la socializacién, apropiacién, aplicacion, generalizacién, transferencia e innovaciéon de los
resultados.

Informacién documentada proceso
MO03

Inactivar

Es el estado del documento donde el Técnico Administrativo SIG, limita el acceso a consulta de documentos
que han sido declarados obsoletos dentro del Sistema Integrado de Gestion — SIG.

Informacién documentada proceso
S01

Incapacidad medica certificada

Es el documento legal que expide el medico u odontdlogo tratante en el establecimiento medico en el cual
consulta o acude el funcionario, certificando la imposibilidad fisica 0 mental, para laborar por causa de una
accidente, enfermedad o maternidad.

Glosario ESDEG V2019

Incidente

Es un evento o serie de eventos de seguridad de la informaciéon no deseado o no planeado, que afecte la
prestacion del servicio o reduzca la calidad de la prestacion del servicio o que tenga una probabilidad
significativa de comprometer las operaciones del negocio y amenazar la seguridad de la informacion.

Informacién documentada proceso
A04

Incidente de seguridad de la
informacion

evento o serie de eventos de seguridad de la informacion no deseados o inesperados que tienen una
significativa probabilidad de comprometer las operaciones comerciales y amenazar la seguridad de la
informacion. (ISO/IEC 27000:2016, ISO/IEC 270001 2013 y ISO/IEC 270001:2022)

Informacién documentada proceso
A04

Independencia

Capacidad y voluntad de un pueblo o Nacién para definir y elegir su propio destino, manteniendo su
individualidad o interactuando con otros paises o regionales por medio de sus propias instituciones
constituidas, representativas de esas voluntades nacionales

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Indicador

Es una expresion cuantitativa que mide el cambio de una variable con respecto a otra o respecto a una meta
y permite valorar el desempefio. / Valor matematico que expresa relacion entre volumen de produccion en un
proceso econdmico y la cantidad de insumos que interviene en ella. Expresa relacién de causa-efecto y por
ello es elemento fundamental para la toma de decisiones.

MDN

Indicadores de autoevaluacion
institucional

Es la fuente empirica que permite verificar el grado de cumplimiento de las caracteristicas y los factores,
pueden ser cuantitativos o cualitativos.

Informaciéon Documentada ESDEG

Indicadores de logros curriculares

Son sintomas, indicios, sefales, rasgos o conjuntos de rasgos, datos e informacion perceptible, que al ser
confrontados con el logro esperado, nos dan evidencias significativas de los avances en pos de alcanzar el
logro.

Son medios para constatar, estimar, valorar, autorregular y controlar los resultados del proceso educativo,
para que a partir de ellos y teniendo en cuenta las particularidades de su proyecto educativo, la institucion
formule y reformule los logros esperados

MEN
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Se caracteriza porque no se refiere al proceso mismo sino al resultado cuando se compara con una meta
establecida previamente. Se expresa generalmente en términos porcentuales y pueden medir variaciones

indice con relacion a una meta propuesta o establecer tendencias de un proceso determinado. El indice no MDN

siempre expresa relacion causa efecto; de alli la importancia de que haga referencia a metas
preestablecidas.

indice Bibliografico Nacional -
Publindex (IBN-Publindex)

Es un sistema de indexacién y resumen que utiliza criterios exhaustivos de calidad cientifica, editorial,
documental, estabilidad y visibilidad, reconocidos internacionalmente para las publicaciones cientificas, que
selecciona las revistas colombianas especializadas en ciencia, tecnologia e innovacién, clasificandolas en
cuatro categorias Al, A2, B y C (Minciencias, 2020, p. 32).

Informacién documentada proceso
MO02

indices Bibliograficos (1B)

Seleccionan revistas cientificas utilizando estrictas exigencias cientificas y editoriales. Tienen comités que se
encargan, de una parte, del analisis catalografico de la revista (comité editorial); y de otra, de la evaluacién
de la calidad cientifica, la originalidad y la pertinencia de los documentos publicados (comité cientifico). Estos
indices son construidos por asociaciones cientificas, universidades, instituciones académicas, institutos
especializados en el andlisis de la informacién cientifica o agencias que apoyan la actividad cientifica
(Minciencias, 2020, p. 32).

Informacién documentada proceso
MO02

indices Bibliograficos Citacionales

Con base en andlisis estadisticos de las citas que reciben las revistas, los indices bibliograficos de citaciones
calculan el factor de impacto y establecen con base en este un ordenamiento. Los indices de citaciones mas

Informacién documentada proceso

(IBC) estructurados y con mayor tradicion son los producidos por el Thomson Reuters que publica un informe MO02
anual denominado Journal Citations Report (JCR) (Minciencias, 2020, p. 33).
L Proceso de conocimiento y sensibilizacion del cargo, de las funciones y de la entidad de que es objeto el
Induccidn . - . . : - R MDN
servidor publico en el momento de su ingreso como funcionario de la administracion publica.
Infiltracion Conjunto de técnicas asociadas a la obtencién encubierto de datos o informacién clasificada. Informacion doc:(r)nzentada proceso
L, . . . L . Informacién documentada proceso
Informacién 1 Es un conjunto de datos interrelacionados que cumplen un propdsito especifico. A0

Informacion 2

Datos relacionados que tienen significado para la entidad. La informacién es un activo que, como otros
activos importantes del negocio, es esencial para las actividades de la entidad y, en consecuencia, necesita
una proteccion adecuada. La definicion dada por la ley 1712 del 2014, se refiere a un conjunto organizado de
datos contenido en cualquier documento que los sujetos obligados generen, obtengan, adquieran,

transformen o controlen.

Informacién documentada proceso
A04

Informacién documentada

Informacion (3.8.2) que una organizacion (3.2.1) tiene que controlar y mantener, y el medio que la contiene

ISO 9000 : 2015

Informacioén institucional

Es aquélla relativa a las operaciones realizadas por una dependencia o entidad; su finalidad principal es
servir de apoyo en los procesos de decisién y en la determinacion de objetivos, ejecucion, control y
evaluacion de resultados de los programas institucionales.

Glosario ESDEG V2019

Informacién publica

Es toda informacion que un sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, o controle en su calidad de tal.

Informacién documentada proceso
A04
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SIGNIFICADO

FUENTE

Informacién publica clasificada

Es aquella informacién que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal,
pertenece al ambito propio, particular y privado o semi-privado de una persona natural o juridica por lo que
su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias
y los derechos particulares o privados consagrados en el articulo 18 de la ley 1712 del 2014.

Informacién documentada proceso
A04

Informacioén publica reservada

Es aquella informacién "que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es
exceptuada, de acceso a la ciudadania por dafio a intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de
los requisitos consagrados en el articulo de esta ley.

Informacién documentada proceso
A04

Informacién sobre configuracion del
producto

Requisito (3.6.4) u otra informacién para el disefio, la realizacion, la verificacion (3.8.12), el funcionamiento y
el soporte de un producto (3.7.6) [ORIGEN: ISO 10007:2003, 3.9 modificada]

ISO 9000 : 2015

Informe

Es un texto escrito en prosa con el objetivo de informar sobre hechos o actividades concretas a un
determinado lector o lectores. El propésito del informe, como su propio nombre indica, es informar. Sin
embargo, los informes pueden incluir elementos persuasivos, tales como recomendaciones, sugerencias u
otras conclusiones motivacionales que indican posibles acciones futuras que el lector del informe pudiera
adoptar.

Glosario ESDEG V2019

Informe de autoevaluacién institucional

Este informe contempla informacion sustantiva de la institucién o programa. Incluye un analisis critico de los
resultados de la autoevaluacion, especificando las fortalezas y debilidades, el nivel de cumplimiento de los
criterios de evaluacion y los planes de mejoramiento. / Este informe contiene: A. Ficha técnica, B.
Instrumentos de Evaluacion Aplicados. C. Perspectiva Cuantitativa. D. Perspectiva Cualitativa (Fortalezas —
Debilidades — Conclusiones). E. Oportunidades de Mejora Autoevaluacion Institucional

Glosario ESDEG V2019

Informe de gestion

Es la relacion del cumplimiento de las funciones y competencias constitucionales y legales de la entidad, en
los diversos campos misionales y de apoyo, asi como del grado de avance en la ejecucion y logro de los
objetivos propuestos en el Plan Estratégico.

Glosario ESDEG V2019

Sistema de instalaciones, equipos y servicios necesarios para el funcionamiento de una entidad /

Infraestructura <organizaciéon> sistema (3.5.1) de instalaciones, equipos y servicios (3.7.7) necesarios para el /1SO 9000 : 2015
funcionamiento de una organizacion(3.2.1)
Flujos percibidos por el ente publico en el periodo contable, que refleja la obtencién de recursos originados

Ingreso en el desarrollo de la actividad financiera, econdmica y social, basica o complementaria, susceptible de Glosario ESDEG V2019

incrementar el Patrimonio Publico.

Iniciativa estratégica

Conjunto armonico de acciones, actividades, comportamientos concretos que son sujetos a seguimiento y
evaluacion, y cuya efectiva realizacion impacta directamente en el cumplimiento del PEM 2030

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Inmovilizador vehicular

Elemento utilizado para inmovilizar los vehiculos infractores detectados en la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Objeto nuevo o cambiado que crea o redistribuye valor / Creacion de métodos y procedimientos que
posiblemente no se han empleado y cuestionamiento de lo que hasta ahora ha funcionado, significa generar

ISO 9000 : 2015 / Plan Estratégico

Innovacion propuestas de valor distintas, que sean rentables y que permitan una diferenciacion con la tradicion Militar - PEM 2030
Es el acto voluntario por el cual un aspirante solicita la admisién a un curso y/o programa académico
o ofrgmdq por la ESDEG 0 Cuapdo el aspirante es propuesto bien sea por los comandp§ de fu-er.za o por la Glosario ESDEG V2019 /Informacion
Inscripcién universidad que tiene convenio con la ESDEG, previo el cumplimiento de los requisitos exigidos por la
. L : o . B o Documentada ESDEG
ESDEG. / La inscripcion es el acto voluntario por el cual una persona manifiesta su interés de ser admitido
como estudiante a un programa académico ofrecido por la Escuela
Inspeccion Determinacion (3.11.1) de la conformidad (3.6.11) con los requisitos (3.6.4) especificados ISO 9000 : 2015

Inspeccion general de las fuerzas

con sus Inspecciones Delegadas ante las Fuerzas, asumen la evaluacion de todos los aspectos de tipo
estratégico del Ejército Nacional, la Armada Nacional, la Fuerza Aérea Colombiana, los Comandos

militares Conjuntos y las Fuerzas de Tareas Conjuntas, como un todo interrelacionado en la conduccion de REGLAMENTO
operaciones conjuntas, mientras que, las Inspecciones de los Comandos de Fuerza, asumen la evaluacién
de su propia Fuerza y sus niveles inferiores.
- son el érgano de control de las Fuerzas Militares, hacen uso de herramientas y técnicas que le permiten
Inspeccidn general de las fuerzas . . S . . L, o .
. : . adelantar de manera independiente, objetiva e imparcial la labor de evaluacion y seguimiento, para emitir un
militares y las inspecciones generales REGLAMENTO

de las fuerzas

juicio de valor acerca de la gestion, rendimiento y desempefio de las areas objeto de inspeccion de las
Unidades militares

Inspeccionar

Verificar si hay alguna novedad en lugares especificos.

Glosario ESDEG V2019

Inspectores

Funcionarios de la ESDEG nombrados por la orden semanal para realizar revistas a los vehiculos.

Glosario ESDEG V2019

Instancia permanente

Se refiere a aquellas personas que por su cargo, tienen funciones permanentes en el proceso: Coordinar y
hacer seguimiento (jefe del departamento responsable y jefe departamento que se beneficiard), emision de
firmas y consideraciones finales (Director Escuela Superior de Guerra).

Glosario ESDEG V2019

Instancia temporal

Se refiere a aquellas personas cuya especialidad es congruente con el desarrollo del convenio, segun la
tipologia establecida. Su participacion serd durante el estudio del area correspondiente (como evaluacion
juridica y/o estudio seguridad), para determinar la pertinencia del posible convenio y/o acuerdo.

Glosario ESDEG V2019

Institucion de educacion superior

Establecimiento organizado con el fin de prestar el servicio publico educativo en cualquiera de los diferentes
niveles de formacién de la educacién superior, en los términos fijados por la ley.

Glosario ESDEG V2019

Institucion de educacion superior
acreditada

Aquella que tiene vigente el reconocimiento publico de sus altos niveles de calidad y del cumplimiento de su
funcion social, otorgado mediante acto administrativo por el Ministerio de Educacién Nacional, previo
concepto del Consejo Nacional de Acreditacion (CNA).

Glosario ESDEG V2019

Instituciéon educativa

Es un conjunto de personas y bienes promovida por las autoridades publicas o por particulares, cuya
finalidad seré& prestar un afio de educacién preescolar y nueve grados de educacion basica como minimo y la
media

MEN

Institucionalidad

Conjunto de creencias, ideas, valores, principios, representaciones colectivas, estructuras y relaciones que
condicionan las conductas de los integrantes de una sociedad, caracterizandola y estructurandola

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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Instituciones

Entidades publicas, privadas y universidades.

Glosario ESDEG V2019

Instituto colombiano de bienestar
familiar - ICBF

Institucién de servicio publico comprometida con la proteccién integral de la familia y en especial de la nifiez.
Coordina el Sistema Nacional de Bienestar Familiar y como tal propone e implementa politicas, presta
asesoria y asistencia técnica y socio legal a las comunidades y a las organizaciones publicas y privadas del
orden nacional y territorial.

Trabaja en tres areas especificamente: i) optimizacién de servicios: focalizacién de los recursos, evaluacion
de impacto, desarrollo de estandares y visién programatica enfocada a macroprocesos, ii) articulacién del
Sistema Nacional de Bienestar Familiar, iii) mejoramiento de la gestién institucional

MEN

Instructivo

Documento que brinda una secuencia clara de indicaciones o instrucciones que tienen como finalidad
desarrollar una actividad.

Informacién Documentada ESDEG

Instrumento de Evaluacién

Es el medio que emplea el proceso de Autoevaluacion Institucional para recolectar datos, captar la opinion y
apreciaciones de la Comunidad Académica y extraer de ella la informacion.

Informacién documentada proceso
S02

Instrumentos

Son los medios técnicos que permiten recoger la informacién; ademas brindan un ordenamiento
metodolégico y conceptual para la organizacion cualitativa y cuantitativa de los datos suministrados

Informaciéon Documentada ESDEG

Insumos

Elementos materiales o informacién necesarios para la realizacién de un proceso.

MDN

Integracién de (del termino
capacidades)

Combinacién de capacidades para responder a retos presentes y futuros, que busca una estructura de
fuerza interoperable, adaptable y sostenible.

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Integrantes de la ruta

Son aquellos oficiales, suboficiales y civiles que hacen parte de la Practica Geoestratégica Internacional.

Glosario ESDEG V2019

Integridad

Propiedad de la informacion relativa a su exactitud y completitud.

Informacién documentada proceso
A04

Integridad territorial

Principio segun el cual todo estado tiene derecho a la preservacion de la totalidad de su territorio, libre de
injerencia de otros estados o conjuntos de estados, 0 amenazas que intenten desmembrar partes de ese
territorio

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Inteligencia (del termino funciones de

la conduccion de la guerra)

Conocimiento acerca del enemigo, el terreno y consideraciones sobre la poblacion civil

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Interagencial (del termino concepto
estratégico)

Identifica una accién militar en la que participa al menos una fuerza militar (colombiana) y otra entidad
gubernamental, apropiada de acuerdo con la operacién que se desarrolle

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Intercambios

Actividad desarrollada que involucre transferencia de: recuso humano, revistas, boletines memorias, entre
otras.

Glosario ESDEG V2019

Intereses nacionales

Son las preocupaciones de fundamental importancia para la supervivencia del pais, aquellas por las que un
pueblo reconoce necesarias su unidad y su singularidad: mantener su soberania nacional y su
independencia, preservar su integridad territorial, proteger la vida y la libertad de sus habitantes, resguardar
su identidad cultural y preservar la forma de gobierno y el Estado de Derecho consagrados por su
Constitucion

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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Internacionalizacion

La ESDEG concibe la internacionalizacion como un proceso que implementa estrategias para visibilizar los
resultados de sus capacidades a nivel nacional e internacional a fin de acceder a saberes y recursos que
permitan la comunicacion intercultural, cooperacion con otras comunidades y el analisis comparativo de sus
programas académicos y de su contexto, a través de la movilidad académica de estudiantes, docentes e
investigadores, la formulacién de programas de doble titulacion, el desarrollo de proyectos conjuntos de
investigacion, la internacionalizacion del curriculo, y la conformacién de redes internacionales para el
desarrollo de labores formativas, académicas, cientificas, culturales, de extensién y de investigacion, que
permitan el aseguramiento de la calidad de la educacién superior.

Informacién documentada proceso
MO03

International Standard Book Number
(ISBN)

Cédigo numérico internacional de 13 cifras para la identificacion de un libro como producto editorial, siendo
un parametro necesario para su publicacion y es utilizado para el registro y comunicacion de datos en el
ambito nacional e internacional

Informacién documentada proceso
MO02

International Standard Serial Number
(ISSN)

Cédigo numeérico internacional para la identificacion de las publicaciones seriadas o periédicas, que permite
la identificacién de titulos de publicaciones seriadas y se utiliza para el registro y la comunicacién de datos en
el orden nacional e internacional. Consta de ocho digitos (nUmeros arabigos del O al 9) excepto para la
Gltima cifra llamada digito de verificacibn que, en algunos casos, es la letra X en mayuscula. El ISSN
corresponde a un titulo en particular, independientemente del idioma o pais de su publicaciéon (Minciencias,
2020, p. 32).

Informacién documentada proceso
M02

Interoperabilidad

Habilidad de los sistemas, unidades o fuerzas para proveer o aceptar servicios de otros sistemas, unidades o
fuerzas y para emplear los intercambiados de una forma que permita operar los mismos en forma
efectivamente integrada

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Intersectorialidad

Son las acciones de los actores involucrados para el logro de un objetivo comin a partir de sus
competencias y responsabilidades especificas

MEN

Intranet

Red disefiada para ser utilizada dentro de los limites de una organizacion.

Glosario ESDEG V2019

Inventario

Relacion y valoracién de los bienes, derechos y obligaciones de una empresa, que expresan la estructura de
Su patrimonio en un momento dado.

Glosario ESDEG V2019

Inventario documental

Instrumento de recuperacion de informacién que describe de
manera exacta y precisa las series 0 asuntos de un fondo documental

Programa de Gestion Documental -
MDN

Inventarios

Comprende los bienes tangibles, muebles, intangibles, adquiridos o producidos por la entidad contable
publica, con la intencion de que sean comercializados, transformados o consumidos en actividades de
produccion de bienes o prestacién de servicios, 0 para su suministrarlos en forma gratuita en la comunidad,
en desarrollo de funciones de cometido estatal.

Informacién Documentada ESDEG
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Investigacion

Funcion sustantiva de la universidad que se refiere al proceso de blUsqueda y generacién de conocimiento,
mediante una actividad intelectual compleja caracterizada por la creatividad del acto, la innovaciéon de ideas,
los métodos rigurosos utilizados, y la validacion y juicio critico de pares.

Resultado de una practica articulada de elementos cientificos, metodoldgicos y tecnoldgicos por medio de la
cual la comunidad académica construye, transfiere, usa o adecua conocimientos. En ese sentido, la
investigacién se entiende como un proceso metddico, sistematico, continuo, reflexivo y critico mediante el
cual se genera conocimiento en la Escuela. Este proceso investigativo se encuentra orientado sobre los
distintos campos de conocimiento relacionados con los programas académicos ofrecidos en la Escuela y con
su mision. De acuerdo con lo anterior, se proyecta una actividad encaminada a resolver un problema
basado en una situacidn real a través de un proceso sistematico, con una metodologia de recogida y manejo
de datos verificable y empleando el método cientifico.

REGLAMENTO

Investigacion aplicada

Actividad que se encamina a la busqueda, desarrollo, apropiacién y creacion de conocimientos de tipo
practico-cientifico o tecnoldgico dirigido a la resolucién de un determinado problema o necesidad en el
campo de un saber especifico

Informaciéon Documentada ESDEG

Investigacion bésica

Se refiere a la produccion de conocimientos en el campo teorico, explicativo o experimental, con el fin de
generar las reglas, principios, teorias, modelos o leyes que pertenecen a un determinado campo del saber

Informaciéon Documentada ESDEG

Investigacion formal

Aquella desplegada por investigadores expertos en temas especificos, consolidada a través de productos de
alta calidad, ya sea de desarrollo o de innovacién y tecnologia, que exploren la solucién de problemas de la
sociedad en el campo de la Seguridad y la Defensa, a través de la vinculacidon de proyectos a lineas de
investigacion establecidas por la ESDEG.

Informacién documentada proceso
M02

Investigacion Formativa

Se entiende por investigacion formativa a un proceso articulado para el desarrollo de la formacién académica
que tiene como objetivo generar competencias investigativas en los estudiantes. De acuerdo con ello, la
investigacion formativa se define como un conjunto de practicas, ejercicios, trabajos y actividades que le
permiten al estudiante desarrollar su pensamiento critico y generar de esta manera nuevo conocimiento. Su
principal evidencia es el desarrollo de los trabajos de grado articulados en el SIIA.

Informacién documentada proceso
M02

Investigacion Profesional

Es la investigacién desarrollada por los investigadores que desarrollan proyectos de investigacién que se
encuentran articulados y deben ser avalados por el SIIA y registrados ante COLCIENCIAS. Consolidada en
productos de alta calidad, ya sea de desarrollo o de innovacién y tecnologia, que alimentan directamente los

Informacién documentada proceso

) ST : L . . 2 . M02
grupos de investigacion inscritos en Colciencias a través de la vinculacién de proyectos a lineas de
investigacion previamente determinadas
Se define como aquella desplegada por investigadores expertos en temas especificos, consolidada a través
Investigacién profesional o cientifica de productos de alta calidad, ya sea de desarrollo o de innovacion y tecnologia, que alimentan directamente REGLAMENTO

los grupos de investigacion inscritos en Colciencias a través de la vinculacion de proyectos a lineas de
investigacion previamente determinadas.
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Invitacion a presentar oferta

Documento en el cual se plasma la necesidad de la entidad y los documentos técnicos, juridicos y
financieros solicitados a los posibles proponentes con el fin de verificar la capacidad y experiencia para
ejecutar el objeto del proceso. Este documento se aplica en procesos de seleccion abreviada cuyo valor no
excede el 10% de la menor cuantia y contratacion directa.

Glosario ESDEG V2019

IPC

Son las siglas de indice de Precios al Consumidor.

Glosario ESDEG V2019

IPS

Sigla que se refiere a la Institucién Prestadora de Salud.

Glosario ESDEG V2019

Jefe de ruta PGI

Oficial General o de Insignia designado por el Comandante General de las Fuerzas Militares para integrar y
dirigir cada uno de los grupos o rutas de la PGI. Tienen como funcién principal el representar al Comandante
General de las Fuerzas Militares ante las instituciones gubernamentales, unidades militares y escuelas de
guerra del pais receptor con el fin de dar relevancia a la visita académica gracias a su antigliedad y
experiencia, enriqueciendo el conocimiento de los estudiantes y orientando de manera provechosa cada una
de las actividades planeadas en los ambitos, politicos, econdémicos, militares, sociales y de la gran estrategia.

Informacién documentada proceso
MO03

Jefe de ruta PGN

Oficial General o de Insignia, Coronel, Capitdn de Navio, Teniente Coronel o Capitan de Fragata, organico
de la ESDEG, designado por el Director de la ESDEG para integrar y dirigir los grupos de la Practica
Geoestratégica Nacional. Tienen como funcion principal representar al Director de la Escuela Superior de
Guerra (ESDEG) ante las instituciones gubernamentales y unidades militares. Por su antigiedad y
experiencia, enriqguece de manera practica el conocimiento de los estudiantes y orienta de manera
provechosa cada una de las actividades planeadas en los ambitos, politicos, econémicos, militares, sociales
y de la gran estrategia militar. Realiza seguimiento estricto al cumplimiento de la agenda establecida para el
viaje, estableciendo contacto diario con la ESDEG e informando sobre el avance y novedades del desarrollo
de la préctica.

Informacién documentada proceso
Mo1

Jefe equipo de trabajo seleccionado

Es el Jefe de Departamento quien lidera las actividades de su proceso.

Glosario ESDEG V2019

Journal Citacion Reports (JCR)

Herramienta de andlisis de revistas desarrollada por Thomson Reuters, que ofrece indicadores sistematicos
y objetivos para evaluar las revistas cientificas indexadas, mediante estadisticas basada en datos de la
citacién. JCR mide la influencia e impacto de una revista cientifica en su categoria tematica, y muestra las
relaciones existentes entre citacion y revistas citadas, asignando cuartiles a las revistas que integran cada
una de las categorias (Minciencias, 2020, p. 34).

Informacién documentada proceso
MO02

Jurado trabajo o proyecto de grado

Personal externo o interno que evalla los trabajos escritos y sustentaciones de los Trabajos o proyectos de
grado adelantados por los estudiantes de la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Justicia transicional

Conjunto de medidas judiciales y politicas que se han utilizado en el contexto internacional como reparacién
por las violaciones masivas de derechos humanos. Entre ellas figuran las acciones penales, las comisiones
de la verdad, los programas de reparacioén y diversas reformas institucionales

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Justificacion del estado de la
configuracién

Registro e informe formalizado de la informacion sobre configuracion del producto (3.6.8), el estado de los
cambios propuestos y el estado de la implementacion de los cambios aprobados [ORIGEN: ISO 10007:2003,
3.7]

ISO 9000 : 2015

La corona de laurel

El laurel es el simbolo de la fama y la corona de laurel es el emblema con que se premian las acciones
heroicas, el esfuerzo y los méritos personales.

REGLAMENTO
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La espada Es el poder, la justicia, la vigilancia, la autoridad y encarna la nobleza de todas las virtudes militares REGLAMENTO
La lAmpara Significa ciencia y sabiduria; encendida, desvelo por estas virtudes, espiritu de superacion y de trabajo REGLAMENTO
La plata Simboliza integridad, firmeza de caracter, probidad, tenacidad y constancia. REGLAMENTO

Laboratorio ingles

Su funcién principal es mejorar el conocimiento y entendimiento del idioma inglés de los estudiantes para
lograr asi un mejor desempefio de estos dentro y fuera del pais en situaciones académicas, laborales y
personales. Ademas, ofrece el servicio de traducciones del idioma Inglés al espafiol y viceversa de los
diferentes documentos requeridos por los departamentos de la Escuela Superior de Guerra.

Glosario ESDEG V2019

Lectura complementaria

Textos, o parte de un texto; articulos o escritos que el docente recomienda como lectura adicional para que
de forma voluntaria el estudiante profundice los conceptos analizados en las lecturas requeridas.

Glosario ESDEG V2019

Lectura requerida

Textos, o parte de un texto; articulos o escritos que el docente exige como lectura de obligatorio
cumplimiento para el desarrollo de la unidad temética.

Glosario ESDEG V2019

Justificacién ética del origen del poder, del ejercicio del mando politico, de la procedencia y aplicacion de la

Legitimidad . . b Plan Estratégico Militar - PEM 2042
ley 0 de cualquier otro acto de la autoridad publica

Ley Precepto dictado por la suprema autoridad (Congreso de la Republica) en que se manda o se prohibe en MDN
consonancia con la justicia y para el bien de los gobernados.

Liberacion Autorizacién para proseguir con la siguiente etapa de un proceso (3.4.1) o el proceso siguiente ISO 9000 : 2015

Libro orden de trabajo

Es un libro foliado en el cual se debe consignar la actividad a desarrollar, el responsable que debe llevarla a
cabo, fecha, ubicacion, visto bueno del solicitante y demas consignas que se estimen convenientes

Informacién Documentada ESDEG

Libro resultado de investigacién

"Publicacion original e inédita, cuyo contenido es el resultado de un proceso de investigacion, que -previo a
su publicacién- ha sido evaluado por parte de dos o mas pares académicos, que ha sido seleccionado por
sus cualidades cientificas como una obra que hace aportes significativos al conocimiento en su area y da

Informacién documentada proceso

cuenta de una investigacion completamente desarrollada y concluida. Ademds, esta publicacién ha pasado MO02
por procedimientos editoriales que garantizan su normalizacion bibliografica y su disponibilidad” (Minciencias,
2021, p. 63)
La licencia de funcionamiento o el reconocimiento de caracter oficial, es el acto administrativo expedido por
Licencia de funcionamiento la secretaria de educacion respectiva a una institucién o centro educativo, autorizandole ofrecer el servicio MEN

publico educativo formal en los niveles, ciclos y grados

Licencia de transito

Es el documento publico que identifica un vehiculo automotor, acredita su propiedad e identifica a su
propietario y autoriza a dicho vehiculo para circular por las vias publicas y por las privadas abiertas al publico.

Informacién documentada proceso
A02

Licenciamiento

Documento legal que soporta el uso de un software.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Licitaciéon

Procedimiento que determina la ley 80 para llevar a cabo contrataciones superiores a la menor cuantia.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Licitacion publica

Es un proceso de selecciéon por medio del cual las entidades publicas garantizan la adquisicion de bienes y
servicios, la escogencia del contratista se efectuara por regla general a través de licitacion publica, con las
excepciones gue se sefialan en los numerales 2, 3 y 4 del presente articulo.

Glosario ESDEG V2019

Liderazgo

En este sentido busca formar lideres con idoneidad en el campo militar. Es importante entender que el
liderazgo es un fendémeno social dentro de un contexto histérico, en donde la interrelacion lider-seguidor es
un proceso dinamico de influencia mutua que se mantiene con la blsqueda de alternativas para lograr la
satisfaccion de las necesidades y metas del grupo, organizacion o pais.

REGLAMENTO

Liderazgo transformador

Capacidad para producir cambios significativos en la moral y la motivacion en las personas, organizaciones,
pueblos y empresas mediante la influencia en las percepciones y acciones de otros

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Limpieza

es el conjunto de operaciones que permiten eliminar la suciedad visible o microscopica. Estas operaciones
se realizan mediante productos detergentes elegidos en funcién del tipo de suciedad y las superficies donde
se asienta.

Informacién documentada proceso
A03

Linea de investigacion

Las Lineas de investigacion institucionales estaran basadas en el Programa de Ciencia y Tecnologia en
seguridad y defensa, esta programa propende la construccion de actividades y productos que fortalezcan las
capacidades existentes, usando la infraestructura cientifica tecnoldgica disponible y obliga a que todos los
proyectos que se ejecuten deberan contar con acompafiamiento directo de alguna de las fuerzas.

Informacién Documentada ESDEG

Lineamiento

Declaracion de principios y/o conjunto de directrices que un lider realiza a sus seguidores o subordinados

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Lineamientos curriculares

Son las orientaciones epistemoldgicas, pedagoégicas y curriculares que define el MEN con el apoyo de la
comunidad académica educativa para apoyar el proceso de fundamentacién y planeacion de las areas
obligatorias y fundamentales definidas por la Ley General de Educacion en su articulo 23.

En el proceso de elaboracion de los Proyectos Educativos Institucionales y sus correspondientes planes de
estudio por ciclos, niveles y areas, los lineamientos curriculares se constituyen en referentes que apoyan y
orientan esta labor conjuntamente con los aportes que han adquirido las instituciones y sus docentes a
través de su experiencia, formacién e investigacion.

MEN

Lineamientos estratégicos

La Escuela establece como lineamientos estratégicos la misién, la vision, los principios y valores, los
objetivos estratégicos, lineas de accion estratégica y las politicas de la Direccién, los cuales estan
contemplados en la Guia de Planeamiento Estratégico ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Lineas de accion estratégicas

definicién de medios claves para lograr los objetivos estratégicos de la escuela

Informacién Documentada ESDEG

Link

Elemento de un documento electrénico que permite acceder automaticamente a otro documento o a otra
parte del mismo.

Informacién documentada proceso
E02
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FUENTE

Lista bibliografica doctoral

La lista bibliografica doctoral es una informacion bibliografica en formato APA (version actualizada) que el
estudiante construye en compafia de su tutor en dos dimensiones: una (1) lista de referencias tedrica y una
(1) lista de referencias tematica acorde al proyecto de investigacion aprobado para la realizacion de la
investigacién doctoral en el DEESD, que se usara como insumo para la realizacion del examen
comprehensivo: componente escrito. La lista bibliografica debe ser un compendio de referencias
actualizadas al debate o debates que propone el estudiante en su proyecto doctoral. Se configura con
bibliografia cientifica en idioma inglés y espafiol.

Informacién documentada proceso
MO02

Lista de evaluacion y clasificacién

Certificacién que se debe anexar a los diferentes expedientes para la elaboraciéon de actos administrativos,
de acuerdo a la Directiva Ministerial permanente que se encuentre vigente, emanada por las oficinas de
evaluacion y clasificacion de las fuerzas donde se indican las calificaciones del servidor publico.

Glosario ESDEG V2019

Lista de precedencia

Previo establecimiento de un orden entre las personas que realizan o participan en una actividad que afecta
al protocolo, en funcién de su preeminencia, primacia, rango, nivel o relevancia.

Glosario ESDEG V2019

Listado maestro de documentos

Es la tabla que tiene como contenido todos los documentos del sistema, bien sean documentos internos,
documentos externos o registros, la cual describe el cédigo del documento, la versién vigente, fecha de su
aprobacion, nombre del documento y el o los usuarios que tienen bien sea copia controlada del documento o
acceso controlado si se trata de un documento en medio magnético. / Documento de consulta que relacién
en una base de datos los documentos que soportan el Sistema Integrado de Gestién

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Listado maestro de formatos

Documento de consulta que relacién en una base de datos los formatos que soportan el Sistema Integrado
de Gestion

Informaciéon Documentada ESDEG

Lluvia de ideas

Técnica adoptada por la Escuela Superior de Guerra, mediante la cual en forma ordenada, los integrantes
del comité operativo de la calidad por proceso, generan opiniones sobre las causas que han podido originar
los hallazgos evidenciados o las observaciones al sistema. Estd concebida para estimular la libre
presentacion de ideas u opiniones, sin restricciones en cuanto a la pertinencia de las mismas.

Glosario ESDEG V2019

Un LMS es una Plataforma de administracion del Aprendizaje, segun sus siglas en ingles Learning
Management System; es una plataforma de software, alojada en un servidor y accesible desde Internet, el

Informacién documentada proceso

LMS cual contiene todas las herramientas necesarias para permitir a una institucion educativa desarrollar MO
procesos de ensefanza y aprendizaje, desde un entorno virtual apoyado por diversos servicios de
publicacion de contenidos, generacién de usuarios que dan soporto a un campus virtual educativo.
Log Es un registro cronolégico de los eventos especificos de un sistema informatico (programa, aplicacion, | Informacion documentada proceso

servidor, switch, etc.)

A04

Log de historial de eventos

Es el resumen de actividades de un servidor.

Glosario ESDEG V2019

Log de sucesos

Historial de eventos. Es el resumen de actividades de un servidor.

Glosario ESDEG V2019

Logros

Son los alcances que se consideran deseables, valiosos y necesarios, fundamentales para la formacion
integral de los estudiantes

MEN
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Logros ejecutados mas relevantes

Son las actividades mas sobresalientes de un Departamento de la ESDEG que logra causar impacto positivo
sobre la misidn institucional, se considera el valor agregado que da una dependencia al cumplimiento de la
mision institucional.

Glosario ESDEG V2019

Registro de los sistemas de informacion que permite verificar las tareas o actividades realizadas por

Informacién documentada proceso

Logs . : )
9 determinado usuario o sistema. A04
. . Luces del vehiculo que corresponden a las sefiales direccionales, pero en un modo de operacién tal que Informacién documentada proceso
Luces de estacionamiento . )
prenden y apagan en forma simultanea. A02

Machote

Una prueba impresa de la publicacion. / primera impresion laser del disefio y diagramacion de la edicion de
la Revista que sera publicada. En el machote es posible realizar los primeros cambios y correcciones

Glosario ESDEG V2019 /Informacién
Documentada ESDEGO

Maestria en Ciberseguridad y
Ciberdefensa

La Maestria en Ciberseguridad y Ciberdefensa busca formar lideres, asesores y generadores de politicas y
proyectos estratégicos, militares y civiles, desde el analisis y la investigacion, capaces de afrontar los
desafios de la seguridad y defensa en el ciberespacio.

Informacién documentada proceso
MO1

Maestria en Derechos Humanos y
Derecho Internacional de los
Conflictos Armados

La Maestria en Derechos Humanos y DICA tiene como objetivo principal la construccién y generaciéon de
conocimiento en torno a las diferentes problematicas de Derechos Humanos, el Derecho Internacional
Humanitario y el Derecho Internacional de los Conflictos Armados, a través de la docencia, investigacion y
extension, para proponer soluciones mediante el analisis de los conflictos que intervienen los derechos
humanos, el uso de la fuerza y la resolucién de conflictos manteniendo la calidad académica.

Informacién documentada proceso
MO1

Maestria en Estrategia y Geopolitica

Formar un Magister en Estrategia y Geopolitica que desarrolle competencias como investigador, consultor,
docente y analista de la realidad nacional e internacional desde la Estrategia y la Geopolitica, capaz de
desempefiarse con responsabilidad y conocimiento en la toma de decisiones e implementacion de politicas
publicas o de indicar cursos de accion al Estado y al sector privado. De igual forma, que se proyecte
socialmente como profesional comprometido con el desarrollo integral de la sociedad colombiana.

Informacién documentada proceso
Mo1

Maestria en Seguridad y Defensa
Nacionales

Formar analistas con pensamiento critico capaces de orientar a grupos decisores en la formulacién,
implementacion y evaluacion de estrategias que conduzcan a planes y proyectos en ambitos publicos y/o
privados en el marco de la Seguridad y Defensa Nacionales.

Informacién documentada proceso
MO1

Mal uso recursos del Estado

Otorgar un uso distinto al establecido de los recursos publicos (bienes materiales, infraestructura, servicios
materiales, dinero, etc.) a su cargo.

Informacién documentada proceso
A04

Mando y control (del termino funciones
de la conduccién de la guerra)

Ejercicio de la autoridad y el mando por parte de un comandante sobre las fuerzas asignadas y agregadas
para cumplir una mision

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Mantenimiento

Conjunto de acciones, operaciones y técnicas empleadas con el fin de asegurar la disponibilidad y
funcionalidad de los equipos y maquinas en servicio durante el mayor tiempo posible, dentro del mayor grado
de confiablidad y el maximo nivel de productividad

Informacién Documentada ESDEG
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Mantenimiento correctivo

Conjunto de acciones, operaciones y técnicas orientadas hacia la restitucion de las caracteristicas de
funcionamiento y operacién de un equipo o maquina después de ocurrida la falla. EI mantenimiento
correctivo puede requerir reinstalacion de software o reemplazo parcial o total de alguno de los componentes
0 partes de la infraestructura tecnoldgica.

Informacién documentada proceso
A04

Mantenimiento i y ii escalon

Consiste revisién por parte del conductor de los niveles (agua, aceite, liquidos de frenos, valvulina, caja de
velocidades y trasmision), escapes (Carter, tapa, balancines, conductos, combustibles, mangueras,
radiador, caja de velocidades, transmision, cilindro y frenos), inspeccionan (luces delanteras y traseras,
direccionales y reverso, luces de frenos, tableros de instrumentos, ajustes, tornillos, presion, llantas, tension
y estados de correas), para vehiculos diesel: drenaje, tanque combustible, separador de aire y tanque de
aire.

Glosario ESDEG V2019

Mantenimiento iii y iv escalén

Revision por parte de los talleres especializados

Glosario ESDEG V2019

Mantenimiento preventivo

Conjunto de acciones destinadas a la conservacion de equipos mediante realizacion de revisién y reparacion
que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad. EI mantenimiento preventivo se realiza en equipos en
condiciones de funcionamiento, el primer objetivo del mantenimiento es evitar o mitigar las consecuencias de

Informacién documentada proceso

los fallos del equipo, logrando prevenir las incidencias antes de que estas ocurran. Las tareas de A04
mantenimiento preventivo pueden incluir acciones como cambio de piezas, componentes, etc.., el
mantenimiento preventivo debe evitar los fallos en el equipo antes de que estos ocurran.

Manual “Es la ordenacion de la razén promulgada para el bien comin por quien tiene a su cuidado la comunidad” MDN

(Santo Tomés de Aquino).

Manual de Bienes

es una herramienta con la que disponen los funcionarios para la administracion de los bienes, y hace parte
de los propositos del Ministerio de Defensa en la adopcion del Modelo de Procedimientos para la
Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica, dando continuidad con el proceso de depuracion, en pro

Informacién documentada proceso

de mejorar la informacién contable, en especial lo relacionado con la administracion de los bienes de AO3
propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
Libro en que se compendia lo mas sustancial de una materia. Documento o cartilla que contiene las nociones

Manual de funciones basicas de un arte o ciencia y su forma correcta de aplicacion. MDN

Manual de la calidad

Documento que describe y especifica el Sistema de Gestion de la Calidad. / Documento que describe y
especifica el Sistema de Gestion de la Calidad de una entidad. / Especificacion (3.8.7) para el sistema de
gestion de la calidad (3.5.4) de una organizacién (3.2.1)

Glosario ESDEG V2019 /
12015

/1SO 9000

Manual de procedimientos

Documento basico que describe la naturaleza del cargo, rango, jerarquia y funciones que debe desarrollar el
servidor publico de acuerdo con su perfil, en cada Entidad.

MDN

Mapa de procesos

Documento donde se identifican los procesos del Sistema de Gestion de la Calidad y su aplicacion a través
de la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019
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Mapa de riesgos

El mapa de riesgos es una representacion final de la probabilidad e impacto de uno o mas riesgos frente a
un proceso, puede adoptar la forma de un cuadro resumen y muestra cada uno de los pasos llevados a cabo
para su levantamiento. / Es la representacion final de la probabilidad e impacto de uno o mas riesgos de un
proceso, proyecto o programa, que resulten de la aplicacién de las etapas establecidas en la metodologia
para administrar el riesgo

Informacién documentada proceso
EO1

Margen de Contribucién

Es la diferencia entre el precio de venta menos los costos variables, nos permite determinar cuanto esta
contribuyendo un determinado producto, de igual forma podemos identificar en qué medida es rentable
seguir con la realizaciéon y/o produccion de ese producto o actividad.

Informacién documentada proceso
EO1

Materia

Es una herramienta curricular que dosifica en contenidos tematicos el plan de estudio en un periodo
académico, orientada a los resultados de aprendizaje desde las competencias y los perfiles propuestos. Es
equivalente a asignatura, pero en la ESDEG la denominacién es materia, que puede ser electiva.

Informacién documentada proceso
Mo1

Materia electiva

Es aquella a la que el estudiante puede optar, desde su preferencia y puede ir direccionada hacia su
proyecto investigativo.

Informacién documentada proceso
MO1

Material audiovisual

Recursos de informacion o documentos que integran el audio, lo visual y lo interactivo. Entre estos
documentos encontramos: Casetes, Videos, Peliculas, CDs, CD-ROMs y DVDs.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Material bibliografico

Recursos de informacion en cualquier formato de presentacién tanto fisicos como digitales correspondientes
a: libros, tesis, publicaciones periddicas, investigaciones y folletos en los cuales se realiza la consulta y/o
investigacion, permite identificar la fuente documental de la que se extrae la informacion.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Material hemerografico

Recursos de informacion en cualquier formato de presentacién tanto fisicos como digitales correspondientes
a publicaciones periédicas (Revistas, Periddicos, Boletines).

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Matricula

Acto voluntario por el cual una personal adquiere la calidad de estudiante, queda adscrito a un programa
académico, y asume el compromiso de cumplir con los reglamentos y normas de la Escuela Superior de
Guerra, previa firma del registro de matricula y cancelados los derechos pecuniarios cuando hubiere lugar. A
través de este acto, el estudiante se compromete a cumplir el Reglamento Académico y demas normas
establecidas por la Escuela.

Glosario ESDEG V2019

Matricula Completa

Es el registro de un estudiante que inscribe todos los créditos del semestre a cursar.

Informacién documentada proceso

A03
. L Es el registro de pagos dentro de un periodo determinado dentro del calendario académico como pago de Informacién documentada proceso
Matricula Extraordinaria P e
matricula extraordinaria A03
. N Es el registro de pagos dentro de un periodo determinado dentro del calendario académico como pago de Informacién documentada proceso
Matricula Ordinaria . L
matricula ordinaria A03
. .- . . : . .- Informacién men r
Matricula por créditos Es el registro de un estudiante que no inscribe todos los créditos del semestre a cursar. ormacio doc:oge tada proceso

Matriz dofa

Es una herramienta de control para evaluar las condiciones internas referente a sus debilidades y fortalezas
y externas relacionadas con las amenazas y oportunidades de la ESDEG en sus diferentes procesos.

Informacién documentada proceso
EO1

MDN

Sigla que se refiere al Ministerio de Defensa Nacional.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Mecanismos de evaluacion y
verificacion

Es un sistema integrado de control de gestion, disefiado para medir objetivamente y en forma proactiva el
desempefio organizacional.

MDN

MECI

Sigla con que se denomina Modelo Estandar de Control Interno

Glosario ESDEG V2019

Medalla militar “Escuela Superior de
Guerra”

Creada en su categoria Unica, mediante Decreto No. 654 del 8 de abril de 1996, para estimular a quienes se
hayan caracterizado por su consagracién al trabajo, colaboracién y servicios eminentes para con la Escuela
Superior de Guerra y Reglamentada con el Decreto 4444 del 29 de noviembre de 2010.

Glosario ESDEG V2019

Medicina preventiva y del trabajo

Tiene como finalidad principal la promocion, prevencién y gestion de la salud del trabajador, protegiéndolo de
los factores de riesgo ocupacionales.

Glosario ESDEG V2019

Medicion Proceso (3.4.1) para determinar un valor ISO 9000 : 2015

. . . . S . o Informacién documentada proceso
Medida de control Mecanismo implementado con el fin de minimizar la ocurrencia de incidentes. AOL P

. L, . . L, Informacién documentada proceso
Medios de comunicacion Instrumento o forma de contenido por el cual se realiza el proceso de comunicacion £02

. . Son dispositivos de almacenamiento de informaciéon como cintas, CD’s, DVD’s, dispositivos personales Informacién documentada proceso
Medios removibles ) .

USB”, discos duros externos, celulares, entre otros. A04

Medios, ayudas educativas y aulas

Es el recurso logistico que tiene el docente como complemento para poder trasmitir sus conocimientos.

Glosario ESDEG V2019

Mejora

Actividad para mejorar el desempefio (3.7.8)

ISO 9000 : 2015

Mejora continua

Son las acciones permanentes realizadas, con el fin de aumentar la capacidad para cumplir los requisitos y
optimizar el desempefo. / Acciéon permanente realizada, con el fin de aumentar la capacidad para cumplir
los requisitos y optimizar el desempefio. / Actividad recurrente para mejorar el desempefio (3.7.8) / Accion
permanente realizada con el fin de aumentar la capacidad para cumplir los requisitos y optimizar el
desempefio

Glosario ESDEG V2019 / /I1SO 9000
: 2015 / Informacién Documentada
ESDEG

Mejora de la calidad

Parte de la gestion de la calidad (3.3.4) orientada a aumentar la capacidad de cumplir con los requisitos de la
calidad (3.6.5)

ISO 9000 : 2015

Mejoramiento continlio

Es el esfuerzo continuo generado por la ESDEG, para aplicar mejoras en cada area de la organizacion, el
cual tiene como proposito mejorar la calidad del producto educativo que se entrega al cliente y por ende la
mejora de su satisfaccion.

Glosario ESDEG V2019

Mejoramiento profesional

La ensefianza estard a cargo de personas de reconocida idoneidad moral, ética, pedagdgica y profesional. El
Gobierno Nacional creara las condiciones necesarias para facilitar a los educadores su mejoramiento
profesional, con el fin de ofrecer un servicio educativo de calidad.

La responsabilidad de dicho mejoramiento sera de los propios educadores, de la Nacion, de las entidades
territoriales y de las instituciones educativas. (Art. 110 Ley 115 de 1994)

MEN

Mejores practicas

Serie de metodologias, sistemas, herramientas, y técnicas documentadas, reconocidas, aplicadas y
probadas con resultados sobresalientes

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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Narrativa integradora e incluyente sobre las razones para el surgimiento y la evolucién del conflicto armado

Memoria histdrica interno, sobre los actores e intereses en pugna, asi como sobre las memorias que se han gestado en medio | Plan Estratégico Militar - PEM 2042
del mismo

Mensaje Conjunto de cédigos, signos o simbolos que son objeto de una comunicacion Informacion doc;(r)r;entada proceso
Sistema de informacién de Mantenimiento Tecnolégico desarrollado para optimizar la recepcion de

Mesa de ayuda solicitudes del servicio de mantenimiento correctivo, a través del manejo &gil, oportuno y veraz de la | Informacion Documentada ESDEG
informacion
Sistema de Informacion de Mantenimiento Tecnol6gico desarrollado para optimizar la recepcion de L

- - o o : ! R Informacién documentada proceso

Mesa de Servicio solicitudes del servicio de mantenimiento correctivo, a través del manejo agil, oportuno y veraz de la 04
informacion.
Magnitud o nivel especifico de los resultados que se prevé alcanzar en un tiempo determinado (cuatrienal y/o
anual). / Es el punto a donde se desea llegar a través de planes, proyectos y actividades. Debe ser medible y

Meta verificable. Toda meta tiene tres elementos basicos en su expresion: El QUE se quiere lograr, en CUANTO MEN / MDN

se quiere mejorar, y para CUANDO se espera alcanzar. / Sumatoria de objetivos orientados dentro de un
esquema de planeacién. Permite precisar el alcance del objetivo. Son la expresion tangible de un objetivo en
términos cuantitativos y cualitativos.

Dentro del registro de la Hoja Avanzada de la unidad temética se refiere a los sistemas y métodos de
ensefianza, estrategias didacticas, procedimientos de aprendizaje, técnicas participativas y dinamicas de
grupo que son factibles, pertinentes y recomendables utilizar para el desarrollo de la unidad tematica que
contribuyen al planteamiento del ¢como ensefiar y como aprender?. En este punto, el docente describe las
actividades que se pretende llevar a cabo en cada una de las Unidades Teméticas: actividades de aula y
actividades de extension o extra-aula.

Metodologia Glosario ESDEG V2019

Métodos Manera de desarrollar un proceso ordenadamente y bajo ciertos principios. MDN

MGAweb Formu_lqrios def_inidos por el DNP para el cargue de informacion y soportes de proyectos de inversion para | Informacién documentada proceso
Su revision previa a la transmision del proyecto a la PIIP. EOL

Mipymes Medianas empresas Glosario ESDEG V2019

Razon de ser de la institucion. / <organizacion> proposito de la existencia de la organizacion (3.2.1), tal como
lo expresa la alta direccién (3.1.1) / Formulacion de un proposito duradero que distingue a la entidad de otras
y le confiere identidad. Incorpora las estrategias, revela su principal producto y las necesidades de la
poblacién objetivo a quien se debe satisfacer. Unificar a la institucion en torno a “su razén de ser” y al logro
de sus objetivos y metas. Describe sus valores y prioridades. Expresa el verdadero sentido de la institucion
Mision proyectando a la vez una imagen clara de sus actividades esenciales. / Es la razén de ser de una entidad,
area o unidad para el cabal cumplimiento de una labor asignada de acuerdo a las normas legales,
administrativas y/o instrucciones emanadas de funcionarios autorizados para impartirlas. Define el alcance y
finalidad de la institucidn, determina las prioridades, valores y creencias de sus directivos. Describe la razon
de la existencia institucional.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG
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SIGNIFICADO

FUENTE

Misién constitucional de las fuerzas
militares

Conducir operaciones militares orientadas a defender la soberania, la independencia, la integridad territorial y
la derrota de la amenaza, para contribuir a generar un ambiente de paz, seguridad y desarrollo garantizando
el orden constitucional de la nacién

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Modelo Estandar de Control Interno
(MECI)

Conjunto de principios, normas, directrices y herramientas adoptadas por el Gobierno Nacional para
implementar y garantizar la existencia de sistemas de control interno en las entidades publicas de Colombia.
Este modelo tiene como objetivo asegurar que las entidades logren sus objetivos institucionales de manera
eficiente, eficaz y conforme a la normativa legal, minimizando los riesgos de corrupcion, errores
administrativos y fraudes. EI MECI se encuentra establecido en la Ley 87 de 1993, la cual regula los
mecanismos de control interno en las entidades del Estado.

Informacién documentada proceso
EO1

Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion (MIPG)

Modelo disefiado para mejorar la gestion pulblica en las entidades del Estado, promoviendo una integracién
de la planeacion estratégica, la gestiéon de los recursos y el seguimiento al desempefio institucional. El MIPG
tiene como objetivo la implementacion de buenas précticas de gestion, la mejora de la eficiencia
administrativa y la satisfaccion de las necesidades de los ciudadanos. Este modelo es aplicable a todos los
niveles del gobierno y promueve la alineacion de la planeacion institucional con las metas y politicas del
gobierno nacional. Decreto 1499 de 2016 y el Decreto 1082 de 2015.

Informacién documentada proceso
EO1

Modificaciones curriculares

Ajustes que se realizan a los programas académicos desde inclusién, exclusién y fusiébn de materias, asi

como de intensidad horaria y créditos, de acuerdo con las necesidades de actualizacién de cada uno de ellos.

Informacién documentada proceso
Mo1

Modulo de documentacion de la suite
vision empresarial

Componente de la Suite Vision Empresarial que permite la implementacion electrénica de procedimientos y
sistematiza la administracién documental, el registro de documentos, su gestion, la ejecucién de tareas de la
ruta de revisién y la consulta de documentos

Informacién Documentada ESDEG

Modulo de indicadores de la suite
visibn empresarial

Herramienta que facilita la administracién y control de los indicadores y sus variables

Informaciéon Documentada ESDEG

Modulo Documentos

Componente de la Suite Vision Empresarial que permite la implementacién electrénica de procedimientos y
sistematiza la administracién documental, el registro de documentos, su gestion, la ejecucién de tareas de la
ruta de revisién y la consulta de documentos.

Informacién documentada proceso
S01

Médulo Mejoras de la Suite Visién

Herramienta que facilita la administracién y control de los registros de acciones correctivas y preventivas.

Informacién documentada proceso

Empresarial S02
Médulos Unidn de uno o varios programas que cumplen con una funcién determinada. Glosario ESDEG V2019
Molinete Se denomina molinete o torniquete a una especie de barrera que tras verificar su autorizacion niega o Glosario ESDEG V2019

permite el paso de solo una persona cada vez, para acceder a un lugar determinado.

Monitor de curso

Funcionario de la Escuela Superior de Guerra delegado por el Comité de Bienestar para ejercer el control de
la asistencia a las capacitaciones realizadas.

Glosario ESDEG V2019

Monitorear

Comprobar, supervisar, observar, o registrar la forma en que se lleva a cabo una actividad con el fin de
identificar posibles cambios.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Monitoreo

Proceso sistematico de recolectar, analizar y utilizar informacion para hacer seguimiento al progreso de un
programa en pos de la consecucién de sus objetivos, y para guiar las decisiones de gestiéon. EI monitoreo
generalmente se dirige a los procesos en lo que respecta a como, cuando y donde tienen lugar las
actividades, quién las ejecuta y a cuantas personas o entidades beneficia

Glosario ESDEG V2019

Movilidad Académica

Posibilidad que tienen los estudiantes para cursar un periodo de estudios o un tiempo determinado, en una
institucién académica, nacional o extranjera, con la cual exista un convenio para tal fin. Esta puede ser en
una o en doble via, dependiendo de lo establecido en el convenio o acuerdo especifico. La movilidad
también se establece para los docentes y/o investigadores desde cualquier tipo de actividad académica y/o
investigativa. De este modo existen dos tipos de movilidad

Informacién documentada proceso
MO03

Movilidad Entrante/ En Colombia

Actividad en la que el miembro de una comunidad académica de otra IES o entidad se traslada hacia la

Informacién documentada proceso

ESDEG. MO03
Movilidad Saliente/ En el Exterior Actividad en la que un miembro de la comunidad académica de la ESDEG se traslada hacia otra IES. Informacion docI\L/JIBnaentada proceso

Movilidad y maniobra (del termino
funciones de la conduccién de la
guerra)

Disposicion de las fuerzas para ejecutar operaciones mediante el aseguramiento de ventajas posicionales
antes o durante las operaciones de combate y el aprovechamiento de los éxitos tacticos para el logro de
objetivos operacionales y estratégicos

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Muebles

Cualesquiera bienes que puedan trasladarse de un lugar o sitio

Informacion Documentada ESDEG

Muestra representativa y confiable

En estadistica, una muestra es un subconjunto de casos o individuos de una poblacién estadistica. Las
muestras se obtienen con la intencion de inferir propiedades de la totalidad de la poblacién, para lo cual
deben ser representativas de la misma. El nimero de sujetos que componen la muestra suele ser bastante
inferior a la poblacion total, aunque suficiente grande como para que la estimaciéon de los parametros
determinados tenga un nivel de confianza adecuado. Para que el tamafio de la muestra sea idéneo es
preciso recurrir a su calculo.

Informacién documentada proceso
S02

Multa a los vehiculos

Multa en dinero que debera cancelar en la cuenta de Fondos Internos de la Escuela, los propietarios de los
vehiculos gue cometan infracciones y se les cologue el inmovilizador vehicular.

Glosario ESDEG V2019

Multicriminalidad

Combinacion de actividades desarrolladas por parte de grupos organizados de manera corporativa, cuyo
propdsito es la obtencién de ganancias por la realizaciéon de actividades ilegales

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Uso de mudltiples tipos de informacién (textos, graficos, sonidos, animaciones, videos, etc.) integrados

Informacién documentada proceso

Multimedia coherentemente. EO02

Multimisién Cara_u/:terlstlca de un_agente para intervenir en muchos tipos de operacion, cualquiera sea su naturaleza, en Plan Estratégico Militar - PEM 2042
funcién de las necesidades del momento

Mypes Micro y pequefias empresas Glosario ESDEG V2019

NA Sigla con que se denomina “No Aplica”. Glosario ESDEG V2019

NAS Es un dispositivo de almacenamiento de alta capacidad conectado a una red. Informacion documentada proceso

A04

Necesidades de capacitacion

Es la falta o carencia (limitacion o deficiencia) de conocimientos, habilidades y actitudes que requiere el
capital humano para desempefiarse efectivamente en sus actuales cargos.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Nivel de reserva de la informacion

De acuerdo con el Decreto 857 de 2014 y la Directiva Permanente No. 009 del 2021 “Lineamientos para la
gestién y empleo del Sistema de Informacién de Bibliotecas de la Fuerza Publica Colombiana” se define
cada nivel en el articulo 11 del Decreto 857 de 2014

Informacién documentada proceso
Mo1

No conformidad

Incumplimiento total o parcial por parte de la ESDEG de un “requisito” establecido en las normas ISO 9001 y
las establecidas para el Sistema de Gestion de la Calidad por el sistema. Si no hay evidencia — No hay No
conformidad / Incumplimiento de un requisito (3.6.4)

Glosario ESDEG V2019 /Informacién
Documentada ESDEG
GUIA - -1S0 9000 : 2015

No Conformidad Potencial

Posible ocurrencia de incumplimiento, que requiere acciones preventivas para evitar que ocurra.

Informacién documentada proceso

S01
. : : o : . : : . Informacién documentada proceso

No Conformidad real Ocurrencia del incumplimiento, que requiere acciones correctivas para prevenir que vuelva a ocurrir. S01

Conjunto de leyes, decretos, directivas, codigos, ordenanzas y acuerdos, que rigen el funcionamiento
Normas R MDN

institucional.

Es la relacion de normas internas y/o externas legales vigentes que debe utilizar el proceso para la
Normograma realizacién de sus actividades, las cuales deben estar organizadas por jerarquia y fecha de expedicion. Glosario ESDEG V2019

Nota diplomatica

Documento expedido por el Ministerio de Relaciones Exteriores para el tramite de visas Oficiales y/o
Diplométicas.

Glosario ESDEG V2019

Nota periodistica

Es uno de los formatos de comunicacion mas utilizados y consiste principalmente en la presentacién de
hechos sucedidos de manera reciente. Se caracteriza por ser un texto que describe los hechos.

Informacién documentada proceso
EO02

Notas memoria historica

Las notas memoria histérica son articulos de reflexién destinados a crear memoria colectiva y sentimiento de
indignacion frente a las acciones criminales de los grupos armados al margen de la ley.

Glosario ESDEG V2019

Notificacion posesion del supervisor

Documentos de nombramiento como supervisor, con el fin de cumplir las funciones establecidas en la
Clausula Decima Primera del mismo, Manual de Contratacion y Ley 1474 de 2011.

Glosario ESDEG V2019

Notificacion Sanitaria Obligatorio —
NSO

Es la Notificaciéon Sanitaria Obligatoria expedida por el INVIMA, para informar a las autoridades nacionales
competentes la comercializacién de un producto de aseo o un producto cosmético a partir de una fecha
determinada.

Informacién documentada proceso
A03

Novedades de personal

Nombramientos, altas, retiros, traslados, comisiones nacionales e internacionales, ascensos, reintegros,
CUrsos, vacaciones, permisos, licencias e incapacidades y fallecidos.

Glosario ESDEG V2019

NTC

Es la sigla que identifica la Norma Técnica Colombiana.

Informacién documentada proceso
A03

Nucleo basico de conocimiento

Division o clasificacion de un area del conocimiento en sus campos, disciplinas o profesiones esenciales.

Glosario ESDEG V2019

Nucleos tematicos

Subtemas desarrollados al interior de la linea de investigacion principal de la Escuela Superior de Guerra,
Seguridad y Defensa Nacionales, que buscan alimentarla y fortalecerla con el fin de contribuir en la toma de
decisiones en dicho campo de estudio.

Glosario ESDEG V2019

OAP

Sigla que hace referencia a la Orden Administrativa de Personal.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Obispado castrense

Dependencia organica del Ministerio de Defensa Nacional cuya misién es evangelizar en medio del conflicto
a los miembros del sector Defensa y a sus familias, para que llevando una vida auténticamente cristiana,
sean constructores de paz.

Glosario ESDEG V2019

Objetivo

Es una situacion deseada que la organizacion intenta lograr e igualmente, una descripcion de los resultados
que deben ser alcanzados. Es necesario que los objetivos sean alcanzables en periodos determinados de
tiempo, ademdas deben ser cuantificables, retadores, realistas y sustentables. El Objetivo debe ser
estructurado con dos componentes: QUE y PARA QUE, donde el QUE es un propésito y el PARA QUE
indica el logro, fin, resultado, cambio esperado o accion terminada. / Resultado a lograr. / Propdsito que se
desea alcanzar mediante acciones concretas, debe ser medible y cuantificable en un tiempo determinado. /
Es el punto de referencia hacia donde apuntan las acciones de mejoramiento. Debe corresponderse con la
meta general, la necesidad planteada y ser medible. / Resultado que una entidad o institucién aspira lograr a
través del cabal discernimiento de su misién./ Es una descripcion de resultados que deben ser alcanzados.
Finalidad a la que se orientan las acciones de un plan, programa, subprograma o proyecto. El objetivo debe
ser de amplio alcance organizacional, enfocado a lograr resultados realistas y posibles. Debe ser un reto,
claro y definido, en el corto, mediano y largo plazo y tener capacidad para ser priorizado. Los objetivos deben
ser comprendidos por todos los miembros del grupo de quienes se espera contribuyan a lograrlos / Define lo
que se pretende hacer. Estan directamente relacionados con la misién, vision y valores.

Glosario ESDEG V2019 /1SO 9000 :
2015/ MEN / MDN

Obijetivo de la calidad

Son los logros o retos que define la Alta Direccion a partir de la planeacion estratégica de la organizacion y
de su politica de calidad, para el cumplimiento del Sistema de Gestién de la Calidad. Estos objetivos deben
ser claros, medibles, alcanzables y motivadores. / Algo ambicionado o pretendido, relacionado con la calidad.
/ Objetivo (3.7.1) relativo a la calidad (3.6.2)

Glosario ESDEG V2019 /
12015

/1SO 9000

Obijetivos especificos

Son los logros que debe alcanzar el estudiante al finalizar la materia, la unidad tematica o el tépico, a través
de los cuales se alcanzaran las competencias. Registran el resultado anticipado, las aspiraciones, los
propdsitos, metas, los aprendizajes esperados en el estudiante, el estado deseado, el modelo a seguir, tanto
desde el punto de vista cognitivo, como practico y afectivo-emocional (el saber o pensar, el saber o actuar y
el ser o sentir).

Glosario ESDEG V2019

Objetivos estratégicos

Son los resultados globales que espera alcanzar una organizacién, en torno a ellos estructura su desarrollo y
define las operaciones para concretar de su misién y vison

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Objetivos estratégicos especificos

Son los efectos particulares que se quieren conseguir en el marco de los anteriores

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Objeto

Todo lo que puede ser materia de conocimiento o sensibilidad de parte del sujeto.

MDN

Objeto de la configuracion

Objeto (3.6.1) dentro de una configuracion (3.10.6) que satisface una funcién de uso final
[ORIGEN: ISO 10007:2003, 3.5, modificada]

ISO 9000 : 2015

Obligacién

Monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos adquiridos por el valor equivalente a los bienes
recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago, incluidos los anticipos no pagados
que se hayan pactado en desarrollo de las normas presupuestales y de contratacion administrativa.

Glosario ESDEG V2019
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L Es un hecho econémico y financiero a través de la cual la entidad publica reconoce que tiene un pasivo con Informacion documentada proceso
Obligacién Presupuestal . o : o .
un tercero, en razén a que recibié un bien o un servicio, quedando obligada a pagarlo. A03
Toda manifestacion del intelecto en el campo literario o artistico, tales como los libros, tesis, investigaciones,
monografias, programa de computador, bases de datos, obras audiovisuales, producciones multimedia,
Obra . o . . : - . . REGLAMENTO
pruebas sicométricas y en general cualquier obra literaria o artistica original, que pueda reproducirse por
cualquier medio conocido o por conocer.
Obra colectiva Obra que es produci.da por un grupo qle autgres, por iniciativa y bajo la orientacién de una persona natural o REGLAMENTO
juridica que la coordina, divulga y publica bajo su nombre.
Son aquellas cuyo aprovechamiento puede hacerse libremente por cualquier persona, sin tener que
Obra de dominio publico reconocer derechos patrimoniales o regalias de ningun tipo, dado que no se encuentran protegidas por el REGLAMENTO
derecho de autor
Es la creada por el servidor o docente en cumplimiento de las obligaciones laborales estipuladas en la ley y
en los reglamentos de la Escuela. Los derechos patrimoniales sobre estas obras pertenecen a la Escuela,
sin perjuicio de los derechos morales que permanecen en cabeza del trabajador. Los empleados y
Obra de funcionario publico funcionarios publicos pueden disponer contractualmente sobre las obras que creen por fuera de sus REGLAMENTO
obligaciones constitucionales y legales con cual cualquier entidad de derecho publico. En las obras por
encargo y en las surgidas dentro de una relacion laboral, las facultades patrimoniales se establecen a favor
de la Escuela.
Obra que resulta de la adaptacién, traduccién, u otra transformacion de una originaria, siempre que
constituya una creacién original./ Es una creacién original que una persona hace sobre una obra
Obra derivada preexistente, sin que medie colaboracion con el titular de la primera obra. El autor le agrega una creacion REGLAMENTO
gue la convierte en una obra de naturaleza diferente, requiriéndose el consentimiento del primer creador para
la elaboracion de la nueva obra.
Obra digital Es aquella que no esta plasmada en un soporte fisico individual y se encuentra descargada en la red. REGLAMENTO
Obra gestada por dos o mas autores, cuyos aportes personales son inseparables del resultado final de la
obra, y la titularidad del derecho de autor no pueda dividirse sin alterar la naturaleza de la misma. Los
Obra en colaboracion colaboradores producen una obra Unica, autbnoma, diferente del aporte de cada autor. En estas obras son REGLAMENTO
titulares de los derechos patrimoniales y morales quienes participaron en la creacion de la obra.
Obra inconclusa Es la obra que no ha sido terminada o completada por su autor. REGLAMENTO
Obra individual Obra que es producida por una sola persona natural. REGLAMENTO
Obra inédita Obra que no haya sido dada a conocer al publico. REGLAMENTO
Obra originaria Obra que es primariamente creada. REGLAMENTO
libros, obras musicales, pinturas al éleo, a la acuarela o al pastel, dibujo, grabados en madera, obras
Obras artisticas, cientificas y literarias, |caligraficas y crisograficas, obras producidas por medio de corte, grabado, damasquinado, etc., de metal, REGLAMENTO

entre otras

piedra, madera, u otros materiales, estatuas, relieves, escultura, fotografias artisticas, pantomimas, u otras
obras coreogréficas.
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Observaciones

Son oportunidades de mejora, sugerencias o recomendaciones para el SIG. Son insumo para la toma de
acciones preventivas

Informacién Documentada ESDEG

Observatorio

Ente encargado de observar y hacer seguimiento a noticias en el area de seguridad y defensa de los
principales acontecimientos ocurridos, que afecten la linea de investigacion.

Glosario ESDEG V2019

Observatorio regional

Ente encargado de observar y hacer seguimiento a noticias en el area de seguridad y defensa nacionales de
los principales acontecimientos ocurridos en el continente americano, privilegiando la observacion regional
en cuanto tenga relacion con Colombia.

Glosario ESDEG V2019

Obtencion de autorizacion para su
aceptacion bajo concesién

Autorizacion para utilizar o liberar un producto, servicio o salida que no es conforme con los requisitos
especificados.

Informacién documentada proceso
S01

Oferta de valor

Es el aporte adicional o valor agregado que se da al bien o servicio prestado, superando las expectativas del
cliente.

Glosario ESDEG V2019

Oficial control

Persona designada para controlar los examenes de un aula.

Informacién documentada proceso
M01

Oficial controlador

Persona designada para controlar los examenes de un aula

Informaciéon Documentada ESDEG

Oficio Autorizacion

Documento mediante el cual se solicita la autorizacion al Comando General de las Fuerzas Militares a la
participacion del evento internacional.

Informacién documentada proceso
MO03

Oficios protocolarios

Son oficios emitidos por el Comandante General de las Fuerzas Militares dirigidos al Ministro de Defensa
Nacional.

Glosario ESDEG V2019

Operacion

Accibn o labor de hacer una cosa como componente de un todo.

MDN

Operacién Principal

Es el grupo de estudios, actividades y negociaciones adelantadas por Colombia Compra Eficiente para la
celebracién del Acuerdo Marco y el acuerdo entre Colombia Compra Eficiente y los Proveedores para la
adquisicién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

Informacién documentada proceso
A03

Operacién Secundaria

Son las actividades que deben adelantar en la ejecuciéon del Acuerdo Marco (i) la Entidad Compradora para
comprar, recibir y pagar el; y (ii) el Proveedor para cotizar, prestar y facturar el servicio. Esta Operacion inicia
con la Solicitud de Cotizacién elevada por la Entidad Compradora y finaliza con la colocacion y aceptacion de
la Cotizaciébn mas econémica.

Informacién documentada proceso
A03

Opinion

Es el parecer de una persona o un grupo acerca de una cuestién o un tema especifico, los cuales buscan
confluir en un punto de acuerdo

MEN

Oportunidad

Factor positivo, favorable o explotable que se debe descubrir en el entorno en el que actda una organizacion,
y cuya apropiada interpretacion y abordaje permite obtener ventajas competitivas. Perdurabilidad institucional
Se entiende como la virtud de las Fuerzas de mantenerse a lo largo del tiempo, en condiciones optimas y/o
idoneas para enfrentar efectivamente las amenazas y retos identificados en el contexto estratégico

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Oportunidad de Mejora

Accion tomada para eliminar la causa de una no conformidad potencial u otra situacion potencialmente no
deseable.

Informacién documentada proceso
S01
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la necesidad de diferentes productos, servicios y estrategias.

TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
Tendencias econémicas, sociales, politicas, tecnolégicas y competitivas, asi como hechos que podrian de
forma significativa beneficiar a una organizacién en el futuro. La sociedad presenta cambios permanentes en

Oportunidades sus diferentes frentes, dichos cambios generan distintos tipos de consumidor y como consecuencia de ello, MDN

Orden administrativa de partidas
fiscales

Es el documento donde se encuentra discriminado el presupuesto correspondiente a gastos generales,
gastos de personal, transferencia e inversién de acuerdo a la reglamentacion emitida por Ministerio de
Hacienda y crédito Publico.

Glosario ESDEG V2019

Orden constitucional

Condicion que reconoce y garantiza la efectividad de los derechos humanos individuales y sociales por la
mediacién de los érganos del poder publico instituidos y controlados soberanamente

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Orden de Compra

Es un contrato bilateral celebrado mediante la transaccién de bienes y/o servicios a través de la Tienda

Informacién documentada proceso

Virtual del Estado Colombiano celebrado entre el Proveedor y la Entidad Compradora. A03
. Documento en el que se fijan los plazos, el sistema de pago, los descuentos y el monto que debe pagar Informacién documentada proceso
Orden de Matricula . . P
cada estudiante para formalizar la matricula. A03

Orden de pago

Es la transaccién que realiza el nivel central (unidad en linea con el sistema SIIF Il), para ordenar el pago a
un beneficiario final, la cual se asocia en forma directa a la cadena presupuestal y aplica tanto para recursos
con situacidn de fondos o sin situacion de fondos.

Glosario ESDEG V2019

Orden de prestacién de servicios

Orden civil de prestacion de servicio entre la Universidad Militar Nueva Granada y el Contratista.

Glosario ESDEG V2019

Orden de Servicio

Documento mediante el cual se discriminan los elementos, cantidades y demas observaciones a utilizar en
un proceso (Es usado para el desarrollo de las actividades que se van a efectuar con cargo al contrato de
Operador Logistico)

Informacién documentada proceso
A03

Ordenacién documental

Fase del proceso de organizacion que consiste en establecer secuencias dentro de las agrupaciones

Programa de Gestion Documental -

actividades son especificamente definidos por la Ley y por la misma Constitucién para cada uno de dichos
organismos.

documentales definidas en la fase de clasificacion MDN
Servidores Publicos con delegacion contractual, facultados para realizar procesos de seleccion, celebrar Informacién documentada proceso
Ordenador del Gasto o : ot .
contratos, verificar su ejecucion y ejecutarlos. A03
Son entidades que por facultad legal ejecutan actividades de control sobre otros organismos del Estado o
. sobre los particulares que manejan recursos de éste. Los objetivos basicos y el alcance de dichas
Organismos de control MDN

Organizacion

Persona o grupo de personas que tiene sus propias funciones con responsabilidades, autoridades y
relaciones para lograr sus objetivos (3.7.1) / Establecimiento o reforma de una cosa, sujetando a reglas el
namero, el orden, la armonia y la dependencia de las partes que la componen o han de componerla.

ISO 9000 : 2015 / MDN

Organizacién documental

Proceso archivistico orientado a la clasificacion, la ordenacion y la descripcion de los documentos de una

Programa de Gestion Documental -

institucion MDN
- . L Los érganos de Direccion en la Escuela Superior de Guerra estan conformados por el Consejo Directivo y el | Informacion documentada proceso
Organo de Direccién ; L
Consejo Académico (ver Estatuto Interno). MO1
Otrosi Es un documento anexo al contrato principal en el que se aclaran, adicionan o cambian condiciones del | Informaciéon documentada proceso
contrato principal. Se utiliza para modificar un contrato. MO3
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Pago anticipado

es simplemente la remuneracion entregada antes de que se cumplan las obligaciones contractuales del
contratista, de modo que puede ser gastada por éste sin ninguna limitacion”.

Sentencia Consejo de Estado.

Seccioén lll. MP: Olga Mélida Valle De
De La Hoz. Rad. 36878. 7/09/2015.

Pago de viaticos por reconocimiento

este procedimiento inicia con el registro de una solicitud de CDP, un CDP y con la generacion masiva de “n”
cantidad de compromisos presupuestales, previo registro de la solicitud, verificacion y autorizacion de
viaticos de “n” cantidad de funcionarios, a los cuales se realiza la radicacion soportes para tramitar el pago
en la medida en que cumplen con la comision y la soportan de conformidad a los procedimientos internes de

la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Informacién documentada proceso
A01

Pago por reconocimiento

la caracteristica principal de esta modalidad es que el pago se realiza una vez cumplida la comisién por
parte del funcionario. Cuando se realiza un proceso de gestion por la modalidad de reconocimiento de
manera masiva, el sistema generara un numero proporcional de compromisos segun el nimero de terceros
relacionados en la solicitud de comisién.

Informacién documentada proceso
AO01

Pais anfitrion

Se refiere al lugar donde personas extranjeras estan visitando o desarrollando alguna actividad debido a una
invitacion.

Informacién documentada proceso
MO03

Panorama de factores de riesgo

Método dinamico para la obtencién de informacién sobre las condiciones de riesgo laboral, asi como para el
conocimiento de la exposicién a que estén sometidos los distintos grupos de trabajadores.

Glosario ESDEG V2019

Pantallazo Reporte que visualiza en el computador el trdmite realizado. Glosario ESDEG V2019

Paquetear Etiquetas o placas, es el producto que va adherido a cada activo y que contiene la informacién que identifica | Informacién documentada proceso
q al mismo. A03

Parqueadero Lugar publico o privado destinado al estacionamiento de vehiculos. Informacion doc:(r)nzentada proceso

Parte Dar informacién discriminada del personal que conforma un grupo, unidad, Dependencia, Departamento, Glosario ESDEG V2019

Oficina, etc.

Parte interesada

Organizacion, persona o0 grupo que tiene un interés en el desempefio o éxito de una entidad. / Persona u
organizacion (3.2.1) que puede afectar, verse afectada o percibirse como afectada por una decisiéon o
actividad

- MECI /1SO 9000 : 2015

Participacion activa

Tomar parte en una actividad, evento o situacion

ISO 9000 : 2015

Participaciéon Ciudadana

Constituye el derecho- obligacion de la ciudadania, de hacer parte en el control y seguimiento a la gestion y
desempefio de los servidores publicos, a través de los mecanismos constitucionales y legales dispuestos
para ello

Informacién documentada proceso
EO1

Pasante

Estudiante que, de acuerdo con el convenio, presta sus servicios de apoyo en cualquiera de los procesos de
la ESDEG, para aplicar conocimientos y adquirir experiencia laboral.

Informacién documentada proceso
AO01

Pasantia / Practica Estudiantil /
Practica Profesional

Todas aquellas actividades formativas desarrolladas por un estudiante de cualquier programa de pregrado
en las modalidades de formacion profesional, tecnolégica o técnica profesional, en el cual aplica y desarrolla
actitudes, habilidades y competencias necesarias para desempefiarse en el entorno laboral sobre los
asuntos relacionados con el programa académico o plan de estudios que cursa y que sirve como opcién para
culminar el proceso educativo y obtener un titulo que lo acreditara para el desempefio laboral.

Informacién documentada proceso
AO01
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Pasantias

El objetivo de las pasantias es la de proporcionar complemento a la formacion impartida por la instituciéon a
través del contacto directo con el ambiente laboral la cual tendra influencia de su futura profesién. Los
objetivos a cumplir por parte del pasante, y las necesidades detectadas en el area de trabajo.

Glosario ESDEG V2019

Pedagogia

Es el saber propio de las maestras y los maestros, ese saber que les permite orientar los procesos de
formacion de los y las estudiantes. Ese saber que se nutre de la historia que nos da a conocer propuestas
que los pedagogos han desarrollado a lo largo de los siglos, pero que también se construye diariamente en
la relacion personal o colegiada sobre lo que acontece diariamente en el trabajo con alumnos, alumnas y
colegas, sobre los logros propuestos y obtenidos, sobre las metodologias méas apropiadas para conseguir
desarrollo humano y la construccién de la nueva Colombia a medida que se desarrollan lo proyectos
pedagégicos y las demas actividades de la vida escolar.

El saber pedagdgico se produce permanentemente cuando la comunidad educativa investiga el sentido de lo
que hace, las caracteristicas de aquellos y aquellas a quienes ensefia, la pertinencia y la trascendencia de lo
que ensefia. La pedagogia lleva al maestro a percibir los procesos que suceden a su alrededor y a buscar
los mejores procedimientos para intervenir critica e innovativamente en ellos

MEN

PEI

Proyecto Educativo Institucional

Glosario ESDEG V2019

Peligro

Fuente, situacién o acto con un potencial de dafio en términos de lesion o enfermedad o una combinacién
de estas.

Informacién documentada proceso
A01

Penetracién

La penetracion es la técnica que consiste en lograr la colaboracion consciente o inocente de un miembro
secreto en contra de su propia organizacion por diferentes motivaciones, ideolégicas, econémicas, morales,
religiosas o personales.

Informacién documentada proceso
A02

Penetracién

La penetracion es la técnica que consiste en lograr la colaboracion consciente o inocente de un miembro
secreto en contra de su propia organizacion por diferentes motivaciones, morales, religiosas o personales

Informacién Documentada ESDEG

Pensamiento analitico

Capacidad para entender una situacion, desagregandola en sus partes, estableciendo l6gicamente
secuencias e identificando relaciones de causa-efecto, con sus respectivas implicaciones

REGLAMENTO

Es la capacidad de recibir por medio de todos los sentidos, las imagenes, impresiones o sensaciones para

Percepcion conocer algo. También se puede definir como un proceso mediante el cual una persona, selecciona, Glosario ESDEG V2019
organiza e interpreta los estimulos, para darle un significado a algo.
Conjunto de conocimientos, competencias, principios y valores necesarios, que debe evidenciar un profesor

Perfil para el ejercicio de las funciones sustantivas de la educacién superior de docencia, investigacion y extension | Informacién documentada proceso

y proyeccioén social; durante el desempefio de su labor docente en el proceso de ensefianza -aprendizaje, en
coherencia con el ambito en donde va a actuar.

AO01

Perfil docente

Conjunto de competencias, organizadas en areas o unidades, requeridas para desarrollar la docencia en la
Escuela Superior de Guerra, de acuerdo con parametros de calidad propios del campo profesional,
movilizados para lograr los resultados definidos.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Periodo evaluado

Lapso de tiempo trimestral que cubre el analisis del registro.

Glosario ESDEG V2019

Permiso de desviacion

Autorizacion para apartarse de los requisitos (3.6.4) originalmente especificados de un producto (3.7.6) o
servicio (3.7.7), antes de su realizacion. / autorizacion para apartarse de los requisitos originalmente
especificados para un producto o servicio

ISO 9000 : 2015 / Informacién
Documentada ESDEG

Persona con capacidad excepcional

Persona con una capacidad global, que obtiene resultados muy altos en pruebas para medir la capacidad
intelectual y los conocimientos generales. También pueden presentarse capacidades o talentos
excepcionales en personas con discapacidad.

La determinacién de la condicién de capacidad excepcional, de talento excepcional o de discapacidad en un
estudiante, debe hacerse mediante una evaluacién interdisciplinaria, por parte de especialistas. En cada
entidad territorial debe existir una instancia que efectle esta caracterizacién, segun lo plantea la Resolucion
2565 de 2003

MEN

Persona con discapacidad

Persona con deficiencias o alteraciones en las funciones y /o estructuras corporales, limitaciones en las
actividades que puede realizar una persona de su edad y contexto, asi como restricciones en la participacion
en los espacios de la vida cotidiana. Las discapacidades se clasifican asi: discapacidad auditiva,
discapacidad visual, discapacidad motora, discapacidad cognitiva, autismo y discapacidad multiple

MEN

Persona con talento excepcional

Persona con un alto potencial, general o restringido a un campo especifico de la actividad humana, para
aprender y desarrollar competencias, que supera con creces al que se espera que tengan otras personas de
su edad y en su medio, habilidades meta-cognitivas superiores y auto maestria en una o varias areas del
saber. Se acompafia ademas de altos niveles de creatividad y de dedicacion a las tareas que se emprenden

MEN

Personaje de la calidad

Es aquel funcionario que participa activa y oportunamente en el fortalecimiento del SGC, ademas que motiva
a su equipo generando ideas de mejora para el SGC de la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Personal

Conjunto de las personas que trabajan en un mismo organismo, empresa o entidad. El personal es el total
de los trabajadores que se desempefan en la organizacion

Informacién Documentada ESDEG

Personal administrativo y directivo

Son una fuente privilegiada para obtener informacién sobre la organizacion, los recursos y los procesos
internos de un programa académico, los cuales acompafian y toman decisiones acerca de las tareas
institucionales encomendadas con el fin de generar mejora continua en los procesos de la Institucion.

Informacién Documentada ESDEG

Personal civil

persona que no hace parte de las Fuerzas Militares.

Informacién documentada proceso
A02

Personal civil decreto 1214/1990

Se refiere a todo el personal civil, 0 no uniformado, que ingreso a laborar a alguna de las Fuerzas antes de
la entrada en vigencia de la Ley 100 de 1993. La seguridad social de estos funcionarios esta a cargo del
Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Personal civil ley 100

Se divide en dos categorias:

- Personal civil no uniformado que ingreso a laborar a algunas de las Fuerzas después de entrar en
vigencia de la Ley 100 de 1993 y esta afiliado en salud al Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares,
pero esta afiliado a una Administradora de Riesgos Profesionales y un fondo de Pensiones diferentes al de
las FF.MM.

- Personal civil no uniformado que ingreso a laborar a algunas de las Fuerzas después de entrar en
vigencia de la Ley 100 de 1993 y esta afiliado al sistema de seguridad social regido por esta ley.

Glosario ESDEG V2019

Personal contratista prestador de
servicios

Particulares que colaboran con el Estado mediante un contrato de prestacién de servicios o cualquier otro,
tipificado en las normas de contratacion estatal o producto de la autonomia de la voluntad, no estan
subsumidos en el contexto de la funcién publica, ni son, por tanto, servidores publicos y, por lo mismo, no
reciben "asignacion” en los términos establecidos, 1o que hace imposible aplicarles el régimen de estos.”

Glosario ESDEG V2019

Personal militar

Se refiere a las personas, armamentos y a todo aquello que integre directa e inseparablemente a
un ejercito o a las fuerzas armadas de algun pais. Su mision fundamental, aunque no exclusiva, es defender
la soberania y la integridad territorial del pais al que pertenece mediante el uso de la fuerza de las armas.

Informacién documentada proceso
A02

Personal nuevo

Es todo funcionario publico que ingresa por primera vez a desempefiar labores en la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Personal técnico cesac

Son los funcionarios técnicos administrativos del CESAC correspondientes a los siguientes cargos: Téchico
Administrativo Técnico de Sistemas, Técnico Administrativo Soporte Administrativo, Técnico Administrativo
Informatica y Técnico Administrativo Cartdgrafo y Graficacion

Glosario ESDEG V2019

Peticién

Derecho fundamental que tiene toda persona a presentar solicitudes respetuosas a las autoridades por
motivos de interés general o particular y a obtener su pronta resolucién completa y de fondo sobre la misma.

Informacién documentada proceso
A04

Peticion de consultas

Es el requerimiento que hace una persona natural o juridica, publica o privada, relacionada con los temas a
cargo de la misma y dentro del marco de su competencia, cuya respuesta es un concepto que no es de
obligatorio cumplimiento o ejecuciéon. Término de respuesta: 30 dias habiles siguientes a la recepcién.

Glosario ESDEG V2019

Peticiobn de documentaciéon

Es el requerimiento que hace una persona natural o juridica, con el fin de obtener copias o fotocopias de
documentos que reposen en la Entidad. Término de respuesta: 10 dias habiles siguientes a la recepcion.

Glosario ESDEG V2019

Peticion de documentos

Solicitud que realiza una persona con el fin de obtener copias de documentos que se encuentren en poder o
custodia de la Escuela.

Informacién documentada proceso
A05

Peticién de informacion

Son aquellas solicitudes que buscan que la Escuela Superior de Guerra "General Rafael Reyes Prieto"
ESDEG, suministre informacién sobre documentos, tramites, servicios 0 asuntos que sean de conocimiento
de la Escuela.

Informacién documentada proceso
A05

Peticion de los entes de control

Este tipo de solicitudes son las presentadas por los entes externos de control en ejercicio de sus funciones.

Informacién documentada proceso
A05

Peticion entre autoridades

Son aquellas elevadas por alguna entidad del Estado colombiano ante la ESDEG.

Informacién documentada proceso
A05
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SIGNIFICADO

FUENTE

Peticionario

Son las personas vinculadas o no directamente a la institucién, quienes solicitan PQRS de manera adecuada
y de acuerdo a las normas establecidas.

Glosario ESDEG V2019

Peticiones

(Solitud de informacion) Solicitud verbal o escrita que se presenta ante la autoridad competente, con el fin de
ser orientado o informado acerca de un asunto concreto

Informacién Documentada ESDEG

Peticiones analogas

Cuando mas de diez (10) personas formulen peticiones sobre un mismo tema y motivo, sera considerada
analoga, si la ESDEG lo considera pertinente, se emitird una Unica respuesta que se publicara en el sitio
WEB de la ESDEG.

Informacién documentada proceso
A05

Pieza grafica

Composicién visual en disefio, el cual puede variar en soporte y formato segin sus necesidades. Se
relaciona muy fuertemente con la publicidad, la cual es usada tanto en via publica como en revistas o prensa
escrita. A pesar de limitarse a un espacio plano, en la via publica puede tener relieves para acaparar el
interés de los transeuntes.

Glosario ESDEG V2019

Plagio académico

Acto mediante el cual un estudiante de la Escuela Superior de Guerra, al presentar cualquier trabajo
académico durante su afo lectivo, utiliza de forma textual o parafraseada partes de un libro, documentos
oficial, articulo de revista, articulo de periddico, trabajo de investigacion, video, presentacion virtual u otro
producto que no haya sido elaborado por si mismo, sin haber hecho la citacién correspondiente tal como se
especifica en la Guia de Citacion y Referenciacién de la Escuela.

Directiva de Investigacién

Plan

Disefio o esquema detallado de lo que habra de hacerse en el futuro. / Intento, proyecto, estructura. Extracto
0 escrito en que por mayor se apunta una cosa. Es un conjunto consolidado de programas que concretizan
las politicas.

MDN

Plan Anticorrupcién y Atencion al
Ciudadano

Conjunto de estrategias y acciones implementadas por las entidades publicas en Colombia para prevenir y
combatir la corrupcion, asi como para garantizar una adecuada atencion a los ciudadanos en sus tramites
con el Estado. Este plan incluye medidas para fortalecer la transparencia, la rendiciéon de cuentas, la ética
publica y el acceso a la informacién publica, y esté alineado con los principios de la Ley 1712 de 2014 sobre
acceso a la informacion publica y la Ley 1474 de 2011 sobre medidas anticorrupcion.

Informacién documentada proceso
EO1

Plan Anual de Adquisiciones

Es un instrumento de planeacién contractual que la ESDEG, debe diligenciar publicar y actualizar, el cual
contiene la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir durante el afio. En el Plan Anual de
Adquisiciones, se sefiala la necesidad, el bien, obra o servicio que satisface esa necesidad debe identificarlo
utilizando el Clasificador de Bienes y Servicios e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de recursos
con cargo a los cuales la ESDEG pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccién del contratista y
la fecha aproximada en la cual se iniciara el Proceso de contratacion.

Informacién documentada proceso
A03

Plan de accién

Es la herramienta con la cual una dependencia genera valor agregado a sus funciones mediante iniciativas
estratégicas alineadas a los objetivos estratégicos. Por lo tanto se debe evitar incluir actividades que no
sean inherentes a su Responsabilidad Central. / Contiene todos los procesos y actividades con fijacion de
tiempos y responsables que se deben cumplir para lograr los objetivos que se ha propuesto la institucion. /
Presentacion resumida de las tareas que deben realizarse, en un plazo especifico, para ejecutar actividades
que conduzcan al logro de los objetivos estratégicos

Informacién documentada proceso
EO1
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Plan de adquisicion

Es el plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al
que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un instrumento de planeacién contractual que las entidades
Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar

Informacién Documentada ESDEG

Plan de auditoria

Descripcién de actividades y los detalles acordados de una auditoria

Informacién Documentada ESDEG /
Glosario ESDEG V2019 - NTC ISO
19011 : 2002 - ISO 9000 : 2015

Plan de compras

Planeamiento de las necesidades para ser ejecutadas en un periodo determinado.

Glosario ESDEG V2019

Plan de Contratacion

Plan Anual de Contrataciones, es un documento e instrumento de gestiébn que incluye todas las
contrataciones, ya sea de bhienes, servicios u obras, que se necesitaran en un afio fiscal con la finalidad que
la Entidad logre sus metas, no importando el tipo de contratacion o fuente de financiamiento.

Informacién documentada proceso
EO1

Plan de Desarrollo ESDEG

Plan estratégico disefiado para orientar el desarrollo y la gestién institucional a largo plazo. Este plan se
enfoca en la optimizacion de los recursos, la implementacion de politicas publicas efectivas y el cumplimiento
de los objetivos estratégicos, alineandose con las metas del gobierno nacional y del Comando General. El
Plan de Desarrollo estd basado en principios de eficiencia, efectividad, transparencia y sostenibilidad.

Informacién documentada proceso
EO1

Plan de estudios

El plan de estudios es el esquema estructurado de las &reas obligatorias y fundamentales y areas optativas
con sus respectivas asignaturas, que forman el curriculo de los establecimientos educativos. En la educacion
formal, dicho plan debe establecer los objetivos por niveles, grados y areas, la metodologia, la distribucién
del tiempo y los criterios de evaluacion y administracion, de acuerdo con el Proyecto Educativo Institucional y
con las disposiciones legales vigentes.

Informacién documentada proceso
Mo1

Plan de Estudios del Programa

Conjunto de materias, intensidad horaria y créditos académicos organizados en componentes de formacién,
que un estudiante debe cursar y aprobar para alcanzar los objetivos de formacién de un programa
académico.

Informacién documentada proceso
MO1

Plan de gestion de proyecto

Documento (3.8.5) que especifica qué es necesario para cumplir los objetivos (3.7.1) del proyecto (3.4.2)

ISO 9000 : 2015

Plan de Investigacion

Documento institucional que emite los lineamientos para el desarrollo del Sistema Integrado de Investigacién
Académica (SIIA) de la institucion.

Informacién documentada proceso
MO02

Plan de la calidad

Especificacion (3.8.7) de los procedimientos (3.4.5) y recursos asociados a aplicar, cuando deben aplicarse y
quién debe aplicarlos a un objeto (3.6.1) especifico

ISO 9000 : 2015

Plan de las Practicas Geoestratégicas
Internacionales

Documento mediante el cual el director de la ESDEG imparte érdenes e instrucciones para la planeacion,
coordinacion, ejecucion y control de las actividades a desarrollar en la Practicas Geoestratégicas
internacionales (P.G.I) que realizar el Curso de Altos Estudios Militares (CAEM), Curso Integral de Defensa
Nacional (CIDENAL), Curso de Estado Mayor (CEM) y Curso de informacion Militar (CIM).

Informacién documentada proceso
AO01
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SIGNIFICADO

FUENTE

Plan de leccién por tépico

Documento preparado por el docente responsable de la unidad tematica, el cual contiene la informacion
detallada que el docente requiere para el desarrollo de los tépicos que la conforman. Incluye el anexo que
corresponde a la Matriz de Clase de la Unidad Tematica, el cual condensa la informacion relacionada con los
tépicos a desarrollar, el docente responsable y la fecha prevista para la sesion de clase respectiva.

Glosario ESDEG V2019

Plan de Mejora Autoevaluacion
Institucional

Conjunto de acciones disefiadas y orientadas de manera planeada, organizada y sistematica para subsanar
las debilidades resultado del proceso de autoevaluacion institucional.

Informacién documentada proceso
S02

Plan de mitigacién

Instrumento de gestidn en el que se identifican y definen las acciones que se han de implementar ante una
situacion inusual que puede alterar el funcionamiento normal de los procesos. Tomar acciones tempranas
para reducir la probabilidad de la ocurrencia de un riesgo o su impacto es mas efectivo que tratar de reparar
las consecuencias después de que ha ocurrido.

Glosario ESDEG V2019

Plan de Trabajo Docente

Documento en el cual se plasman los compromisos determinados por la institucion y el docente en lo que se
refiere a los componentes de docencia, investigacion, proyeccién social y gestion académica, atencion,

Informacién documentada proceso

. . S MO1
asesoria a estudiantes y desarrollo institucional.
Planes educativos para los estudiantes que presentan una excepcionalidad , que se basan en evaluaciones
continuas y valoraciones que dan como resultado un plan que contiene objetivos especificos y
. . recomendaciones para ofrecer servicios educativos que respondan a las necesidades y fortalezas del
Plan educativo personalizado - pep MEN

estudiante. Este es un plan que contiene los ajustes recomendados para las metas educacionales y
programas y que identifica los soportes y servicios que efectivamente le permitiran al estudiante excepcional
aprender y progresar

Plan Estratégico ESDEG

Documento que describe la visién a largo plazo, los objetivos, las estrategias y las acciones concretas que
una entidad publica debe seguir para alcanzar sus metas institucionales. Este plan tiene un enfoque en la
mejora continua, la optimizacion de procesos y la respuesta eficiente a las necesidades de la sociedad.
Generalmente, esta alineado con los planes de desarrollo nacional y plan estratégico del Comando General.

Informacién documentada proceso
EO1

Plan nacional de desarrollo - PND

Es el documento que sirve de base y provee los lineamientos estratégicos de las politicas publicas
formuladas por el Presidente de la Republica a través de su equipo de Gobierno

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Plan Practica Geoestratégica
Internacional

Lineamientos dados por la Vicedireccion de Proyeccidn Institucional en coordinacién con las demas
Vicedirecciones para la programacion de actividades con los departamentos y/o dependencias que
interactdian en la ejecucion de la Practica Geoestratégica Internacional.

Informacién documentada proceso
MO03

Plan Practica Geoestratégica Nacional

Lineamientos dados por la Vicedireccion Académica a través del departamento de Estrategia para la
programacion de actividades con los departamentos y/o dependencias que interactdan en la ejecucion de la

Informacién documentada proceso

o L - . MO1
Practica Geoestratégica Nacional.
Es la seleccion de misiones y objetivos, metas y sus elementos o medios de control. Sistema utilizado para
obtener una vision futurista de hacia donde va la institucion, cual es su mision, sus objetivos y metas ;
Planeacion establece métodos y procedimientos para desarrollar planes, programas y proyectos. Constituye las VDN

estrategias, objetivos y metas que permiten direccionar la gestion de la entidad.
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SIGNIFICADO

FUENTE

Planeacion de materia

Documento preparado por el docente responsable de la materia, el cual consolida la informacion general
relacionada con la estructuracion de la materia. Constituye un instrumento de apoyo para el desarrollo de la
unidad.

Glosario ESDEG V2019

Planeacion por capacidades

Metodologia de planificacion organizacional que busca asegurar que se tengan disponible y en forma
oportuna los recursos (doctrina, organizaciéon, material, personal e infraestructura) requeridos para
desarrollar una operacion

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Planes de mejora

Es el conjunto de metas, acciones, procedimientos y ajustes que la institucion educativa define de acuerdo
con los resultados de la autoevaluacién, en periodos de tiempo establecidos y con el fin de que todas las
areas de la gestion en la institucién educativa, se integren en torno a los propésitos cominmente acordados
para el cumplimiento de su mision.

Glosario ESDEG V2019

Planes de mejoramiento

Es el conjunto de metas, acciones, procedimientos y ajustes que la institucién educativa define y pone en
marcha en periodos de tiempo determinados para que los aspectos de la gestion educativa se integren en
torno de propésitos cominmente acordados y apoyen el cumplimiento de su misién académica.

El mejoramiento necesita del convencimiento y la decisién de que mejorar siempre es posible, cualquiera
que sea la naturaleza de la institucion, grande o pequefia, rural o urbana, privada o publica

MEN

Planificacién de la calidad

parte de la gestion de la calidad (3.3.4) orientada a establecer los objetivos de la calidad (3.7.2) y a la
especificacion de los procesos (3.4.1) operativos necesarios y de los recursos relacionados para lograr los
objetivos de la calidad

/1SO 9000 : 2015

Planilla de cierre

Se registran los Oferentes que presentan propuestas.

Glosario ESDEG V2019

Planilla entrega diaria de
comunicaciones oficiales

Registro donde se describe fecha del documento, asunto, fecha de ingreso, tipo de documento, destinatario
y firma de quien recibe el documento.

Glosario ESDEG V2019

Plaquetear

Colocar el nimero de inventario al activo fijo el cual va impreso en papel metalizado.

Glosario ESDEG V2019

Plataforma blackboard

Es una herramienta virtual que utiliza la Escuela Superior de Guerra como apoyo a las clases presenciales,
para el complemento de las tematicas desarrolladas.

Glosario ESDEG V2019

Plataforma del sistema de informacién

Se refiere al medio en cual se publica y consulta la documentacion del Sistema de Gestion de la Calidad. Por
ejemplo: Carpetas publicas del Correo interno, Suite de visidn empresarial, pagina web, entre otros.

Glosario ESDEG V2019

Plataforma Digital

Es el software y la tecnologia que se utiliza para unificar y optimizar las operaciones de los sistemas de TI.

Informacién documentada proceso
A04

Plataforma Integrada de Inversion
Publica

Sistema implementado por el DNP, para la programacion y gestion de recursos y metas de los productos de
los proyectos de inversion incluidos en el Banco Nacional de Programas y Proyectos de Inversion (BPIN).

Informacién documentada proceso
EO1

Plataforma SVE Plataforma Suite Vision Empresarial Glosario ESDEG V2019
Base Qe datos bajp gl software WINISIS el cual- ,contlene todo gl material procesado que corpponen las Glosario ESDEG V2019 - Informacion
PMB colecciones de la biblioteca y sus usuarios. También se conoce bajo el nombre de Catalogo en Linea.

Documentada ESDEG
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POAI Plan Operativo Anual de Inversiones corresponde a la transmision en el sistema PIIP de la distribucién de | Informacion documentada proceso
recursos asignados a cada proyecto y las metas asociadas a cada producto. EOL
i También llamada universo, es el conjunto de elementos de referencia sobre el que se realizan las i
Poblacion Informacién Documentada ESDEG

observaciones. También es el conjunto sobre el que estamos interesados en obtener conclusiones

Poblaciéon vulnerable

Grupo de personas que se encuentran en estado de desproteccion o incapacidad frente a una amenaza a su
condicion psicoldgica, fisica y mental, entre otras. En el ambito educativo este término hace referencia al
grupo poblacional excluido tradicionalmente del sistema educativo por sus particularidades o por razones
socioecondmicas

MEN

Politica

<organizacion> intenciones y direccion de una organizacion (3.2.1), como las expresa formalmente su alta
direccién (3.1.1) / Directriz emitida por la direccion sobre lo que hay que hacer para efectuar el control.
Constituye la base de los procedimientos que se requieren para la implantacion del control

ISO 9000 : 2015 / MECI

Politica de ampliacion de cobertura

Esta politica es uno de los tres ejes de la Revolucion Educativa y esta dirigida a elevar la cobertura de la
educacién con la creacion de nuevos cupos, dando atencién especial a la poblacion vulnerable, como
mecanismo para asegurar mayor equidad en la distribucién de oportunidades

MEN

Politica de desarrollo administrativo

Conjunto de lineamientos que orientan a las entidades en el mejoramiento de su gestiébn para el
cumplimiento de las metas institucionales y de Gobierno, a través de la simplificacion de procesos y
procedimientos internos, el aprovechamiento del talento humano y el uso eficiente de los recursos
administrativos, financieros y tecnoldgicos

Glosario ESDEG V2019

Politica de Educacion de la Fuerza

Lineamientos del Ministerio de Defensa Nacional para la consolidacion de una educacion diferencial y de

Informacién documentada proceso

Publica (PEFUD) calidad. MO1

Politica de la calidad Intencion global y orientacion de una entidad relativa a la calidad tal como se expresa formalmente por la alta | Glosario ESDEG V2019 / I1SO 9000 :
Direccion de la entidad. / Politica (3.5.8) relativa a la calidad (3.6.2) 2015
Es el conjunto de principios, propésitos y estrategias concertadas, orientadas a promover la existencia de
condiciones de vida dignas para toda la sociedad.

Politica publica MEN

Es concertar y crear condiciones institucionales, econémicas y sociales, para alcanzar fines y propdsitos que
correspondan a los intereses y aspiraciones del conjunto de la sociedad

Politicas

Directrices que indican el proceso a seguir para llegar a un objetivo. / Son grandes directrices formuladas por
la Alta Direccién para orientar y facilitar el cumplimiento de la mision y el desarrollo de la vision.

Glosario ESDEG V2019 / MDN

Politicas de administracion del riesgo

Las politicas identifican las opciones para tratar los riesgos basadas en la valoracién de los mismos,
permiten tomar decisiones adecuadas y fijar los lineamientos, que van a transmitir la posicion de la direccion
y establecen las guias de accién necesarias a todos los servidores de la entidad.

Glosario ESDEG V2019

Politicas Institucionales de Gestion

Son las directrices y principios establecidos por una entidad publica para guiar sus procesos de gestion
administrativa, financiera, operativa y estratégica. Estas politicas estan orientadas a mejorar la eficiencia y
efectividad de los servicios publicos, garantizar el cumplimiento de la normativa legal y promover una cultura
organizacional ética y transparente. Las politicas de gestion se alinean con los lineamientos del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG).

Informacién documentada proceso
EO1
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FUENTE

Portafolio de servicios

Coleccion de elementos que ofrece una organizacion a disposicion del piblico en funcién de su objeto social

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Posconflicto

Periodo de tiempo que sigue a la superacion total o parcial de los conflictos armados. Puede entenderse
como un concepto de un Unico atributo: la reduccion del numero de homicidios relacionados con el conflicto
por debajo de un umbral determinado, que le otorga o le niega el estatus de conflicto activo

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Post

Conjunto de copy y pieza que acompafia el mensaje de publicacion.

Informacién documentada proceso
E02

Potencial humano

Conjunto de competencias y talentos que posee una persona para enfrentar con éxito las exigencias de su
entorno

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

PQRS

Hace referencia a las peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y consultas que hace un usuario. Pueden
llevarse a cabo también felicitaciones.

Glosario ESDEG V2019

Practica Geoestratégica Internacional

Unidad temética incluida en el pensum académico institucional, con el fin de complementar las teorias en
Seguridad y Defensa, ampliar conocimientos mediante la visita presencial a las diferentes Escuelas de
Guerra de otros paises. De igual forma, puede ser denominada Practica / Visita Geoestratégica
Internacional, siendo la misma denominacion desde ambito conceptual y en la préctica.

Informacién documentada proceso
MO03

Practica Geoestratégica Nacional

Actividad que permite al estudiante ampliar sus conocimientos de la situacién nacional, en el ambito politico,
social y cultural de la regidn o departamentos a visitar.

Informacién documentada proceso
MO1

Pregunta orientadora

Se refiere a la formulacién de interrogantes que motivan al analisis y debate durante las clases, buscando
estimular durante el desarrollo de cada topico el pensamiento estratégico a través de la aplicacion del
pensamiento creativo y del pensamiento critico por parte de los estudiantes y del docente.

Glosario ESDEG V2019

Préstamo externo

Servicio que le permite al usuario el material bibliografico fuera de la Biblioteca por un periodo de tiempo,
teniendo en cuenta las normas definidas en el Reglamento Interno de la Biblioteca.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Préstamo interbibliotecario

Servicio de cooperacién entre bibliotecas para que se haga efectivo el préstamo externo o consulta interna
de material bibliografico de una institucién a otra.

Glosario ESDEG V2019

Primer instante de la existencia de algo. Lo que se acepta en esencia, origen, fundamento. Bases 0 normas

Principio morales que deben existir al interior de toda institucion. MDN
Es el principio que asegura el que los beneficios y recursos econdémicos del Estado se distribuyan

Principio de equidad justamente, con igualdad, conforme a lo planeado y/o autorizado presupuestalmente segun prioridades sin MDN
contravenir la Ley.
Es el principio por el cual se determina que exista equivalencia de oportunidades, condiciones y alternativas

Principio de igualdad para todas las personas, entidades y organizaciones en el proceso de adoptar las decisiones que exijan MDN
equidad.

Principio de moralidad Capacidad de exigir lo que se da. Autoridad moral y profesional para actuar y exigir un modelo de conducta VDN

adecuada y aceptable.
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FUENTE

Principio de orden original

Se trata de un principio fundamental de la teoria archivistica por el cual se establece que la disposicion fisica
de los documentos debe respetar la secuencia de los tramites que los produjo. Es prioritario para la
ordenacion de fondos, series y unidades documentales

Programa de Gestion Documental -
MDN

Principio de procedencia

Se trata de un principio fundamental de la teoria archivistica por el cual se establece que los documentos
producidos por una institucion y sus

Programa de Gestion Documental -

. MDN
dependencias no deben mezclarse con los de otras
L - Proceso por medio del cual las autoridades dan a conocer sus decisiones mediante publicaciones que
Principio de publicidad MDN
ordena la Ley.
Consiste en que durante el desarrollo de un plan, proyecto, programa o cualquier actividad orientada a lograr
L L un objetivo, no se comprometan negativamente los recursos naturales y el equilibrio ecolégico. Este principio
Principio de valoracién de costos . e . . )
ambientales se debe traducir en une cuantificacién del impacto ambiental para el uso o deterioro de los recursos MDN
naturales y evaluacion de la gestion de proteccion, uso y explotacién del medio ambiente.
Principio imparcialidad Igualdad de derecho para todas las personas, igualdad en tratamiento. MDN
L . Proceso por medio del cual las actuaciones administrativas se dan a conocer a la luz publica para su
Principio transparencia MDN

evaluacion.

Probabilidad

Posibilidad de ocurrencia del riesgo; esta puede ser medida con criterios de Frecuencia, si se ha
materializado (por ejemplo: nimero de veces en un tiempo determinado), o de Factibilidad teniendo en
cuenta la presencia de factores internos y externos que pueden propiciar el riesgo, aunque éste no se haya
materializado.

Glosario ESDEG V2019

Procedimiento

Forma especificada de llevar a cabo una actividad o un proceso (3.4.1) / Es la forma metddica de hacer
operaciones repetitivas. Forma o manera de hacer o desarrollar las fases sucesivas de un proceso.
Actuacion por trdmites judiciales o administrativos. Comprende el conjunto metddico de actividades y tareas
necesarias para el logro de los objetivos 0 metas propuestas. / Forma especificada para llevar a cabo una
actividad o un proceso. NOTA: Es recomendable que los procedimientos definan, como minimo: quién hace
qué, dénde, cuando, por qué y como.

- 1ISO 9000 : 2015 - Glosario ESDEG
V2019 / MDN / MECI
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FUENTE

Proceso

Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que interactian para generar valor y las cuales
transforman elementos de entrada en resultados / Conjunto de actividades que recibe uno o mas insumos o
pasos y crea un producto de valor para otro usuario, for-mando una cadena orientada a obtener un resultado
final. De su disefio y documentacion depende el éxito de la gestién. Conjunto de las fases, momento o
etapas sucesivas de un fendmeno, tarea u operacion. / Conjunto de actividades mutuamente relacionadas
que utilizan las entradas para proporcionar un resultado previsto. / NOTA 1: Los elementos de entrada para
un proceso son, generalmente, salidas de otros procesos.

NOTA 2: Los procesos de una entidad son, generalmente, planificados y puestos en practica bajo
condiciones controladas, para generar valor.

NOTA 3: Un proceso en el cual la conformidad del producto o servicio resultante no pueda ser facil o
econdmicamente verificada, se denomina habitualmente “proceso especial”.

NOTA 4: Cada entidad define los tipos de procesos con los que cuenta, tipicamente pueden existir, segin
sea aplicable, los siguientes:

Procesos estratégicos. Incluyen procesos relativos al establecimiento de politicas y estrategias, fijacion de
objetivos, provisién de comunicacion, aseguramiento

de la disponibilidad de recursos necesarios y revisiones por la direccion.

- MECI - Glosario ESDEG V2019 /
MDN /1SO 9000 : 2015 / MECI

Proceso de matricula

Es el conjunto de actividades y procedimientos que apoyan la politica de cobertura organizando y facilitando
la continuidad de los estudiantes antiguos y el ingreso de los nuevos en el Sistema Educativo del pais

MEN

Proceso de medicion

Conjunto de operaciones que permiten determinar el valor de una magnitud

ISO 9000 : 2015

Incluyen todos aquellos procesos para la provision de los recursos que son necesarios en los procesos

Procesos de apoyo L . L e . MECI
estratégicos, misionales y de medicion, andlisis y mejora.
Incluyen aquellos procesos necesarios para medir y recopilar datos destinados a realizar el andlisis del
desempefio y la mejora de la eficacia y la eficiencia. Incluyen procesos de medicion, seguimiento y auditoria

Procesos de evaluacion interna, acciones correctivas y preventivas, y son una parte integral de los procesos estratégicos, de apoyo y MECI
los misionales.

Procesos misionales (o de realizacién |incluyen todos los procesos que proporcionan el resultado previsto por la entidad en el cumplimiento de su

del producto o de la prestacion del objeto social o razén de ser. MECI

servicio)

Producciéon Multimedia

Conjunto de items direccionados a la coordinacién de proyectos graficos, con base a conocimientos téchicos
de disefio y amplio manejo de herramientas digitales.

Informacién documentada proceso
M01
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Producto

Intercambio de docentes y estudiantes, articulos, leneas de investigacion conjunta y asistencia a diversos
eventos como seminarios, conferencias, talleres y conversatorios que contribuyan a la formacion integral de
nuestros estudiantes, al fortalecimiento de la planta de docentes y al posicionamiento de la Escuela Superior
de Guerra en el contexto nacional e internacional. / Salida (3.7.5) de una organizacion (3.2.1) que puede
producirse sin que se lleve a cabo ninguna transaccién entre la organizacion y el cliente (3.2.4). / Resultado
de un proceso / El producto constituye el primer nivel de resultados dentro del ciclo de maduraciéon de un
proyecto. Se refiere a la prestacion de servicios y produccion de bienes.

Glosario ESDEG V2019 /Informacién
Documentada ESDEG

Producto alianzas

Intercambio de docentes y estudiantes, articulos, lineas de investigacion conjunta y asistencia a diversos
eventos como seminarios, conferencias, talleres y conversatorios que contribuyan a la formacion integral de
nuestros estudiantes, al fortalecimiento de la planta de docentes y al posicionamiento de la Escuela Superior
de Guerra en el contexto nacional e internacional.

Glosario ESDEG V2019

Producto audiovisual

Se refieren a contenidos digitales con imagenes y grabaciones sirven para comunicar mensajes especificos,
comunicando algun tipo de informacién a un publico.

Informacién documentada proceso
E02

Producto no conforme

Para la ESDEG es el resultado de un proceso misional que no cumple con los requisitos especificados u
ofrecidos al cliente. / Producto que no cumple con una o mas especificaciones y cuya destinacion final es el
cliente externo

Glosario ESDEG V2019 /Informacién
Documentada ESDEG

Producto y/o servicio

Resultado de un proceso o un conjunto de procesos

ISO 9000 : 2015

Productos de actividades relacionadas
con la formacién de recurso humano
parala CTel

Es la generacidn de espacios para asesorar y desarrollar actividades implicadas en la realizaciéon de un
trabajo de grado conducente a la obtencién de un titulo de Magister o Especialista; o una tesis para la
titulacion como Doctor.

Informacién documentada proceso
M02

Productos periodisticos Institucionales

Los productos periodisticos son todas aquellas piezas informativas de caracter institucional empleadas para
la difusion de informacién publica producida por la Escuela Superior de Guerra en multiples formatos y
géneros; sin embargo, el ecosistema mediatico de las nuevas tecnologias brinda infinitas posibilidades para
contar cualquier acontecimiento en tiempo real.

Informacién documentada proceso
EO02

Productos resultados de actividades
de apropiacion social del conocimiento
y divulgacién publica de la ciencia:

Es un proceso que convoca a los ciudadanos a dialogar e intercambiar saberes, conocimientos vy
experiencias.

Informacién documentada proceso
M02

Productos resultados de actividades
de desarrollo tecnolégico e innovacion

Los que impactan en el desarrollo econdmico e impulsan la transformacion, a través de la generacion de
nuevas ideas y métodos enfocados a la solucion de problemas sociales, técnicos y econémicos.

Informacién documentada proceso
M02

Productos resultados de actividades
de generacién de nuevo conocimiento

Son aquellas contribuciones al estado del arte de un area de conocimiento, que tras haber sido objeto de
validacion y discusion dentro del &mbito cientifico; son incorporadas al debate cientifico.

Informacién documentada proceso
M02
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Profesién docente

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 del Decreto Ley 2277 de 1|979, las personas que ejercen
la profesion docente se denominan genéricamente educadores.

Se entiende por profesidn docente el ejercicio de la ensefianza en planteles oficiales y no oficiales de
educacion en los distintos niveles. Igualmente incluye esta definicién a los docentes que ejercen funciones
de direccién y coordinacién de los planteles educativos, de supervisibn e inspeccién escolar, de
programacion y capacitacion educativa, de consejeria y orientacion de educandos, de educacion especial, de
educacion de adultos y demas actividades de educacion formal autorizadas por el Ministerio de Educacion
Nacional, en los términos que determine el reglamento ejecutivo

MEN

Profesionales de la educacion

Son profesionales de la educacion las personas que poseen titulo profesional de licenciado en educacion
expedido por una institucion de educacion superior; los profesionales con titulo diferente, legalmente
habilitados para ejercer la funciéon docente de acuerdo con lo dispuesto en este decreto; y los normalistas
superiores. (Art. 3 Decreto 1278 de 2002)

MEN

Profesionalizacion

La formacion de los educadores estara dirigida a su profesionalizacion, actualizacion, especializacion y
perfeccionamiento hasta los mas altos niveles de postgrado. Los titulos obtenidos y los programas de
perfeccionamiento que se adelanten dentro del marco de la ley, son validos como requisitos para la
incorporacion y ascenso en el Escalafén Nacional Docente, conforme con lo establecido en la presente ley.

Los programas para ascenso en el escalafén docente deberan ser ofrecidos por una instituciéon de educacion
superior 0, al menos, bajo su tutoria. Estos programas tendrdn que estar relacionados con las areas de
formacién de los docentes o ser de complementacién para su formacion pedagdgica. (Art. 111 Ley 115 de
1994)

MEN

Programa

Serie de sentencias que realizan una actividad. / Previa declaracion de actividades y acciones a seguir en la
consecucién de un objetivo.

Estrategia de accion cuyas directrices determinan los medios que articulados gerencialmente, apoyan el
logro de uno o varios objetivos de la parte general del Plan.

En su formulacién, un programa establece los criterios y condiciones para la definicién de la poblacién
objetivo. La identificacion del problema general de la poblacién que se busca resolver, la definicion de
objetivos que contribuyan a modificar las causas centrales del problema, las metas, la fecha de cumplimiento
y los recursos requeridos por el subprograma./

Es un conjunto de proyectos relacionados entre si, todos ellos encaminados para alcanzar las metas y los
objetivos del plan dentro de un periodo determinado.

Glosario ESDEG V2019 / MDN

Programa Académico

Es la propuesta de estudio, en un area especifica del conocimiento, ofrecida a nivel de postgrado y
conducente a titulo. Consiste en un conjunto de materias basicas, profesionales y complementarias, y
actividades tedricas, practicas y teérico-practicas integradas armdénicamente mediante la interrelacién de
profesores, estudiantes y recursos instrumentales tendientes a lograr una formacion en determinadas areas
del conocimiento. Son aquellos programas que desarrolla la Escuela, de acuerdo con lo establecido en el
Proyecto Educativo Institucional.

Informacién documentada proceso
M01
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Programa académico de extension

Son los programas de educacidon permanente, cursos, seminario y demas programas destinados a la
difusion de los conocimientos, al intercambio de experiencias, asi como las actividades de servicio
tendientes a procurar el bienestar general de la comunidad y la satisfaccion de las necesidades de la
sociedad.

Glosario ESDEG V2019

Programa Anual Mensualizado de Caja

Instrumento mediante el cual se define el monto maximo mensual de fondos disponibles en la cuenta Unica
nacional para los 6rganos financiados con recursos de la nacién y monto maximo de pagos de los
establecimientos publicos de orden nacional en lo que se refiere a sus propios ingresos (recursos propios)
con el Fin de cumplir sus compromisos.

Informacién documentada proceso
A03

Programa de auditoria

Detalles acordados para un conjunto de auditorias planificadas para un periodo de tiempo determinado y
dirigidas hacia un propoésito especifico. / Conjunto de una o mas auditorias planificadas para un periodo de
tiempo determinado y dirigida hacia un propésito especifico.

Informacién Documentada ESDEG /
Glosario ESDEG V2019 - NTC ISO
19011 : 2002

Programa de Extension - Curso
Integral de Defensa Nacional
(CIDENAL)

Es un programa académico de extensién, que mediante carta de invitacién a entidades publicas y privadas
se postulan aspirantes de cargos directivos al curso y mediante Consejo Académico se aprueban los
seleccionados

Informacién documentada proceso
MO1

Programa de gestion documental - pgd

Conjunto de instrucciones en las que se detallan las operaciones para el desarrollo de los procesos de la
Gestion Documental al interior de cada entidad, tales como produccién, recepcién, distribucion, tramite,
organizacion, consulta, conservacion y disposicion final de los documentos

Programa de Gestion Documental -
MDN

Programa de induccion

Es un proceso dirigido a facilitar la integracion del empleado a la cultura organizacional de la Institucion
durante los dias siguientes a su vinculacién.

Glosario ESDEG V2019

Programa de induccion grupal

Proceso dirigido a un grupo mayor de 5 personas.

Glosario ESDEG V2019

Programa de induccioén individual

Proceso dirigido a grupo de personas menor a 5.

Glosario ESDEG V2019

Programa de materia

Es el documento donde se encuentran las directrices, objetivos y demas indicaciones para la realizacion de
las Préacticas Geoestratégicas tanto Nacionales como Internacionales y/o visitas de Estudio

Informacién Documentada ESDEG

Programa de posgrado

Son aquellos que corresponden al dltimo nivel de la educacién formal superior, el cual comprende las
especializaciones, maestrias y doctorados.

Glosario ESDEG V2019

Programa de salud ocupacional

En lo sucesivo se entenderd como el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.
Este Sistema consiste en el desarrollo de un proceso logico y por etapas, basado en la mejora continua y
que incluye la politica, la organizacién, la planificacion, la aplicacion, la evaluacion, la auditoria y las acciones
de mejora con el objetivo de anticipar, reconocer, evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la
seguridad y salud en el trabajo.

Ley 1562 de 2012

Programa especial

Programas no programados en la Directiva Académica Anual de Actividades.

Glosario ESDEG V2019

Programacion

Es el disefio de todos los programas segun las audiencias

MEN

Programas de Extension

Programas de educacion destinados a la difusion de los conocimientos, actualizacion, intercambio de
experiencias, asi como a las actividades del servicio tendientes a satisfacer las necesidades de las Fuerzas
Militares, institucionales y de la sociedad.

Informacién documentada proceso
M01

Programas de extension no
programados

Son aquellos que no estan contemplados en la Directiva Académica y que por orden de Comandos
Superiores se deben desarrollar de acuerdo al requerimiento

Informacién Documentada ESDEG
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FUENTE

Promesa de Reserva

Es el compromiso de confidencialidad que adquiere un individuo bajo la gravedad de juramento y que se
encuentra soportado en concordancia con la legislacion vigente.

Informacién documentada proceso
A02

Promocion de la equidad en el acceso

Es un instrumento de financiacion orientado a facilitar el ingreso y la permanencia en el sistema de
educacion superior de estudiantes de bajos recursos y buen desempefio académico que sean admitidos en
instituciones de educacién superior y ciclo complementario de normales superiores de alta calidad

MEN

Propiedad industrial

Esta propiedad protege la produccion del intelecto, susceptible de aplicacién en la industria, entendiendo
dentro de ella toda la actividad productiva, incluidos los servicios. Son bienes amparados por la propiedad
industrial los inventos de productos o procedimientos, los modelos de utilidad, los disefios industriales, los
esquemas de trazado de circuitos integrados, los secretos empresariales, y los signos distintivos que a su
vez comprenden los nombres comerciales, marcas, lemas comerciales, rétulos y en sefias o indicaciones
geograficas. La propiedad industrial tiene por objeto la proteccion a los bienes intelectuales que dispongan
de aplicacién industrial o de una actividad productiva o comercial entre los que se cuentan las nuevas
creaciones como los inventos, modelos de utilidad, disefios industriales, los signos distintivos de productos y
servicios, los secretos industriales y las informaciones confidenciales, las indicaciones geogréficas, entre
otros.

REGLAMENTO

Propiedad intelectual

Conjunto de derechos que amparan las creaciones producto de la creatividad y el talento humano

REGLAMENTO

Propietario de la Informacion

Es una parte designada de la entidad, un cargo, proceso, o grupo de trabajo que tiene la responsabilidad de
garantizar que la informacién y los activos asociados con los servicios de procesamiento de informacion se
clasifican adecuadamente, y de definir y revisar periédicamente las restricciones y clasificaciones del acceso,
teniendo en cuenta las politicas aplicables sobre el control del acceso.

Informacién documentada proceso
A04

Prorroga de incapacidad

Se entiende por prorroga de incapacidad, la que se expide con posterioridad a la incapacidad inicial, por la
misma enfermedad / lesién o por otra que tenga relacion directa con esta, asi se trate de codigo diferente y
siempre y cuando entre una y otra no haya una interrupcién mayor a 30 dias calendarios.

Glosario ESDEG V2019

Proteccion

Asegurar la integridad de los registros durante todo su periodo util. Son los medios que garantizan el debido
cuidado y conservacion de los documentos y registros.

Glosario ESDEG V2019

Proteccion de la fuerza (del termino
funciones de la conduccion de la
guerra)

Preservacion de la fuerza para que el mando disponga de la maxima potencia de combate para cumplir la
misién

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Proteccion de registros

Nivel de seguridad, confidencialidad y condiciones que permiten asegurar el buen estado de los registros

Informacién Documentada ESDEG

Método estandar que permite la interrelacion entre procesos de un sistema, que potencialmente ejecutan

Protocolo diferentes agentes. Consiste en un conjunto de reglas y procedimientos que deben respetarse para la | Plan Estratégico Militar - PEM 2042
sincronizacion y efectividad del sistema
Proveedor Organizacién o persona que proporciona un producto y/o servicio /1SO 9000 : 2015

Proveedor de prc proveedor de un
proceso de resolucion de conflictos

Persona u organizacion (3.2.1) que provee y opera un proceso (3.4.1) de resolucion de conflictos
(3.9.6) externo

ISO 9000 : 2015
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Proveedor externo

Proveedor (3.2.5) que no es parte de la organizacion (3.2.1)

ISO 9000 : 2015

La actividad académica en su conjunto amplia la visiéon de sus estudiantes, facilitando la adquisicién de un
amplio acervo cultural e intelectual que permita visualizar a la Institucion dentro de un mundo globalizado.

Proyeccion . L . . . S - ; REGLAMENTO
Para estos fines se privilegian el trabajo continuo, la investigacién, el conocimiento y el acceso a tecnologia
de punta
Es el proceso mediante el cual los establecimientos educativos oficiales calculan el nimero de cupos que
. estarian en capacidad de ofrecer el siguiente afio escolar, en cada una de las sedes, jornadas y grados, con
Proyeccion de cupos MEN

el fin de prever y asegurar la continuidad de los alumnos matriculados y atender las solicitudes de los
alumnos nuevos

Proyeccion Social

La ESDEG concibe la proyeccion social como la apropiaciéon social del conocimiento mediante sus
programas académicos y de extension y el impacto que ejercen los graduados en las diferentes
comunidades mediante la construccion de tejido social. Es un elemento articulador y comunicativo entre la
academia y las necesidades del contexto; se articula con la docencia y la investigacién a través de los
proyectos de investigacion, los cuales permiten plantear soluciones a problemas, necesidades o intenciones
del contexto militar y civil.

Informacién documentada proceso
MO03

Proyecto

Conjunto de actividades realizadas bajo un esquema establecido, que tienen un inicio, un fin, y un objetivo.

Informacién documentada proceso
A0l

Proyecto de desarrollo tecnolégico
experimental

Consisten en trabajos sistematicos basados en los conocimientos existentes, derivados de la investigacion
ylo la experiencia préactica, dirigidos a la produccién de nuevos materiales, productos o dispositivos.

Directiva de Investigacién

Proyecto de investigacion

Es la unidad bésica de trabajo cientifico que involucra el desarrollo sistematico de una propuesta
estructurada de investigacion

REGLAMENTO

Proyecto de investigacion aplicada /
practica / empirica

Busca la aplicacion practica de los conocimientos existentes a una realidad concreta.

Directiva de Investigacién

Proyecto de investigacion
basica/pural/teérica

Trabajos tedricos con apoyo experimental que se emprenden fundamentalmente para obtener nuevos
conocimientos acerca de los fundamentos de fendmenos y hechos observables, sin pensar en darles
ninguna aplicacion o utilizacién determinada.

Directiva de Investigacién

Proyecto de investigacion social

Desarrollados por investigadores individuales o por equipos de investigadores de caracter especializado,
interdisciplinario o interinstitucionales, que ayuden a comprender los fenébmenos sociales, econémicos,
politicos, culturales y de cualquier naturaleza que se produzcan en la sociedad y que contribuyan a la
blusqueda de soluciones en el menor plazo posible.

Directiva de Investigacion

Proyecto de pliego de condiciones

Documento en el cual se plasma la necesidad de la entidad y los documentos técnicos, juridicos y
financieros solicitados a los posibles proponentes con el fin de verificar la capacidad y experiencia para
ejecutar el objeto del proceso. Este documento se aplica en procesos de seleccion abreviada de menor
cuantia, subasta inversa y licitaciones.

Glosario ESDEG V2019

Cédigo: MDN-COGFM-S01-ESDEG-FU.95.1-46 TRD:32.1 Versiéon4 24/0CT/2024

“Documento propiedad SIG - ESDEG. Version vigente en la Suite Vision Empresarial SVE. Se autoriza impresion total o parcial, como documento no controlado.”




FORMATO GLOSARIO DE TERMINOS, CONCEPTOS Y SIGLAS

Pagina 111 de 138

TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Proyecto doctoral

El proyecto doctoral es una propuesta de trabajo investigativo que describe la naturaleza de la investigacion
en la cual se trazan o enuncian las lineas fundamentales que se pretenden desarrollar posteriormente en la
investigacion doctoral y que dardan como resultado una tesis doctoral. Presenta-de manera clara y
organizada- lo que se propone concretar en la investigacién, los diferentes aspectos epistemolégicos,
metodologicos y tedricos, los alcances del tema a abordar y el disefio metodolégico. A través del proyecto, el
estudiante de doctorado da a conocer la importancia de su investigacion, los dilemas éticos y su capacidad
para llevarla a cabo.

Informacién documentada proceso
MO02

Proyecto Educativo del Programa

Es un documento que contiene los lineamientos, las politicas y los principios que orientan y dirigen el
desarrollo del programa. El PEP guarda la coherencia con el Proyecto Institucional y la dinamica de las
profesiones, convirtiendo este documento en un instrumento de referencia y navegacion, dentro de un
ejercicio académico y argumentativo del querer ser. En este sentido, este documento debe explicitar los
objetivos de aprendizaje del programa curricular y su articulacion con las materias previstas en el plan de
estudios, de tal forma que se haga evidente tanto el desarrollo de estos objetivos como la evaluacién de
estos.

Informacién documentada proceso
M01

Proyecto Educativo Institucional (PEI)

Es la carta de navegacion de las instituciones de educacion, en donde se especifican entre otros aspectos
los principios y fines del establecimiento, los recursos docentes y medios disponibles y necesarios, la
estrategia pedagogica, el reglamento para docentes y estudiantes y el sistema de gestion.

Informacién documentada proceso
Mo1

Proyectos con recursos de inversién
del ministerio de educacion nacional

Apoya los programas de ampliacién de cobertura en educacion formal preescolar, basica y media para
poblaciones que tradicionalmente no han sido atendidas por el sector educativo, incluyendo poblacion
afectada por el conflicto armado, nifios con necesidades educativas especiales, indigenas y poblacién rural
dispersa, mediante la contratacion del servicio educativo. Los departamentos, distritos y municipios
certificados presentan sus proyectos al MEN, para el caso de los municipios no certificados y resguardos
indigenas aplica a través de la gobernacion del respectivo departamento

MEN

Proyectos con recursos fondo nacional

de regalias

Apoya los programas de ampliacion de cobertura en educacion bésica y media con recursos provenientes de
las regalias no asignadas a departamentos y municipios y que facilitan el acceso a la educacion a aquellas
poblaciones vulnerables que por razones especificas han permanecido excluidas del sistema educativo
tradicional como son: desplazados por el conflicto colombiano, poblacion indigena, nifios con limitaciones y
discapacidades y poblacién de las areas rurales de baja densidad, mediante la contratacion del servicio
educativo

MEN

Proyectos de Investigacion

Unidad basica de trabajo investigativo que involucra el desarrollo sistematico de una propuesta estructurada
de investigacion.

Informacién documentada proceso
MO02

Prueba de admision

Evaluacién que los oficiales aspirantes a adelantar el Curso de Estado Mayor deben presentar y aprobar
para el ingreso, en las materias que determine la Escuela.

Glosario ESDEG V2019

Prueba psicotecnia de veracidad

Es el sistema propuesto por medio de equipos técnicos con el fin de determinar la confiabilidad del personal

Informacién documentada proceso

que ocupa cargos sensibles. A02
. Evaluacién que los oficiales aspirantes a adelantar el Curso de Estado Mayor deben presentar y aprobar | Informaciéon documentada proceso
Pruebas de Admision } . ]
para el ingreso, en las materias que determine la Escuela. MO1

Cédigo: MDN-COGFM-S01-ESDEG-FU.95.1-46 TRD:32.1 Versiéon4 24/0CT/2024

“Documento propiedad SIG - ESDEG. Version vigente en la Suite Vision Empresarial SVE. Se autoriza impresion total o parcial, como documento no controlado.”




FORMATO GLOSARIO DE TERMINOS, CONCEPTOS Y SIGLAS

Pagina 112 de 138

TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
- Son los instrumentos de evaluacion que miden exclusivamente conocimientos, aptitudes, habilidades y | Informacién documentada proceso
Pruebas Especificas e .
destrezas especificas, requeridas por el programa de posgrado a postularse. MO1
Publico Obijetivo (stakeholders) SP:S;;(; al que se quiere dirigir las acciones de comunicacién y/o al que se quiere vender el producto o | Informacién doc;(r)r;entada proceso
Puerto de conexién USB (Universal Es una entrada periférica de los equipos de coOmputo, servidores y demas, que facilita compartir informacion | Informacion documentada proceso
Serial Bus) y el facil intercambio de datos y ejecucién de operaciones entre dos 0 mas ordenadores. A04

Punto critico o punto de control

Es aquella actividad que de no controlarse o desarrollarse afecta el normal desempefio del procedimiento
pudiéndose constituir en un riesgo. Estas acciones pueden incorporar insumos como documentos, personas,
registros, firmas, formatos, entre otros.

Glosario ESDEG V2019

Punto de control

Puntos de control son mecanismos que establecen para que se cumplan las condiciones necesarias
impidiendo asi que ciertos riesgos trasciendan a lo largo de un proceso de ejecucion de una actividad.

Informacién documentada proceso
A02

Queja

Manifestacion de protesta, censura, descontento o inconformidad que formula una personal en relacién con
una conducta que considera irregular de uno o varios servidores publicos en desarrollo de sus funciones.

Informacién documentada proceso
A05

Racionalizacion

Es aplicar estrategias efectivas de simplificacion, automatizacion y optimizacion de los procesos y
procedimientos para que los tramites sean simples, eficientes, directos y oportunos para acercar el Estado al
ciudadano.

Informacién documentada proceso
So01

Radicacion de comunicaciones
oficiales

Es el procedimiento por medio del cual las dependencias de que trata la presente resolucién dejan
constancia del recibo de las comunicaciones oficiales recibidas. En esta radicacién es obligatorio como
minimo dejar constancia de la dependencia que recibe la comunicacion oficial, la fecha y hora de recibo, con
el fin de oficializar su trdmite y cumplir con los términos de vencimiento que establezca la ley. En las
dependencias de que trata la presente resolucién que cuenten con un sistema electrénico que permita
asignar un namero consecutivo a las comunicaciones oficiales recibidas, llevaran esta radicacion con estas
caracteristicas

Programa de Gestion Documental -
MDN

Recategorizacién docente

Se entiende por recategorizacion de un docente en ESDEG, el cambio a la categoria que corresponda,
previo cumplimiento de los requisitos, y lineamientos establecidos en el reglamento vigente. El estudio de
recategorizacion se realizara una vez al afio.

Informacién documentada proceso
Mo1

Recepcion de documentos

Conjunto de operaciones de verificacion y control que una institucién debe realizar para la admision de los
documentos que le son remitidos por una persona natural o juridica

Programa de Gestion Documental -
MDN

Recepcionar

Registrar el bien en SAP.

Glosario ESDEG V2019

Reclamo

Derecho que tiene toda persona de exigir, reivindicar o demandar una solucion, ya sea por motivo general o
particular, referente a la prestacion indebida de un servicio o a la falta de atencién de una solicitud.

Informacién documentada proceso
A05

Reclasificacion

variacion de la clase (3.6.3) de un producto (3.6.9) o servicio (3.7.7) no conforme (3.6.9) para hacerlo
conforme a requisitos (3.6.4) diferentes de los requisitos iniciales

ISO 9000 : 2015

Reclasificacién docente

Se entiende por reclasificacion docente, el cambio de tipo de vinculacion de un docente de la ESDEG, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en el reglamento vigente. El estudio para la reclasificacion se
realizard una vez al afio

Informacién documentada proceso
MO1
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Reclutamiento

Es un conjunto de técnicas y procedimientos que tienen por objeto atraer candidatos potencialmente
capaces Yy calificados para ocupar espacios en la organizacidon segun las necesidades establecidas. El
reclutamiento parte de las necesidades establecidas existentes presentes y futuras. Chiavenato (2011)

Glosario ESDEG V2019

Reclutamiento externo

Es un sistema de informacion mediante el cual la organizacién divulga y ofrece al mercado externo las
oportunidades gue pretende cubrir. Chiavenato (2011)

Glosario ESDEG V2019

Reclutamiento interno

Es un sistema de informacion mediante el cual la organizacién divulga y ofrece al mercado interno las
oportunidades que pretende cubrir. Chiavenato (2011)

Glosario ESDEG V2019

Recuperacion de documentos

Accién y efecto de obtener, por medio de los instrumentos de consulta, los documentos requeridos

Programa de Gestion Documental -
MDN

Recuperacion de los registros

Actividad que permite identificar, consultar los registros con prontitud cuando sean requeridos. Este aspecto
involucra la identificacién y almacenamiento como variables indispensables para la recuperacion.

Glosario ESDEG V2019

Recurso con situaciéon de fondos
(recurso 10)

Son aquellos administrados por la direccion general de crédito publico y del tesoro nacional.

Glosario ESDEG V2019

Recurso sin situacion de fondos
(recurso 16)

Son los recursos administrados directamente por las unidades o entidades. En el caso del ministerio de
defensa se tiene, por ejemplo, los fondos internos.

Glosario ESDEG V2019

Recursos Académicos

Espacios, herramientas y equipos para enriquecer los procesos de ensefianza y aprendizaje, segun el nivel
de formacion y la modalidad del programa académico.

Informacién documentada proceso
A04

Recursos Tecnolégicos

Conjunto de elementos disponibles que se valen de la tecnologia para resolver una necesidad. Los recursos
tecnolégicos pueden ser tangibles como el equipo de cémputo y procesamiento, o intangibles como los
sistemas de informacion.

Informacién documentada proceso
A04

Red

Unién de equipos a través de un medio pasivo (cableado) para lograr comunicacién entre ellos.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Red LAN

Sigla en inglés que significa Local Area Network. Es la red interna de la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Redes de investigacion

Su funcién principal se genera a partir de sinergias establecidas cuyo fin principal sea consolidar actividades
que fortalezcan la investigacion. Institucionalmente la Escuela Superior de Guerra promociona y afianza las
alianzas externas a través de las redes de conocimiento y las internas de tipo simple, a través de las cuales
se desarrollan proyectos de investigacion de manera conjunta entre los Centros de Investigacion y los
Programas Académicos. Su activacion, desarrollo y consolidacion se basa en los principios que rigen la
investigacion Institucional dado que potencializan los resultados de Investigacion de acuerdo con los
parametros establecidos por Colciencias.

REGLAMENTO

Redes Sociales

Estructura capaz de comunicar entre si a personas o instituciones, suponen un contacto ilimitado y a tiempo
real. Esto se consigue gracias a la interactividad, uno de sus rasgos mas distintivos y novedosos. La difusion
viral es la capacidad que tienen las redes sociales para hacer que un contenido llegue a un gran ndmero de
personas de forma fécil y directa.

Informacién documentada proceso
EO02

Redisefio Curricular

Consiste en el proceso de actualizacién y reestructuracion curricular teniendo en cuenta la evaluacion de los
programas y necesidades actuales de formacion.

Informacién documentada proceso
M01
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Reducir el riesgo

Implica tomar medidas encaminadas a disminuir tanto la probabilidad (medidas de prevencion), como el
impacto (medidas de proteccién). La reduccién del riesgo es probablemente el método mas sencillo y
econdmico para superar las debilidades antes de aplicar medidas mas costosas y dificiles.

Glosario ESDEG V2019

Reembolso del valor pagado matricula

Se entiende como la devolucién de un porcentaje del dinero pagado por este concepto

Informacién documentada proceso

AO03

Reestablecer (del termino
capacidades)

Restaurar una capacidad tras su uso y/o vencimiento, en funcion de su vigencia y pertinencia

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Reevaluacién

Se desarrolla semestralmente a los proveedores que han terminado la ejecucion del contrato.

Glosario ESDEG V2019

Referente

Criterio de reconocimiento desde el que se establecen las reglas que representan un modelo a emular

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Refrendacién

Es la prueba documental o por otro medio que permite verificar el ejercicio de la autoridad. Cuando se da
autorizacién deben utilizarse medios que permitan comprobar su origen, en el momento de dar la
autorizacion, identificar lo que se autoriza y en algunos casos, las condiciones y requisitos bajo los cuales se
da aquella. La forma mas comudn de refrendar es mediante la firma de un documento valido por la persona
que tiene el poder de autorizar u ordenar en la organizacion. Desde el punto de vista del control, el ejercicio
de la autorizacion debe materializarse mediante la refrendacién. No es valido un proceso que tiene
autorizaciones verbales.

MDN

Regalia

Es la contraprestacion econémica a favor del Estado por la explotacion de un recurso natural no renovable

MEN

Registro

Es un formato diligenciado que presenta los resultados obtenidos o proporciona evidencia de actividades
ejecutadas. / Documento (3.8.5) que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de actividades
realizadas / Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de actividades
ejecutadas. / Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia objetiva de actividades
desempefiadas. / Es la actividad de diligenciar las anotaciones correspondientes en el sistema documental,
describiendo detalladamente el documento: fecha, procedencia, asunto o tema y destino / Es la actividad de
diligenciar las anotaciones correspondientes en los formatos y/o libros establecidos por el proceso,
describiendo detalladamente la actividad, fecha, procedencia, necesidad, entre otros.

Glosario ESDEG V2019 / ISO 9000 :

2015/

/ Informacion Documentada
ESDEG

Registro bibliogréfico

Conjunto de elementos descriptivos, suficientemente precisos y ordenados que facilitan la identificacion de
una fuente documental o parte de ella.

Glosario ESDEG V2019

Registro calificado

Reconocimiento que hace el Estado del cumplimiento de las condiciones minimas de calidad para el
adecuado funcionamiento de programas académicos de educacion superior. Este reconocimiento que tiene
una vigencia de siete (7) afios, es otorgado por el Ministro de Educacion Nacional mediante acto
administrativo. Para poder ofrecer y desarrollar un programa académico de educacién superior se requiere
contar con el registro calificado del mismo.

Glosario ESDEG V2019
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Registro de comunicaciones oficiales

Es el procedimiento por medio del cual, las dependencias de que trata la presente resolucion, ingresan en
sus sistemas manuales o automatizados de correspondencia, todas las comunicaciones oficiales producidas
o elaboradas, registrando datos tales como: Nombre de la persona y/o dependencia destinataria, nombre o
sigla de la dependencia que elabora o produce la comunicacion oficial, numero y fecha de la comunicacién
oficial, entre otros.

Programa de Gestion Documental -
MDN

Registro nacional de derecho de autor

Es un servicio que presta el Estado a través de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, cuya finalidad es
la de brindarle a los titulares del derecho de autor y derechos conexos un medio de prueba y de publicidad a
sus derechos, asi como a los actos y contratos que transfieran o cambien ese dominio amparado por la Ley,
y garantia de autenticidad y seguridad a los titulos de derecho de autor y de derechos conexos y a los actos
y documentos que a ellos se refiere. El registro es un instrumento declarativo, que con el propésito de
generar seguridad en torno a las relaciones juridicas que pueden surgir entre los titulares de los derechos de
autor y terceras personas, sirve como medio de prueba y de oportunidad a terceros.

REGLAMENTO

Registro presupuestal

Es la operacién mediante el cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacién
garantizando que ésta no sera desviada a ningun otro fin. En esta operacion se debe indicar claramente el
valor y el plazo de las prestaciones a que haya lugar, mediante un plan de pagos ajustado al cupo PAC
mensualizado.

Glosario ESDEG V2019

Registro presupuestal del compromiso

Imputacion presupuestal mediante el cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la
apropiacion garantizando que ésta no sera desviada a ningun otro fin. En esta operacion se debe indicar
claramente el valor y el plazo de las prestaciones a que haya lugar, mediante un plan de pagos ajustado al
cupo PAC mensualizado. El acto del registro perfecciona el compromiso.

Glosario ESDEG V2019

Registro Ginico nacional de transito

Es un sistema de informacién que contiene todos los datos relacionados con el sector de transito y
transporte. Entre estos estan los datos sobre seguros, conductores, licencias de conduccién, accidentes y

Informacién documentada proceso

(RUNT) e A02
empresas de transito.
Reglamento Conjunto de 6rdenes, reglas, normas e instrucciones para la obtencién de objetivos especificos. MDN
. Instrumento que sefala los lineamientos administrativos y técnicos que regulan la funcién archivistica en una | Programa de Gestién Documental -
Reglamento de archivo entidad VDN

Reglamento docente

Considerado como una norma interna que regula la trayectoria de un docente en la instituciéon, desde sus
requisitos de ingreso, clasificacion, seleccién, designacion, clasificacion categorizacion, funciones,
evaluacion, derechos, deberes y estimulos, hasta las prohibiciones e inhabilidades, como aspectos
esenciales de quienes asumen la labor docente en una institucion de educacion superior. El reglamento
docente de la ESDEG se aplicara en todas las situaciones académicas y administrativas en que se
encuentren los docentes

Informacién documentada proceso
M01

Reglas de catalogacion
angloamericanas

Conjunto de normas y estandares internacionales por las que se rige la tarea de la identificacion de un libro
entre todos los materiales bibliograficos y documentales de una biblioteca.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Reglas de enfrentamiento

Compendio de normas emitidas por la autoridad militar competente, que sefialan con precisién la
oportunidad, las circunstancias, las facultades y las limitaciones bajo las que las Fuerzas Militares podran
emplear la fuerza para enfrentar las amenazas externas e internas contra la institucionalidad y el estado

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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Es reorientar la integracion del empleado a la cultura organizacional en virtud de los cambios generados en
la dindmica misma de la Unidad. Los programas de reinduccion se impartirdn a todos los empleados por lo

Reinduccién menos cada dos afios o0 antes, en el momento en que se produzcan dichos cambios, e incluiran Glosario ESDEG V2019
obligatoriamente un proceso de actualizacién de las normas sobre inhabilidades e incompatibilidades y de
las que regulan la moral administrativa.
. Entrega al almgcen del a.c,t|vo fijo por ,termlno de.V|da atil o por deterioro quedando formgllgado -medlante Glosario ESDEG V2019 /Informacion
Reintegro acta. / Es la reincorporacion al almacén de los bienes devolutivos entregados por la administraciéon a una

dependencia, por considerarse inservibles, obsoletos o para reasignacion

Documentada ESDEG

Relacién con el sector externo

Mecanismos y estrategias para lograr la vinculacién de la comunidad y el sector productivo, social, cultural,
publico y privado. Y articulacién de profesores y estudiantes con la dinamica social, productiva, creativa y
cultural de su contexto. (Decreto 1330 de 2019).

Informacién documentada proceso
MO03

Relatoria

Producto escrito de la apropiacién tematica que hace un individuo tras la lectura minuciosa y comprensiva de
uno o mas textos dados, es decir el andlisis que se realiza mediante la lectura de varios textos de noticias o
académicos para la realizacion del articulo.

Glosario ESDEG V2019

Remuneracion servicios técnicos

Pago por servicios calificados a personas naturales o juridicas que se prestan en forma continua para
asuntos propios del 6rgano, los cuales no pueden ser atendidos con personal de planta o que se requieran
conocimientos especializados y estan sujetos al régimen contractual vigente.

Informacién documentada proceso
EO1

Rendicién de Cuentas

Proceso conformado por un conjunto de normas, procedimientos, metodologias, estructuras, practicas y
resultados mediante los cuales, las entidades de la administracion publica del nivel nacional y territorial y los
servidores publicos informan, explican y dan a conocer los resultados de su gestién a los ciudadanos, la
sociedad civil, otras entidades publicas y a los organismos de control, a partir de la promocion del didlogo

Informacién documentada proceso
EO1

Rendimiento académico

Capacidad, logro de los objetivos y aprendizajes que posee el alumno en la |IE

Informacién Documentada ESDEG

Renovacion de convenio

Poner en funcionamiento las actividades correspondientes a un convenio previo que ya ha caducado.

Glosario ESDEG V2019

Reparacion

Accion tomada sobre un producto o servicio no conforme para convertirlo en aceptable para su utilizacion
prevista.

Informacién documentada proceso
S01

Reparar

Se realiza cuando se presenta una falla y se hace el arreglo respectivo. / Hacer algun ajuste o adaptacion al
producto y/o servicio para que cumpla con los requisitos de calidad especificados

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Reporte

Informe que se emite o presenta con base en la realizacion de una actividad o tarea.

MDN

Reporte de informacion de actividades
y resultados de promocién y
prevencion

a Entidad Administradora de Riesgos Laborales debera presentar al Ministerio de Trabajo un reporte de
actividades que se desarrollen en sus empresas afiliadas durante el afio y de los resultados logrados en
términos del control de los riesgos mas prevalentes en promocion y de las reducciones logradas en las tasas
de accidentes y enfermedades laborales como resultado de sus medidas de prevencién. Dichos resultados
seran el referente esencial para efectos de la variacién del monto de la cotizacion, el seguimiento y
cumplimiento se realizara conforme a las directrices establecidas por parte del Ministerio de Trabajo.

Ley 1562 de 2012

Repotenciar

Consiste en mejorar las caracteristicas internas del equipo.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Representante

Personas elegidas democraticamente por la Comunidad Académica de la ESDEG, segun corresponda, por
un periodo determinado, para llevar el pensar y sentir de los representantes para que propendan por la
calidad educativa, asistir a los 6rganos de direccion en la toma de decisiones, favorecer el desarrollo
institucional de la ESDEG vy servir de canal de comunicacién entre de los 6rganos de direccién y la
comunidad académica de la Institucion.

Informacién documentada proceso

MO1

Representante de la alta direccion

La Direccion de la Escuela Superior de Guerra, designa al Jefe de Planeacién Estratégica, como el
competente para que, en nombre de la Alta Direccién, lidere y coordine la organizacién, funcionamiento y
mejora continua del SIG.

Resolucién Roles SIG ESDEG

Representante de proceso

Es el servidor publico (preferiblemente funcionario de planta), que esta autorizado por el Duefio de Proceso,
para que lo represente y cumpla con los requerimientos ante el SIG dentro del proceso que corresponde.
Los Representantes de Proceso y los Duefios de Proceso son la Primera Linea en la 72. Dimensién: Control
Interno del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG.

Glosario ESDEG V2019

Reprocesar

Es volver el producto o servicio a una etapa anterior donde se logre conseguir las caracteristicas de calidad
requeridas

Informaciéon Documentada ESDEG

Reproceso

Accion tomada sobre un producto o servicio no conforme para hacerlo conforme con los requisitos (3.6.4)

ISO 9000 : 2015

Actividad de hacer copias facsimilares tangibles, perceptibles visualmente, de un original o de una copia de

Reproduccion reprogréafica o fotocopia : ~ L . REGLAMENTO
una obra, en cualquier tamafio y forma, por cualquier sistema o técnica
Es el conjunto de percepciones que tienen sobre la Escuela los diversos grupos de interés con los que se

Reputacion relaciona (stakeholders), tanto internos como externos. Es el resultado de la coherencia evidenciada en la REGLAMENTO

gestién a lo largo de su historia

Requerimiento

Toda actividad, tarea, informe, obligacién, plan o reporte que deben hacer y presentar las entidades a
diferentes actores, relacionados con su ejercicio de planeacién

Glosario ESDEG V2019

Requisito

Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria

ISO 9000 : 2015 - Glosario ESDEG

V2019 -

/Informaciéon Documentada
ESDEG

Requisito de la calidad

Requisito (3.6.4) relativo a la calidad (3.6.2)

ISO 9000 : 2015

Requisito legal

Requisito (3.6.4) obligatorio especificado por un organismo legislativo

ISO 9000 : 2015

Requisito reglamentario

Requisito (3.6.4) obligatorio especificado por una autoridad que recibe el mandato de un 6rgano legislativo

ISO 9000 : 2015

Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos (RAEE)

Son los aparatos eléctricos o electronicos en el momento en que se desechan o descartan. Este término
comprende todos aquellos componentes, consumibles y subconjuntos que forman parte del producto en el
momento en que se desecha, salvo que individualmente sean considerados peligrosos, caso en el cual
recibiran el tratamiento previsto para tales residuos. (Ley 1672 del Congreso de la Republica, 2013)

Informacién documentada proceso

AO3

Resiliencia

Capacidad que tiene un sistema para resistir cambios producidos por el entorno, para persistir a través del
cambio, para absorber el cambio cualitativo y mantener la integridad estructural a lo largo de este proceso

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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SIGNIFICADO

FUENTE

Resolucién

Se conoce como resolucion al acto y consecuencia de resolver o resolverse (es decir, de encontrar una
solucién para una dificultad o tomar una determinacién decisiva). El termino puede aprovecharse para
nombrar al coraje o valor o bien al animo para efectuar una determinada cosa. Por ejemplo: “El delantero
encaro con resolucion y pateo desde afuera del area”, “Te recomiendo entrar a su oficina con resolucién e

informarle que no piensas quedarte después de hora”, “Si no actuar con resolucién, te pasaran por encima”.

Informacién documentada proceso
A01

Responsabilidad

Derecho natural u otorgado a un individuo en funcién de su competencia para reconocer y aceptar las
consecuencias de un hecho. / Deuda obligacién de reparar y de satisfacer por si o por otro, a consecuencia
de delito, de una culpa o de otra causa legal.

/ MDN

Responsabilidad administrativa

Actitud moral positiva del servidor publico para cumplir a cabalidad con el encargo de la hacienda publica en
todos los niveles y para todos los efectos.

MDN

Responsable

Persona que tiene a su cargo la ejecucion o elaboracién de una tarea especifica en un equipo de trabajo

Informacién Documentada ESDEG

Responsable de actividades

En esta seccidn se describe el cargo establecido por el Comando General de las FF.MM. a través de la TOE
vigente, comprometido con la actividad o tarea. Por otra parte, se pueden incluir roles designados por el
proceso para la ejecucion de las actividades, por ejemplo: Duefio de Proceso, Representante de Proceso,
etc.; siempre y cuando estén determinados en el literal DEFINICIONES.

En esta seccion se describe el cargo
establecido por el Comando General
de las FF.MM. a través de la TOE
vigente, comprometido con la
actividad o tarea. Por otra parte, se
pueden incluir roles designados por el
proceso para la ejecucion de las
actividades, por ejemplo: Duefio de
Proceso, Representante de Proceso,
etc.; siempre y cuando estén
determinados en el literal
DEFINICIONES.

Responsable de la documentacion por
proceso

Persona de la Escuela Superior de Guerra debidamente autorizado por el Duefio de Proceso para ejercer
control y supervisién sobre la documentacion del Sistema Integrado de Gestidon que se maneja en el proceso.

Glosario ESDEG V2019

Responsable de la resolucion de
conflictos

<satisfaccion del cliente> persona individual designada por un proveedor de PRC (3.2.7) para ayudar a las
partes en la resolucién de un conflicto (3.9.6)

ISO 9000 : 2015

Responsable del evento

Personal de las dependencias del Sector Defensa que solicita el uso del auditorio al Director o Subdirector
de la ESDEG para realizar una actividad en el auditorio.

Informacién documentada proceso
A04

Responsables

Son los servidores publicos (funcionarios y/o contratistas encargados de adelantar los proyectos y
actividades propuestas.

Glosario ESDEG V2019

Respuesta en plan de desastres

Las actividades propias de atencién ante un evento destructivo. Estas actividades se llevan a cabo
inmediatamente después de ocurrido el evento y tienen por objetivo salvar vidas, reducir el impacto en la
comunidad afectada y disminuir perdidas

Programa de Gestion Documental -
MDN

Restauracion

Es retomar la informacién que se ha bajado en un backups y volverla a colocar en un servidor o equipo de
coémputo

Programa de Gestion Documental -
MDN
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Efecto de una accién o de un hecho. / Expresa el cambio real de la situacion inicial medidos en términos de
Resultado los productos, efectos o impactos generado, a partir de los objetivos definidos. Cambio real de la situacion MDN

inicial medido en términos de los productos o impactos generados, a partir de los objetivos definidos.

Resumen analitico ejecutivo — rae

Es el resumen del trabajo de investigacion formativa, que se compone de una parte informativa y otra de
analisis y que permite una vision general, breve y precisa del trabajo.

Glosario ESDEG V2019

Retaliacion

Medida o trato de rigor que, sin llegar a ruptura violenta de relaciones, adopta un Estado contra otro para
responder a los actos o determinaciones adversos de este

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Retencioén

Plazo en términos de tiempo en que los documentos deben permanecer en el archivo de gestién o en el
archivo central de acuerdo con la tabla de retencion documental.

Glosario ESDEG V2019

Retencidén de registros

Mantener los registros durante un periodo de tiempo, antes de realizar la transferencia primaria, de acuerdo
al Programa de Gestién de Archivo (tiempo de retencion)

Informacién Documentada ESDEG

Reto

Objetivo o empefio dificil de llevar a cabo, y que constituye por ello un estimulo y un desafio para quien lo
afronta

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Retroalimentacion

<satisfaccion del cliente> opiniones, comentarios y muestras de interés por un producto (3.7.6), un servicio
(3.7.7) o un proceso de tratamiento de quejas (3.4.1)
[ORIGEN: ISO 10002:2014, 3.6, modificada — El término "servicio" se ha incluido en la definicion]

ISO 9000 : 2015

Retroalimentacion del cliente
(PQRSDF)

Hace referencia a las Peticiones, Quejas, Reclamaciones y Sugerencias del Cliente.

Glosario ESDEG V2019

Reunién de estado mayor

Es una reuniéon semanal, donde participan los Jefes de Departamento, donde la alta direccion determina los
lineamientos semanales y ajustes necesarios para la correcta conduccion de la unidad, ademas se exponen
las actividades programadas y ejecutadas durante el periodo.

Glosario ESDEG V2019

Reunién de trabajo del duefio de
proceso

Son las reuniones periddicas del duefio del proceso con todos los servidores que hacen parte del respectivo
proceso.

Glosario ESDEG V2019

Revision

Actividad emprendida para asegurar la conveniencia, adecuacion, eficacia, eficiencia y efectividad del tema
objeto de la revision, para alcanzar unos objetivos establecidos / Determinacion (3.11.1) de la conveniencia,
adecuacion o eficacia (3.7.11) de un objeto (3.6.1) para lograr unos objetivos (3.7.1) establecidos / Actividad
emprendida para asegurar la conveniencia y la adecuacion del documento objeto de la revisién, para
alcanzar el objetivo establecido / Es un elemento de racionalizacién que busca reducir procedimientos,
pasos, etapas, actividades, diligencias, barreras, limitaciones, cargas, documentos, formatos, registros, entre
otros, para facilitar la prestacion de un servicio o la obtencion de un producto. La automatizacion y el uso de
tecnologias de la informacién y la comunicacién son opciones que contribuyen a mejorar la eficacia,
eficiencia y efectividad. La simplificacion se observa en la fusion de procedimientos; la formulacion de
procedimientos robustos; la reduccién de documentos, pasos, requisitos, costos para la institucion, costos
para el usuario; la mejora en los tiempos de ejecucién, respuesta y atencién al cliente

/1SO 9000 : 2015

Revision de documentos

Actividad emprendida por el Representante de Proceso para asegurar la conveniencia, la adecuacion y
eficacia del tema objeto de la revision, para alcanzar unos objetivos establecidos.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Revista cientifica indexada

Aquella clasificada dentro de indices o bases bibliograficas internacionalmente establecidos, segln criterios
rigurosos de cuidado editorial, de evaluacion por pares, de calidad cientifica de lo publicado, de circulacién y
accesibilidad y de visibilidad demostrada. La indexacion es un reconocimiento temporal.

Glosario ESDEG V2019

Revista especializada de caracter
cientifico

“son un instrumento fundamental para la divulgacion, acceso y validacién por pares académicos de los
resultados de procesos de investigacién, por tanto, el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
considera que es necesario que dichas revistas cumplan con indicadores y estandares de calidad cientifica
reconocidos y aceptados a nivel internacional con el propésito de propender por la difusién del conocimiento
en los circuitos cientificos dispuestos para este fin” (Minciencias, 2021, p. 1-2).

Informacién documentada proceso
MO02

Revista Fuerzas Armadas

Publicacion impresa y digital especializada en temas de seguridad, érgano informativo institucional, cuyo
propdsito es estimular los estudios militares y policiales, la actividad intelectual, la divulgacion de la doctrina
militar y participacion de los colombianos en temas relacionados a la seguridad y la defensa nacional.

Informacién documentada proceso
E02

Revista Indexada

Revista incluida en un indice bibliogréafico (ver indice bibliografico) (posterior a una evaluacién de su calidad
cientifica, editorial y documental), el cual reconoce la publicacién y le solicita integra la informacion sus
contenidos en la base bibliografica, para lo cual ha disefiado fichas catalogréficas en donde se registran los
metadatos que permiten incorporarlas en sistemas robustos de blsqueda que orientan las formas de
recuperacion, ya sea de la revista completa o de alguno de sus articulos (Minciencias, 2021, p. 33).

Informacién documentada proceso
M02

Revistas no indexadas

Revistas que no cumplen con los criterios de la evaluacion cientifica, editorial y documental establecidos
para entrar a formar parte del indice Bibliografico Nacional-IBN Publindex (Minciencias, 2020, p. 33).

Informacién documentada proceso
MO02

RFQ

son las siglas en inglés de Request For Quotation, es decir, una solicitud de presupuesto.

Informacién documentada proceso
A03

Riesgo

Toda posibilidad de ocurrencia de aquella situacion que pueda afectar el desarrollo normal de las funciones
de la entidad y el logro de sus objetivos / Efecto de la incertidumbre / La posibilidad de que ocurra un
acontecimiento que tenga un impacto en el alcance de los objetivos. El riesgo se mide en términos de
impacto y probabilidad. / Combinacion de la probabilidad de que se produzca un evento y sus consecuencias
negativas. Los factores que lo componen son la amenaza y la vulnerabilidad

/1SO 9000 : 2015 / MECI / Plan
Estratégico Militar - PEM 2030

Riesgo inherente

Es el que enfrenta una entidad en ausencia de acciones por parte de la Direcciébn para modificar su
probabilidad o impacto de ocurrencia. (Valoracion antes de controles).

Glosario ESDEG V2019

Riesgo para la seguridad y salud en el
trabajo

Combinacién de la probabilidad de que ocurran eventos o exposiciones peligrosos relacionados con el
trabajo y la severidad de la lesion y deterioro de la salud que puedan causar los eventos o exposiciones.

Informacién documentada proceso
A0l

Riesgo residual

Nivel de riesgo que permanece después que la Direccion desarrolla sus respuestas a los riesgos
(Valoracion después de controles).

Glosario ESDEG V2019
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Capacidad de utilizar la informacion, las normas, los procedimientos y las politicas de la Institucion con
Rigor profesional precision, con el objeto de lograr los estandares de calidad con eficacia y eficiencia en consonancia con los REGLAMENTO

valores y las lineas estratégicas de la Institucion

Roles y misiones

Es el compendio manifestaciones del cumplimiento de las funciones de la guerra, segin las desarrollan cada
una de las fuerzas militares en relacién con la naturaleza de cada una de ellas

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Router Dispositivo que permite la interconexion de varias redes Informacién Documentada ESDEG
Es la estructura mediante la cual por ley presupuestal define los gastos para funcionar, servicios de la deuda
Rubro e inversién, donde contiene la financiacién y la condicién, si es con o sin situacion de fondos. Glosario ESDEG V2019

Rubro Contable

Es sinénimo de cédigo contable.

Informacién documentada proceso
A03

Rubro Presupuestal

Es el cédigo que se asigna a cada concepto de ingresos, gastos e inversiones para el registro de la
ejecucion presupuestal de la entidad publica, asociado al plan de cuentas, determinando si son bienes o
Servicios.

Informacién documentada proceso
A03

Rutas

Son los paises destino a visitar en las practicas geoestratégicas internacionales.

Glosario ESDEG V2019

Sabotaje informatico

Consiste en borrar, suprimir, modificar o inutilizar sin autorizacién datos del sistema informético, programas
0 documentos electrénicos almacenados en el sistema informacion.

Informacién documentada proceso
A02

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior (SACES), es un sistema de informacion

Saces que cuenta con mecanismos y procesos de mejoramiento y nuevas metodologias que han sido definidos y Glosario ESDEG V2019
consolidados por el Viceministerio de Educacién Superior.
Salida Resultado de un proceso ISO 9000 : 2015

Salida de Bienes

Es el retiro de un bien del Almacén, acompafiado de la expedicién de la salida de almacén; que es el
documento legal mediante el cual se identifica clara y detalladamente la salida fisica y real del bien, cesando
de esta manera y mediante requisito probatorio, la responsabilidad por custodia, administracion,
conservacion, etc., por parte del almacenista y quedando en poder del funcionario destinatario. La salida de
bienes del almacén puede originarse

Informacién documentada proceso
A03

Salida no conforme

Resultado de un proceso que no cumple con los requisitos establecidos, identificada antes, durante o
después de su entrega al cliente.

Informacién documentada proceso
S01

Salidas

Salida del material del deposito, puede ser por servicio, traspaso o por baja

Glosario ESDEG V2019

Salud

Es el completo bienestar fisico, mental y social y no solamente la ausencia de enfermedad o invalidez.

Glosario ESDEG V2019

Salud ocupacional

Se entendera en adelante como Seguridad y Salud en el Trabajo, definida como aquella disciplina que trata
de la prevencién de las lesiones y enfermedades causadas por las condiciones de trabajo, y de la proteccion
y promocion de la salud de los trabajadores. Tiene por objeto mejorar las condiciones y el medio ambiente
de trabajo, asi como la salud en el trabajo, que conlleva la promocién y el mantenimiento del bienestar fisico,
mental y social de los trabajadores en todas las ocupaciones. / Conjunto de actividades desarrolladas al
interior de una institucién para planear, ejecutar y evaluar actividades en pro de la salud fisica, social y
mental de sus miembros

Ley 1562 de 2012 - Plan Estratégico

Militar - PEM 2030
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SIGNIFICADO

FUENTE

Salvaguarda

Medida de defensa, amparo o proteccion

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Defender, proteger, amparar

Programa de Gestion Documental -

Salvaguardar MDN
SAN Sigla para identificar el Sistema de Almacenamiento “Storage Area Network”. Glosario ESDEG V2019
Es un programa de computadora para aplicaciones de negocios. Permite a las empresas administrar los L
. . : e . : . . Informacién documentada proceso
SAP recursos humanos, financieros-contables, productivos, logisticos y demas. Los inventarios oficiales de la 04
ESDEG se encuentran registrados en dicho programa.
SAP/R6 Sistema de informacién financiera contable, es una herramienta modular automatizada compuesta de varios | Informacién documentada proceso

modulos totalmente integrados.

A03

Satisfaccion

Entendida como la percepcién que los usuarios en general y los egresados tienen sobre su propio
desempefio y el cumplimiento exitoso de tareas, la cual atribuyen a la formacion recibida en la ESDEG.

Glosario ESDEG V2019

Satisfaccién del cliente

Percepcion del cliente sobre el grado en que se han cumplido sus requisitos. / Percepcion del cliente (3.2.4)
sobre el grado en que se han cumplido las expectativas de los clientes

/1SO 9000 : 2015

SCI

Sigla que identifica el Sistema de Control Interno

Glosario ESDEG V2019

SClmago Journal & Country Rank
(SJIR)

Es un portal de acceso libre que incluye indicadores bibliométricos de revistas y paises, desarrollados a partir
de la informacién ofrecida por la base de datos Scopus6. Esta plataforma toma su nombre del indicador
SClmago Journal Rank (SJR), el cual muestra la visibilidad de las revistas contenidas en la base de datos
ScopusO desde 1996. El sitio SJR desarroll6 la idea de asignar cuartil a las diferentes revistas que integran
una categoria temética (Minciencias, 2020, p. 34).

Informacién documentada proceso
MO02

Es la base de datos multidisciplinaria mas grande del mundo que analiza la citacién de més de 21.000
revistas cientificas arbitradas de alta calidad. Esta provee, via web, un conjunto de herramientas para

Informacién documentada proceso

Scopus buscar, analizar y visualizar la investigacion. Permite conocer el nimero de citas recibidas por revistas aln MO02
no indexadas en la base de datos (Minciencias, 2020, p. 34).
Secop Sistema electrénico para la Contrataciéon Publica al que se refiere el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007 / | Glosario ESDEG V2019 /Informacion

Sistema Electrénico de Contratacion publica.

Documentada ESDEG

Sector administrativo

Conjunto de entidades que se integran alrededor de la gestion organizacional, bajo la orientacion de un
Ministerio o Departamento Administrativo, en razén a que comparten con éstos funciones y propdsitos afines
y complementarios

Glosario ESDEG V2019

Determinacién (3.11.1) del estado de un sistema (3.5.1), un proceso (3.4.1), un producto (3.7.6), un servicio

Seguimiento (3.7.7) 0 una actividad ISO 9000 : 2015
Servicio encargado de la seguridad de una persona, de una empresa, de un edificio, etcétera capacidad de L
. . . o . Informacién documentada proceso
Seguridad dar respuesta efectiva a riesgos, amenazas o vulnerabilidades y estar preparados para prevenirlos,

contenerlos y enfrentarlos.

A02

Seguridad ciudadana

Proteccion universal a los ciudadanos frente a aquellos delitos y contravenciones que afecten su dignidad, su
seguridad personal y la de sus bienes, y frente al temor a la inseguridad

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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SIGNIFICADO

FUENTE

Seguridad de la informacion

Métodos que se aplican en cualquier tipo de actividad militar apoyandose en herramientas criptogréfica,
informaticas y de comunicacion para cumplir con los propdsitos de prevenir riesgos amenazas y
vulnerabilidades que puedan afectar la informacion, contabilidad, integridad y disponibilidad.

Informacién documentada proceso
A02

Seguridad de personal

Métodos y practicas que se realizan con el fin de prevenir la infiltracién y/o penetracion, garantizando en
todo momento el mas alto grado de idoneidad del personal o de aquellas personas que daban conocer
informacidn reservada a partir de los procesos de seleccion, contratacién e incorporacion y capacitacion de
la FF.MM.

Informacién documentada proceso
A02

Seguridad fisica

Es aquella que se realiza a determinada area o zona geografica, mediante un analisis de riesgo, amenazas y
vulnerabilidades, que permita determinar la viabilidad para la construccién y la proteccion de instalaciones
militares

Informacién Documentada ESDEG

Seguridad industrial

Vigilancia y control del estado de materiales, equipo e infraestructura, con el fin de recomendar las acciones
de mantenimiento pertinentes para garantizar la calidad y normal desarrollo de las actividades

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Seguridad juridica

Principio que garantiza el conocimiento, de lo que la ley prevé como prohibido, permitido y mandado por los
poderes publicos

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Seguridad nacional

Principio que garantiza el conocimiento, de lo que la ley prevé como prohibido, permitido y mandado por los
poderes publicos

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Seguridad razonable

Concepto segun el cual el control interno, por muy bien disefiado y ejecutado que esté, no puede garantizar
que los objetivos de una entidad se consigan, debido a las limitaciones inherentes de todo Sistema de
Control Interno

MECI

Seguridad y Salud en el Trabajo

Es la disciplina que trata de la prevencion de las lesiones y enfermedades causadas por las condiciones de
trabajo, y de la proteccién y promocion de la salud de los trabajadores. Tiene por objeto mejora las
condiciones y el medio ambiente de trabajo, asi como la salud en el trabajo, que conlleva la promocién y el
mantenimiento del bienestar fisico, mental y social de los trabajadores en todas las ocupaciones.

Informacién documentada proceso
A01

Seleccion

Consiste en separar la correspondencia que debe abrirse, es decir, la de caracter oficial de la que debe
entregarse sin abrir, o sea la dirigida a titulo personal o con clasificacién de seguridad. Cuando un
documento llega con nombre propio se entrega al destinatario, y sin abrirlo resulta ser un documento oficial,
deje devolverse para su registro. La documentacion con clasificacion de seguridad se registra pero no se
abre

Informacién Documentada ESDEG

Seleccién aspirantes

Proceso por el cual la ESDEG identifica los aspirantes que cumpliendo con los requisitos establecidos para
cada programa y/o curso pueden ser admitidos como estudiantes. Cuando la ESDEG lo considere necesario,
podra exigir a los aspirantes la presentacion de pruebas especificas acorde con la normatividad que expida
el consejo académico antes de cada proceso de seleccion reglamentaria pertinente.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Seleccion documentacion

Consiste en separar la correspondencia que debe abrirse, es decir, la de caracter oficial de la que debe
entregarse sin abrir, o sea la dirigida a titulo personal o con clasificacion de seguridad. Cuando un
documento llega con nombre propio se entrega al destinatario, y sin abrirlo resulta ser un documento oficial,
debe devolverse para su registro. La documentacién con clasificacion de seguridad se registra pero no se
abre.

Glosario ESDEG V2019

Seleccion documental

Disposicion final sefialada en las tablas de retencion o de valoracién documental y realizada en el archivo
central con el fin de escoger una muestra de documentos de caracter representativo para su conservacion
permanente

Programa de Gestion Documental -
MDN

Seminario

Reunién académica o técnica en la que se estudia un tema de manera exhaustiva y se profundiza en él a
través de la interaccién entre los participantes.

Informacién documentada proceso
A04

Seminario de “diplomacia”

Fortalecer al agregado militar en la cultura organizacional del cuerpo Diplomatico y el régimen Disciplinario
que se lleva en cada pais buscando una mayor interaccion.

Glosario ESDEG V2019

Separacion, contencion, devolucién o
suspension de provision de productos
y servicios

Acciones dirigidas a separar el producto/servicio/salida no conforme, identificarlo y retenerlo a fin de evitar
que se suministre inadvertidamente al cliente. En caso de que el producto/servicio/salida se haya distribuido
al cliente puede ser necesario obtener la devolucion y suspender la produccién hasta que se solucione la no
conformidad.

Informacién documentada proceso
So01

Serie documental

Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos, emanados de un mismo érgano
0 sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas

Programa de Gestion Documental -
MDN

Servicio

Salida (3.7.5) de una organizacion (3.2.1) con al menos una actividad, necesariamente llevada a cabo
entre la organizacioén y el cliente (3.2.4)

ISO 9000 : 2015

Servicio al ciudadano

Procedimientos, mecanismos y estrategias que establecen las entidades de la Administracién Publica para
facilitar a los ciudadanos el acceso a los servicios y el cumplimiento de sus obligaciones

Glosario ESDEG V2019

Servicio al cliente

interaccién de la organizacion (3.2.1) con el cliente (3.2.4) a lo largo del ciclo de vida de un producto (3.7.6) 0
un servicio (3.7.7).
[ORIGEN: ISO 10002:2014, 3.5, modificada — Se ha incluido el término servicio en esta definicion]

ISO 9000 : 2015

Servicio de mantenimiento Locativo

Actividades ejecutadas con el fin reparar bienes muebles de la entidad que se han deteriorado por su uso,
asi como también minimizar riesgos asociados a dafios en bienes muebles e inmuebles que puedan resultar
mas costosos y demandar mayores desgastes administrativos para la entidad ademas de interrumpir el
estado normal de sus operaciones.

Informacién documentada proceso
A03

Servicio informéatico remoto

Serie de aplicativos que no se encuentran fisicamente en servidores de la ESDEG sino en sitios alternos
como Ministerio de Defensa.

Glosario ESDEG V2019

Servicio Integral de Aseo y Cafeteria

Es el conjunto de actividades realizadas por una empresa de servicios de aseo y cafeteria para atender las
necesidades institucionales de limpieza de instalaciones y mantenimiento locativo basico y de ofrecer
bebidas calientes y frias a los funcionarios, contratistas y visitantes, con personal propio capacitado para
tales actividades y encargandose de los insumos, elementos, equipos y maquinaria necesarios para llevar a
cabo las actividades, que incluye los Servicios Especiales.

Informacién documentada proceso
A03
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
Son los que no se constituyen como elementos indispensables de la prestacion del servicio educativo, pero
se originan como consecuencia del mismo y deben estar establecidos de manera expresa en el Manual de
Convivencia de la respectiva institucion. Estos cobros incluyen las salidas pedagdgicas, las cuales guardan
- . concordancia con el Proyecto Educativo Institucional. Se cobran una vez al afio por los siguientes conceptos
Servicios complementarios MEN

entre otros: certificados y constancias de estudio, carné estudiantil, agenda y manual de convivencia,
material didactico, mantenimiento de equipos y talleres, seguro estudiantil o de accidente para aquellos
estudiantes que no cuenten con el mismo, derechos de grado

Servicios de guardia de brigadas de
emergencia

Corresponde al Brigadista de Emergencias de la ESDEG nombrado por la orden semanal, el cual debe
tomar la iniciativa ante cualquier situacion de emergencia presentado. De esta manera, debe buscar el
acompafiamiento de los demas brigadistas para la ejecucién del Plan de Emergencia y Evacuacion.

Glosario ESDEG V2019

Servicios Especiales

Son los servicios de desinfeccion y jardineria prestados por una Empresa de Servicios de Aseo y Cafeteria

Informacién documentada proceso

de acuerdo con las especificaciones establecidas en el Acuerdo Marco. A03
Servidor Es un conjunto de hardware, software y firmware que configurados y puestos en funcionamiento proveen | Informacion documentada proceso
multiples servicios de acuerdo con el propésito definido. A04
. o Persona con una vinculacién laboral al estado, que ejerce funciones publicas que estan al servicio del estado | Informaciéon documentada proceso
Servidor Publico .
y de la comunidad EOL

Servidor web

Programa que sirve para atender y responder diferentes peticiones de los navegadores proporcionando
recursos gue solicitan usando un producto http o https.

Glosario ESDEG V2019

Seuddnimo Nombre empleado por un autor en vez del suyo verdadero. REGLAMENTO
SGC Sigla con se denomina el Sistema de Gestion de la Calidad en la ESDEG. Glosario ESDEG V2019
Sherpa Prueba de im_presién en papel fotogréficlo_que permiFe verificar.los tex_t,os, el color y registro de imagenes, Informacion Documentada ESDEG
dando paso si es necesario, a hacer los Ultimos cambios para la impresion
SIATH Sistema de Administracién del Talento Humano Sistema de Administracion del Talento
Humano
El Sistema Integrado de Informacion Financiera (SHF) Nacién es un sistema que coordina, integra,
SIIE centraliza y estandariza la gestion financiera publica nacional, con el fin de propiciar una mayor eficiencia y Informacioén documentada proceso
seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacion y de brindar informacion oportuna AO01
y confiable. (Articulo 2.9.1.2.2 Decreto 1068 de 26 de mayo de 2015).
Es un elemento de la racionalizacion que busca reducir procedimientos, pasos, etapas, actividades,
diligencias, barreras, limitaciones, cargas, documentos, formatos, registros, entre otros, para facilitar la
prestacion de un servicio o la obtencién de un producto. La automatizacién y el uso de tecnologias de la L
L : i Sy ; . . T o - Informacioén documentada proceso
Simplificar informacion y la comunicacién son opciones que contribuyen a mejorar la eficacia, eficiencia y efectividad. La

simplificacién se observa en la fusién de procedimientos; la formulacién de procedimientos robustos; la
reduccién de documentos, pasos, requisitos, costos para la institucién, costos para el usuario; la mejora en
los tiempos de ejecucion, respuesta y atencién al cliente.

S01
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SIGNIFICADO

FUENTE

Un ejercicio practico, en el cual las organizaciones participantes se acercan a un escenario de crisis real. Los
participantes son los actores sociales que habitualmente protagonizan una situacién de emergencia o

Programa de Gestion Documental -

Simulacro desastre: organizaciones de respuesta de emergencia como Bomberos, equipos de salud, Policia, otros, con MDN
el propodsito de evaluar la calidad de respuesta y grado de preparacion alcanzados, de acuerdo a una
planificacién existente
Significa cooperacion, y es un término de origen griego, "sinergia’', que significa "trabajando en conjunto”. La L
. . . ) . . ] . . . Informacién documentada proceso
Sinergia sinergia es un trabajo o un esfuerzo para realizar una determinada tarea y permite conseguir alcanzar méas £02
impacto con el éxito al final trazado en el objetivo.
- Es un evento catastrofico con pérdidas materiales y/o humanas Programa de Gestion Documental -
Siniestro MDN
Conjunto de elementos mutuamente relacionados o que interactian con el fin de lograr un propésito /
Sistema Conjunto de principios reunidos entre si, de modo que formen un cuerpo de doctrina. Sucesion de /1SO 9000 - 2015 / MECI / MDN

elementos que ordenadamente relacionados y secuencialmente dispuestos contribuyen en un todo al logro
de fines determinados.

Sistema de administracién de riesgo

Conjunto de elementos del direccionamiento estratégico de una entidad concerniente a la Administracion del
Riesgo.

Glosario ESDEG V2019

Sistema de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacion Superior
(SACES)

Sistema de informacién que cuenta con mecanismos y procesos de mejoramiento y nuevas metodologias
que han sido definidos y consolidados por el Viceministerio de Educaciéon Superior.

Informacién documentada proceso
Mo1

Sistema de clasificacion Dewey

Es un sistema que permite clasificar el conocimiento en diez clases principales (areas del conocimiento) con
subdivisiones adicionales, acompafiadas por una notacion decimal.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion
Documentada ESDEG

Sistema de control interno

Se entiende como el sistema integrado por el esquema de la organizacién, y es el conjunto de planes,
métodos, principios, normas, procedimientos y mecanismos de verificacion y evaluacion adoptados por una
entidad, con el fin de procurar que todas las actividades, operaciones y actuaciones, asi como la
administracion de la informacion y los recursos, se realicen de acuerdo con las normas constitucionales y
legales vigentes dentro de la politicas trazadas por la Direccidon y en atencién a las metas y objetivos
previstos.

Glosario ESDEG V2019

Sistema de Costos

Es el conjunto de metodologias, modelos o procedimientos contables y administrativos que se llevan a cabo
con el objetivo de determinar el costo de los diferentes objetos de costo. Estas metodologias tienen
diferentes grados de complejidad y utilizan diferentes enfoques frente a lo que se incluye dentro del calculo

Informacién documentada proceso
EO1

Sistema de gestién

Conjunto de elementos de una organizacion (3.2.1) interrelacionados o que interactian para establecer
politicas (3.5.8), objetivos (3.7.1) y procesos (3.4.1) para lograr estos objetivos.

ISO 9000 : 2015

Sistema de gestién de documentos de

Sistema de Gestion de Documentos, Sistema de Gestibn Documental. Sistema de informacion que

Programa de Gestion Documental -

archivo (records system) incorpora, gestiona y facilita el acceso a los documentos de archivo a lo largo del tiempo MDN
Sistema de gestion de documentos SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO (SGDEA) Programa de Gestion Documental -
electronicos de archivo (sgdea) MDN

Sistema de gestion de la calidad

Parte de un Sistema de Gestion (3.5.3) relacionada con la calidad (3.6.2)

ISO 9000 : 2015
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SIGNIFICADO

FUENTE

Sistema de gestién de la calidad para
entidades

Herramienta de gestion sistematica y transparente que permite dirigir y evaluar el desempefio institucional,
en términos de calidad y satisfaccién social en la prestacion de los servicios a cargo de las entidades. Esta
enmarcado en los planes estratégicos y de desarrollo de tales entidades

Glosario ESDEG V2019

Sistema de gestion de la seguridad y
salud en el trabajo

Programa de Salud Ocupacional que trata de la prevencién de las lesiones y enfermedades causadas por
las condiciones de trabajo, y de la protecciéon y promocién de la salud de los trabajadores(as). Tiene por
objeto mejorar las condiciones y el medio ambiente de trabajo, asi como la salud en el trabajo, que conlleva
la promocién y el mantenimiento del bienestar fisico, mental y social de los trabajadores(as) en todas las
ocupaciones.

Glosario ESDEG V2019

Sistema de gestion de las mediciones

Conjunto de elementos interrelacionados, o que interactian, necesarios para lograr la confirmacion
metrolégica (3.5.6) y el control de los procesos de medicién (3.11.5). [ORIGEN: I1SO 10012:2003, 3.1,
modificada]

ISO 9000 : 2015

Sistema de Indexacién y Resumen
(SIR)

Sistemas de andlisis de revistas y recuperacion de documentos que proveen, a partir de la extraccion de
metadatos, fichas bibliograficas en diferentes niveles de descripcion, determinadas por la orientacién
temética que estos han delimitado —multidisciplinaria, generalista, disciplinaria o especializada— y por el
cubrimiento selectivo o integral de las revistas que analizan. Para tal fin hacen uso de herramientas
documentales afines al dominio del conocimiento y brindan servicios estructurados para la recuperacion de
los documentos. Los SIR son producidos o avalados por sociedades cientificas, instituciones académicas o
comerciales que, de acuerdo con sus intereses, establecen equipos calificados y politicas para la seleccién y
la permanencia de las publicaciones que son en incorporadas en estos (Minciencias, 2020, p. 33).

Informacién documentada proceso
MO02

Sistema de informacion

Red de canales de comunicacion utilizados dentro de una organizacion. / Se entiende como el conjunto de
datos organizados en registros, los cuales se procesan generando una informacién especifica

ISO 9000 : 2015 / Programa de
Gestion Documental - MDN

Sistema de inspeccion

estd compuesto por la Inspeccion General de las Fuerzas Militares y sus Inspecciones Delegadas ante las
Fuerzas, cuyo objetivo es la evaluacion de la gestién en las diferentes areas de inspeccién, en términos de
eficacia, eficiencia y efectividad, para garantizar el cumplimiento de politicas, estrategias, planes, objetivos y
metas acordes con la doctrina militar y la normatividad legal vigente.

REGLAMENTO

Sistema de Sonido

Conjunto de aparatos tecnolégicos que permiten generar, procesar, convertir o modificar sefiales de audio.

Informacién documentada proceso
A04

Sistema general de riesgos laborales

Es el conjunto de entidades publicas y privadas, normas y procedimientos, destinados a prevenir, proteger y
atender a los trabajadores de los efectos de las enfermedades y los accidentes que puedan ocurrirles con
ocasion o como consecuencia del trabajo que desarrollan.

Ley 1562 de 2014

Sistema integrado de conservacion

Conjunto de estrategias y proceses de preservacion y conservacion, acordes con el sistema de archivo
establecido por la entidad, bajo el concepto de archivo total, para asegurar el adecuado mantenimiento de
sus documentos, independientemente del soporte, garantizando la integridad fisica y funcional de toda la
documentacién, desde el momento de su emisién, durante su periodo de vigencia, hasta su depésito final o
sea en cualquier etapa de su ciclo vital.

Programa de Gestion Documental -
MDN
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SIGNIFICADO

FUENTE

Sistema integrado de gestién

Sistema que tiene el proposito de mejorar la eficacia, eficiencia y efectividad de sus procesos para
proporcionar productos y/o servicios en ambientes de control que respondan a las necesidades y
expectativas de los estudiantes de la ESDEG vy partes interesadas. El Sistema Integrado de Gestion lo
componen el Sistema de Gestién de la Calidad — SGC, el Sistema de Control Interno - SCI con su Modelo
Estandar de Control Interno — MECI y en adelante, todos aquellos sistemas complementarios y compatibles
con la normatividad vigente.

Glosario ESDEG V2019

Sistema Integrado de Investigacion
Académica

Es el conjunto estructurado de actividades, procedimientos y objetivos que tienen como fin ejecutar el
proceso investigativo de la ESDEG. En el SIIA se consolidan unas lineas de investigaciébn como ejes de
articulacion para desarrollar proyectos cientificos. El Sistema contempla el componente formativo de los
estudiantes relacionado con programas académicos. De igual manera, articula la investigacion desde la
interaccién de estudiantes y docentes investigadores para el desarrollo de la investigacion cientifica.

Informacién documentada proceso
MO02

Sistema nacional de prevenciény
atencién de desastres

Colectivo de entidades publicas, privadas y comunitarias integradas, con el objeto de dar soluciones a los
problemas de seguridad de la poblacion que se presenten en su entorno fisico por la eventual ocurrencia de
fendbmenos naturales o antrépicos

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Conjunto de péaginas web desarrolladas en cddigo HTML, relacionadas a un dominio de Internet el cual se

Informacién documentada proceso

datos de caracter ultra secreto.

Sitio web puede visualizar a través de un nombre de dominio y direccién en Internet especificos. E02
Herramienta de Simulacion Tactico Operacional. Es una base de datos que comprende la doctrina militar
SITOC colombiana de personal, armamento, comunicaciones y carga logistica que tiene el pais sobre una base de Glosario ESDEG V2019

Situaciones de emergencia

Incendios, sismos, inundaciones y/o evacuacién que representen cualquier tipo de riesgo para la salud y
seguridad de las personas, el medio ambiente o que comprometan las instalaciones de la Escuela Superior
de Guerra.

Glosario ESDEG V2019

de leyes y en el respeto de las mismas en todo el territorio nacional

SNIES Siglas con que se determina Sistema Nacional de Informacién de Educacién Superior Glosario ESDEG V2019

SOAT Es un seguro obligatorio para todos los vehiculos (incluye motocicletas) que transiten por el territorio Informacién documentada proceso
nacional. Ampara los dafios corporales gue se causen a las personas en accidentes de transito. A02

Soberania Derecho que tiene un pueblo o una nacion para poder elegir su gobierno, tener injerencia en la publicacion Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Software estadistico

Un paquete o software estadistico es un programa informético que estd especialmente disefiado para
resolver problemas en el area de la estadistica, o bien esta programado para resolver problemas de esta
area. Existen muchos programas que no son especialmente estadisticos pero que pueden hacer algunos
célculos aplicables en estadistica aplicada. Estos programas han impulsado y siguen impulsando
enormemente la labor de los investigadores que desean utilizar la estadistica como apoyo en su trabajo.

Informacién Documentada ESDEG

Informacién documentada proceso

Solicitante Es la persona o dependencia que solicita algiin equipo o servicio relacionado a Tecnologia. A4
Solicitud Documento escrito que dirige una persona a otra que desempefia un cargo o funciéon en una institucién | Informacion documentada proceso
publica o privada para pedir o solicitar algo de manera oficial. A04
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SIGNIFICADO

FUENTE

Solicitud de Cotizacion

Es el evento creado por la Entidad Compradora en la Tienda Virtual del Estado Colombiano que inicia el
proceso de seleccion abreviada por compra de Catalogo derivada del Acuerdo Marco, solicitando a los
Proveedores la presentacion de su Cotizacién para la adquisicién de que requiera la Entidad Compradora.

Informacién documentada proceso
A03

Solicitud de Informacion

Es el requerimiento elevado por la entidad compradora al proveedor mediante el cual se determinara la
cantidad de bienes de aseo y cafeteria y los operarios que seran necesarios para el efectivo suministro
integral de aseo y cafeteria.

Informacién documentada proceso
A03

Solicitud relacionada con el Derecho al

Solicitud que hace el titular de la informacion o sus beneficiarios, a efectos de que se corrija, actualice o
suprima la informacién de la titular contenida en una base de datos de la Escuela Superior de Guerra

Informacién documentada proceso

Habeas Data "General Rafael Reyes Prieto". A0S
Capacidad para realizar una evaluacion légica y estructurada de una situacion o problema, identificando sus
Solucién de problemas verdaderas causas y priorizando las mejores alternativas de solucion, para dar resultados sustentados, con REGLAMENTO

un alto nivel de eficacia y confiabilidad

Soportes Contables

Son los documentos que sirve de base para verificar y comprender el hecho econémico, reconocer, medir,
presentar y revelar los efectos econdmicos y financieros en los estados financieros

Informacién documentada proceso
A03

Sostenibilidad

Capacidad de una entidad para mantener su funcionamiento y alcanzar sus objetivos a largo plazo sin
comprometer los recursos del entorno, ya sea a nivel econdmico, social o ambiental. Implica una gestion
eficiente de los recursos, la toma de decisiones responsables que favorezcan el bienestar social y el respeto
por el medio ambiente, y la incorporacion de practicas que aseguren el cumplimiento de los objetivos sin
poner en riesgo la estabilidad futura.

Informacién documentada proceso
EO1

Es aquella persona que facilita la integracion de los estudiantes internacionales (en las diferentes

Informacién documentada proceso

Sponsor condiciones de movilidad estudiante, docente, investigador) a través de un acompafiamiento permanente MO3
durante su comisién en la ESDEG.
Stakeholders En el campo de la comunicacion estratégica se refiere a los diferentes puablicos de interés o partes Informacién documentada proceso
interesadas en los productos o servicios de un proceso E02
. Material ajeno depositado sobre una superficie que genera concreciones o manchas de dificil eliminacion Programa de Gestion Documental -
Suciedad acumulada VDN
: - Material ajeno comuinmente polvo depositado sobre una superficie que se elimina facilimente Programa de Gestion Documental -
Suciedad superficial
MDN
. . L . . - - . Informacién documentada proceso
Sugerencia Manifestacion de una idea o propuesta para mejorar el servicio o la gestion de la entidad. AO5 P
s : Software tipo web que permite la operacién en linea de la Gestion del Sistema Integrado de Gestién de la | Informacién documentada proceso
Suite Vision Empresarial .
Escuela Superior de Guerra — (SVE). S01
Suministro Contrato por el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en Informacién documentada proceso
forma independiente, prestaciones peridédicas o continuadas de cosas 0 servicios. A03
Posicion de ventaja frente a cualquier amenaza en todos los dominios, de manera que se garanticen las
Superioridad condiciones de defensa y seguridad que permitan la gobernabilidad y el desarrollo socioecondémico del pais Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Supervisién

Consiste en “el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento
del objeto del convenio, es ejercido por la misma entidad estatal cuando no se requieren conocimientos
especializados”. El articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 permite que las Entidades Estatales celebren
contratos de prestacién de servicios para apoyar las actividades de supervisién de los contratos que
suscriben.

Informacién documentada proceso
MO03

Supervisor del contrato

Es el responsable de cumplir y hacer cumplir el conjunto de normas contenidas en los pliegos de
condiciones o su equivalente y el clausulado del contrato; debe velar por el cumplimiento de las
especificaciones técnicas del objeto contratado, las actividades administrativas, legales, financieras y
presupuestales establecidas en los contratos, en la ley y sus respectivos planes operativos.

Informacién documentada proceso
A03

Suplantacion

Se define como la técnica utilizada para sustituir de manera ilegal un elemento, sistema o persona para
obtener algiin beneficio.

Informacién documentada proceso
A02

Suscripcion de alianzas

Son convenios, cartas de intencidn o acuerdos de cooperacion inter institucional.

Glosario ESDEG V2019

Suspensién del contrato

Es la modificacion contractual donde la ejecucion del contrato cesa al presentarse circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito, que impiden en forma temporal su ejecucion, las partes podran pactarlo de comudn
acuerdo, mediante la suscripcion de un acta en la cual conste las circunstancias que motivaron la decision.

Informacién documentada proceso
A03

Presentar el nuevo proyecto de inversibn ante COGFM, MDN y DNP, para revision, emision de

Informacién documentada proceso

Sustentar . 7 .
observaciones y realizacion de ajustes a cadena de valor del proyecto. EOL
. Puente de transmisién de datos tienen méaximo 32 puertos y los hay de 4, 8, 16, 24, lo que es otra limitante .

Switch suya P y y g Informacién Documentada ESDEG
Switche Es un dispositivo de interconexion utilizado para conectar equipos en red. Informacion doc:(r)r;fentada proceso
Instrumento de planificacion de un contenido para ser desarrollado dentro de un tiempo determinado.

Constituye un documento pedagégico y didactico que guia el proceso académico de una asignatura de nivel
superior, fija sus objetivos, describe su contenido programatico, define el marco epistemoldgico, tedrico y

pedagégico de la materia, debiendo guardar coherencia légica y funcional en la exposicién formal de los Glosario ESDEG V2019 /Informacion
Syllabus contenidos y acciones previstas, establece las reglas de juego en la clase, determinando los derechos y

obligaciones del docente y de los estudiantes. / El Syllabus de Asignatura es un instrumento curricular que
provee un plan de trabajo semanal para una asignatura en particular;. En otros términos, es un cronograma
que permite ordenar el desarrollo del curso. Se elabora en funcién del Programa de Asignatura y esta dirigido
a docentes, ayudantes y estudiantes

Documentada ESDEG

Tabla de retencion documental-TRD

Lista de series documentales con sus correspondientes tipos de documentos, a los cuales se les asigna el

Informacién documentada proceso

tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos. S01
L Listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna un tiempo de permanencia en el archivo | Programa de Gestion Documental -
Tabla de valoracion documental - TVD . . o
central, asi como una disposicion final MDN

Talento humano

Es una estructura funcional de seres humanos considerados como talentos con conocimientos, experiencias,
motivacion, intereses vocacionales, aptitudes, actitudes, habilidades, potencialidades; en fin competencias
que potencian la organizacién hacia la productividad.

Glosario ESDEG V2019
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SIGNIFICADO

FUENTE

Talleres

Actividades desarrolladas por un grupo de personas para cumplir un objetivo especifico y dirigido por un
tallerista.

Glosario ESDEG V2019

Tarjeta de propiedad

es un documento que contiene la informacion de tu vehiculo, como la placa, el nimero de motor, el nimero

Informacién documentada proceso

de chasis, el tipo de vehiculo, el afio de fabricacién, la marca, el modelo, el combustible, entre otros. A02
. Proporcion de alumnos matriculados que durante el afio lectivo por diferentes motivos abandonan sus
Tasa de desercion anual . . : MEN
estudios sin haber culminado el grado
L Proporcion de alumnos que al finalizar el afio lectivo no cumplen con los requisitos académicos para
Tasa de reprobacion anual MEN

matricularse al afo siguiente en el grado superior

Teatro de operaciones

Espacio geografico donde efectivamente se realizaran operaciones militares que incluye la suficiente
superficie para los movimientos y maniobras de las unidades militares, como también el necesario para el
sostenimiento de los medios de las fuerzas armadas que se asignen

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Técnico Administrativo SIG

Es el funcionario que asume el rol dentro de la Suite Vision Empresarial, con los permisos para asignar el
cbdigo a la documentacién, cargar, liberar, publicar e inactivar los documentos del Sistema Integrado de
Gestion — SIG de la ESDEG.

Informacién documentada proceso
S01

Técnico de soporte

Es una persona experta en gestion y mantenimiento de infraestructura Tl, garantizando el funcionamiento

Informacién documentada proceso

correctamente. A04
. L Se encargan del estudio, desarrollo, implementacién, almacenamiento y distribucién de la informacion | Programa de Gestion Documental -
Tecnologias de la comunicacion . e ) . . ”
mediante la utilizacion de hardware y software como medio de sistema informatico MDN

Es la medida de una propiedad fisica que en si misma no puede causar dafio directo a los materiales. Sin

Programa de Gestion Documental -

Temperatura embargo, el dafio a los objetos es el resultado de temperaturas incorrectas y su interaccién con la Humedad VDN
Relativa
. . . . . ' Informacién documentada proceso
Tendencia Es una corriente o preferencia hacia determinados fines.

S02

Tendencial (del termino escenario)

Aquel que tiene mayor probabilidad, corresponde a la situacion a la que se llegaria en caso que las variables
continuasen con el comportamiento observado

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Tension internacional

Situacion en la que la persecucion de determinados objetivos o la no satisfaccién de ciertas demandas
planteadas por diversos actores que resulta en episodios de movilizacién politica, social o militar y/o un uso
de la violencia con una intensidad que no alcanza la de un conflicto armado

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Tercero o contratista

1.) Proveedor de un producto o servicio que afecta la calidad del servicio prestado por la dependencia o
entidad del Sector Defensa, ya sea como persona natural o juridica. 2). Personal que pertenece a las
empresas que proveen un producto o servicio. 3). Personas que prestan sus servicios a la dependencia o
entidad del Sector Defensa en modalidad de pasantias.

Informacién documentada proceso
AO4

Es el uso ilegal de la violencia o de la amenaza de violencia, a menudo motivado por creencias religiosas,

Informacién documentada proceso

Terrorismo politicas o ideolégicas. A02
Trabajo de investigacion elaborado con rigor conceptual y metodolégico, basada en el método cientifico, en
Tesis el que se implica la aplicacién del método cientifico y que constituye un aporte original en cualquiera de las REGLAMENTO

areas del conocimiento. La tesis es requisito para optar al titulo de Doctor.
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA

SIGNIFICADO

FUENTE

Test de penetracién

También llamado a veces “hacking ético” es una evaluacion activa de las medidas de seguridad de la
informacion de la infraestructura de conectividad de una organizacion.

Glosario ESDEG V2019

Informacién documentada proceso

Tick Caso. A0
Ticket (soporte técnico) es un boleto digital generado por la Mesa de servicio TIC. Informacion doc:(r)r;fentada proceso

Tiempo de trabajo independiente

Actividad académica que realiza el estudiante alrededor de un objeto de estudio sin la concurrencia real del
docente pero en interacciéon académica con él.

Glosario ESDEG V2019

Tiempo de trabajo presencial

Actividad académica que realiza el estudiante alrededor de un objeto de estudio o trabajo académico, con la
concurrencia del docente.

Glosario ESDEG V2019

Tienda Virtual del Estado Colombiano
—TVEC

Es el aplicativo del SECOP que Colombia Compra Eficiente ha puesto a disposicién de las Entidades
Compradoras y de los Proveedores través del cual deben hacerse las transaccione; del Acuerdo Marco,
regulada por la Ley 527 de 1999.

Informacién documentada proceso
A03

Persona natural (Personal Militar, Civil, Extranjeros, Prestacion de Servicios, Hora Catedra) cuyos datos

Informacién documentada proceso

Titul : !
ftular personales sean objeto de tratamiento. A0l
Titular de derechos patrimoniales Persona natural o juridica diferente al autor, que adquiri6 los derechos de explotacion por alguna modalidad REGLAMENTO
contractual, la ley o por causa de muerte.
Titularidad de los derechos de autor Es la facultad que se detenta para hacer efectivos los derechos de autor. REGLAMENTO

TLVS

Sigla con que se define Valores limites permisibles e indices de exposicion bioldgica

Glosario ESDEG V2019

TOE

Sigla que hace referencia a la Tabla de Organizacién y Equipo.

Glosario ESDEG V2019

Token

Es un dispositive portatil de alta tecnologia que genera una clave de 6 digitos de forma aleatoria e
irreemplazable, dicha clave se actualiza generalmente cada 60 segundos aproximadamente.

Informacién documentada proceso
A01

Toma de decisiones

Accién de seleccionar, bajo ciertos criterios, entre dos o mas alternativas para dar solucién a un problema. El
proceso de toma de decisiones constituye un elemento central dentro de la planificacion. / La Toma de
Decisiones es un proceso sistematico para escoger la opcion que sea la que nos ofrezca las mayores
probabilidades de mejorar la eficiencia y eficacia de nuestras organizaciones para la creacién de Valor a
todos sus Grupos de Interés. Elige entre una o varias alternativas que permitan solucionar un problema y
tomar acciones concretas y consecuentes con la eleccion tomada

Informacién Documentada ESDEG

Topico

Es un tema especifico, que se desarrolla en minimo dos horas presenciales de clase.

Glosario ESDEG V2019

Trabajo de grado

Tiene como finalidad desarrollar competencias investigativas por parte del estudiante, aplicacion del
conocimiento o interpretacion y contribucion a la solucién de problemas disciplinarios, interdisciplinarios,
jurisprudenciales o profesionales, mediante la argumentacion académica, el manejo de las herramientas y
los procesos de investigacion y andlisis. / El realizado bajo la modalidad de monografia o de trabajo de
investigacion, por un estudiante matriculado, para optar al titulo académico de especializacion o maestria

REGLAMENTO
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
Investigacion en la cual hay una elaboracion conceptual y metodologica rigurosa que, basada en el método
Trabajo de investigacién cientifico, se refiere a un aspecto teorico o practico en cualquier campo del saber. En concordancia con la REGLAMENTO

Ley 30 de 1992, un trabajo de esta naturaleza se exige para optar al titulo de magister.

Trabajo meritorio

Es aquel trabajo de grado que por su calidad y méritos académicos y de acuerdo con el criterio del jurado se
denomina “trabajo de grado meritorio”, con la debida justificacion, de acuerdo con el paragrafo del art 101 del
Reglamento Académico.

Glosario ESDEG V2019

Traducciones

Interpretacion realizada de un documento ya sea escrito o en medio magnético, desde el idioma ingles hacia
el espafiol o0 viceversa.

Glosario ESDEG V2019

Tramite de documentos

Recorrido del documento desde su produccion o recepcion, hasta el cumplimiento de su funcion
administrativa

Programa de Gestion Documental -
MDN

Tramites Administrativos

Se conoce como procedimiento administrative a uno de los ejes fundamentales del Derecho Administrative;
gracias a €l los ciudadanos de una determinada comunidad tienen la seguridad de que los tramites
administrativos desarrollados frente a un organismo publico se realizaran de forma rigurosa en base a las
leyes pactadas por dicha comunidad, y no de forma aleatoria. Consiste en una serie de pasos que permitirdn
que los ciudadanos puedan sentirse al amparo de la ley de su pais y ante cualquier duda puedan reclamar al
organismo del Estado.

Informacién documentada proceso
A0l

Transferencia documental

Remisién de los documentos del archivo de gestion al central, y de éste al histérico, de conformidad con las
tablas de retencion y de valoracion documental vigentes

Programa de Gestion Documental -
MDN

Transferencia documental primaria

Son los traslados de documentos del archivo de gestion (o de oficina) al central (o intermedio), sin alteracion
de sus propiedades, para su conservacion precaucional y cuya frecuencia de uso ha disminuido o culminado
en el proceso de atencion de tramites. Estas transferencias toman en cuentas exclusivamente las vigencias y
valores primarios de la documentacion y su caracter es estrictamente institucional

Programa de Gestion Documental -
MDN

Transferencia documental secundaria

Es el traslado de documentos del archivo central (o intermedio) al permanente (o histdrico). Estas
transferencias concluyen los procesos de valoracion secundaria en las instituciones y tienen como fin
garantizar la proteccién de los documentos con valor social (cultural e histérico), mas alla de las necesidades
institucionales de conservarlos

Programa de Gestion Documental -
MDN

Transferencias primarias

Remisién de los documentos del archivo de gestién al archivo central de conformidad con las tablas de
retencion documental adoptadas.

Glosario ESDEG V2019

Transferidos / trasladados

Alumnos que se retiraron de la jornada para continuar sus estudios en otra jornada, otra sede, otra institucion
educativa, otro municipio, otro pais o0 en el sector privado. Estos alumnos aunque ya no forman parte de la
jornada siguen siendo parte del sistema educativo, pues siguen estudiando

MEN

Transformacion

Adaptacion a las situaciones estratégicas mediante la innovacion operacional, en términos de adquisicion de
material o renovacion, y la innovacion organizativa como formacion de sus miembros para nuevas destrezas

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Transicién

Proceso a través del que se preparara a los militares para pasar de “la guerra a la paz, del conflicto al
posconflicto”

Plan Estratégico Militar - PEM 2042
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. Cargar documentacion soporte en plataforma MGAweb y diligenciar formularios de cadena de valor, para su | Informacién documentada proceso
Transmitir . . L .
posterior migracion a sistema PIIP. EOL
. Principio de la administracién publica, que propende por la democratizacién y libertad de acceso a la | Informaciéon documentada proceso
Transparencia . . . .
informacion y la inclusion ciudadana EO01

Traslado

Es el procedimiento mediante el cual se cambia la ubicacion fisica de bienes dentro de las dependencias del
Ministerio de Defensa Nacional o de las Unidades Ejecutoras, ocasionando por tal motivo la cesacion de
responsabilidad de quien los entrega y transfiriéndola a quien los recibe

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Traslado Presupuestal

Es una operacion a través de la cual se adelantan tanto créditos como contra créditos en el presupuesto de
rentas o en el presupuesto de gastos. Los traslados presupuestales que no modifiquen los totales por nivel
rentistico y el monto del gasto de funcionamiento, servicio de la deuda o los subprogramas de inversion
aprobados por el Congreso de la Republica, se adelantaran por via administrativa y pueden ser de tres tipos:
ordinario, vigencia expirada o cambio de fuente.

Informacién documentada proceso
EO1

Traspaso

Es la entrega de un activo fijo en buen estado de uso a otra dependencia, quedando formalizado mediante
acta.

Glosario ESDEG V2019

Tratamiento

Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como la recoleccion,
almacenamiento, uso, suministro o supresion.

Informacién documentada proceso
AO01

Tratamiento del riesgo

Proceso de seleccion e implementacion de medidas para el manejo del riesgo.

Glosario ESDEG V2019

Trazabilidad

Capacidad para seguir el histérico, la aplicacion o la localizacién de un objeto (3.6.1) / Capacidad para seguir
la historia, la aplicaciéon o la localizacién de todo aquello que esta bajo consideracion

ISO 9000 : 2015/" "

Tutor

persona designada por la ESDEG para ejercer la supervision de la actividad formativa del pasante,
acompafando y haciendo seguimiento al desarrollo de la practica laboral.

Informacién documentada proceso
A01

Tutoria de investigacion

Las tutorias tienen como propdsito orientar el trabajo de grado y la participaciéon de los estudiantes en un
proyecto inscrito en el SISTEMA DE INVESTIGACION ESDEG. El tutor sera el encargado de coordinar y
desarrollar las tutorias con la supervision del Programa Académico.

Glosario ESDEG V2019

Tweet

Mensaje digital que se envia a través de la red social Twitter /X y que no puede rebasar un nimero limitado
de caracteres.

Informacién documentada proceso
EO02

Unidad de almacenamiento

Espacio fisico donde guardar todos los datos, aun después de apagar el computador.

Glosario ESDEG V2019

Unidad de conservacion

Cuerpo que contiene un conjunto de documentos de tal forma que garantice su preservacion e identificacion.
Pueden ser unidades de conservacion, entre otros elementos, las carpetas, las cajas, y los libros o tomos

Programa de Gestion Documental -

MDN
La Auditoria Interna es uno de los componentes del Sistema de Control Interno, de nivel gerencial o directivo,
encargado de medir y evaluar la eficiencia, eficacia y economia de los demas controles, asesorando a la
direccion en la continuidad del proceso administrativo, la revaluacion de los planes establecidos y en la
. . introduccidn de los correctivos necesarios para el cumplimiento de las metas u objetivos previstos.
Unidad de control interno o de o . e o ;
La Auditoria Interna, en general, como mecanismo de verificacion y evaluacién del Sistema de Control MDN

auditoria interna

interno, utiliza las normas de auditoria generalmente aceptadas, la seleccion de indicadores de desempefio,
los informes de gestién y cualquier otro mecanismo moderno de control que implique el uso de la mayor
tecnologia, eficiencia y seguridad.
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TERMINO / CONCEPTO / SIGLA SIGNIFICADO FUENTE
Equipo de trabajo interinstitucional que agrupa miembros de todas las entidades que tengan alguna
Unidad de gestién responsabilidad sobre los resultados de un programa de acuerdo con los objetivos del plan nacional de MDN

desarrollo y del documento CONPES correspondiente.

Unidad militar

Organizacion que involucra diferentes elementos militares dentro de sus tablas de organizacién y equipo.

Glosario ESDEG V2019

Unidad temética

Es el conjunto de conocimientos, habilidades, actitudes y destrezas que proveen la competencia del
estudiante de manera especifica, en un tema concreto dentro de la estructura de una materia. Cada unidad
tematica estara estructurada por tépicos los cuales indicaran los temas especificos que se desarrollaran
en cada segmento de clase. Para la Escuela de Guerra la unidad tematica, tiene un minimo de veinticuatro
(24) horas presenciales.

Glosario ESDEG V2019

Unidades operativas mayores

Nombre con que se determina a las Brigadas.

Glosario ESDEG V2019

Unidades operativas menores

Nombre con que se determina a los Batallones.

Glosario ESDEG V2019

La Escuela propende por incrementar y consolidar la unién entre los integrantes de la institucion militar, las
Fuerzas y las armas al servicio de los objetivos e intereses nacionales. Igualmente, busca fortalecer los lazos

Uniodn de amistad con la sociedad civil en general, instituciones publicas y privadas de diversos sectores con el REGLAMENTO
animo de aunar esfuerzos entorno al objetivo comin asociada a la construccion de nuestra Colombia
. . : . . . e Informacién documentada proceso
uUsB Es un dispositivo de almacenamiento de datos que utiliza una memoria flash para guardar informacion. A4 P
Reproduccion u otra forma de utilizacion, de la obra de otra persona, en un solo ejemplar, exclusivamente
Uso personal de obra para el propio uso de un individuo, en casos tales como la investigacion y el esparcimiento personal. REGLAMENTO

Cualquier persona, entidad, cargo, proceso, sistema automatizado o grupo de trabajo, que genere, obtenga,
transforme, conserve o utilice informacion en papel o en medio digital, fisicamente o a través de las redes de

Informacién documentada proceso

Usuario datos y los sistemas de informacién de la Unidad, para propésitos propios de su labor y que tendran el A04
derecho manifiesto de uso dentro del inventario de informacion.
Entendida como el provecho o beneficio favorable generado por la formacion recibida en la ESDEG y que

Utilidad coadyuv:fl_en el desarrollo exitoso de los dlstlnt_os_ roles y funciones asignadas, y en la solucién de las Glosario ESDEG V2019
problematicas encontradas en las Fuerzas y las distintas entidades donde laboran los egresados.

Validacion Confirmacion, mediante la aportaciéon de evidencia objetiva (3.8.3), de que se han cumplido los requisitos 1SO 9000 - 2015 - * "

(3.6.4) para una utilizaciéon o aplicacién especifica prevista

Validacion cualitativa

Validacion interna y externa de un instrumento de evaluacion validez del contenido, validez del criterio y
validacién constructo, juicio de expertos.

Informacién documentada proceso
S02

Validacién cuantitativa

Proceso de recoleccion de datos, prueba piloto, evaluacion de la confiabilidad del instrumento y analisis
factoriales

Informacién Documentada ESDEG

Validacion cuantitativa

Proceso de recoleccion de datos, prueba piloto, evaluacion de la confiabilidad del instrumento y andlisis
factoriales.

Informacién documentada proceso
S02
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Validacion de instrumentos

Con la validacién de un instrumento se determina la revision de la presentacion del contenido, el contraste
de los indicadores con los items (preguntas) que miden las variables correspondientes. Se estima la validez
como el hecho de que un instrumento sea de tal manera concebido, elaborado y aplicado y que mida lo que
se propone medir.

Informacién documentada proceso
S02

Informacién documentada proceso

Valla Pieza gréfica o cartelera situada en calles, carreteras, etc., con fines publicitarios. £02
Valor agregado Remuneracion de los factores e insumos por su contribucion al mejoramiento del proceso productivo. MDN
S Cualidad inmediata que adquieren los documentos desde que se producen o se reciben hasta que cumplen | Programa de Gestion Documental -
Valor primario de los documentos : L . .
sus fines administrativos, fiscales, legales y/o contables MDN
. Cualidad atribuida a aquellos documentos que por su importancia historica, cientifica y cultural, deben | Programa de Gestion Documental -
Valor secundario de los documentos )
conservarse en un archivo MDN
L, . . . S . . . Informacién documentada proceso
Valoracién del riesgo Consiste en emitir un juicio sobre la tolerancia o no del riesgo estimado. AOL
L, Labor intelectual por la cual se determinan los valores primarios y secundarios de los documentos con el fin [ Programa de Gestién Documental -
Valoracion documental ) . . .
de establecer su permanencia en las diferentes fases del ciclo vital. MDN
Son los cimientos de la organizacién que tienden a tener caracter de permanencia. Es la busqueda de un
Valores bien absoluto que le da significado y sentido a las cosas, asi mismo se busca que el sistema de valores MDN
soporte la razén de ser, la misién y le brinde dinamica a los comportamientos institucionales y a la visién de
lo que se espera en el futuro.
Mecanismo democratico de representacion que le permite a los ciudadanos o a las diferentes organizaciones
comunitarias, ejercer vigilancia sobre la gestion publica, respecto a las autoridades, administrativas, politicas, o
. o o . . . - . Informacién documentada proceso
Veeduria judiciales, electorales, legislativas y 6rganos de control, asi como de las entidades publicas o privadas, E01
organizaciones no gubernamentales de caracter nacional o internacional que operen en el pais, encargadas
de la ejecucion de un programa, proyecto, contrato o de la prestacion de un servicio publico
Vehiculo Todo aparato montado sobre ruedas que permite el transporte de personas, animales o cosas de un punto a | Informacién documentada proceso

otro por via terrestre publica o privada.

A02

Vehiculo de servicio oficial

son los automotores destinados al servicio de entidades publicas, cuya utilizacion se hara de manera
exclusiva y precisa para atender necesidades ocasionales e indispensables propias de las funciones de cada
drgano.

Informacién documentada proceso
A02

Vehiculo de servicio particular

Es el destinado al uso privado de la persona o empresa propietaria del vehiculo.

Informacién documentada proceso
A02

Velocidad méaxima permitida

limites de velocidad permitida dentro de las instalaciones de la ESDEG.

Informacién documentada proceso
A02

Verificaciéon

Confirmacion, mediante la aportacién de evidencia objetiva (3.8.3) de que se han cumplido los requisitos
(3.6.4) especificados

ISO 9000 : 2015 - - Glosario ESDEG
V2019

Verificacién (metrolégica)

Comparacion directa entre las caracteristicas metroldgicas del equipo de medicidon y los requisitos
metrolégicos del cliente

Glosario ESDEG V2019
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version Indica mediante nimero entero, la cantidad de veces que se ha modificado el documento. Cada vez que se | Informacion documentada proceso
realice una modificacion en el documento cambia dicho nimero. S01
Analizar la posibilidad de ejecutar la actividad y darle continuidad, teniendo en cuenta aspectos como son, L
I . ) - . Informacién documentada proceso
Viabilidad los recursos (econdémicos y disponibilidad de personal si es el caso), con los que se cuentan para la

realizacion de esta.

AO3

Viaticos de los Funcionarios

Son los pagos por concepto de viaticos que reciben los funcionarios y trabajadores oficiales en comision,
para alojamiento e intencion cuando: a) deban desempefiar sus funciones en un lugar diferente a su sede
habitual de trabajo, ya sea dentro o fuera del pais, 0 b) deba atender transitoriamente actividades oficiales
distintas a las inherentes al empleo del que es titular (Departamento Administrativo de la funcion Publica,
2007)

Informacién documentada proceso
A01

Tecnologia utilizada para capturar, grabar, procesar, transmitir y reproducir una secuencia de imagenes

Informacién documentada proceso

Video . -
representativas de una escena que se encuentra en movimiento. E02
. . . . L L Informacién documentada proceso
Vigencia del Acuerdo Marco Es el comprendido entre el plazo de ejecucion del Acuerdo Marco y la terminacion de este. A03 P

Vigencia Futura

Es una autorizacién otorgada para la nacion, por el Consejo Superior de Politica Fiscal - CONFIS vy
para las entidades territoriales, otorgada en principio por la dependencia encargada de la direccion,
coordinacién y seguimiento del presupuesto (CONFIS) y posteriormente sometida a la aprobaciéon del
Concejo Municipal o la Asamblea Departamental, para la asuncion de obligaciones que afecten el
presupuesto de gastos de vigencias fiscales subsiguientes, es decir, autorizaciones sobre recursos fiscales
dentro de presupuestos futuros, para ejecutar un determinado gasto, como excepcion al principio de
anualidad del presupuesto publico.

Informacién documentada proceso
EO1

Visién

Es un conjunto de ideas generales, algunas de ellas abstractas, que proveen el marco de referencia de lo
que la empresa quiere y espera ser en el futuro. / <organizacion> aspiracion de aquello que una organizacion
(3.2.1) querria llegar a ser, tal como lo expresa la alta direccién (3.1.1) / Es la descripcién de como se veria
la Institucion si se llevan a cabo con éxito sus estrategias de desarrollo y alcanza su mayor potencial. Al
interior de esa descripcion se deben encontrar la mision, las estrategias basicas, los criterios de desempenio,
las mas importantes normas para la toma de decisiones y los estandares éticos y técnicos que se esperan
de todos los funcionarios.

Glosario ESDEG V2019 / Informacion

Documentada ESDEG/ ISO
9000:2015 / MDN

Vision estratégica

Anticiparse y comprender los cambios del entorno, estableciendo su impacto a nivel institucional, con el
propdsito de funcionar como un sistema integral, que permita alcanzar los objetivos estratégicos

REGLAMENTO

Vision institucional

Proyeccion de una organizacion hacia nuevos contextos futuros donde deberd funcionar, con nuevas
necesidades y recursos, previendo lo necesario para adecuarse a ello

Plan Estratégico Militar - PEM 2042

Vision sistémica

Percibir y entender el funcionamiento de la institucidn, reconociendo sus partes y las conexiones entre estas,
asi como también la manera en que las decisiones inciden en el cumplimiento de la mision

REGLAMENTO

Visita de estudio

Se realiza con el fin de recibir informacion actualizada de la situacién del pais de nivel econémico, social y
politico.

Glosario ESDEG V2019

Vobo

Siglas con que se determina Visto Bueno.

Glosario ESDEG V2019
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Pieza gréafica también conocido como flyer, impreso, generalmente del tamafio de media cuatrtilla, que se

Informacién documentada proceso

se edita en videos.

Volante distribuye directamente de mano en mano a las personas en las calles, y en el cual se anuncia, pide, £02
cuestiona 0 hace constar algo.
Es una técnica de produccidon que permite a creadores, empresas y educadores narrar una historia sin L
o . . Informacién documentada proceso
Voz en off aparecer en pantalla. Una voz en off suele consistir en tu propia voz o un tercero leyendo un guion, que luego

EO02

Vulnerabilidad

Capacidad disminuida para anticiparse, hacer frente y resistir a los efectos de una amenaza materializada

Glosario ESDEG V2019

Vulnerabilidades

Son las debilidades, hoyos de seguridad o falencias inherentes a los activos de informacién que pueden ser
explotadas por factores externos y no controlables por las amenazas, las cuales se constituyen en fuentes de
riesgo.

Informacién documentada proceso
A04

Wan

Sigla en inglés que significa Wide Area Network. Es la red de area amplia.

Glosario ESDEG V2019

Web of Science (Wo0S)

Es una base de datos multidisciplinaria de citacion disefiada para investigadores, administradores,
académicos y estudiantes. WoS cubre 12,000 revistas cientificas de todo el mundo, incluyendo open access
journals y conference proceedings, en 250 categorias tematicas (Minciencias, 2020, p. 34).

Informacién documentada proceso
MO02

Winisis

Es una herramienta que ha sido disefiada para funcionar como un servidor de una base de datos en ISIS en
un ambiente cliente/servidor para operar a través de una interface en Windows. Es el programa que maneja
la biblioteca para poner a disposicion de sus usuarios el Catalogo en Linea, llamado PMB.

Glosario ESDEG V2019 - Informacion

Documentada ESDEG

Zona de Exclusiva (VIP)

Espacio designado y delimitado del parqueadero para uso exclusivo del Comandante

Informacién documentada proceso
A02

Zona de riesgo

Lugar vulnerable.

Glosario ESDEG V2019
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