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informe03/03/2025 28/03/2025
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OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacion y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer ia calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacion. autorregulacion y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
travds de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacidn y 
mejoramiento contmuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
travds de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Gestidn del Riesgo- 
Proceso A05

Gestidn del Riesgo- 
Proceso AOS

Gestidn del Riesgo- 
Proceso AOS

Gestidn del Riesgo- 
Proceso AOS

Gestidn del Riesgo- 
Proceso A05

Gestidn del Riesgo- 
Proceso AOS

S2. Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2. Jeison Jose 
Fernandez Montes

Elaborar un informe sobre 
la entrega oportuna de las 
comunicaciones oficiales 

llegadas y salidas, segundo 
tnmestre

Eiaborar un informe sobre 
la entrega oportuna de las 
comunicaciones oficiales 
llegadas v salidas, cuarto 

tnmestre

Elaborar un informe sobre 
la entrega oportuna de las 
comunicaciones oficiales 
llegadas y salidas. primer 

trimestre.

Elaborar un informe sobre 
la entrega oportuna de las 
comunicaciones oficiales 
llegadas y salidas, tercer 

tnmestre

Realizar informe sobre el 
estado de la estanterla de 
los archives de gestidn de 

las dependenctas

Actualizar procedimiento 
para gestidn y tramite de 

documentos

Elaborar informe trimestral de 
la entrega oportuna de las 
comunicaciones oficiales 
llegadas y salidas. del periodo

Elaborar informe trimestral de 
la entrega oportuna de las 
comunicaciones oficiales 
llegadas y salidas, del periodo

Elaborar informe trimestral de 
la entrega oportuna de las 
comunicaciones oficiales 
llegadas y salidas, del penodo.

Elaborar informe trimestral de 
la entrega oportuna de las 
comunicaciones oficiales 
llegadas y salidas, del periodo

El Proceso AOS revisa y 
actualize el Procedimiento para 

gestidn y tramite de 
documentos

El Representante de Proceso 
realiza verificacion de la 

estanteria donde reposan los 
archives de gestion de las 

dependencias de acuerdo a 
programacion establecida en la 

circular anual

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

procedimiento 
actualizado

Gestion del nesgo 
ESDEG

Gestion del nesgo 
ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Gestidn del nesgo 
ESDEG

Gestidn del riesgo 
ESDEG

Gestion del riesgo
ESDEG

Gestidn del riesgo 
ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

ca
PROCESO. AOSGESTiQN DOCUMEN--A-. _____________________________________________________________________________________________________________ __
Aimeacidn con ei PLAN ESTRATgGICO INSTITUC ONAL COGFM 2024 2026 OBJETIVO ESTRAT^GICO No 4 Fortalecer la gest.dn del talento humano. la educacidn la legitimidad de los membros de las Fuerzas M.l.tares y el desarrollo de instrumentos de gestion Institucional del Comando General 
NOTA Cualquier ajuste o modificacidn al Plan Imcial, debe estar sopo-tada ante P aneacion Estrategica con e Vo Bo y APROBACiQN por parte de a Suodireccion F.SDEG _ , , ,,,

OEE-4' Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacion, autorregulacion y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional
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04/03/2025 28/03/2025

25/03/2025 08/04/2025

24/06/2025 08/07/2025

26/09/2025 06/10/2025

16/12/2025 26/12/2025

Gestion documental 04/02/2025 28/02/2025 CircularElaborar la circular
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S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

jadas a 
iodo

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluaciOn. autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reccnocimiento mstituciona!

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
travds de los procesos de 
autoevaluaciOn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Transparencia, acceso 
informacidn publica y 
lucha contra la corruption

Transparencia. acceso 
informacidn publica y 
lucha contra la corruption

Transparencia, acceso 
informacidn publica y 
lucha contra la corrupcidn

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimomo 
documenta! de la ESDEG

Plan Anticorrupcidn-
Componente Mecamsmos 
para mejorar la atencidn al 
ciudadano

Plan Anticorrupcidn- 
Componente Mecamsmos 
para mejorar la atencidn al 
ciudadano

Plan Anticorrupcidn-
Componente Mecanismos 
para mejorar la atencidn al 
ciudadano

Plan Anticorrupcidn-
Componente Mecanismos 
para mejorar la atencidn al 
ciudadano

Gestidn del Riesgo- 
Proceso AOS

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Elaborar circular de 
transferencias primarias del 
ado 2022 para el ado 2025

Elaborar analisis de eficiencia 
sobre las PQRSDF llegadas a 
la mstitucidn, en el periodo

Elaborar analisis de eficiencia 
sobre las PQRSDF llegadas a 
la institucidn. en el periodo

Elaborar analisis de eficiencia 
sobre las PQRSDF llegadas a 
la institucidn, en el periodo

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

TS MAURICIO 
DEL CRISTO 

MULETT MILLAN

TS. MAURICIO 
DEL CRISTO 

MULETT MILLAN

TS MAURICIO 
DEL CRISTO 

MULETT MILLAN

TS MAURICIO
DEL CRISTO

MULETT MILLAN

SS ALEJANDRO
RUBIO PEREZ

Pecha taicM 
PlanWlcada

Fecha Final 
Plantfieacfa

procedimiento 
actualizado

Transparencia. acceso 
informacidn publica y 
lucha contra la corrupcidn

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

Cadena 
4 ESDEG

Responsabie 
Revision Inklativa

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Informe a la alta 
direction con copia a 

PLAES

Informe a la alta 
direccion con copia a 

PLAES

ActhrwJi/Tarea

Gestidn del nesgo 
ESDEG

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

Actualizar procedimiento 
para la admmistracidn de las 

PQRDSF

Responsabfe 
Realixar 

Artivirt.-irtZTat*--

Informe a la alta 
direccion con copia a 

PLAES

Informe a la alta 
direccion con copia a 

PLAES

Justification ......

Elaborar analisis de eficiencia 
sobre las PQRSDF lleg; 
la institucidn. en el peric

TN Felipe C 
DIRECCION

OEE-4 Fortalecer la calidad educative 
sooortada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Elaborar un informe de 
PQRSDF llegadas a la 
institucidn, analizando los 
temas recurrentes y 
proponer acciones de 
mejora sobre la 
comunicacidn con la 
ciudadania, en el primer 
trimestre 
Elaborar un informe de 
PQRSDF llegadas a la 
institucidn, analizando los 
temas recurrentes y 
proponer acciones de 
mejora sobre la 
comunicacidn con la 
ciudadania. en el segundo 
trimestre________________
Elaborar un informe de 
PQRSDF llegadas a la 
institucidn, analizando los 
temas recurrentes y 
proponer acciones de 
mejora sobre la 
comunicacidn con la 
ciudadania, en el tercer 
trimestre
Elaborar un informe de 
PQRSDF llegadas a la 
institucidn, analizando los 
temas recurrentes y 
proponer acciones de 
mejora sobre la 
comumcacion con la 
ciudadania, en el cuarto 
trimestre_________________

El Representante Proceso AOS 
revisa y mantiene actualizado 

el Procedimiento para la 
admimstracidn de las PQRDSF

Political Instltucionales Responsabte Aprobacidn
{GeBtkm/Acaddmicas) (Ouefo de Proceso)
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.JusHltcaclonOeecrlpcldn Actlvidad/TareaActtvidad/TareaObjettvoa Estrateglcoa ESDEG iniciatlva
(Duefio de Proceso}

Circular12/02/2025 28/02/2025Elaborar la circularGestion documental

28/02/2025 Circular12/02/2025Elaborar la circularGestion documental

03/03/2025 21/03/2025 InformeGestion documental

Informe27/06/202503/06/2025Gestion documental

02/09/2025 29/09/2025 InformeGestion documental

In forme01/12/2025 15/12/2025Gestion documental
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OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestibn y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de ia Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaiuacion, autorregulacidn y 
mejoramiento contmuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4 Fortalecer la caiidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
travhs de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento contmuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar e! patnmonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimomo 
documental de la ESOEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patnmonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

Re spon$ able <■ 
Revision irtlchrtlw

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2. Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2. Jeison Jose 
Fernandez Montes

Elaborar un informe del 
estado de los archive de 
gestidn para el tercer 
tnmestre del ado 2025

Elaborar un informe del 
estado de los archive de 
gestidn para el cuarto 
tnmestre del aho 2025

Elaborar la circular de 
revistas de archive de 
gestidn para el aho 2025

Elaborar un informe del 
estado de los archive de 
gestidn para el primer 
tnmestre del ado 2025

Elaborar un informe del 
estado de los archive de 
gestidn para el segundo 
trimestre del aho 2025

Elaborar un informe del estado 
de los archive de gestidn para 
el tercer tnmestre del ado 2025

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS. ALEJANDRO
RUBIO PEREZ

SS. ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

Realfxar Fecha Infciat 
Plantlfoada

Fecha Final
Phmlficacia

' Emrogabfe
Acth/idad/Tarea

Cadena 
JESDEG

Cadena 
4 ESDEG

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Elaborar la circular de 
capacitaciones para el aho 
2025

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

Cadena 
4 ESDEG

Elaborar un informe del estado 
de los archive de gestidn para 
el cuarto trimestre del aho 
2025

Elaborar un informe del estado 
de los archive de gestidn para 
el primer trimestre del aho 
2025

Polltlcas Instttuctortates | Responsabte Aprobacidn 

(Getrtldn/Acaddmicas) (Quefio de Proceso)

TN Felipe C 
DIRECCION

TN. Felipe C 
DIRECCION

TN Felipe C 
DIRECCION

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacidn y 
mejoramiento contmuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Elaborar un informe del 
estado de los archive de 
gestidn para el segundo 
trimestre del aho 2025
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ObJettvoB EstraUQfcos ESDEG Act Mdad/T area Ju»t»ftcacionOeecripcldn Actividad/TateaIniciativa

Gestion documental 08/01/2025 29/01/2025 orden semanal

Gestion documental 03/06/2025 27/06/2025 Informe

Gestion documental 01/12/2025 12/12/2025 Informe

Gestion documental 03/06/2025 27/06/2025 In forme

Gestion documental 01/12/2025 12/12/2025 Informe

Gestion documental 04/06/2025 27/06/2025 In forme

Codigo MON CCGFM-EOI-ESDEG-FU 95. '•? TRD 293 Vosuon 15 09DIC 2024

Nombrar los gestores 
documentales

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacion autorregulacion y 
mejoramiento continuo para alcanzary 
mantener reconocimiento mstitucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacion y 
mejoramiento continuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

Fortalecer la gestion 
documental con el fin de 
salvaguardar el patnmonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestion 
documental con el fin de 
salvaguardar el patnmonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Responsabie 
Revisfdn Inlclativa

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Realizar un informe sobre la 
actualizacidn del Inventano 
documental del primer 
semestre 2025

Elaborar un informe sobre el 
cumplimiento del plan de 
capacitaciones segundo 
semestre 2025

Elaborar un informe sobre el 
cumplimiento del plan de 
capacitaciones primer 
semestre 2025

Realizar un informe sobre la 
actualizacidn del Inventario 
documental del primer 
semestre 2025

Elaborar un informe sobre el 
cumplimiento del plan de 
capacitaciones segundo 
semestre 2025

Elaborar un informe sobre el 
cumplimiento del plan de 
capacitaciones primer 
semestre 2025

Elaborar un informe sobre el 
cumplimiento del plan de 
transferencias primarias del 
primer semestre del afio 2025

Nombrar los gestores 
documentales 2025 de cada 
ofiema mediante orden 
semanal

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

Fecha Iniciat 
Pfanffieada

Fecha Flnaf 
Planlflcada

Entregabte
Actlvldad/Tarea

Pofiticas institucionaies 
(Gestidn/Ac addmk as)

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Elaborar un informe sobre el 
cumplimiento del plan de 
transferencias primarias del 
primer semestre del afio 
2025

Responsabie Aprobacldn 
(Duefto de Proceso)

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

trimonio
ESDEG

Elaborar un informe sobre el 
cumplimiento del plan de 
transferencias primarias del 
segundo semestre del ano 
2025

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacion y 
mejoramiento continuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

Elaborar un informe sobre el 
cumplimiento del plan de 
transferencias primarias del 
segundo semestre del ano 
2025

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el pair 
documental de la E‘

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn autorregulacidn y 
mejoramiento continuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
travds de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacidn y 
mejoramiento continuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Responsabie 
Reaffctar

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patnmonio 
documental de la ESDEG



FORMATO PLAN DE ACCION Pagina 5 de 8

Jd$t>hc*oi©nOeecrlpci^n ActJvWadrTareaObjetivos Estrategicos ESDEG Intciativa ActMrfadrrarea
Revisidn inkiatfva

12/12/2025 InformeGestion documental 01/12/2025

04/03/2025 21/03/2025 informeGestion documental

04/06/2025 27/06/2025 InformeGestidn documental

02/09/2025 29/09/2025 In formeGestion documental

01/12/2025 15/12/2025 In formeGestidn documental

In forme03/06/2025 27/06/2025Gestidn documental

Codigo MDN-COGHia-EOI-ESDEG-FU 75 1-2 TRO 29.3 Version 15 09 DlO ’O'e

Pecha Iniciat
Pianlflcada

Fecha Final 
Ptanlficatfa

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorreguiacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorreguiacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional.

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
travds de los procesos de 
autoevaluacidn, autorreguiacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorreguiacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional.

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorreguiacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patnmonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2. Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Reahzar un informe sobre la 
actualizacidn del Inventario 
documental del segundo 
semestre 2025.

Realizar un mforme el segundo 
tnmestre sobre el avance de la 
elaboracidn de las tablas de 
valoracidn de la ESDEG.

Realizar un mforme el tercer 
tnmestre sobre el avance de la 
elaboracidn de las tablas de 
valoracidn de la ESDEG

Realizar un mforme el cuarto 
tnmestre sobre el avance de la 
elaboracidn de las tablas de 
valoracidn de la ESDEG

Realizar un informe el primer 
tnmestre sobre el avance de la 
elaboracidn de las tablas de 
valoracidn de la ESDEG

Realizar un mforme sobre la 
actualizacidn del Inventario 
documental del segundo 
semestre 2025

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS. ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

Responsabie 
ReatixarPolHfcas Instrtucionales

(Gestidn/Acad^micas)
Responssbte Aprobacidn

(Ouefio de FraceBo)

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

Cadena 
>1 ESDEG

Reahzar un mforme el tercer 
trimestre sobre el avance 
de la elaboracidn de las 
tablas de valoracidn de la 
ESDEG.

Reahzar un informe el 
cuarto trimestre sobre el 
avance de la elaboracion de 
las tablas de valoracidn de 
la ESDEG

Reahzar un mforme donde se 
mdique el cumphmiento de la 
implementacidn del plan 
institucional de archivos- 
PINAR en el primer semestre 
del ado 2025

Acdvid^rXa

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

Realizar un mforme donde 
se mdique el cumphmiento 
de la implementacidn del 
plan institucional de 
archives- PINAR en el 
primer semestre del aho 
2025

Realizar un informe el 
segundo trimestre sobre el 
avance de la elaboracidn de 
las tablas de valoracidn de 
la ESDEG

Reahzar un mforme el primer 
trimestre sobre el avance 
de la elaboracidn de las 
tablas de valoracidn de la 
ESDEG.

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN FehpeC 
DIRECCION

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacion y 
mejoramiento contmuo para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional.

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patnmonio 
documental de la ESDEG
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ObjetivoB Estrateglcos ESDEG JuJtificaciontnictatfva Oescripcldn ActMdad/T areaActivWad/Tarea

Gestion documental 01/12/2025 12/12/2025 In forme

Protocolo actualizadoGestion documental 26/05/2025 15/06/2025

Gestion documental 10/04/2025 Protocolo actualizado26/03/2025

Gestion documental 15/03/2025 26/03/2025

27/06/2025 InformeGestion documental 03/06/2025

Estructurar las actividades
08/04/2025Gestion documental 25/03/2025

del Plan

CotizacionesGestidn documental 14/04/2025 27/05/2025
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OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacion, autorregulacion y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacion, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

OEE-4: Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacion, autorregulacion y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

Plan Desarrollo-Proyecto
Adecuacion espacio 
archive central

Fortalecer la gestion 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimomo 
documental de la ESDEG

Fortalecer los canales de 
atencidn al ciudadano 
para el conocimiento y 
ejercicio de sus derechos 
y deberes. relacionados 
con los servicios 
prestados por la ESDEG

Fortalecer los canales de 
atencion al ciudadano 
para el conocimiento y 
ejercicio de sus derechos 
y deberes, relacionados 
con los servicios 
prestados por la ESDEG.

Fortalecer los canales de 
atencion al ciudadano 
para el conocimiento y 
ejercicio de sus derechos 
y deberes. relacionados 
con los servicios 
prestados por la ESDEG.

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Reahzar las cotizaciones 
necesarias para la 
adquisicion de luxometros y 
deshumificadores

Estructurar las actividades 
requendas para el desarrollo requendas para el desarrollo 
del Proyecto

Actualizar la carta de trato 
digno al ciudadano

Actualizar Protocolo de 
Atencidn al ciudadano

Realizar las cotizaciones 
necesarias para ia adquisicion 
de 05 luxdmetros y 05 des 
humificadores

Realizar un informe donde se 
indique el cumplimiento de la 
implementacidn del plan 
mstitucional de archivos- 
PINAR en el segundo 
semestre del afio 2025

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS. ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

Fecha Inlclat 
Planificada

Plan actividades del 
proyecto presentado y 
aprobado por la alta 

direccion

Procedimiento 
actualizado

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacion y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

PoHtican Infttitucronates Responsable Aprobacldn 
(Gestibn/Acadimtcas) (Duetto de Proceso)

Cadena 
■J ESDEG

Plan Desarrollo-Proyecto
Adecuacion espacio 
archive central

Actualizar Procedimiento a 
las PQRSDF

Realizar un informe donde se 
indique el cumplimiento de la 
implementacidn del Sistema 
integrado de Conservacidn - 
SIC en el primer semestre del 
afio 2025

Actualizar el protocolo de 
atencidn al ciudadano alineado 
a los objetivos estrategicos de 
la ESDEG

Fecha Final 
Planiflcada

Entregabie
Activklad/Tarea

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

Cadena
J ESDEG

Responsable 
Revision Iniciatlva

Realizar un informe donde 
se indique el cumplimiento 
de la implementacidn del 
Sistema integrado de 
Conservacidn - SIC en el 
primer semestre del afio 
2025

Actualizar la carta de trato 
digno al ciudadano alineado a 
los objetivos estrategicos de la 
ESDEG

Responsible " 
Realizar

OEE-5 Optimizer las capacidades 
humanas, logisticas, financieras y 
tecnoldgicas, para la viabilidad y 
crecimiento de la mstitucidn, soportado 
en la planeacidn estrategica y 
admimstrativa_______________________
OEE-5 Optimizar las capacidades 
humanas logisticas financieras y 
tecnoldgicas. para ia viabilidad y 
crecimiento de la mstitucidn soportado 
en la planeacidn estrategica y 
admmistrativa

Realizar un informe donde 
se indique el cumplimiento 
de la implementacidn del 
plan mstitucional de 
archives- PIN AR en el 
segundo semestre del afio 
2025

TN Felipe C 
DIRECCION

TN Felipe C 
DIRECCION

OEE-4 Fortalecer la calidad educativa 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento mstitucional

Actualizar el procedimiento de 
las PQRSDF alineado a las 
directrices de la alia direccion.

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG
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JusUFtcaei&nActfvWad/TareaObjetivos Estrat^glcos E8DEG ineiatlva

10/09/202501/09/2025Gestion documental

Gestion documental 27/05/2025 Cotizaciones14/04/2025

27/05/2025 Cotizaciones14/04/2025Gestion documental

27/05/2025 Cotizaciones14/04/2025Gestion documental

14/04/2025 27/05/2025 CotizacionesGestidn documental

27/05/2025 Cotizaciones14/04/2025Gestidn documental

27/06/202510/06/2025Gestion documental

28/05/2025 06/06/2025 CotizacionesGestidn documental

Co<l«i<. MDN COGFM-E0t-ESDEG-FU.95 1-2 TRD 29 3 Veis-wi 15 O9 DIC2024

OEE-4 Fortalecer la calidad educative 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y e! Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educative a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn, autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Fortalecer la gestion 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimomo 
documental de la ESDEG

Plan Desarrollo-Proyecto
Adecuacidn espacio 
archive central

Plan Desarrollo-Proyecto
Adecuacidn espacio 
archive central

Plan Desarrollo-Proyecto
Adecuacidn espacio 
archive central

Plan Desarrollo-Proyecto
Adecuacidn espacio 
archive central

Plan Desairollo-Proyecto
Adecuacidn espacio 
archive central

Plan Desarrollo-Proyecto
Adecuacidn espacio 
archive central

,, Re$p<»n»a&e x
RevtsidnMlclativa

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2. Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Realizar la cotizacidn para la 
compra de un sistema contra 
incendio para el archive 
central

Estructurar valor del 
proyecto y presentar a 
PLAES las necesidades 
financieras

Realizar las cotizaciones 
necesarias para la 
adquisicidn de un SGDEA

Realizar las cotizaciones 
necesarias para la 
adquisicidn de los metros 
cuadrados de piso 
antideslizante y antifuego 
para el archive central

Realizar las cotizaciones 
necesarias para la 
adquisicidn de 10 
Datalogger digital

Realizar las cotizaciones 
para la adquisicidn de 7 
extmtores especiales para el 
archive central

incluir en el plan anual de 
adquisiciones 2026 el costo 
del SGDEA , luxdmetros y 
des humificadores

Realizar las cotizaciones para 
la adquisicidn de 07 extmtores 
especiales para el archive 
central

Estructurar valor del proyecto y 
presentar a PLAES las 
necesidades financieras

Realizar las cotizaciones 
necesarias para la adquisicidn 
de un SGDEA

Realizar las cotizaciones 
necesarias para la adquisicidn 
de los metros cuadrados de 
piso antideslizante y antifuego 
para el archive central

Realizar las cotizaciones 
necesarias para la adquisicidn 
de cuatro archivadores 
rodantes 4 naves

Realizar las cotizaciones 
necesarias para la adquisicidn 
de 10 Datalogger digital

incluir en el plan anual de 
adquisiciones 2026 el costo del 
SGDEA , luxdmetros y des 
humificadores

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS. ALEJANDRO
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

Fecha Iniciai 
pfantficada

Presentar a PLAES 
necesidades 

presupuestales del 
proyecto

plan anual de 
adquisiciones

Pofitlcas instJiuctonafea 
(Gestidn/Acad^tnlcas}

Reaponsabte Aprobacion 
(Oueflo de Proceed)

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

Cadena
J ESDEG

Fortalecer la gestidn 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimomo 
documental de la ESDEG

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

Realizar las cotizaciones 
necesarias para la 
adquisicidn de cuatro 
archivadores rodantes 4 
naves

Pecha Final
Ptanlficada ■

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

e Cadena 
)N ESDEG

Cadena 
J ESDEG

Respdhtrable 
ReatUar ActlvMadfrarei

TN Felipe 
DIRECClOh

TN Felipe C 
DIRECCION

TN Felipe C 
DIRECCION

Oeecrlpeidn Actfvidad/Tarea

5 capacidades 
financieras y

OEE-4 Fortalecer la calidad educative 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestidn y el Sistema Interno de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

OEE-5 Optimizar las capacidades 
humanas, logisticas. financieras y 
tecnoldgicas. para la viabilidad y * 
crecimiento de la institution, soportado 
en la planeacidn estratdgica y 
admimstrativa________________________
OEE-5 Optimizar las capacidades 
humanas, logisticas, financieras y 
tecnoldgicas. para la viabilidad y 
crecimiento de la mstitucidn, soportado 
en la planeacidn estrategica y 
admimstrativa_______________________
OEE-5 Optimizar las capacidades 
humanas. logisticas. financieras y 
tecnoldgicas para la viabilidad y 
crecimiento de la institution, soportado 
en la planeacidn estratdgica y 
admimstrativa_______
OEE-5 Optimizar las 
humanas, logisticas. f 
tecnoldgicas, para la viabilidad y 
crecimiento de la mstitucidn. soportado 
en la planeacidn estrategica y 
admimstrativa________________________
OEE-5 Optimizar las capacidades 
humanas, logisticas, financieras y 
tecnoldgicas. para la viabilidad y 
crecimiento de la institution, soportado 
en la planeacidn estratdgica y 
admimstrativa________________________
OEE-5 Optimizar las capacidades 
humanas. logisticas, financieras y 
tecnoldgicas para la viabilidad y 
crecimiento de la institucibn, soportado 
en la planeacidn estrategica y 
admimstrativa________________________

Realizar la cotizacidn para la 
compra de un sistema contra 
incendio para el archive central
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Ot>jo«w» earaUsICOT Esoeo ActtHdadrrarea ■lUMitawlOT
(GeBtldn/Acadiinicas)

12/12/2025Gestibn documental 01/12/2025 In forme

SS ALEJANDRO RUBIO PEREZ BG NtSTCR 'UETO RIVER/Revise

AOS- GESTldN DOCUMENTAL Si/sdrecfcr BtSDEGSubofictal Archive y Correspondencia Duefto de Proceso

Atchivado on. 10300.29 3 PLANES OE ACCION INSTITUCIONAL
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Fortalecer la gestion 
documental con el fin de 
salvaguardar el patrimonio 
documental de la ESDEG

S2 Jeison Jose 
Fernandez Montes

SS ALEJANDRO 
RUBIO PEREZ

TN. Felipe Cadena 
DIRECCION ESDEG

3te
area

APROBO
CARGO

ELABORO____________

Grado, Nombre y Cargo

OEE-4 Fortalecer la calidad educative 
soportada en el Sistema Integrado de 
Gestion y el Sistema Interne de 
Aseguramiento de la Calidad Educativa a 
traves de los procesos de 
autoevaluacidn. autorregulacidn y 
mejoramiento continue para alcanzar y 
mantener reconocimiento institucional

Realizar un informe donde 
se indique el cumplimiento 
de la implementacidn del 
Sistema integrado de 
Conservacidn - SIC en el 
segundo semestre del afio 
2025

Inictativa
A«itivirf.iri/T nfon

Polltlcas inatitucionales Responsabre Aprobacldn 
■" .................  ’ (Queflo de Proceso)

Oescripcidn Activldad/Tarea Pecha inlctal 
PUnlflcada

FechaFtnat 
Planlflcada

Responsat.le
Revisidn Inlclatlva

Realizar un informe donde se 
indique el cumplimiento de la 
implementacidn del Sistema 
integrado de Conservacidn - 
SIC en el segundo semestre 
del ado 2025

TN FELIPE CADENA DURAN


